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SymWriter/

Mika on SymWriter?

SymWriter on symbolein tuettujen asiakirjojen kirjoittamiseen tarkoitettu tekstinkasittelyohjelma, joka
soveltuu niin opettajien kuin oppilaidenkin kaytettavaksi. Kuvasymbolit tarjoavat kirjoittajalle
visuaalista tukea vahvistaen merkitysta ja kehittaen luottamusta. Kaiken ikaiset ja kykyiset kirjoittajat
voivat kayttaa Widgit-symboleita nahdakseen sanojen merkitykset. Téma mahdollistaa kannustavan
kayttémahdollisuuden uusille tai haastaville sanoille. SymWriterin joustavuuden ansiosta voit luoda
asiakirjoja, joissa kaytettavaa kuvatuen maaraa on helppo mukauttaa. Voit myds lisata asiakirjoihin
omia kuviasi pudottamalla niitd suoraan asiakirjaan tai korvata symboleita omilla kuvillasi.

Naytolla nakyvat ruudukot tarjoavat tukea kehittyville kirjoittajille, jotka pystyvat valitsemaan sanoja
tai fraaseja automaattisesti asiakirjaan kirjoitettavaksi. Ruudukoita voi kayttaa kattavina harjoituksina
tai sanapankkeina kirjoittamisen tukena. Opettajat voivat muokata ja personalisoida valmiita
ymparistdja tai luoda niita alusta alkaen kayttdmalla suunnittelutilaa.

SymWriter on esteetdn ja tukee askellusta ja kayttéa kahdella kayttokytkimelld, kosketusnayttdja ja
puhetta, jota voidaan kayttaa yksittaisten kirjainten, sanojen tai virkkeiden lukemiseksi daneen tai
oikolukuun. Lisaksi SymWriterissa on kaytettavissa alykas symbolin valinta, joka tekee
symbolivalintoja automaattisesti, seka symbolein tuettu oikeinkirjoituksentarkistin.

Ominaisuudet

e Taysi Widgit-symbolipaketti, johon kuuluu 11 000 symbolia, jotka kuvaavat 40 000 suomen
kielen sanaa. limaiset symbolien ja sanaston paivitykset.

e Kaytettavissa on laaja aihepohjainen Widgit-symbolisanasto, joka on mukautettavissa ja
sopii kaiken ikaisille.

e Mukauta asiakirjoja tuhansilla kuvituskuvilla tai kayta omia kuviasi.

e Alykas kuvitus valitsee symbolit perustuen lauserakenteeseen.

e Rakenteiset kirjoitusruudukot tukevat kehittyvia kirjoittajia. Kaytettavissa myos editori omien
ruudukoiden luomiseen.

e Taysin esteetdn: tuki puheelle ja kosketusnaytoille, kaytettavissa askelluksella yhdella tai
kahdella kytkimella.

limainen kokeiluversio
21 paivan ilmainen kokeiluversio on ladattavissa osoitteesta downloads.widgit.com

Jarjestelmavaatimukset

Windows Windows 7, 8, 10

Pentium-suoritin(vahintdan 800MHz, suositus 1Ghz Pentium 4 tai uudempi)
Vahintaan 256Mb RAM, suositus 512MB tai enemman seka aanikortti

1 Mb kovalevytilaa

Vahimmaisresoluutio 1024x768
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Uudet ominaisuudet

Yhteensopiva Widgit Onlinen kanssa
Luo, tallenna ja jaa kuvin tuettua sisaltéa pilvipalvelussa.

Uudet kuvasymbolit
Tue kielen oppimista kayttden uusimpia kuvasymboleita.

Uusi oletusfontti: FS Me
Uusi entista esteettémampi fontti.

Muotoilun kopiointi
Kopioi ja liitd muotoilu asiakirjoissa ja kayttajaymparistoissa.

Aseta omat oletussymbolit
Voit asettaa omia oletussymboleita tai estaa tiettyjen kuvasymbolien nayttdmisen
asiakirjassa.

Uusi tapa tuoda kuvia
Lisda asiakirjoihisi kuvia hallitummin ja tarkemmin.

Pehmeit rivinvaihdot
Muuta tapaa, jolla jasentelet kirjoittamaasi tekstia.

Parempi symbolin valinta
Nae kaikkien sanayhdistelmien tarkoitteet kirjoittaessasi.

Sivupaneelit
Mukauta SymWriterin kayttéliittyman asettelua tydskentelytapaasi sopivaksi.

Solujen jakaminen
Lisaa vapautta ruudukoiden muokkaamiseen.

Muokkaa rivien ja sarakkeiden kokoa
Muokkaa ruudukoita ja soluja vetamalla luodaksesi juuri sellaisen asettelun kuin haluat.

Kopioi toimintoja solusta toiseen
Liitd solun toimintoja kaikkiin haluamiisi soluihin.

Siirry solujen valilla sarkainnappaimella
Liiku solusta toiseen nopeammin.

Viimeksi kaytetyt toiminnot
Kayta viimeksi kaytettyja toimintoja helposti uudelleen.

Istuntokohtaiset oletusasetukset taulukoille ja kehyksille
Tallenna kayttajaymparistdén muotoiluasetukset automaattisesti.
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Uusia askellusominaisuuksia
Maarita yksilolliset asetukset kytkinkayttajille.

Uusi kdynnistysvalikko
Luo erilaisia kayttajaliittymia mukauttaaksesi ohjelmaa eri kayttajille.

Uusi sanalistaeditori
Hallinnoi ja muokkaa kuvasymbolien ja sanalistojen toimintaa.

Yhteensopiva Widgit Onlinen kanssa

Luo, tallenna ja jaa kuvin tuettua siséaltéa pilvipalvelussa.
Mika on Widgit Online?

Widgit Onlinella voit luoda, tallentaa ja jakaa symbolituettuja asiakirjoja pilvipalvelussa. SymWriter
2 ja Widgit Online -asiakirjat ovat taysin yhteensopivia lisaten joustavuutta.

Sailyta ja hallinnoi asiakirjojasi verkossa

Paase kasiksi sisaltoihisi mista tahansa, missa on internetyhteys
Luo uusia asiakirjoja

Laheta ja lataa asiakirjoja tyostaaksesi niita SymWriter 2:lla.

Tee asiakirjoista julkisia jakaaksesi niitd kenen tahansa kanssa.

Widgit Online kattaa samat kirjoitusominaisuudet kuin SymWriter 2.

Lisatietoa Widgit Online -asiakirjojen avaamisesta.
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Uudet kuvasymbolit

Tue kielen oppimista kayttdaen uusimpia kuvasymboleita.

SymWriterissa on nyt kaytettavissa 339 lisdkuvaa, joita voidaan kayttaa kielen kehityksen
tukemisessa. Kuvia voi kayttaa helpottamaan prepositioiden ja paikallissijojen, vastakohtien,
toimintosarjojen seka virkkeiden merkitysten valittamista.

Kuvat ovat kaytettavissa Kieli-kansiossa kuvaselaimessa ja niita kaytetdan myds SymWriterin
esimerkkitiedostoissa.
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Kieli-kuvapaketin kuvat on kehittanyt Alan Birch (alanbirch@blueyonder.co.uk) ja niiden kaytt66n on
saatu lupa Sandwell and West Birmingham hospitals NHS Trustilta.

Uusi oletusfontti: FS Me

Uusi entista esteettomampi fontti.

SymWriterissa on nyt uusi oletusfontti, FS Me, jonka on suunnitellut Fontsmith. Mencap (brittildinen
oppimisvaikeuksista karsivien puolesta toimiva hyvantekevaisyysjarjestd) on vakuuttanut fontin
tukevan luettavuutta ihmisilla, joilla on oppimisvaikeuksia.

Lisatietoja FS Me -fontista I0ytyy osoitteesta www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm
(englanniksi).

HUOMAA: Jos haluat kayttdda FS Me -fonttia muissakin ohjelmissa kuin SymWriter 2:ssa,
sinun on hankittava siihen lisenssi.

Muotoilun kopiointi
Kopioi ja liitd muotoilu asiakirjoissa ja kdyttajaymparistoissa.

£ : Muotoilun kopiointi on uusi tydkalu, jolla voit kopioida sanan tai kappaleen muotoilun
(fontin, varit, kuvasymbolin ja tekstin koon) mista tahansa asiakirjasta tai kayttajaymparistosta.
Kopioimalla muotoilun voit helposti tuottaa yhdenmukaista tekstia, kuvia ja ruudukoita.

w W %

sarvikuono elefantti =  elefanssd

Aseta omat oletussymbolit

Voit asettaa omia oletussymboleita tai estaa tiettyjen kuvasymbolien
nayttamisen asiakirjassa.

SymWriter 2:ssa voit paivittaa oletussymbolivalintoja suoraan symbolinvalintapalkista. Jos haluat,
etta tiettyd symbolia kaytetdan aina, kun kirjoitat siihen viittaavan sanan, klikkaa symbolia hiiren
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oikealla painikkeella ja aseta se oletussymboliksi. Kun seuraavan
kerran kirjoitat kyseisen sanan, SymWriter havainnoi, kdytetdanko sita
samoin kuin edelliselld kerralla (sanaluokka) ja nayttaa valitsemasi
symbolin.

Resresidjass Kuyasy=hoin valinila

Kursasymboln valink E k.9

-. ;‘.'x. Yahlze kuvasymbaleds

tee
'@fﬂ \‘h..tl H“ — Jos haluat, etta jollekin sanalle ei nayteta lainkaan kuvasymbolia, voit
asettaa oletussymboliksi 'Ei symbolia'. Tasta voi olla hyétya niille

Aieta bamd olelussymbaliksi

kayttajille, joille symboleiden kayttd on uutta ja abstraktit symbolit

ﬁgﬁ (.'./ \/' (esimerkiksi ‘ettd’, ‘kun’) voivat olla hairitsevia.

Uusi tapa tuoda kuvia

Lisaa asiakirjoihisi kuvia hallitummin ja tarkemmin.

Riippumatta siita, lisaatkd grafiikkaa, kuvia vai symboleita omalta tietokoneeltasi tai internetista,
kuvien lisddminen on nyt hallitumpaa ja tarkempaa.

Versio 1

=g

SymWriter 1:ssa taytyi ensin tehda valinta siita, halutaanko kuva lisata asiakirjan kuvitukseksi vai
halutaanko silla korvata joku symboli, ja sitten klikata vastaavaa painiketta. Kuvituskuvaa lisatessa
ainoa merkki siita, mihin kuva liitetdan, oli hiiren kursoriin liitetty esikatselukuva.

TEA e & FNF

Kdvelimme metsdssd ja etsimme kukkla

Versio 2

SymWriter 2:ssa voit yksinkertaisesti valita kuvituskuvan tai symbolin symbolin valintaikkunasta ja
kayttaa sitten ilmestyvaa harmaata sijaintilaatikkoa liittdaksesi kuvan tarkasti haluamaasi kohtaan
asiakirjassa.

Pudota kuva tyhjaan tilaan - kuvaa kdytetaan asiakirjan kuvituksena

HA o & 01 A - & VR

Kdvelimme metsdssd etsimme kukkia Kdvelimme metsdssd etsimme kukkia
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Pudota kuva symbolin paalle - kuvasymboli korvataan valitsemallasi kuvalla

el

etsimme

Pehmeat rivinvaihdot

Muuta tapaa jasentaa kirjoittamaasi tekstia.

Voit nyt kayttdd pehmeita rivinvaihtoja (Shift + Enter) kirjoittamassasi tekstissa.

Jos esimerkiksi haluat kdyttada kuvitusta tekstikappaleelle ja aloittaa jokaisen virkkeen uudelta rivilta,
pehmea rivinvaihto mahdollistaa sen ilman, etta uusi virke aloittaa uuden kappaleen (kuvituskuvan

alapuolelle).
Anubis on muinaisten kreikkalaisten jumala.
Anubiksella on sakaalin pad.

Anubiksen uskottin keksineen palsamoinnin.

Parempi symbolin valinta

Nae kaikkien sanayhdistelmien tarkoitteet kirjoittaessasi.

Symbolin valinta havaitsee kaikki kirjoitettuihin sanoihin tai sanayhdistelmiin liittyvat
symbolivaihtoehdot kirjoitettaessa ja tarjoaa kaikkien yhdistelmien symbolivaihtoehtoja.

SymMWriter 1: (ei vaihtoehtoa 'walking stick")

[ symbols | Graphics |
=]
*j A 5 / '—_\_E -
bush walking  stick el =
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SymWriter 2: (kaikki vaihtoehdot selitteineen)

21 symbois | Graphics

l "3 Pk Symbos |

| walkng stick

B/ |"x

bush walking ~ stick |

walking

N

Uudet uudelleenkuvitusominaisuudet

SymWriter 2:ssa on kaksi uutta uudelleenkuvitusominaisuutta. Ensimmainen mahdollistaa minka
tahansa asiakirjassa kaytetyn kuvasymbolin asettamisen valitulle tekstille. Toinen
mahdollistaa kuvan pudottamisen useiden sanojen kohdalle (alla olevan kuvan mukaisesti).
Lisda symbolien ja sanojen uudelleenyhdistelemisesta.

Osn peti

Sivupaneelit

Mukauta SymWriterin kayttoliittyman asettelua tyéskentelytapaasi
sopivaksi.

Voit nyt maksimoida asiakirjan tai kayttajaympariston sivulla olevan tilan valitsemalla naytettavaksi
sivupaneelin, josta I6ytyy sekd Kuvasymbolit-valilehti ettd Kuva-valilehti samanaikaisesti.
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Kuvaselain

Kuvasymbolit Kuvat

T

o

n 7 A

aasi  ampiai. ampiai.

%, a7

ankl_ca ankka :

uimassa uimassa

Al o

brachio.. delfiini

dinosa..

R

dinosa..

elefantti

-~ &

etana etana

3

elefantti

gerbiili

>~ B

[R—rTT—

Omat kuvatiedostot

i
[

[ Jaetut kuvatiedostot

[ Widgit-kuvat

Kuvasymbolien valinta Kaksoispaneeli

Kuvasymbalit Kuvat

Kuvasymbolit ja kuvat |

‘ :@ Valitse kuvazymboleita

Kuvasymbolit |

ME R

&N

‘ @ Valitse kuvasymbaleita

@m s |

m

B &N

'

Kuvat

'

(=

h g‘?’ %: |i|

aasi  ampiai.. ampiai.

. A Y

LS
ankka ankka  apina
uimassa uimassa b

[

Omat kuvatiedostot l

[

Jaetut kuvatiedostot |

Widgit-kuvat |

Solujen jakaminen

Lisda vapautta ruudukoiden muokkaamiseen.

SymWriter 1:ssa vaihtoehdot solujen jakamiseen suunnittelutilassa olivat rajalliset. Nyt voit
kayttajaymparistdja luodessasi jakaa minka tahansa solun tai useita soluja kerralla. Voit jakaa soluja
pysty- tai vaakasuunnassa riippumatta siitd, onko niitd aiemmin yhdistetty. Jaetut solut perivat
muotoiluominaisuudet soluilta, joista ne luotiin jakamalla.

L3RS %

] Jaa solu vaakasunnassa

5] Jaa solu pystysuunnassa
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Alkuperainen ruudukko Jaa soluja vaakaan Jaa soluja pystyyn

Muokkaa rivien ja sarakkeiden kokoa

Muokkaa ruudukoita ja soluja vetamaélla luodaksesi juuri sellaisen
asettelun kuin haluat.
Voit mukauttaa haluamiesi ruudukon solujen kokoa nopeasti luodessasi kayttajaymparistéa. Koon

muuttaminen onnistuu yksinkertaisesti korostamalla haluttu solu (tai solut) ja kayttamalla sitten
valitun alueen reunoilla olevia vetoruutuja koon saatamiseksi.

Ominaisuudesta on hyotya esimerkiksi, jos haluat ruudukon ensimmaisen sarakkeen sisaltavan
virkkeen aloituksia ja lopuissa soluissa on yksisanaisia virkkeen lopetuksia.

(] "l 7 (3] Fe
a o = o = C ~

Kopioi toimintoja solusta toiseen

Liita solun toimintoja kaikkiin haluamiisi soluihin.

Voit kopioida yhdistettyja toimintoja mista tahansa solusta tai | 7 vie solun sissita
painikkeesta toisiin soluihin tai painikkeisiin liittdmista varten. | # | e virke déneen
Ominaisuudesta on hyotya, kun kayttajaymparistdéssa on & Vie rivinvaihto

useita soluja, joiden haluat toimivan samalla tavalla.

[ [
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Siirry solujen valilla sarkainnappaimella

Liiku solusta toiseen nopeammin.

Lisatessasi sisaltda soluihin voit liikkua katevasti solusta toiseen vasemmalta oikealle kayttamalla
nappaimistén sarkainnappainta. Jos haluat liikkua painvastaiseen suuntaan oikealta vasemmalle,
voit kayttad nappainyhdistelmaa Shift + Tab.

Viimeksi kaytetyt toiminnot

Kaéyta viimeksi kaytettyja toimintoja helposti uudelleen.

Saatavila olevat toiminnat SymWriter 2 tallentaa viimeksi kaytetyt toiminnot,
————— jolloin ne ovat nopeasti ja helposti kaytettavissa
[ Yieiset | Askeiset | Kaikd uudelleen, kun luot kayttajaymparistoja.

®m Vie solun kuva symbolina

® " Vie kuvitettu siséltd

I Vie solun teksti

_*%'_ Lue virke ddneen

[ Linkki ruudukkoon tai tarjottimeen
/_‘_1_ Vie solun sisélts

H1 Vie kuva

Tyhjenng lista

Kuwvaus:

Vie kuvan tiedoston valittuna olevaan soluun,
Toiminto on kdytettévisss vain, jos valitussa

solussa on kuva,
}Jséé * ‘
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Istuntokohtaiset oletusasetukset taulukoille ja kehyksille

Tallenna kayttajaympdériston muotoiluasetukset automaattisesti.

Kun luot kayttajaymparistdja, SymWriter
tallentaa ruudukon ja kehyksen
ominaisuudet, kuten varit ja reunusten
tyylin, jolloin samaa tyylia kaytetdan
automaattisesti seuraaville luomillesi
kohteille. Oletusasetusten tallentaminen
tekee tyyliltdan yhtenaisen ja
hyvannakoisen ympariston luomisesta
helppoa.

Uusia askellusominaisuuksia

Maarita yksilolliset asetukset kytkinkayttajille.

Kaytettavissa on nyt enemman ominaisuuksia kytkinkayttajille, mukaan lukien selauksen suunnan
valinta, mahdolisuus kayttaa hiirtd kayttokytkimena ja muokattavat asetukset auditiiviselle
askellukselle, automaattiselle askellusnopeudelle ja varillisille askellusmerkeille.

Uusi kaynnistysvalikko

Luo erilaisia kayttdjaliittymia mukauttaaksesi ohjelmaa eri

kéyttjille.

kayttajaymparistoa

Taysi tyokaluvalikko

Uudessa
kaynnistysikkunassa on
helppo mukauttaa tapaa,
jolla SymWriteria
kaytetaan.

Kayttajien on mahdollista
luoda yksiléityja
SymWriter-tileja, jotka ovat

tunnistettavissa

SymWriter 2 Kayttdoohje

kayttajakuvakkeen
perusteella.
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Uusi sanalistaeditori

Hallinnoi ja muokkaa kuvasymbolien ja sanalistojen toimintaa.
Sanalistaeditori tarjoaa mahdollisuuden hallinnoida ja luoda sanalistoja.
Sanalista on tiedosto, joka yhdistaa sanat niihin liittyvien kuvien kanssa. Jos kirjoitat SymWriterilla

sanan “kissa” kuvasymbolitilassa, ladattuna oleva sanalista ndyttdad automaattisesti symbolin, joka
on yhdistetty sanaa “kissa”.

Kayttamalla Sanalistaeditoria voit maarittaa tarkemmin, kuinka SymWriter toimii mukauttamalla
sanalistoja kulloiseenkin toimintaan tai henkilén sanastoon sopivaksi.

= S
: Wordlist Manager - - A ‘ == - E@g

Tiedosto Naytd Ominaisuudet Ohje
Sanalistaeditori Poistoeditori
3 Kopioi sijainnista
Sanalista ki
iedo
Sanalista Kuvat | Sanasto

Tiedostonimi  Widgit Pictures.cfial Tiedostonimi | §10.emf Sanalista

Kansio Data/Widgit/Common Files/Topic Wordiists/ Kansio AResources/graphics/widgit rebus/$/ Lahde

Kohteita 1316 Nayka vart @ Kuvakansiot () Tarkenninkansiot () Levy

Avaa Tallenna i
[ ] [ ] [ Kops ] Kuva #1 Kansiot
[ Uusi ] [ Siirrd tai nimed uudelleen ] = MyPicsl
Kuva 4 WidResources
1 = I graphics
1 dot |:| I Widgit kuvat
1 pound
1 pound [1]
10p
10p 1]
1p
1p[1] § note.emf -
2 = §11.emf |
2 dots S1.emf
2 pigs = 5l.emf
2 pound 510.emf
2 pound [1] 5100.emf
20p §2.emf
20p [1] §2.emf
2p - 520.emf v
4| n »
Siirry kohteeseen -
Siirry kohteeseen
Suodatin Tyhjenna —
uodatin jenna
[ Lisa4 kohde ] [Monisia kchde] [Jérjestﬁ uudelleen] ] [ ]
< Kopioi < < Kopioi kaikki
[Muold(aa kohdetla] [ Poista ] Sana $10
————— 4
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SymWriterin kaynnistaminen

SymWriterin kdynnistaminen tapahtuu Windowsin kaynnistysvalikosta kohdasta
“Kaikki ohjelmat > Widgit > SymWriter > SymWriter”

Vaihtoehtoisesti voit klikata SymWriterin pikakuvaketta tyopdydalla:

Kaynnistysvalikko

Kun avaat ohjelman, naet ensimmaiseksi kdynnistysikkunan.
Kéaynnistysvalikosta voit valita miten haluat kayttad SymWriteria aloittamassasi istunnossa. Voit:

o Kirjoittaa asiakirjan
e Kayttaa kayttajaymparistéa
e Suunnitella kayttajaymparistdn

HUOMAA: Voit halutessasi piilottaa kdyttdjdymparistén suunnittelupainikkeen tyékalurivin
valikosta Kdynnistysvalikko poistamalla valinnan kohdasta Néytd suunnittelupainike.

rm Tyskalut  Ohje

‘ ﬁ Maytd suunnittelupainike ‘

SymWiriter2

Taysi tyokaluvalikko
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Voit myos:

o Katsella kayttoohjetta, ohjearkkeja tai kirjoittamisen aloittamisen
kayttajaymparistomuotoistatutoriaalia klikkaamalla painiketta Ohje ja tutoriaalit

B symWriter '

Kayttoohje Ohjearkit Kirjoittamisen aloittaminen

e Kayda SymWriterin verkkosivuilla Selaa nettia -painikkeella

“=Widgit CE GWidgitHealth| <@ || SiP
Qe Virm ket W R i p=7] ""-':'m"‘ql"'

i
watt] Welcome To Communicats: SymWiiter 7™ Meed Mors Licences ?
l:“.]l wymbaol weriting for everyone ¥
20sle Coliss i Lol x2lt
Excay low Svpiaiie
s Online
Te douendtad th Lap e sidladn of COTemac K8 FrTudDH gl
st g e beive TRAINING
= " .
E"ﬂlﬂm&.}:‘h‘: Yodpd ran FEEE ondmy ey v covenng B M ROty
i 3 — K ] 16 1N do i kb 1 e (e
i L= ]l =N o et ki R
Gatting Stared? Technical Support
| @ Wik Taroral m & \SIULE O WS AT Chade)
* Ceigbeet — LT
s Eiengis Foaiaatas) * Tachesln FAQ

Tyokaluvalikon valitseminen
Riippuen siitd aiotko Kirjoittaa
Valitse haluamasi kayttolittyma asiakirjan vai Kayttaa
kayttajaymparistod, kaytettavissa

taytyy olla sopivat tydkaluvalikot
kaynnistysikkunan alimmasta
paneelista. Kayta

painiketta Muuta... valitaksesi

naytettavat tydkaluvalikot. Voit valita
sopivimmat valikot opiskelijoiden tai
asiantuntijoiden kuten opettajien
kayttdéon. Lisaa SymWriterin

tyokaluvalikoista.

Taysi Kirjoituksen Kayttajdymparistdn
tvdkaluvalikko tvdkaluvalikko twikaluvalikko
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Paivitykset
SymWriter tarkistaa saatavilla olevat paivitykset automaattisesti aina, kun ohjelma kaynnistetaan.
Kun paivitys on saatavilla, siita ilmoitetaan kaynnistysikkunan ylareunaan ilmestyvassa palkissa.

Klikkaa sinista linkkid sanassa ‘tasta’ avataksesi uuden ikkunan, jossa voit ladata uusimman
paivityksen.

On suositeltavaa paivittda ohjelma aina, kun siihen on mahdollisuus, silla Widgit-tietokantaa
paivitetddn myos, ja ndin kaytettavissasi on aina suurin ja ajantasaisin sanasto.

Tyypillinen kirjoitusikkuna

Tyokalurivi kirjoittamisen tyokaluille, Valitunlaiset paneelit
valittu kdynnistysikkunasta kuvasymboleille ja kuville
S Witer < TNt =l
] Tiedosto Muokkaa ~MNakyma Lisada Muotoile Kuvasymbolit Puhe Ikkunat Tyokalut Ohje MEIE
— [ G = e - =z = wi B E=EEE == ) a .
A= HEHI sn Lzl s e FEE i ‘“@wszwm_a Symbolipaneeli
P A et vaihtoehtoisille
/g T —kuvasymboleille
[ltapesu . . . %
Asiakirja-alue i IR,
|

IR N

Pese  kadet ja  kasvot vedella.

5 N ) | R

. . Harjao hampaat hammasharjalla  ja hammusmhnalml -SEIaIn
Valitunlainen bw pr rer - kuvituskuvien
o e Fl
sivunakyma —» e el Hilo -/ valitsemiseen

‘

thmisia, Jublat  Kigat
otuksia

[ S s S o S
( Omat fuvatiedostot )
Jactut kuvatiedostot )
)

al Wilgit-huvat
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Tyypillinen kayttajaymparistoikkuna

Valinnainen paneeli

Kayttajan tydkaluvalikkeo,

wvalittu kaynnistysikkunasta symbolinvalinnalle ja
kuvaselaimella

e e e e rr

I"EEGI:IIEMI o R
Asiakirja- i . ﬁ‘—;

Tomaotist | ‘6 L?. ﬁ?
N

alue wha pdan

Symbolinvalinta
nayttasd sanan
vaihtoshtoiset
symbolit

E;';?::::‘J:;;:" Tarjotin, jossa on Linkitetty ruudukkeo, Painikkeita, joilla voi
komentokuvia, Tissh Jonka mukaan suorittaa tolmintoja
esimerkissa kuva ja kaytettivissa oleva
tekstl viedadin sanasto muuttuy
asiakirjaan

Ympariston suunnitteluikkuna

Sivupanesli, jossa avoimena
Ruudukot-valilehti

Suunnittelun tydkaluvalikko
]

i P i ot £
T T = PRy e P W)
Hemy | ] L] e EEEE S QS D |-

: TR
EO 0 wedl@ IE

i | LK B st I I=
et e |
Y
- T
LA Ruudukot-
22 | wililehdelld listataan
Tyhja o kayttajaymparistén
asiakirja ruudukot ja tarjottimet

Linkitettyyn Painikkeita
ruudukkoon
kuuluva solu

Ruudukko Tarjotin
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Kuvakirjoitus

SymWriter on symbolein tuettu tekstinkasittelyohjelma, jota jokainen kirjoittaja riippumatta lukutaidon
tasosta voi kayttaa asiakirjojen kirjoittamiseen. Kaikenikaiset ja -kykyiset kirjoittajat voivat kayttaa
Widgit-symboleita sanojen merkitysten nakemiseen kirjoittamisen aikana, mika tukee uuden ja
haastavan sanaston kayttoa.

Aloittaaksesi kirjoittamisen avaa SymWriter ja valitse kaynnistysikkunasta
vaihtoehto Kirjoitustiedosto. Ohjelma avaa tyhjan asiakirjan, johon voit heti alkaa kirjoittaa
symbolein tuettua tekstia.

Symbolit iimestyvat sanojen ylapuolelle kirjoittaessasi ja ‘alykas kuvitus’ analysoi tekstin auttaen
siten oikeiden symboleiden valinnassa.

s
ey — -
ﬁ._ Tiedosto Muckkaa Nikymd Lisdd Muotoile Kuvasymbolit Puhe Ikkunat Tyckalut  Ohje B E1ES
=\ i = " = == = 4
pe i =] .r = [ ] [
190 @B HT rsme - Lzl S E w ([EHEEE E - i
l L2l [ msumioit | gavat

‘ Lisad sivunvaihto kohdistimen nykyiseen kohtaan |

| ——— QB
@ Valitse kuvasymboleita

i £~ ¢z

Kirjoitan ~ kuvasymboleiden avulla. |

| 2N

Alykkadn kuvituksen kdyttiminen

Kaynnista ohjelma ja avaa Kirjoitustiedosto kaynnistysikkunan painikkeella. Klikkaa asiakirjaa ja
aloita kirjoittaminen. Naet, etta kirjoittamallesi tekstille lisdtdan automaattisesti siihen liittyvat
kuvasymbolit. Symbolikone lisdd symbolin, kun sanan jalkeen lisataan valilydnti tai rivinvaihto.

Kirjoita nyt uudelle riville “kuusi tuodaan kello kuusi” ja kiinnitd huomiota siihen, mita tapahtuu. Heti,
kun symbolikoneella on tarpeeksi tietoa, etta se voi todeta se muuttaa kuvasymbolin sen mukaisesti.

A & O

Kuusi tuodaan kello kuusi.

“Kuusi tuodaan kello kuusi”
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Symbolin vaihtaminen kuvasymbolin valintapalkista

Widgit-symboleiden monipuolisuuden vuoksi voit huomata, etta tietyille sanoille on useita
symbolivaihtoehtoja. Symbolikone pyrkii kayttamaan kirjoittamallesi tekstille mahdollisimman oikeita
symboleita, mutta voit myos itse valita kaytetyt symbolit kuvasymbolipaneelista.

Kun sanaan on liitetty useita eri symbolivaihtoehtoja, voit valita sopivimman symbolin
kuvasymbolipaneelista. Voit myds kayttda F9-nappainta selataksesi symbolivaihtoehtoja mukaan
lukien ‘symboli pois’-kuvake. Jos haluat ottaa sanan symbolin pois kaytosta, voit
symbolivaihtoehtojen selaamisen sijasta myos kayttaa nappainyhdistelmaa Shift + F9, tai tehda
valinnan kuvasymbolipaneelista. SymWriter muistaa tekemasi valinnan, kun seuraavan kerran
kirjoitat saman sanan samassa asiakirjassa.

Kirjoita “Tyoskentelen tietokoneiden kanssa.”

i e
m SymWriter - [Nimet&n5*] C=rnE X
l Tiedoste  Muokkaa MNakymd Lisdd  Muotoile  Kuvasymbolit  Puhe  Ikkunat  Tydkalut  Ohje -'_l;.:a ]

‘EI D@ E G rsre - L -G e E E €

1% = -

‘ :’@ valitse kuvasymboleita
Tydskentelen tietokoneiden| kanssa.

tietokoneiden

Klikkaa sanaa “tietokoneiden”.

Klikkaa Kuvasymbolit-valilehted sivupaneelissa.

Klikkaa valitaksesi sopivin symboli.

Tai klikkaa listan viimeista kuvaketta, joka on tarkoitettu symbolin poistamiseen kaytosta.

hrob-=

Oletussymbolin asettaminen

Kayttaessasi SymWriteria saatat havaita, etta joidenkin usein kaytettyjen sanojen kohdalla suosit
symbolia, joka ei ole SymWriterin oletussymboli kyseiselle sanalle. Voit

kayttad Kuvasymboli-paneelia oletussymbolin muuttamiseen tai sanan symbolin poistamiseen
kaytosta.

Oletussymboli sanalle ‘juoma’ on:

=

juoma
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Muuttaaksesi oletussymbolia klikkaa hiiren oikealla painikkeella haluamaasi symbolia
kuvasymbolipaneelissa ja valitse Aseta tama oletussymboliksi.

Kuvasymbalit ja kuvat |
| Kuvasymbolit

‘ -{;ﬂ] Valitse kuvasymbaoleita
juoIme

o el N

Aseta tdmd oletussymboliksi

Symbolin kaytosta poistamisen asettaminen oletukseksi

Kaikki symbolit eivat ole valttamattdmia ja tarpeellisia etenkin ihmisille, joille sumbolituetun tekstin

kayttaminen on uutta. Abstraktien kasitteiden, kuten “ettd”, “mutta”, “niin”, symbolit on mahdollista

ottaa pois kaytdstd. Kun tekstin lukija ei ole tottunut symboleihin, vain ydinkasitteiden tukena on
syyta kayttda symbolitukea.

Oletussymboli sanalle ‘ettd’ on:

9

etta

Joskus se, ettd abstrakteja symboleita ei kaytetd, voi tehda virkkeen merkityksesta helpommin
ymmarrettavan.

Ottaaksesi sanan symbolituen pois kaytodsta klikkaa hiiren oikealla painikkeella Symboli pois
-kuvaketta kuvasymbolipaneelissa ja valitse Aseta tama oletussymboliksi.

Lisdd  wigow

, [l 5"

Aseta tdmd oletussymboliksi

ITE |

ettd

Kun olet asettanut uuden oletussymbolin, SymWriter muistaa sen aina, kun ohjelmaa kaytetaan.

SymWriter 2 Kayttdohje Sivu 24



Symboliin liittyvien sanojen muuttaminen

Saatat haluta kayttda olemassa olevaa symbolia mutta vaihtaa sen yhteydessa esitetyn tekstin.
Esimerkiksi jos haluat kirjoittaa asiakirjan Felix-nimisesta kissasta, voit kayttéda ‘kissa’-sanan
symbolia mutta kayttaa sen kanssa sanaa “Felix”.

Kirjoita “Kissa rakastaa tonnikalaa”.

@GP e

Kissa rakastaa tonnikalaa.

Klikkaa sanaa “kissa” ja paina F11-nappainta nappaimistollasi tai klikkaa Vaihda symbolin

da
teksti -kuvaketta.' "
Olet muuttamassa kuvan tekstid. Paina ok tai peruuta oK

S

| | rakastaa tonnikalaa.

Kirjoita sana “Misse” vihreaan tekstikenttaan ja paina oikeaa nuolinappainta siirtddksesi kursorin
pois tekstikentasta, paina Enter-nappainta tai klikkaa OK symbolin ylla nakyvassa ilmoituspalkissa.

She

Misse rakastaa tonnikalaa.

Kokeile nyt kirjoittaa “Misse on minun kissani” uudelle riville. Sana “Misse” esitetadn muutoksen
jalkeen automaattisesti kissan symbolilla koko lopun asiakirjan alueella. Symbolia kaytetdan
edelleen myos sanalle “kissa”.

Lisaa sanalistan muutosten tallentamisesta.
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Symbolin pudottaminen useiden sanojen paélle

_Voit vaihtaa symbolin my6s valitulle tekstille. Jos olet
korostanut enemman kuin yhden sanan, voit vetaa koko
korostetun tekstiosion kuvitukseksi.

Jos kirjoitat “Oskun peti” ja korostat sanat, voit hakea
sopivan kuvasymbolin tai kuvan, joka voidaan sitten
sijoittaa koko valitun osion paalle. Kun pudotat symbolin
tai kuvan sanojen paalle, sanojen symbolit korvataan
yhdelld, valitsemallasi kuvalla. Voit hakea symboleita ja
kuvia sivupaneelista.

Symbolin asettaminen valitulle tekstille

Voit asettaa valitulle tekstille myds jonkun

symbolin, jota jo kdytetdan aktiivisessa
% asiakirjassa. Tehdaksesi niin korosta teksti,
jolle haluat asettaa symbolin, ja klikkaa
kirjoittaa ylos sitten hiiren oikealla painikkeella symbolia,
Valitse kehys jota haluat kayttaa. Valitse sitten
avautuvasta valikosta vaihtoehto Aseta
B Asetatama symboli valitulle tekstille tima symboli valitulle tekstille.
: Le'k.ka_a curkex Nyt koko valitulla tekstilla on yksi symboli,
i | Fopor s se jonka valitsit.
I+ Kopioi kuvana Ctrl+Alt+C
B Lt Ctrl+W
Kuvasymbolitila »
Sisdllén koko r
Lukitse »
Jarjestys 4

| #  Merkitse tima tyyli

Tynjenna st kirjoittaa ylos

Poista kehys

Sanaan liittyvan kuvan vaihtaminen

Saatat haluta kayttaa uusia kuvia joillekin tietyille sanoille. Saatat esimerkiksi kirjoittaa aiheesta,
josta sinulla on valokuva. Oikeiden ihmisten, esineiden ja paikkojen kuvia voi kayttaa antamaan
sanoille tarkemman merkityksen.

Tassa esimerkissa kirjoitamme kaneista puutarhassa. Widgitin ‘kani’-symbolin sijasta voit haluta
kayttaa valokuvaa.

Kirjoita “Puistossa loikkii pupu.”.
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Klikkaa Kuvat-vélilehtea oikealla olevassa paneelissa ja naet kuvaselaimen.

¥ SymWriter - [Nimeton1]

7| Tiedosto Muokkaa Nakyma Lissa Muotoile Kuvasymbolit Puhe [Ikkunat Iyokalut Ohje

- L
d0SHSRRBDCE W JEEE =Bk &L
P P e - -mL K atfxl= *

e o

Nakymat  Prepositiot
Puistossa loikkii  pupu

Vesteet | loR vt |

Vedenalain..  Varitys

Vieiset  Ymparists

Omat kuvatiedostot

Jaetut kuvatiedostot

Wiidgithuvat

Klikkaa painiketta Widgit-kuvat ja vierita alaspain kunnes naet Valokuvat-kansion. Klikkaa sita
valitaksesi sen ja ndhdaksesi sen sisallon.

Etsi Valokuvat-kansion useiden valokuvien joukosta kuva kanista ja klikkaa sita. Lapikuultava
esikatselukuva klikkaamastasi kuvasta liitetdan hiiren osoittimeen. Liikuta hiiren kursori asiakirjan

‘pupu’-symbolin paalle. Kun symbolin ymparille iimestyy harmaa kehys, klikkaa uudestaan ja symboli
korvataan valitsemallasi valokuvalla.

7
Puistossa loikkii ﬂ Puistossa loikkii

pupu

Kun olet tehnyt muutoksen, uusi kuva yhdistetdan valittuun sanaan lopun asiakirjan ajan. Kuva on

nyt myos ensisijainen muihin mahdollisiin symboleihin nahden mutta voit muuttaa sita kayttamalla
kuvasymbolipaneelin valintoja.

-

21| Kuvasymbolit ja kuvat |

\ Kuvasymbolit |

‘ @ Valitse kuvasymbaoleita

i
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Symbolin varien muuttaminen

Saatat haluta muuttaa symbolin vareja tehdaksesi siitd mahdollisimman tarkasti tarkoitettaan
vastaavan. Esimerkiksi viitasessasi varillisiin vaatekappaleisiin, kuten“vihrea villapaita” (katso alla
oleva esimerkki) huomaat, ettd SymWriter kayttaa kahta erillista varillistd symbolia. Symbolin varin ja
siihen liittyvan tekstin muuttaminen tekee symbolituetun tekstin lukemisesta selkeampaa.

Kirjoita “Ostin vihrean villapaidan.”

Huomaat, ettd symboli sanalle “villapaidan” on punainen.

i = 4K A

Ostin pehmedn vihredn villapaidan.

Siirrd kursori sanaan “villapaidan” ja klikkaa sitten Muokkaa kuvasymbolin vareja -kuvaketta
tyokalurivilla:

P

Avautuvassa ikkunassa voit valita symbolin osia valitaksesi, mita varia haluat muuttaa.
Vaihtoehtoisesti voit kayttaa varipalettipainikkeita.

[ Kuvasymbolin varit el

- —

Kiikkaa véripainiketta vaihtaaksesi varia, Voit myds kikata
laivasymbolista sits kohtaa, jonka varia haluat vahtaa.

(=) (= [m = -

Valitse sopiva vihrean savy kaikille symbolin vareille, joita haluat muuttaa.

HUOMAA: Voit muuttaa myos tekstikappaleen kuvituksen varejd samalla tavalla.

===

Kikkaa varipainketta vaintaaksesi varia. Voit myss kikata
laivasymbolista sits kohtaa, jonka varia haluat vaintaa

= = [ - -

Py —
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Kun olet tehnyt muutokset symbolin variin, varmista, ettd sana ‘villapaidan’ on valittuna ja
paina F11-nappainta tai klikkaa Vaihda kuvasymbolin teksti -kuvaketta, jos se on nakyvilla
tyokalurivillasi:

Korvaa sana ‘villapaidan’ sanoilla ‘vihrean villapaidan’ ja poista nyt tarpeettomaksi jaanyt symboli
pelkalle sanalle ‘vihrean’

14 e

Ostin pehmedn vihredn villapaidan

Tarkentimet: Kieliopilliset markkerit

Symboleiden ohessa voidaan nayttaa tarkentimia. Tarkentimilla voidaan ilmaista monikkoa,
mennyttd aikamuotoa, komparatiivia tai superlatiivia.

2 3 4
1. Monikko {} {} {}
2. Komparatiivi < —
3. Mennyt muoto ' ® ”
4. Superlatiivi = . - .o
Kirahvit  olivat hiljlempaa mutta lejona  oli  hiljaisin.

Tarkentimet voidaan ottaa kayttéon joko (A) yksittaisille symboleille tai (B) koko asiakirjassa tai
kehyksessa.

A — Paikallisesti, yksittaisille symboleille

Ottaaksesi tarkentimet kayttoon tai poistaaksesi ne kaytdsta yksittaisille symboleille klikkaa symbolia
hiiren oikealla painikkeella ja valitse sopiva vaihtoehto avautuvasta valikosta.

Valikosta 16ytyvat vaihtoehdot tarkentimien -
kaytolle ovat: @ | @ % _ (

e Monikon tarkentimet — monikon

tarkentimien ottamiseksi kayttoon tai h”jemlmf:”_mm-“tm leiiona nlt'” .- hi
poistamiseksi kaytosta. . e

° A|kamuodon tarkeptl_met - _ % Kopioi kuvana Ctrl+Alt+C
aikamuodon tarkentimien ottamiseksi

B

Liita Ctrl+V
kayttoon tai poistamiseksi kaytosta. S— X
. . . EKSTIN [asaus
e Vertailumuotojen tarkentimet — e
komparatiivin ja superlatiivin )
tarkentimien ottamiseksi kayttéon tai 4F | luevike Encen _
pOiStamisekSi kaytosta [E] Mayta/piilota kuvasymbalit F10
’ B Nayta kuvasymbolit varillising/mustavalkoisina
- Nayta/piilota monikon tarkentimet
«— Aikamuodon tarkentimet
Kuvake valikon vaihtoehtojen vieressa L) Medailumudtolen)aéminnes
4 Maytd/piilota pronominien tarkentimet

nayttaa pienoisversion symbolin yhteydessa
kaytettavasta tarkentimesta. i Vaihda kuvasymbolin teksti F11

Aseta timd symbeoli valitulle tekstille
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HUOMAA: Edelli esiteltyd menetelméé voi kdyttdd myos tarkentimien kaytén madérittamiseen

valitun tekstin alueella.

Taydessa oletustydkalurivissa on myds painikkeet esitellyille vaihtoehdoille.

B - Yleisemmin

m Tarkentimet
MN&yta monikko
.|=|- @ Kyla @ En
Mayta akamuotot
@ Kylld () En
MNEyta komparatiivit ja superlativit
" @ klla @ En
@ Ald muuta
MNaytd pronominit
& @ Kyla (O En
Tallenna olemsasemkset] [Palauiﬁ olemsasemkset] [ OK.

SymWriter 2 Kayttdohje

Avaa Kuvasymbolit-valikko ja valitse
pudotusvalikosta kohta Tarkentimet.

Avautuvassa ikkunassa voit valita, mita
tarkentimia kaytetaan kaikelle muutoksen
jalkeen asiakirjaan lisatylle tekstille.

Tarjolla on vaihtoehdot tarkentimien
nayttdmiseen ja piilottamiseen. Lisaksi
valittavissa voi olla vaihtoehto ‘Al4
muuta’, jos valitussa tekstissa osalla
sanoista tietty tarkennin, esimerkiksi
aikamuodon tarkennin, on kaytossa ja
osalla ei.

HUOMAA: Jos otat kaikki tarkentimet
pois kdytdsta, voit silti ottaa
tarkentimia kdyttéo6n yksittaisille
sanoille kohdan A mukaisesti.
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Tekstin kirjoittaminen

Voit halutessasi kirjoittaa myos ilman symbolitukea, jolloin kayttajat voivat tarvittaessa tarkistaa
kirjoitettujen sanojen merkitykset kuvasymboleiden valintapaneelista (sen sijaan ettd kuva ilmestyisi
automaattisesti kirjoitettujen sanojen yhteyteen). Mahdollisuudesta on erityisesti hydtya
itsevarmemmille kirjoittajille.

Ominaisuuden avulla kayttajien on mahdollista myds lisatd kuvasymboli vain joidenkin sanojen
tueksi (sanat, joilla on selkea ja konkreettinen tarkoite, kuten “kissa”, “kuppi”, “talo” jne.) ja jattaa
jotkut sanoista kuvittamatta (sanat, joilla on abstrakti tarkoite, joka ei valttamatta ole paateltavissa

LS

sanaan yhdistetysta symbolista, kuten “ettd”, “jos” jne.).

:g‘j valitse kuvasymboleita

?" rannalla.
Lomalla tykkddn kdydd lampimalla  rahnalla. | ¥4

Pelkan tekstin kirjoittaminen

Paina nappaimistdén nappainta F10 ennen kirjoittamista vaihtaaksesi symbolittomaan kirjoitustilaan.
F10 on pikanappain painikkeelle Nayta/piilota kuvasymbolit, josta symboleiden kayttd otetaan
kayttoéon tai poistetaan kaytosta valitulle tekstikappaleelle tai -kappaleille.

HUOMAA: F10-ndppédimen toiminnallisuus poikkeaa aiemmista SymWriterin versioista.

Vaihtoehtoisesti voit kayttaa tyokalurivin painiketta vaihtaaksesi ‘pelkka teksti-tilasta symbolituettuun
tekstiin tai painvastoin.

il
=

Kun nakyvissa on ‘T’, olet ‘vain teksti’-tilassa.

Kun nakyvissa on symboli, olet symbolikirjoitustilassa.

F10-nappain tai tydkalurivin painike muuttaa valitun tekstikappaleen tai -kappaleet joko pelkaksi
tekstiksi tai symbolituetuksi tekstiksi. Voit kayttaa F9-nappainta tai kuvasymbolipaneelia vaihtaaksesi
kirjoitustilaa yksittaiselle sanalla tai korostetuille sanoille.

Tdssd on kdytossd pelkkd teksti, jolloin

ohjelma ei jdta tilaa kuville.

Kuvakirjoituksessa
SymWriter 2 Kayttdohje

kuville

on
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Sanan merkityksen nayttaminen kuvasymbolipaneelissa

Oppilaat, joilla ei ole tarvetta taydelle symbolituelle, voivat hyétya mahdollisuudesta nahda sanojen
merkitykset kirjoittaessa tai kirjoittamisen jalkeen klikkaamalla sanaa. Kuvasymbolipaneelia voi
kayttaa tahan tarkoitukseen.

Varmista, etta kirjoitat ‘vain teksti’-tilassa ja kirjoita alla oleva malliteksti.

TN Valitse kuvasymboleita

Sahkovirta| tarkoittaa sekd fysikaalista ilmistad

Sahkovirta

ettd siihen liittyvdd suuretta. Ilmiond J’: SQ
B .
sdhkovirta on sdhkovarauksellisten hiukkasten |

liikettd.

Kun klikkaat sanaa “sdhkdévirta”, ndet sanan merkityksistd muistuttavan symbolin asiakirjan oikealla
puolella olevassa paneelissa.

Kokeile nyt klikata sanaa “hiukkasten” ndhdaksesi kuvasymbolipaneelissa sen merkityksista
muistuttavat symbolit.

Sihkovirta tarkoittaa sekd fysikaalista ilmista h kk:w i
jukkasten
ettd siihen liittyvdd suuretta. Ilmiona 20?_,%: XQ

sdhkdvirta on sdhkévarauksellisten hiukkasten|

liikettd.

Joissain tapauksissa tarjolla on vain yksi symbolivaihtoehto mutta symbolipaneelissa naytetaan joka
tapauksessa kaikki mahdolliset symbolivaihtoehdot valitulle sanalle.

HUOMAA: Jos klikkaat symbolia kuvasymbolipaneelissa, sitd kdytetddn asiakirjassa valitulle
sanalle.

Symboleiden ja pelkan tekstin kayttaminen yhdessa
Saatat haluta kirjoittaa asiakirjan valtaosin ‘vain teksti’-tilassa mutta kayttda kuvasymboleita joillekin
avainsanoille.

Tehdaksesi niin, kayta F10-nappainta tai teksti/symboli-painiketta varmistaaksesi, etta olet ‘vain
teksti’-tilassa. Kirjoitettuasi tekstin, klikkaa kutakin sanaa, jolle haluat kayttaa symbolitukea, ja kayta
joko F9-nappainta tai kuvasymbolipaneelia valitaksesi kuville haluamasi symbolit.

Vaihtoehtoisesti voit haluta kirjoittaa symbolituettua tekstia mutta et kayttaa kuvasymboleita
jokaiselle sanalle.

Tehdaksesi niin, kayta F10-nappainta tai teksti/symboli-painiketta varmistaaksesi, etta kirjoitat
symbolituen kanssa. Kirjoitettuasi tekstin, klikkaa kutakin sanaa, jolle et halua kayttaa symbolitukea,
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ja valitse kuvasymbolipaneelista Symboli pois -kuvake tai kdyta ndppainyhdistelmaa Shift + F9
poistaaksesi symbolituen kyseiseltad sanalta.

i %@

Eldintarhassa oli leijonia ja pingviinejd.
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Kuvien lisaaminen

Voit lisata minka tahansa kuvasymbolin tai tietokoneellasi kaytettavissa olevan kuvituskuvan milloin
vain. Kuvia voi kayttaa asiakirjan kuvasymboleiden korvaamiseen tai niita voi lisata erillisind kuvina
esimerkiksi kertomaan tekstikappaleen teemasta.

& 0

Australion matkalla ndimme

B & 2
koalakarhuja  ja  kenguruita.
Kuvaselain

I_Ku_yﬂ'm_bulit Kuvat

Kuvaselain mahdollistaa kaikkien kovalevyllasi tai kaytettavissasi
LI olevilla verkkolevyilla olevien kuvien selaamisen.

%@E m ;? “ 'l Kuvaselain on aktiivisena, kun Kuvat-valilehti on valittuna.

e — Kuvasymbolit-valilehdella voi tarkastella ja kayttda sanoihin liittyvia
Eldimet Historia Ihmisid .

symboleita.

tafer| |42 &

# 3 =
Thrnisid, Juhlat  Kirjat Liiku talla painikkeella yldspain kansioissa.
otuksia

B B (B Klikkaa kansiota kerran nahdaksesi sen sisallon.

@) =&

Katsellaksesi kuvia Windowsin Omat kuvatiedostot -kansiossa
klikkaa Omat kuvatiedostot -painiketta sivupaneelin alareunassa.

Koti Kuviot Langua.

m

@ F)@‘ ,,; Katsellaksesi kaikkien kayttajien kaytdssa olevia kuvia
Likenne Liput Musiikki klikkaa Jaetut kuvatiedostot -painiketta.

o

Makymdt Preposi.  rucka

Kayttadaksesi ohjelman mukana tulevia Widgit-kuvia
klikkaa Widgit-kuvat-painiketta.

F
Z]

Riippumatta mihin hakemistoon paadyt selatessasi kuvia, paneelin
F_‘ alalaidan kolme painiketta vievat sinut aina samoihin kansioihin.
=

d (@

Vaatteet valokuv.. Vedenal..

Vasemmalla olevassa esimerkissé nékyy kayttéliittyma, kun valittuna
- on kansio “Widgit-kuvat”.

’g R Fﬂ _| | Voit muuttaa oletustiedostopolut kansioille 'Omat kuvatiedostot' ja
"Jaetut kuvatiedostot’ Sovelluksen asetuksista.

| Omat kuvatiedostot ]

[ Jaetut kuvatiedostot ]

[ Widgitkuvat |
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Kuvien lisaaminen kuvaselaimesta

Voit kayttaa kuvaselainta navigoidaksesi kovalevyllasi tai kaytettavissasi olevilla verkkolevyilla
oleviin kuviin, joita voit sitten kayttaa asiakirjassasi.

Valitse kuva, jonka haluat lisata asiakirjaan klikkaamalla sitd kerran. Liikuta hiiren osoitin siihen
kohtaan, johon haluat lisata kuvan. Kun hiiri viedaan kohtaan, johon kuvan lisddminen on
mahdollista, siihen ilmestyy harmaa ruutu, ja kuvan lisddminen onnistuu klikkaamalla.

% | Kuvasymbolit Kuvat

& T —
aaltoja  aaltoja 2 auringo.
Katselimme upeaa  auringonlaskua  kuistilta.

e

auringo.. haljenn.. Juklu

joki2  joki3  joki

m

s

Voit kayttaa ominaisuutta myos johonkin sanaan liittyvan symbolituen vaihtamiseen asiakirjassa,
kuten luvussa Sanaan liittyvan kuvan vaihtaminen ohjeistetaan.

Kun olet lisannyt kuvan, voit muuttaa sen asettelua kayttamalla tasaustoimintoja luvussa Kuvien
tasaus esitellylla tavalla.

HY

Katselimme upeaa auringonlaskua  kuistilta

Kuvien lisaaminen Windowsista ja verkkoselaimista

Kuvaselaimen lisdksi voit lisata kuvia myos raahaamalla ja pudottamalla tai kopioimalla ja liittdmalla
yhteensopivia kuvia SymWriteriin verkkoselaimista ja tietokoneesi sijainneista.
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Kuvan lisaaminen Resurssienhallinnasta
Voit lisata kuvia Windowsin Resurssienhallinnasta:

e Valitsemalla kuvan ja kopioimalla sen nappainyhdistelmalla Ctrl+C. Klikkaa sitten asiakirjaa
SymWriterissa ja liitd kuva nappainyhdistelmalla Ctri+V.
e Voit myds vetaa kuvia Windowsin Resurssienhallinnasta suoraan SymWriteriin.

Molemmilla tavoilla pieni esikatselukuva naytetdan hiiren osoittimen yhteydessa SymWriterissa ja
voit liittda tai pudottaa kuvan, kun SymWriterissa naytetaan harmaa ruutu kuvan alla..

= dpmniioter it 19
e (8t o= o joebol  gescs  fedoss  Took o baelp

A0S HI
1 - I BEESEE

nnnnnn

Kuvan lisaaminen verkkoselaimesta
Voit lisata kuvia verkosta SymWriter-asiakirjoihin. Lisddmiseen on kaksi tapaa ja kayttamastasi
selaimesta (esim. Firefox, Explorer, Chrome) riippuu kumpi tapa toimii parhaiten.

Voit lisata kuvia verkosta:

e Klikkaamalla verkkosivulla olevaa kuvaa hiiren oikealla painikkeella, valitsemalla
avautuvasta valikosta vaihtoehto Kopioi kuva ja klikkaamalla sitten asiakirjaa
SymWriterissa ja liittdamalla kuvan nappainyhdistelmalla Ctri+V.

e Voit my0Os vetda kuvia joistain selaimista suoraan SymWriteriin.

l I Ajankohtaista Toihin meille \

HALTIJA

TUOTTEET v RATKAISUT v TIETOA MEISTA v KOULUTUS

= Hyvii
(28 Aktiiviner

Olemme uudenlainen apuvali
hyvinvointiteknol:

Avaa kuva uudessa valilehdessa

Tallenna kuva nimella... t
Kopioi kuva I
Kopioi kuvan osoite

Hae kuvaa (Google)

Tarkista
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Symboleiden hakeminen

Saatat haluta hakea kuvasymbolia asiakirjassa kaytettavaksi, joko korvatessasi symbolia tai
lisdtessasi kuvitusta tekstikappaleelle.

Klikkaa Kuvasymbolit-valilehtea kirjoitusalueen oikella puolella olevassa paneelissa
avataksesi kuvasymbolipaneelin.

Paneelin alareunassa nakyy tekstilaatikko:

Etsi kuvasymbali | koulu ‘

Kirjoita laatikkoon hakusana ja kayta joko kentan vieressa olevaa painiketta tai enter-nappainta
hakeaksesi.

:ES“] Valitse kuvasymboleita ‘

Kun olet 16ytanyt haluamasi symbolin Valitse kuvasymboli klikkaamalla sita ja klikkaa sitten
asiakirjassa sita kohtaa, johon haluat sijoittaa symbolin joko korvaavana symbolina tai uutena
kuvana. Kohdissa, joihin valittu kuva on mahdollista sijoittaa, ndytetdan kursorin kohdalla harmaa
ruutu.

L L

7 Tiedosto Muokkaa Nak‘yma Lisdd  Muotoile Kuvasymbolit Puhe Ikkunat Tydkalut  Ohje
FEHSEREODCE wm EEEEELI = ==nRES ¢ L
ﬁ , s e - <LK A 12 12 e 12 - ([ )2 (0=

2| Kuvasymbolit Kuvat |

& Jonota sis@dnkéynnin luona kun kello S0

Tekstikappaleen symbolin varien muuttaminen

Samoin kuin sanojen kuvasymboleiden varien muuttaminen on mahdollista voit muuttaa myds
tekstikappaleen symboleiden vareja.

19 -1 A

Puistossa  suosikkini  on  suuri  pundinen liukumdaki.
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Ominaisuudesta on hyotya, jos haluat kayttaa tiettyja vareja jostain aiheesta puhuessasi tai haluat

vain kayttaa henkildokohtaisesti miellyttavia vareja.

Muuttaaksesi tekstikappaleen symbolin vareja klikkaa symbolia hiirelld ja sen jalkeen Muokkaa

kuvasymbolin vareja -kuvaketta tyokalurivilla:

P

Avautuvassa ikkunassa voit valita symbolin osia valitaksesi, mita varia haluat muuttaa.

Vaihtoehtoisesti voit kayttaa varipalettipainikkeita.

e

Klikkaa varipainiketta vaihtaaksesi varia, Voit myds kikata
kuvasymbolista sitd kohtaa, jonka varia haluat vaihtaa.

=) ] ) (. (O] () (e
= 2] () (. (.
EEEEEEEEEE N
I [ O O [
iiii [ (T T
OO DEEEEDONEC

[ 10 1
AONCOCOmECOCCON

( Lisad varejé... |

[ Ok, ]I Peruuta ]

Kuvasymbaolin wirit @

Y

Kun olet valmis, klikkaa OK palataksesi asiakirjaan ja nayttddksesi tekemasi muutokset.

Omien kuvien kayttaminen

|_ Kuuasymbolf Kuvat

Kuvasi ovat luultavimmin tallennettuna Omat tiedostot -kansion
alikansiossa Omat kuvatiedostot. SymWriterin kuvaselaimen

alaosassa on Omat kuvatiedostot -painike, joka vie Windowsin
Omat kuvatiedostot -kansioon.

Saatat myo6s haluta jakaa kuvia muiden opettajien kanssa, jolloin
kuvien tallennuskohteeksi sopii parhaiten Windowsin ‘Jaetut
kuvatiedostot’-kansio, jonka sisaltdé on kaytettavissa kaikilla saman
tietokoneen kayttajilla. Oletuksena SymWriter kayttda seuraavaa
tiedostopolkuja:

Windows 7, 10 maisema
C:\Kayttagjat\Julkinen\Kuvat

Jos haluat kayttaa eri tiedostopolkuja, voit muuttaa niitéd kuten

, marjoja

m

luvussa Sovelluksen asetukset ohjeistetaan. [

Omat kuvatiedostot

Jaetut kuvatiedostot

Muutoksista voi olla tarpeen keskustella IT-tuen kanssa. [

Widgit-kuvat

SymWriter 2 Kayttdohje
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Tekstin, symboleiden ja kuvien muotoilu

Voit muuttaa symboleiden ja tekstin ulkoasua samaan tapaan kuin useimmilla
tekstinkasittelyohjelmilla. Voit vaikuttaa muun muassa fontin tyyppiin, kokoon ja variin. Helpoimmin
symboleiden ja tekstin ulkoasun muuttaminen onnistuu muotoilutydkalurivilta.

A /7 > 14 - |HE L K ﬂ TE I= Kuvasymbolien koko: 14 ~

Muista:

SymWriteria on mahdollista kayttaa kullekin kayttajalle sopivimmalla tavalla erilaisilla
tyokaluvalikoimilla ja tyokalurivin jarjestelyilla, eivatka kaikki toiminnot ole kaytettavissa kaikissa
niista. Tassa osiossa esitellaan valikoima mahdollisesti kaytettavissa olevia tydkalurivin painikkeita.
TyOkalurivien erilaisten jarjestysten luominen kuvataan Tydkalurivit-osiossa. Jos kaytat ohjelmaa
peruskayttoliittymalla useimmat tassa osiossa esitellyt tydkalurivin kuvakkeet ovat kaytettavissa.

Fontin muuttaminen

Fontin muuttaminen onnistuu helpoiten tyokalurivilta. Korosta se osa tekstista, jota haluat kasitella ja
kayta sitten tydkalurivin vaihtoehtoja.

Arial - _ _
Valitse fontti pudotusvalikosta

I #

Valitse fontin koko pudotusvalikosta

Fontin vari
B Lihavoi

I Kursivoi
u Alleviivaa

Oletuksena SymWriterin fontti on esteetdn FS Me, jonka kayttda suositellaan. Fontti on suunniteltu
helpottamaan luettavuutta niille inmisille, joilla on oppimisvaikeuksia.

Fontin ovat suunnittelleet Fontsmith ja Mencap. Lisatietoja FS Me -fontista 16ytyy osoitteesta
www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm

HUOMAA: Vaikka fontti tulee SymWriter 2:n mukana, sen kayttdminen muissa ohjelmissa ei
ole mahdollista ilman erillista lisenssia.
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Fontin ja symboleiden koon muuttaminen yhdessa

Fontin ja symboleiden koon muuttaminen yhtdaikaa on mahdollista. Ominaisuuden ansiosta
muotoilujen tekeminen on helpompaa aloitteleville kirjoittajille.

[ -
™= Kasvata fontin ja symboleiden kokoa samanaikaisesti

Fa
l’ Pienenna fontin ja symboleiden kokoa samanaikaisesti

Symboleiden koon muuttaminen

Symbolin koon pudotusvalikosta symboleiden kokoa voi myés muuttaa joko valitulle tekstille tai siina
pisteessa, jossa kursori on.

Kuvasymbolien koko: 14 -
Valitse symbolin koko pudotusvalikosta:

HUOMAA: Symbolikoot vastaavat fonttikokoja siind mielessd, ettd symbolin koko 14 sopii
hyvin yhteen fontin koon 14 kanssa.

Varillisten ja yksisavyisten symboleiden valilla vaihtaminen

Kaikki Widgit-symbolit voidaan nayttaa joko varillisena tai yksisavyisena.

Kirjoita virke ja korosta se tai osa siitad. Paina varipainiketta tyokalurivilla vaihtaaksesi symbolin
varivaihtoehtojen valilla. Varin muuttaminen voidaan tehda valitulle sisalldlle tai mille tahansa
yksittaiselle symbolille jonka kohdalla kursori on.

i >

Norsu piiloutui puun taakse.
& 5 @ 0
Norsu piiloutui puun taakse.
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Symboleiden viivan varin muuttaminen

Symboleiden vareja voi muuttaa myds muuttamalla symbolin viivan varia. Viivan varin
muuttamisesta on hyotya nakdvammaisille kayttajille. Kun muutat symbolin viivan varia, symbolista
tehdaan yksisavyinen.

Muuta viivan varia valitsemalla sisaltd, jota haluat kasitella ja klikkaa sitten Muotoile-valikkoa ja
maarita vari Tekstin ja kuvan muotoilu -dialogin kohdasta Kuvan viivan vari.

Fuvan wiivan wari

L]

Valitse vari, jota haluat kayttaa viivan varina ja klikkaa OK.

M el O K- B

Jonota sisddnkdynnilld, kun kuulet kellonsoiton.

Voit haluta muuttaa myds paperin varia tehdaksesi kontrastista mahdollisimman hyvan.
Mahdollisuudesta on erityisesti hyotya nakdrajoitteisille kayttajille.

:“:: ﬂ 0 !".ﬁ
.{'I'"-. ﬂa ﬁtflﬁlﬂ

Jonota sisddnkaynnillg, kellonsoiton.

Lue aiheesta lisda luvusta Sivun asetukset, reunukset ja paperin vari.

lhonvarit

Asiakirjaa kirjoittaessa on todennakoista, ettd vastaan tulee symboli, jolla on ihonvari. Voit muuttaa
esitettya ihonvaria joko tietyille symboleille tai koko asiakirjan alueelle.

Kirjoita asiakirjaan “tyttd on iloinen” ja kayta nappainyhdisteimada CTRL + A valitaksesi kaiken.

|QI Klikkaa sitten ihonvarikuvaketta tyokalurivilla.

Avautuvassa laatikossa naytetaan kaikki mahdollisen ihonvarivaihtoehdot. Muuttaaksesi ihonvaria
klikkaa haluamaasi savya.
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Thonwari |

000000

Ihonvarin muutos tehdaan valitun tekstin symboleille tai alkaen siitd symbolista, jonka kohdalla
kursori on.

R=02=-02%=-0

Tytté on iloinen. Tyttd on iloinen. Tyttéd on iloinen.

lhonvarit tietyille sanoille

Ihonvarikuvakkeella voi vaikuttaa kaikkiin symboleihin, joissa nakyy ihonvari, mutta kuvaketta ei voi
kayttaa tietyn yksittaisen sanan symbolin ihonvarin muuttamiseen myoés kaikissa myéhemmissa
esiintymissa.

Saatat haluta muokata ihonvaria joillekin tietyille sanoille (kuten nimille) erityisesti jos viittaat
asiakirjassa eri ihmisiin ja haluat tehda eron heihin viittaavilla symboleilla johdonmukaisesti.

Kirjoita sana, jolle haluat kayttaa tiettya ihonvaria.

J

James

@ Klikkaa Muokkaa kuvasymbolin vareja -kuvaketta tydkalurivilla.

Klikkaa varia, joka kuvaa symbolin ihonvaria.

" Symbot Palette == “Symbol Palette ===

ek 3 Ooicar bestion B change e cokoer, or dhok & Chok £ 3 Coigar buthon i change e Coler, o chk 3
enloured area of the syl 1o expand $a colewr Button for cobsured area of the symial i expand Pa colour Button for
Ehat colour. it cosour:

= = = - = o= = (=

I |
ECET s
SEET T -
COENEEEDDE0)|
DJooooEEooon|
ECm |

Horm Coloarn.. |

Lo || coecs Lo || conca

Oikeanpuolimmaisessa varivalikoiman sarakkeessa naytetaan samat ihonvarit, kuin
ihonvarikuvakkeen kautta.

Valitse sopiva vari ja klikkaa sen jalkeen OK.
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Sanan symbolin ihonvéri on nyt valitsemasi mukainen tdmanhetkisessa asiakirjassa vaikka
muuttaisit asiakirjassa muuten kaytettavia ihonvareja ihonvarikuvakkeella.

J

James

Jos haluat sailyttaa tekemasi ihonvarimuutoksen kayttdaksesi sitd muissakin asiakirjoissa, voit
tallentaa muutoksen sanalistana, jonka voit sitten ladata muissa asiakirjoissa kaytettavaksi.
Sanalistan muutosten tallentaminen onnistuu valikossa Kuvasymbolit > Tallenna sanalistan
muutokset... Lisaa tietoa luvussa Sanalistan muutosten tallentaminen.

Tekstin ja kuvien muokkaus -ikkuna

Voit hallinnoida ja muokata asiakirjasi tekstin ja kuvien ulkoasua kootusti.

Klikkaa Muotoile-valikkoa ja valitse Tekstin ja kuvien muokkaus. Ominaisuuksien muokkaaminen
avautuvasta dialogista vaikuttaa kaikkeen valittuna olevaan sisaltdon. Voit halutessasi myds
tallentaa uudet oletusasetukset kaytettavaksi myds mydhemmissa asiakirjoissa.

4, 3.
| |
P Tekstin ja kuvan muotoilu =
Fontti Koot
Perhe ot bk Teksti Linkki Kuvasymbalit
3 s e e L
Franklin Gothic Medium Cond e | I i | li a 8 -
FrankRuehl 9 |2
FreesialUPC Fontin vari 10
Freestyle Script 1
French Script MT E’ 12
FS Me - 14 -
2 =t Kuvasymbalit Esimerkki

[¥] Mayta kuvasymbolit

Kuvan viivan vari
ﬁ‘ . | P 6
€
I el ustavalkoiset kuu'a\J \—J =

Thonvri

1_,@0 O O . O kiinnostavaa «—=7.

‘Tallenna o\etusaseb_lksetl |Pa\auta o\emsasemkset] OK Peruuta
. *
8. 9.

Valitse ihonvari klikkaamalla haluamaasi savya.

Tassa paneelissa voit valita naytetdankd symbolituki vai ei. Klikkaa valintaruutuun ottaaksesi
symbolit kayttoon tai pois kaytosta. Jos olet ottanut symbolit kayttédn, voit valita myos,
kaytetaanko varillisia vai yksisavyisia kuvia.

3. Valitse listasta fontti, jota haluat kayttaa asiakirjassasi. Jos tiedat fontin nimen, voit alkaa
kirjoittaa sita ja tuloksia rajataan samalla, kun kirjoitat.

Valitse fontin tyyli ja vari, joita haluat kayttaa asiakirjassasi.

Tassa paneelissa voit muuttaa seka tekstin ettd symboleiden kokoa. Kun “Linkki” on
valittuna, symbolin kokovalikko lukitaan ja symbolin koko sovitetaan automaattisesti tekstin
kokoon sopivaksi. Jos poistat valinnan kohdasta ‘Linkki’, voit muuttaa tekstin ja symboleiden
kokoa erikseen.

N —

oM
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6. Valitse symboleiden viivan vari.
HUOMAA: viivan vérin muuttaminen tekee symboleista yksisévyisia.

7. Tassa paneelissa naytetaan tiivis esimerkki asiakirjasi ulkoasusta perustuen valitsemiisi
asetuksiin.

8. Klikkaa tata painiketta tallentaaksesi SymWriterin uudet tekstin ja symboleiden muotoilun
oletusasetukset.

9. Klikkaa tata painiketta palauttaaksesi alkuperaiset tekstin ja symboleiden muotoilun
oletusasetukset.

Muotoilun kopioiminen ja liittaminen asiakirjassa

Muotoilun kopiointi- ja liittamistyokaluja voi kayttaa tekstin ja kuvien ulkoasuominaisuuksien
kopioimiseen ja liittdmiseen asiakirjasta valittuun osioon.

Kopioi muotoilu ja Liitd muotoilu -painikkeet 16ytyvat tyokalurivilta:

vd

Kopioidaksesi muotoilun klikkaa

Liittaaksesi muotoilun klikkaa =

Jos olet kirjoittanut asiakirjan ja haluat tehda joistakin sen osista keskenaan samalla tavalla
muotoillut, tydkalusta voi olla hy6tya. Kopiointitydkalulla voit esimerkiksi varmistaa, etta kaikki otsikot
on muotoiltu samalla tavalla. Silloin muotoilujen tekeminen ei vaadi useissa valikoissa tehtavia
muutoksia, vaan voit kopioida muotoilun, jota haluat kayttdd muissa tekstin osissa.

Korosta tekstin osa, josta haluat kopioida muotoiluominaisuudet:

Holiday
l"" -
) % S 410&# ==
.-H froe
When am on holiday, | ke e gel to the beach.
P Eles @
o=
When I'm at the bear:h enjoy sunba‘rhlng and swimming,

P

Klikkaa Kopioi muotoilu -painiketta:

- Korosta teksti, johon haluat kayttaa kopioimiasi muotoiluominaisuuksia ja klikkaa Liita
muotoilu -painiketta.
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Holiday

.ﬁ K40 s, =

When am on  holiday | ke togo to the beach.

L) ¢ = 1 4P =" + Ee
=t

When .at  the becch enjoy wnbu’rhmg and swimming)

Tekstin tasaus

Tekstikappaleet voidaan tasata vasemmalle, keskelle tai oikealle kayttamalla tydkalurivin kuvakkeita
tai Muotoile-valikon kohdasta Kappale.

Sisennykset

Sisentaaksesi kappaletta tai kasvattaaksesi sisennyksen kokoa klikkaa painiketta, jossa nuoli
osoittaa oikealle. Pienentadksesi sisennyksen kokoa klikkaa painiketta, jossa nuoli osoittaa
vasemmalle. Sisennyksia voi muuttaa myds Muotoile-valikon kohdasta Kappale.

-
I

=

Luettelomerkit

Kayttaaksesi luettelomerkkeja tekstikappaleessa (tai valituissa kappaleissa)
klikkaa Luettelomerkki-kuvaketta ottaaksesi luettelomerkit kayttdon tai pois kaytosta.
Luettelomerkkeja voi hallinnoida myds Muotoile-valikon kohdasta Kappale.

- —
W —

Kuvien tasaus

Kun olet lisannyt asiakirjaan kuvan, voit paattaa, miten se tasataan. Tarkastellaksesi
tasausvaihtoehtoja, klikkaa kuvaa hiiren oikealla painikkeella ja valitse vaihtoehto Tasaa.
Valittavissa olevat vaihtoehdot ovat: “Vasen”, “Keskitetty”, “Oikea”.

Samat vaihtoehdot ovat kaytettavissa tydkalurivin kautta kolmena erillisena painikkeena.
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Voit muokata asiakirjasi kuvien asetuksia tarkemmin Muotoile-valikon kohdasta Asiakirjan kuvat.

Avautuvasta dialogista voit valita tekstin 8 T doston kuvat =
asettelun suhteessa kuvaan.
Mahdollisuudesta on hyotya, kun lisaat kuvia
asiakirjaan, jossa on paljon tekstia. l
Esimerkiksi saatat lisata asiakirjaan kuvan,

kun kuva on maaritetty tasattavaksi ez
vasemmalle, mika voi sotkea olemassa Rivits teksti
olevan tekstin asettelun. Muuttaaksesi
tekstin rivitysta valitse kuva hiiren oikealla \

painikkeella ja valitse vaihtoehto kohdasta Suurimpaan mahdoliseen tiasn
Tekstin rivitys: “Vasen”, “Oikea” tai -
“Suurimpaan tilaan”. =

Sijoita kuvat

e Ciilea
WESET ]

Kuvan koon muuttaminen

Kuvilla, jotka pudotetaan asiakirjaan kuvituskuvina, on oma oletuskorkeusasetus. Kun kuva on
lisatty, se naytetaan kyseisessa oletuskoossa. Voit muuttaa kuvan kokoa kayttamalla vetoruutuja
sen reunoilla. Muuttaaksesi kuvan kokoa klikkaa ja pida painettuna sita nuolta, jonka suunnassa
haluat muuttaa kuvan kokoa ja veda hiirelld haluamaasi kokoon:

m oikeanpuoleisesta nuolesta muutetaan kuvan leveytta,
alla olevasta nuolesta muutetaan kuvan korkeutta

kulmassa olevasta nuolesta muutetaan kuvan leveytta ja korkeutta sailyttden
kuvasuhde.

Kuvasuhde

Jos venytat kuvaa johonkin yksittdiseen suuntaa, voit palauttaa sen
kuvasuhteen kaksoisklikkaamalla sita.

Koon palauttaminen

Jos haluat palauttaa kuvan oletuskokoiseksi, klikkaa sita hiiren oikealla painikkeella ja valitse
vaihtoehto Palauta kuvakoko.

Oletuskoko

Voit my6s halutessasi tehda muokatun kuvan koosta uuden oletuskoon, jota kaytetaan jatkossa
kaikille asiakirjaan lisattaville kuville. Aseta uusi oletuskoko klikkaamalla kuvaa hiiren oikealla
painikkeella ja valitsemalla Valitse tama kuvan oletuskooksi.

Tarkasti maaritellyt koot

Jos haluat kayttaa tarkkoja mittoja kuvalle, voit maarittda sen korkeuden Muotoile-valikon kohdasta
Asiakirjan kuvat avautuvassa Asiakirjan kuvat -dialogissa.

Voit syottaa korkeuden arvon kohdassa “Kuvan korkeus” tai kayttaa kentan vieressa olevia nuolia
koon saatamiseen. Kuvan koko muuttuu reaaliajassa.
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Kuvan korkeus

Maarita kuvasymbaolien koko kappaleessa: 49, 90mm =

Marginaalia ja reunat

Maarita tekstin ja kuvien valinen marginaali: 2,00mm =

M&arita useamman kuvan valilld oleva reunatila; 0,50mm =

|Ta||enna olemsasemksetl |P'a|auta uleb..lsaseb..lkset] [ QK. ] | Peruuta
Sarkaimet

Tekstin kasittelyssa sarkain on se siirtyma, jonka tekstikursori liikkuu, kun painat nappaimistén
sarkainnappainta.

Muuttaaksesi sarkainten asetuksia SymWriterissa valitse Muotoile-valikosta vaihtoehto Valistys ja
sarkaimet.

+ =+ =+

=== Vaihtoehtoisesti voit avata valikon Vilistys ja sarkaimet -painikkeesta tydkalurivilta.

Maarittaaksesi, kuinka moneen samansuuruiseen sarkaimeen sivun leveys voidaan jakaa, sy6ta
lukuarvo 1-8 sille varattuun kenttaan tai kayta kentan vieressa olevia nuolipainikkeita.

o o)

m‘nféi}'rst}rsjasarka'rmet

Sarkaimet

Sivun sarkainten lukumaara 5 =

Voit halutessasi my0s tallentaa tekemasi muutokset uusiksi oletusasetuksiksi tai palauttaa
alkuperaiset oletusasetukset.

lTallenna ulemsasemksetl IP‘aIauiﬁ uleh_lsaseh_lkset|

Valistys

Voit muuttaa vaakasuuntaista valistysta sanojen tai symboleiden valissa. Voit muuttaa myds
valistysta rivien valissa tai lisata tilaa tekstikappaleiden valissa.
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Muuttaaksesi valistysta valitse Muotoile-valikosta vaihtoehto Valistys ja sarkaimet.

+ =+

=== Vaihtoehtoisesti voit avata valikon Vilistys ja sarkaimet -painikkeesta tyokalurivilta.

Naet tekemiesi muutosten vaikutukset valittuna olevassa tekstissa reaaliaikaisesti.

Valistys Merkkien valistys
Vaakatason vilistys: 3,00mm < Kirjainten valistys: 100% =
Rivirval: 100% =

Ylim&arainen tila kappaleiden valissa; 3{[}[}mm

Tallenna ﬂ|EtI..ISESEtL.IkEEt| IP'aIauta oletusasemkset] Ok ] I Peruuta

Voit halutessasi myos tallentaa tekemasi muutokset uusiksi oletusasetuksiksi tai palauttaa
alkuperaiset oletusasetukset.

Vaakatason vilistys vaikuttaa valistykseen sanojen valissa.

A0

Piddn <= meiddn <= pihan <— leikkipuistosta.

Rivinvali vaikuttaa tilaan tekstirivien valissa.

NS oa i HEO Oe

Kdyn sielld  joka pdivd koulun  jdlkeen ennen kuin

v &

teen ldksyt. |
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Ylimaarainen tila kappaleiden valissa vaikuttaa tilaan tekstikappaleiden valissa.

v &

teen laksyt.

T % - @&

Leikkipuistossa  suosikkini  on  karuselli.

Kirjainten valistys vaikuttaa valistykseen yksittaisten kirjainten valissa.

karuselli

Kuvien valistys

Voit muuttaa kuvien ja tekstin valin kokoa. Voit muuttaa myds kuvien valistyksia.

Muuttaaksesi valistyksia valitse Muotoile-valikosta vaihtoehto Asiakirjan kuvat. Muuta kohdassa
Marginaalit ja reunat haluamaasi vaihtoehtoa.

Kuvan korkeus

Maarita kuvasymbaolien koko kappaleessa; 45,90mm

Marginaalia ja reunat

Maarita tekstin ja kuvien valinen marginaali: 2,00mm

Maarita useamman kuvan valills oleva reunatila; 0,50mm

Tallenna ulemsasemksetl lP‘aIauE D|E1JJSESE1JJkSEt] [ K ] I Peruuta
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Kuvien ja tekstin valistys

Kun muokkaat arvoa kentassa Maarita tekstin ja kuvien valinen marginaali, vaikutat kuvan ja sen
vieressa olevan tekstin valiseen etaisyyteen.

Naet tekemiesi muutosten vaikutukset reaaliaikaisesti.

Magrits tekstin ja kuvien valinen marginaali: 5 oommileS |

Tila useiden kuvien valilla

Kun muokkaat arvoa kentassa Maaritd useamman kuvan valilla oleva reunatila, vaikutat kahden
kuvan valissa olevan tilan maaraan.

Néaet tekemiesi muutosten vaikutukset reaaliaikaisesti.

| M&aritd useamman kuvan valilld oleva reunatila; BEom [ |

Kdvimme  syksylld eteldssd rantalomalla.

Voit sisallyttaa tekemasi muutokset oletusasetuksiin painikkeella Tallenna oletusasetukset. Jos
haluat palauttaa alkuperaiset oletusasetukset, klikkaa Palauta oletusasetukset. Klikkaa OK
tallentaaksesi muutokset.

Teksti ylapuolella

Voit valita naytetdankd teksti asiakirjassa symboleiden yla- vai alapuolella. Tehdaksesi valinnan
valitse Muotoile-valikosta vaihtoehto Teksti ylapuolella.

Avautuvassa dialogissa voit valita tekstin sijainnin suhteessa symboleihin, tallentaa uudet
oletusasetukset tai palauttaa alkuperaiset oletusasetukset.
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P Muokkaa ylatekstin asetuksia

) HE MW Tekst kuvasymbolien ylia @

ITaIIenna olethasemksetI [Palaum olethasethsetl

Teksti kuvasymbolien alla

[

Ok

] [ Peruuta

Teksti symboleiden ylapuolella:

Piddn meiddn pihan

Teksti symboleiden alapuolella:

10 i1t &

Piddn meiddn pihan

SymWriter 2 Kayttdohje
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Symboleiden kopioiminen muihin ohjelmiin

Voit kopioida symbolituettua sisaltéda SymWriterista liittdaksesi sen muihin ohjelmiin, kuten Wordiin
ja PowerPointiin. Mahdollisuudesta on hyétya, jos haluat kayttaa suosikkisymboleitasi tai sisaltéa,
johon olet tyytyvainen, SymWriterin ulkopuolella.

Saatat esimerkiksi luoda PowerPoint-esitysta, joka olisi parannettavissa symbolien kaytolla. Sen
sijaan, etta kayttaisit muita ohjelmia (kuvankasittelyohjelmat) symboleiden kasittelemiseksi, voit
kopioida sisaltéa suoraan SymWriterista Kopioi kuvana -toiminnolla.

Kuvan kopioiminen SymWriterista toiseen ohjelmaan onnistuu useilla tavoilla: klikkaa symbolia tai
siihen liittyvaa sanaa ja valitse Muokkaa-valikosta vaihtoehto Kopioi kuvana, klikkaa symbolia
hiiren oikealla painikkeella ja valitse vaihtoehto Kopioi kuvana, tai kdyta nappain

yhdistelmaa Ctrl+Alt+C.

% Voit kayttaa myos tyokalurivin painiketta Kopioi kuvana.

Jos kopioit kuvaa, joka on jonkun tekstin symboliedustus, myos kyseinen teksti sisallytetaan
kopioituun kuvaan.

R

Hiihtoloani

Leikkaa Ctri+ X
Kopioi Ctri+C
% Kopioi kuvana Ctri+Alt+C
[y Liitd Ctrl+V
Telctin tacanc ]

Liita sitten symbolisisaltdé kuvana toisessa ohjelmassa, kuten Word tai PowerPoint, kayttamalla
nappainyhdistelmaa Ctrl+V.

Esitys1 - PowerPaint

ExNO0O0) O
AL LD So| D
% L b gy 7] e Pyt

Hiihtolomani

Lomalla matkustimme Norjaan.
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Ruudukon kopioiminen muihin ohjelmiin

Samoin kuin symbolisisaltéa, voit kopioida asiakirjasta myos kayttajaymparistdjen osia kaytettavaksi
muissa ohjelmissa, kuten Wordissa tai PowerPointissa. Kopioiminen on mahdollista mm. taulukoille,
tarjottimille, painikkeille ja tekstikentille. Mahdollisuudesta on hyétya, jos haluat kayttaa
symbolituettua sisaltéa nimenomaan tietyssa muodossa. Toimintoa on mahdollista kayttaa
esimerkiksi sanastokorttien luomiseen: luo ruudukko sisaltdineen SymWriterissa ja kopioi sisaltd
kuvana Wordiin, josta voit tulostaa sen.

Kopioidaksesi ruudukon kuvana varmista, etta olet suunnittelutilassa. Valitse sitten ruudukko
kohdetilassa (valittuna “Muokkaa kohteita” Tyokalut-valikon kohdasta Teksti-/muokkaustila) ja kopioi
kuva joko Muokkaa-valikon vaihtoehdolla Kopioi kuvana, tai klikkaa ruudukkoa hiiren oikealla
painikkeella ja valitse Kopioi kuvana. tai kayta nappainyhdistelmaa Ctrl+Alt+C.

% Voit kayttaa myods tydkalurivin painiketta Kopioi kuvana.

o (W] e ey e et —— -
) et | Rl * L R - | ==009
al, . — [EiEsEE--uFEENs T on s

b - o e

s o g’ LS ——
b Ll i 0 o O 5 W

=

Liita sitten symbolisisaltdé kuvana toisessa ohjelmassa, kuten Word tai PowerPoint, kayttamalla
nappainyhdistelmaa Ctrl+V.

e s e g
DR ELE R e ABENS AR e, s
= e

B IF L]

g
g
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Nakymaasetukset

Kaytettavissa on useita erilaisia tapoja asiakirjan nayttamisen ja asiakirjan ulkoasun
mukauttamiseen. Vaihtoehdot 16ytyvat Nakyma-valikosta. Tarjolla olevia vaihtoehtoja kayttamalla
voit optimoida asiakirjojen kirjoittamisen.

Voit my6s mukauttaa kaytettavissa olevia tyOkaluriveja tai luoda uusia tyokaluriveja riippumatta siita,
minka tasoisen kayttoliittyman olet valinnut.

Sivun asettelu

Kaytettavissa on kolme tapaa nayttaa asiakirjan sivut.

Valitaksesi asettelun valitse Nakyma-valikon kohta Sivun asettelu.

Lisdd Muotoile Kuvasymbolit Puhe Ikkunat  Tydkalut  Ohje

i Sivun Asettelu Y | [ Mayta sivunvaihdot
i Zoom ¥ |11 Tulostusnikyma
Sivun asetukset Jatkuva nakymi
1

Nayta sivunvaihdot
Nayttaa sivut allekkain, niin etta sivut ovat selkeasti erilllaan.

e
- R e e—— - T EEL T

- B rm
= WE BN 11 LEFE Hil= g8 e T i o

& 8 Qi

3 o B
Antia wopthy  ged  of Bw deod Mg ipd Bu  dood  tromh daricwm

Ay in e Groek nome Por o ookl -hooded ged camsistod Witk

o it ond she afierkfc o Dgepion myvholigy, I the oroupet
B Egrpioe bengoap, Arukes i boaws g Bnp Tha slidest besrn samvivps of
And o vt ] B, pyraevd taats, abwte b of sesbieted @itk S Bl @l The
Bt AP thie Bee, Anciein st The ser? beptrteet god of the Daod Bt b wi feploond
ey B MSSE Dnglis By Jwnie

B Rl scnnl om ooevad B wn i By Torngrory oy, mhicd A A0 I sue Al mnuecas

[ R S ST T [ e g S e .

Tulostusnakyma

Nayttda yhden sivun kerrallaan. Asiakirjassa liikkkuminen tapahtuu ‘kdantamallad’ sivuja eteen- tai
taaksepain.

e

TR EEalevsud = Hi=m e LT o
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Jatkuva nakyma

LT £ ——= s Bl EEs== - 0 -8 95
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Lahentaminen ja loitontaminen

Valitse asiakirjallesi parhaiten sopiva lahennystaso.
Valitse Nakyma-valikosta kohta Zoom.
Sivun leveys varmistaa, etta asiakirjan leveys tayttaa kaytettavissa olevan tilan.

Sovita tilaan sovittaa sivun niin, ettad koko sivu nakyy mahdollisimman suurena.

Makymd | Lisdd Muotoile Kuvasymbolit  Puhe Ikkunat Tyokalut  Ohje

Sivun Acettelu 3 ===
Zoom 4 Leveys 200%
Sivun asetukset Leveys 150% |
: |
Sivun Navigointi p 2] Sivun leveys
Leveys 75%
g = P )
o  Tycgkalujen ja kdynnistysvalikon asetukset Leveys 50%
i: Kuvasymbolien valintaikkuna Il Sovita tilaan
[T Kuvaselain

Maytd kuvasyrnbolien valintaikkuna ja kuvaselain

Sivuvalikon kohteiden koko

Koko naytto F3

Valitse Sivun asetukset mukauttaaksesi lahennysta ja loitonnusta tarpeisiisi sopivasti ja
tallentaaksesi tai palauttaaksesi oletusasetukset.
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-

ﬂ Sivun asetukset @

Sivun asetukset Zoom
@ [ ] sivunvaihtonakyma (71 200%
[ 1] Tulostusnikyma ) 150%
Jatkuva nakyms @ [ Sovita leveyteen
75%
") 50%
I L1 Sovita tilaan

) Mukauteths  |100%Leveys [

[Tallenna olet.lsaset.lksetl IP‘aIauE olet..lsasemkset] [ (04 ] I Peruuta

Asiakirjan sivujen valilla siirtyminen

Sivunvaihtonakymassa ja jatkuvassa nakymassa likkkuminen

Jos kaytossa on Sivunvaihtondkyma tai Jatkuva nakyma, voit liikkua asiakirjassa ylos ja alas
sivun reunassa olevaa vierityspalkkia kayttamalla tai hiiren rullalla.

- R
Voit kayttas myds Siirry sivulle -vaihtoehtoa tyckalurivilts: >0 =

Tulostusnakymassa liikkuminen

Jos kaytossa on Tulostusnakyma, tyokalurivin Siirry sivulle -vaihtoehdossa on kaytettavissa
painikkeet Edellinen sivu ja Seuraava sivu:

= swuzf2

Voit liikkua sivujen valilla myoés Nakyma-valikon kohdasta Sivun navigointi.

Lisdd Muotoile Kuvasymbelit Puhe Ikkunat Tydkalut Ohje

1 Sivun Asettelu » —
3 =

- =

(il

Zoom

- it "
Sivun asetukset l_ Kuvasymbolien koko:
Setin hesviguins Y ||~ Ensimmaéinen sivu

“F Tyokalujen ja kiynnistysvalikon asetukset (e a

Seuraava sivu

Kuvasymbolien valintaikkuna AL .
| Viimeinen sivu

Kuvaselain

Mayta kuvasymbelien valintaikkuna ja kuvaselain

Sivuvaliken kohteiden keoko

Koko naytto =
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Sivupaneelit

Asiakirjan oikealla puolella on paneeli, jota voi kayttaa kuvasymbolien valintaikkunana ja

kuvaselai

mena.

Voit valita paneelissa naytettavan sisallon Nakyma-valikosta. Valitse Kuvasymbolien
valintaikkuna tai Kuvaselain nayttaaksesi tai piilottaaksesi vaihtoehtoja paneelissa. Kun sisaltdé on
valittu naytettavaksi sivupaneelissa, sisaltda vastaavan kuvakkeen ymparilla nakyy kehys.

Naet oikeanpuoleissa paneelissa naytettaviksi valitut sisallot valilehtina.

Jos valitset Nakyma-valikosta vaihtoehdon Nayta kuvasymbolien valintaikkuna ja kuvaselain,
sen kohdalle lisatdan merkinta. Kun vaihtoehto on valittuna, sivupaneelissa naytetaan
kuvasymbolien valintaikkuna ja kuvaselain kaksoispaneelina samassa valilehdessa niin, etta
kaytettavissa oleva tila on jaettu niiden kesken tasan.

Kuvaselain

Kuvasymbolit Kuvat

F oy, S—

=

aasi

o
ankka
uimassa

A

dinosa..

elefantti

~

etana

brachio..

ampiai.
n

ankka
uimassa

-

ﬁ’

delfiini

@.

dinosa..

Al

elefantti

7

etana

armpiai.

P

elefantti

=i

etana

-

gerbiili

ﬂﬁi

| »

m

Omat kuvatiedostot

Jaetut kuvatiedostot

Widgit-kuvat

Kuvasymbalit Kuvat

Kuvasymbolien valinta Kaksoispaneeli

Kuvasymbolit ja kuvat |

‘ @ Valitse kuvasymboleita

| Kuvasymbolit

@m HE

B &N

@ Valitse kuvasymboleita

@m ||

1‘_J

m

"\_)'

| Kuvat
; = i =
. b S
aasi  ampiai. ampiai.
x B
1 ) &&.:,
ankka ankka  apina
uimassa uimassa b
[ Omat kuvatiedostot l
[ Jaetut kuvatiedostot l
[ Widgit-kuvat |
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Sivupaneelien kohteiden koot

Voit valita Kuvaselaimen ja Kuvasymbolin valintaikkunan kohteiden kokoa. Mahdollisuus helpottaa
suurten kansioiden selaamista tai silloin kun nayton resoluutio on hyvin korkea tai matala.

Muokataksesi kohteiden kokoa valitse Nakyma-valikosta Sivuvalikon kohteiden koko.

Avautuvassa dialogissa voit kayttaa liukukytkimia Kuvasymbolin valintaikkunan ja Kuvaselaimen
kohteiden kokojen maarittamiseksi. Kayttaessasi kytkinta sen oikealla puolella olevassa laatikossa
naytetaan kohteelle valittu koko. Kun koko on “Normaali”, liukukytkin on SymWriterin
oletusasetusten mukaisessa asennossa.

o 5

m Muckkaa sivupaneelien kohteiden kokoa @
Symbolinvalitsimen koko
} Normaali
Kuvaselailun koko
y _ ~ | Normaali
El'allenna ulemsasemksetJ IF‘aIauE oletusasetukset [ Ok ] [ Peruuta l

Voit tallentaa tekemasi muutokset uusiksi oletusasetuksiksi, joita kdytetaan kaikissa tulevissa
asiakirjoissa, klikkaamalla Tallenna oletusasetukset -painiketta. Jos muutat asetuksia
liukukytkimella ja haluat palauttaa edeltavat asetukset, klikkaa Palauta oletusasetukset -painiketta.

Kuvasymbolit Kuwat Kuvasymbaolit | Kuvat

N —— R —

L

aasi  ampiai. ampiai.

) S

335l ampisi. ampisl  ankks
| uirmasss

F

m | ¥

m

= ‘) i =i
W a B -, ﬁ.‘dﬁ' F 4
) - | ankka apina brachi delfini
= ) &?ﬁ uimaszs =
ankka  ankka apina —

= -~ e @

dinosa. dinosa. dinosa.  elefantti

uimassa uimassa

2 = -

Y Fo 3 ;
brachio. delfini dinosa:. P N - &

glefantti elefantti etanz estans

dinosa. dinocsa. elefantti stana  gerbili  gorlz el
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Tyokalurivit

Tyokalurivilla kaytettavissa olevien painikkeiden valikoima riippuu siitd, millainen kayttajaliittyma
valittiin SymWriterin kdynnistysikkunassa.

Tyokalurivien mukauttaminen on mahdollista. Voit myds luoda kayttajaliittymia, joissa kaytettavissa
olevat tyokalurivit on mukautettu kayttajalle sopiviksi.

Tiedosto  Muokkaa Makymé Lisdd Muotoile  Kuvasymbolit Pubhe Ikkunat  Tydkalut  Ohje

A0 @& HEH 5 rswe - L iz = %‘ = oswut [
SymWriterin tyokalurivit

Kaynnistysikkunasta voit valita SymWriterin osana tulevat valmiiksi maaritellyt kayttajaliittymat.

Ohjelmassa on kaytettavissa nelja valmista tyokaluvalikkoa, kaksi ohjelman taysipainoiseen
kayttoon ja kaksi aloitteleville kirjoittajille:

1. Taysi tyokaluvalikko — Kayta kaikkia asiakirjan kirjoittamiseen liittyvia ominaisuuksia
Suunnittelun tyokaluvalikko — Kayta kaikkia kayttdjaymparistdjen luomiseen tarvittavia
ominaisuuksia

3. Kayttajaympariston tyokaluvalikko — Perusominaisuudet, joita tarvitaan kayttajaymparistdjen
kayttdmiseen

4. Kirjoittamisen tyokaluvalikko — Perusominaisuudet, joita tarvitaan asiakirjojen kirjoittamiseen

HUOMAA: Huolimatta siita, ettd tyokaluvalikot ovat valmiiksi maariteltyja, voit ladata
ohjelman milléd tahansa kéyttajaliittymélla ja kdyttaa sen tybkaluvalikkoa pohjana oman
tyokaluvalikkosi luomisessa ja tallentaa sitten mukautetun tyékaluvalikon erillisend.

HUOMAA: Jos olet paivittinyt SymWriter 2:een versiosta 1, kdytettavissédsi on edelleen myés
aiemmat tydkaluvalikot. Voit halutessasi poistaa tarpeettomia tyokaluvalikkoja
Nékymé-valikon kohdasta Tydkalurivin ja kdynnistyvalikon asetukset.

Taysi tyokaluvalikko:

Tassa tyokaluvalikossa on kattava valikoima SymWriterin toimintoja asiakirjojen
kirjoittamiseen. Toiminnot kattavat taydet tydkalut symboleiden hallinnointiin
(kieliopillisten tarkentimien kayttd, ihonvarin maarittdminen jne) samoin kuin
muotoilun ja oikeinkirjoituksen asetukset. Tata tyokaluvalikkoa suositellaan
asiantunteville kayttajille, kuten opettajille.

ﬁ Tiedosto Muckkaa MNakymd Lisdd Muoctoile  Kuvasymbolit Puhe Ikkunat Tydkalut Ohje

ANSEHI DBBENCE wm IEEEELE S = =S¢5 ® 4
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Suunnittelun tyokaluvalikko:

Tama kayttajaliittyma ei ole muiden tydkaluvalikoiden tapaan valittavissa
kaynnistysikkunasta. Se valitaan automaattisesti, kun valitset vaihtoehdon
Suunnittele uusi kayttajaymparistd. Tydkaluvalikossa on kaytettavissa suurin osa
tayden tyokaluvalikon vaihtoehdoista ja lisaksi siina on lisaa vaihtoehtoja
kayttajaymparistdjen suunnittelua varten (kuten painikkeet kehysten, tarjottimien
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ja ruudukoiden luomiseen). Tata tydkaluvalikkoa suositellaan asiantunteville kayttajille, kuten
opettaijille.

HUOMAA: Voit halutessasi piilottaa Suunnittele uusi kdyttajaymparisté -kayttajaliittyman
kdynnistysikkunan Kdaynnistysvalikosta kohdasta Nayta suunnittelupainike.

ﬁTiEdﬂ;tD Muokkaa Makyma Lisdd  Muotoile  Kuvasymbolit  Puhe ¥mparistd  Ikkeunat  Tydkalut  Ohje

SRBROBB[DC s - SIS S S 0@ 5 E M-S 0 E 306 L8 5
P 47 Comic sans Ms ~16 1T |7 @ L K & rxuwasymbolenkoko: 20 ~ [em |= k\Lu':. - @ @ %

jotka haluavat vain kirjoittaa asiakirjoja kayttajaymparistdoa
kayttamalla. Tyokaluvalikko sopii esimerkiksi kytkinkayttajille tai kayttajille, jotka

Kayttajaympariston tyokaluvalikko:

Taman tyokaluvalikon valitsemalla avautuu kaikista yksinkertaisin kayttajaliittyma.
Tyokaluvalikko on suunniteltu yksinkertaiseksi, jotta se tukee sellaisia kayttajia,
eivat ole tottuneet kirjoittamiseen.

ﬁTiedustu Muokkaa Miakymd Lisdd Muotoile Kuvasymbolit Puhe Ikkunat Tydkalut  Ohje

— D@%E]Eliﬁvuli o< B

Tata tyokaluvalikkoa kayttamalla voit:

Palata kaynnistysikkunaan

Kirjoittaa uuden asiakirjan

Avata asiakirjan

Avata kayttajaympariston

Tallentaa asiakirjan

Kasvattaa tekstin ja symboleiden kokoa
Pienentaa tekstin ja symboleiden kokoa
Ottaa symbolit kayttéon tai pois kaytosta
Liikkua asiakirjan sivujen valilla

Kayttaa verbaalista palautetta

Tehda pikamuokkauksia

Kirjoittamisen tyokaluvalikko:

Tassa tyOkaluvalikossa on laajempi kayttajaliittyma, joka sopii kayttajille, jotka
haluavat kirjoittaa asiakirjoja joko kayttajaymparistdn tuella tai ilman.

i

ﬁTiedosto Muokkaa MNakymd Lisdd Muotoile Kuvasymbolit  Pubhe Ikkunat  Tydkalut  Ohje
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Tata tyokaluvalikkoa kayttamalla voit:

Palata kaynnistysikkunaan

Kirjoittaa uuden asiakirjan

Avata asiakirjan

Avata kayttajaympariston
= Tallentaa asiakirjan
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Tulostaa asiakirjan

Valita fontin

Valita fontin varin

Lihavoida tekstia

Kasvattaa tekstin ja symboleiden kokoa

Pienentaa tekstin ja symboleiden kokoa

Ottaa symbolit kayttéon tai pois kaytosta

Muokata symboleiden vareja
Liikkua asiakirjan sivujen valilla
Tasata kappaleen vasemmalle
Tasata kappaleen keskelle

Tasata kuvat vasemmalle
Tasata kuvat keskelle

Kayttaa verbaalista palautetta
Tarkistaa oikeinkirjoituksen
Tehda pikamuokkauksia, jos kaytat kayttajaymparistoa

Tyokalurivien muokkaaminen

Tarkastellaksesi olemassa olevien tyokalurivien asetelmaa valitse Nakyma-valikosta
vaihtoehto Tyokalurivin ja kdynnistysvalikon asetukset. Ohessa esitetyn mukainen dialogi
avautuu.

Tyokalurivit

5 X 5.

m Tyackalurivin ja kdynnistysvalikon asetukset

Painikkeet

Tiedosto
Leikkaa ja liita
Kurnoa ja toista
Sivun navigointi
Sijoittelu
Luettelomerkit ja sarkaimet
Tekstin valinta
Puhe
Oikeinkirjoitus
Muotaoilu
Kuvasymbolit
Tarkentimet

< Erotin >
Bullets

1= Luettelomerkit
Fontti

a Alleviivaa

Fontti

Fonttikoko

K Kursivoi

L Lihavoi

T Pienenni fonttikokoa

|2 Pienenni kuvasyrmbaolien j..

IT Suurenna fonttikokoa

= Suurenna kuvasymbolien ...
s Tekstin ja kuvien muocklka...

™ Vi
Kappale
=T Kappale..
= Tiedoston grafiikat
=== Valistys ja sarakkeet
Kehykset
wi Lisdd kehys
m& Poista kehys
Kielet

= Kieli

m

Hang

Muokkaa kaynnistysvalikkoa

[ [ Tallenna nimellz. .. |

Painikkeiden koko

1

alul2]C

Nykyiset painikkeet

=] Palaa kaynnistysvalikkoon
| Uusi tiedoste

& Avaatiedosto..

Q Tallenna

<7 Tulosta...

kayta:

@ Kaikissa tyokaluriveissa

() Vain valitussa tydkalurivisss

[ Tallenna J[ Peruuts I
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Tyokalurivit (vasen palsta) Tydkalurivit

Talla palstalla ndytetaan lista kaikista asiakirjasi tydkaluriveista. Voit [:| @ [-T

valita niista yhden muokataksesi sitd muita kahta palstaa kayttaen. i
Tiedosto

||Leikkaa ja liitd
Kurnoa ja toista

Kun tydkalurivi on valittu, naet sen ymparilla kayttajaliittymassa punaisen kehyksen.

S0 & I'.'Z/L' = osv [ E =& E5E
v 14 '|§JL K -a_ TE l= Kuvasymbolen koko: 14~ ki‘g:. @ :H:

Palstan ylaosassa on myos seuraavat kolme painiketta ja niihin liittyvat toiminnot
Uusi tyokalurivi

[XI Poista valittu tydkalurivi

[
+

== EEigD L

2 5 sme

IE Nimea valittu tydkalurivi uudelleen

Painikkeet (keskimmainen palsta) Painikkeet
Tassa palstassa on lista kaikista kaytettavissa olevista < Erotin =» o~
painikkeista jaettuna kategorioihin. Luettelomerkit
‘= Luettelomerkit =
Listan ainoa luokittelematon toiminto, joka ei ole varsinainen Forii
painike, on ‘< Erotin >’. Sitd kaytetdan tyokalurivin A Al
painikkeiden erottelemiseen lisddmalla niiden valiin Eanits
pystysuora viiva. Alla olevassa esimerkissa sita kaytetaan Fonttikoka
tiettyjen muotoilupainikkeiden erottelemiseen K Kursivoi
muotoilutydkalurivilla. L. Lihavoi
Lisataksesi painikkeen valitsemallesi tydkaluriville kéyta il R T
. . = Pienennd kuvasymboelien j.
punaista nuolipainiketta: ¥ S Botkabos

)

Nykyiset painikeet (oikea palsta)

Tassa palstassa on lista kaikista valitussa tyokalurivissa kaytdssa olevista painikkeista.

Voit kayttaa seuraavia painikkeita tydkalurivin mukauttamiseen

@ Poista painike

|I| Siirra painiketta listassa ylospain
|I| Siirra painiketta listassa alaspain

Kun siirrat painiketta pystynuolia kayttdmalla, sen paikka valitussa tydkalurivissd muuttuu. Yl6spain
osoittava punainen nuoli siirtda valittua painiketta tyokalurivissa yhden pykalan vasemmalle.
Alaspain osoittava punainen nuoli siirtda valittua painiketta tydkalurivissa yhden pykalan oikealle.
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Esimerkki uuden tyokalurivin luomisesta

Tyokalurivin asetuksia kayttamalla voit luoda uuden tydkalurivin sanaluokkia varten:

Luo tyékalurivi Tyokalurivit-palstan painikkeella ‘Uusi tydkalurivi’ ja anna sille nimi ‘Sanaluokat’.

Kuvasymbolit
Tarkentirmet

Sanaluakaa

Etsi Sanaluokka-osio Painikkeet-palstalta ja lisda painikkeet luomaasi uuteen tydkaluriviin.

Painikkeet Mykyiset painikkeet
Sanaluckka e Ed Poista merkinnit
Kl Foista merkinnat Substantiivit
_ Substantiivit = Verbit

Verbit

ENEN

Voit nyt muuttaa painikkeiden jarjestysta tyokalurivilla. Voit haluta siirtaa ‘Poista
merkinnat’-painikkeen viimeiseksi tehdaksesi tydkalurivista kayttajaystavallisemman. Kayta
nuolipainikkeita siirtdaksesi painikkeita ylos- tai alaspain listassa.

Il'l
|Il'I

ﬂbC
» (O] -

Tyokalurivin painikkeiden koot

Muuttaaksesi tyOkalurivien painikkeiden kokoja valitse Nakyma-valikosta vaihtoehto Tyokalurivin ja
ja kaynnistysvalikon asetukset.

Valitse, haluatko muokata kaikkien tydkalurivien vai vain valitun tyokalurivin painikkeiden kokoja. Jos
valitse Kaikissa tyokaluriveissa, kaikkien tydkalurivien painikkeiden koko muuttuu. Jos

valitset Vain valitussa tyokalurivissa, vain Tyokalut-palstalta valitun tyokalurivin painikkeiden
koko muuttuu.

Painikkeiden koko

0 e

@ Kaikissa tydkaluriveisss

I Vain valitussa tyakalurivissa

Kun liikutat liukukytkinta, kaikkien tyokalurivien tai valitun tyokalurivin painikkeiden koko muuttuu
valittdomasti

Jos joku tyOkaluriveista on erityisen tarkea, saatat haluta muuttaa sen painikkeiden kokoa.
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Jos olet tehnyt muutoksia, Tallenna-painikkeen klikkaaminen avaa dialogin, jossa voit luoda uuden
kayttajaliittyman, joka kayttaa uusia tyokaluriviasetuksiasi.

Klikkaa Peruuta palataksesi asiakirjaan ja hylataksesi kaikki muutokset.

Tyokalurivien tallentaminen

Kun olet tehnyt kaikki haluamasi muutokset, klikkaa Tallenna- tai Tallenna nimella -painiketta
tallentaaksesi muutokset. Muutokset tallennetaan uuteen kayttajaliittymaan, jonka voit maarittaa
avautuvassa dialogissa:

.

P Luo kayttalittyma

Jai

Tomin tydkaluvalikko

Painikkeen tekstit  Tomin tydkaluvalikko

Painikkeen kuva: | C:/Users/OMISTAJA/Downloads kissa.jpg

o

[T Lataa ympérists automaattisesti

Kayttajaymparisto

Asetukset

rlin

[7] ota kayttekytdmet kdyttosn [7] Tallenna tiedoston muokkausazetukset

Tallenna kayttokytkinten asetukset

| Ok H Peruuta |

Dialogissa voit nimeta kayttajaliittyman ja valita sille kuvakkeen. Tyokaluriviin tehdyt muutokset
tallennetaan kayttajaliittymaan.

Syoéta uuden kayttajaliittyman nimi kohtaan Painikkeen teksti.

Valitaksesi kayttajaliittymalle kuvakkeen, klikkaa nykyista kuvaa tai harmaata painiketta Painikkeen
kuva -kohdan tekstikentan oikealla puolella, ja valitse sopiva kuva Windowsin kansioista.

Avaa automaattisesti kayttajaympariston kanssa

Jos haluat kayttajaliittyman liittyvan aina tiettyyn kayttajaymparistoon, lisdad merkki ruutuun
kohdassa Lataa ymparisté automaattisesti. VVoit hakea haluamasi kayttajaympariston klikkaamalla
tiedostopolkukentan oikealla puolella olevaa harmaata painiketta.
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Kayta automaattisesti kayttokytkimia

Voit tehdd myds valinnan Ota kayttokytkimet kayttoon lisdamalla merkin tekstin vieressa olevaan
ruutuun. TAma valinta ottaa kayttdkytkimet kayttéon automaattisesti aina, kun kaynnistysikkunasta
valitaan tama kayttajaliittyma. Tallentaaksesi kayttokytkinasetukset kayttajaliittymaan lisaa merkki
ruutuun kohdassa Tallenna kayttokytkinten asetukset.

Kun olet klikannut OK, voit valita uuden kayttajaliittyman kaynnistysikkunasta.

HUOMAA: Jos olet valinnut vaihtoehdon Lataa ympaéristé automaattisesti, kyseisen
kéyttajaliittyman ollessa valittuna voit avata kaynnistysikkunasta vain valitsemasi
kéyttajaympariston.

Tyokalupalkkien kopioiminen, poistaminen ja jarjestaminen

Voit hallinnoida mukautettuja kayttajaliittymia Tyokalurivin ja
kaynnistysvalikon asetykset -dialogin vasemman alakulman Muokkaa
kaynnistysvalikkoa -painikkeella. Avautuvassa uudessa dialogissa
nakyvat kaikki mukautetut kayttajaliittymat.

Muokkaa kdynnistysvalikkoa

m Muokkaa aloitusnayttaa @l

Muokkaa omia kayttalittymia

Tomin Tarinankerronnan
tydkaluvalikko valikko

~ 3 ]
Ey Lataa valitm‘ ‘ g Tallenna nykyinen uutena [ Kopioi valith..l] l*‘ * l& Muokkaa I x Poista l Jérjestd

E“
= Kopioi

Kopioidaksesi kayttajaliittyman valitse kayttajaliittyma hiiren vasemmalla painikkeella ja

klikkaa Kopioi valittu -painiketta. Nyt avautuvassa dialogissa voit vaihtaa kayttajaliittyman nimen ja

kuvakkeen. Lisaksi voit valita ladataanko kopioitu kayttajaliittyma automaattisesti jonkun

kayttadjaympariston kanssa tai otetaanko kayttokytkimet kayttédn automaattisesti. Mahdollisuudesta

on hy6tya, jos kayttaja on luonut optimoidun tydkalurivin ja haluaa kayttaa sitéd automaattisesti

useiden eri kayttajaymparistdjen kanssa.
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x Poista

Poistaaksesi kayttajaliittyman valitse kayttajaliittyma hiiren vasemmalla painikkeella ja
klikkaa Poista-painiketta. Klikkattuasi Poista-painiketta SymWriter varmistaa, ettd haluat varmasti
poistaa kayttajaliittyman.

-4
-
@

Jarjestaminen
Kayttajaliittymien jarjestdminen viittaa siihen jarjestykseen, jossa kayttajaliittymat nakyvat kun

valitset niitéd kaynnistysikkunassa. Siirtddksesi kayttajaliittymaa valitse se ja kayta nuolipainikkeita.
Jarjestadksesi kayttajaliittymat automaattisesti aakkosjarjestykseen klikkaa Jarjesta-painiketta.

Tyopoydan pikakuvakkeet

Voit halutessasi kdynnistadd SymWriterin tydpoydaltasi ennalta-asetettua kayttajaliittymaa kayttaen.

Muokkaa kdynnistysvalikkoa

Maarita tyopoytapikakuvake Tyokalurivin ja kdynnistysvalikon asetykset
-dialogin vasemman alakulman Muokkaa kaynnistysvalikkoa
-painikkeella.

Avautuvassa uudessa dialogissa voit hallinnoida kaikkia mukautettuja kayttajaliittymia.

P Muokkaa aloitusnayttaa (=30l

¥

Tomin Tarinanl kerronnan
tyokaluvalikko valikko

Muokkaa omia kayttolittymia

lB" s vahﬂu‘ ’Q e uuh&nal [J% e vamu] + &Muakkaa x Poista i

= | Luodaksesi kayttajaliittymaan johtava tydpdytapikakuvake valitse kayttajaliittyma ensin hiiren
vasemmalla painikkeella klikkaa sitten oikeassa alakulmassa olevaa Luo pikakuvake tyopoydalle
-painiketta.

Tietokoneesi tydpdydalle luodaan SymWriter-pikakuvake, jolla on sama nimi, kuin valitsemallasi
kayttajaliittymalla.

HUOMAA: Jos olet valinnut kdyttajaympaériston ladattavaksi automaattisesti tiettya
kéyttajaliittymda kaytettdessa, ohjelma avautuu suoraan kayttidjaympdéristéon avaamatta
ensin kaynnistysikkunaa.
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Asiakirjojen avaaminen, tallentaminen ja tulostaminen

Tassa osiossa kasitelldan eri tapoja, joilla voit avata, tallentaa ja tulostaa asiakirjoja. Tietoa
kayttajaymparistoista 16ytyy muun muassa luvuista Kayttajaymparistdjen tallentaminen ja Olemassa
olevan kayttajdymparistén muokkaaminen.

On suositeltavaa tallentaa tyosi saannéllisesti, minka lisaksi joillekin kayttajille voi olla hyodyllista
sdilyttaa fyysiset kopiot joistakin asiakirjoista.

Voi tallentaa ja avata tiedostoja myos suoraan Widgit Onlinessa, ja ottaa kayttdon automaattisen
tallennuksen varmistaaksesi, ettet meneta tydskentelysi tuloksia.

Asiakirjojen avaaminen

== Avataksesi asiakirjan klikkaa Tiedosto-valikon kohtaa Avaa tiedosto, tai klikkaa vastaavaa
B kuvaketta tyokalurivilla.

Avautuvasta ikkunasta voit navigoida tiedostoon, jonka haluat avata. Oletustiedostopolku
SymWriter-asiakirjojen avaamiseen on:

Windows 7, 10
C:\Kayttajat\%kayttadjatunnus%\Tiedostot\Widgit\SymWriter
- Y%kayttajatunnus% on muuttuja, jonka Windows korvaa.

Asiakirjojen avaaminen kayttajaymparistossa

Jos kaytat kayttajaymparistéa, voit ladata asiakirjan suoraan kayttajaymparistdon. Mahdollisuudesta
on hyotya, jos olet kayttanyt monimutkaista kayttajaymparistda ja tallentanut asiakirjan jatkaaksesi
sitd mybhemmin.

s - so ammE P LR - A ] CRF s
<t X LWV R ¥ sBE=NgT

— ] 1:

Egyptian kings

are called priests.

are called pharachs. E

Jos haluat avata asiakirjan ilman kayttajaymparistoa, palaa kaynnistysikkunaan ja valitse vaihtoehto
Kirjoitustiedosto. Voit avata asiakirjan kayttamalla jotain edella kuvatuista menetelmista.
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Widgit Online -asiakirjojen avaaminen

Jos sinulla on Widgit Online -tili, voit avata online-asiakirjoja suoraan SymWriterissa.

HUOMAA: Sinun tiaytyy syottaa Widgit Online -tilisi tiedot SymWriter 2:een paastiksesi
késiksi asiakirjoihisi. Katso Sovelluksen asetukset.

Avataksesi Widgit Online -asiakirjan valitse Tiedosto-valikosta vaihtoehto Avaa tiedosto Widgit
Onlinesta.

Naet listan kaikista online-asiakirjoistasi. Valitse tiedosto, jonka haluat avata ja klikkaa Avaa.

Asiakirjojen tallentaminen
Tallentaaksesi asiakirjan klikkaa Tiedosto-valikon kohtaa Tallenna tai Tallenna nimella, tai
klikkaa vastaavaa kuvaketta tyokalurivilla.

Avautuvasta ikkunasta voit navigoida sijaintiin, johon haluat tallentaa asiakirjasi. Oletustiedostopolku
SymWriter-asiakirjojen tallentamiseen on:

Windows 7, 10
C:\Kayttajat\%kayttajatunnus%\Tiedostot\Widgit\SymWriter
- Y%kayttajatunnus% on muuttuja, jonka Windows korvaa.

Kun asiakirja on tallennettu, Tallenna-vaihtoehdon kayttaminen tallentaa tiedoston uuden version
aikaisemman paalle. Jos haluat tallentaa asiakirjasta kopion eri nimell3, valitse Tallenna nimella.

HUOMAA: On tirkeaa, etta tallennat tyosi sddnnollisesti.

Asiakirjojen tallentaminen Widgit Onlineen

Jos sinulla on Widgit Online -tili, voit tallentaa asiakirjoja suoraan Widgit Onlineen.

HUOMAA: Sinun taytyy syéttaa Widgit Online -tilisi tiedot SymWriter 2:een kdyttdédksesi tata
ominaisuutta. Katso Sovelluksen asetukset.
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Tallentaaksesi asiakirjan Widgit Onlineen valitse Tiedosto-valikosta vaihtoehto Tallenna tiedosto
Widgit Onlineen.

Naet listan kaikista online-asiakirjoistasi. Anna tiedostollesi nimi kentassa Asiakirjan nimi ja
klikkaa Tallenna.

Kun olet tallentanut asiakirjan voit kasitella sitd Widgit Onlinen kautta tai avaamalla Widgit Online
-asiakirjoja SymWriter-ohjelman kautta.

Automaattinen tallennus

Voit ottaa kayttdédn automaattisen tallennuksen asiakirjoillesi ja kayttajaymparistaoillesi.
Automaattisen tallennuksen avulla voit palauttaa tekemasi tydn ohjelman uudelleenkaynnistyksen
yhteydessa siind tapauksessa, ettd SymWriter tai tietokoneesi kaatuu odottamattomasti.

Automaattisen tallennuksen ottaminen kayttoon

Maarittdaksesi automaattisen tallennuksen asetukset avaa Tyo6kalut-valikosta Asetukset ja valitse
Jarjestelma-valilehti.

Tallenna automaattisesti

Automaattinen tallennus tallentaa kopion nykyisesta
tiedostosta tilapdiseen kansioon siltd varalta, ettd tietokone tai
ohielma kaatuu tyaskentelyn aikana.

[V] Ota kéyttian automaattinen tallennus: |5 minuuttia = |

Kun automaattinen tallennus on otettu kayttdon, kaikki tydsi tallennetaan pudotusvalikossa
maaritellyin aikavalein.

Asiakirjojen palauttaminen

Jos tietokoneellasi tapahtuu jotain odottamatonta ja SymWriter kaatuu tydskennellessasi, seuraavan
kerran, kun avaat SymWriterin ohjelma ilmoittaa kaynnistysikkunassa mahdollisuudesta palauttaa
aiempi istuntosi tai poistaa siina tekemasi muutokset.

Jos et palauta aiempaa istuntoasi, siind tekemasi muutokset poistetaan pysyvasti. Jos palautat
istunnon, se avataan SymWriterissa, jolloin voit tallentaa tydsi uudella nimella kayttdmalla Tallenna
nimella -vaihtoehtoa.

SymWriter-tiedostojen yhteensopivuus

SymWriter 2:ta kayttdessasi voit avata myds aiemmilla SymWriterin versioilla luotuja asiakirjoja.

Sen sijaan SymWriter 2:lla luotujen asiakirjojen avaaminen El ole mahdollista aiemmilla SymWriterin
versioilla.

Jos yritat avata SymWriter 2:lla luodun kayttajaympariston kayttden aiempaa SymWriterin versiota,
saat SymWriter-asiakirjan muodossa ilmoituksen siita, etta tiedosto on luotu ohjelman uudella
versiolla, johon voit paivittda ilmaiseksi.

SymWriterin aiempien versioiden kayttajana sinulla on oikeus ilmaiseen SymWriter 2 -paivitykseen.
Hankkiaksesi paivityksen seuraa ohjeita ja mene osoitteeseen downloads.widgit.com.
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Tulostaminen

Tulostaaksesi asiakirjan, valitse Tiedosto-valikosta vaihtoehto Tulosta... tai klikkaa
tulostuskuvaketta tyokalurivilla. Seuraavanlainen dialogi avautuu:

om0 Tulosta =)

Yeiset |

— Valitse tulostin

rI_,I1 Micr_u:usu:uft KPS Document Writer
[¥| 5 Send To OneMlote 2016

1 E i b
Tila: Valmis [ Tulosta tiedostoon  M3antyliset
Sijainti:

Kommentti: Etsi tulostin. ..

Tulostettavat sivut

* Kaikki Kopiciden ma3ara: |1 5

it 2

s

Tulosta | Peruuta

Naytettavat tulostinvaihtoehdot riippuvat kaytettavissasi olevista tulostimista. Dialogista voit valita,
mita tulostinta kaytetdan ja kuinka monta kopiota haluat tulostaa, sekd maarittaa tulostusasetukset.

Tulostusasetusten vaihtoehdot riippuvat tulostimesi tyypista.

Jos nakymana on talla hetkella jatkuva nakyma ja haluat nahda sivunvaihdot, valitse
Nakyma-valikon Sivun asettelu -kohdasta vaihtoehto Nayta sivunvaihdot.
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Sivun asetukset, reunukset ja paperin vari
Varmistaaksesi, etta asiakirjan asettelu on kayttotarkoitukseensa toimivin, avaa Tiedosto-valikosta
Sivun asetukset maarittdaksesi asetukset.

Asetuksissa tekemasi muutokset nakyvat ruudulla SymWriter-asiakirjassa seka tulostetussa
versiossa.

-~

" Sivun asetukset
Paperin koko Reunukset:
@ Standardi I.M {21cm x 29, Fcm) - 1,00cm |=
1 Mukautettu
Kok
Leveys: |21,00cm - 1,20cm |2 1,20cm =

Suunta

@ Pysty i) Vaaka 1,20cm |5

Paperin wvari
Valitse paperin vari napsauttamalla ||:|

Tallenna nleb_lsaseb_lksetl |F‘a|auta uleh..lsaset.lkset] K, ] [ Peruuta

Paperin koko
Kun valintana on standardi, voit valita pudotusvalikosta jonkun valmiiksi maaritellyistd paperikoista.

Kun valintana on mukautettu, voit syéttaa haluamasi mitat itse.

Suunta
Valitse asiakirjan suunnaksi pysty tai vaaka.

Paperin vari
Muuttaaksesi paperin varia klikkaa varipainiketta ja valitse uusi vari.

Kun ensimmaisen kerran avaat SymWriterin, paperin vari on oletuksena valkoinen.
Kun muutat paperin varia, SymWriterin tausta muuttuu valitsemasi variseksi.

Kuten kerrottiin luvussa Symboleiden viivan varin muuttaminen, saatat haluta muuttaa paperin varia
tehdaksesi symbolin ja taustan varien kontrastista selkean. Mahdollisuudesta on hyotya asiakirjan
kaytettavyyden parantamisesta etenkin nakoérajoitteisille kayttgjille.
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Paperin wari

Valitse paperin vari napsauttamalla ||:|

0 O 000 , ;"F_Tr“'":; o o 55‘"
I" - ""-.‘ | :;lu | 13 .|'i >/ .\k jl.,.._, Q
J'I"'-. IK LHE lﬂ _El (\. - a) _fI\k Ij\ Ef‘m +

e

Jonota sisddnkdynnillg, kun kuulet kellonsoiton.

Reunukset
Aseta sivun reunusten koko.
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Puhe

SymWriterissa on puhetoiminto, joka on kaytettavissa tyokalurivilta tai Puhe-valikosta. Ominaisuutta
voi kayttaa asiakirjojen mahdollisuuksien maksimoimiseen monin tavoin, voit esimerkiksi luoda
“puhuvan kirjan”. Johtuen siita, ettd puhetoiminto pyrkii lukemaan virkkeet aaneen riippumatta
kieliopista tai oikeinkirjoituksesta, siita voi olla hybtya fonetiikan hahmottamisessa ja sanoihin liittyva
palautteen antamisessa samalla, kun niita kirjoitetaan.

SymWriteriin sisaltyy myds suomenkielinen aani.

Puhe tarvittaessa

Tyokalurivilla on kaksi kaiutinkuvaketta, joita kayttamalla voi kuunnella kirjoitetun asiakirjan sisaltoa.

-~ Klikkaa yksinkertaista kaiutinkuvaketta kuullaksesi valitun virkkeen aaneen luettuna. Klikkaa
™ kuvaketta uudestaan kuullaksesi seuraavan virkkeen.

D Kuullaksesi viimeisimman virkkeen uudestaan klikkaa toistokuvaketta.

Samat vaihtoehdot ovat kaytettavissd myds Puhe-valikosta.

Automaattinen puhe

SymWriterin puhetoiminnolla voit kuunnella kunkin kirjaimen, sanan ja/tai virkkeen sen jalkeen, kun
ne on kirjoitettu.

Kayta Puhe-valikkoa valitaksesi asiakirjallesi sopivimmat

_ Ikkunat Tj_,rt'rkalut Ohje | asetukset.

l i Luevirke 33@neen F& ‘|
' Kun joku vaihtoehto on valittu, sen kuvakkeen ymparilla nakyy
kehys. Voit valita vaihtoehdoista mink& tahansa yhdistelman.

Toista viimeksi luettu

S Lue kifjaimet kirjoittaessa ) L L. ) o
Valitse Lue kirjaimet kirjoittaessa kuullaksesi kunkin kirjaimen

. | Lue sanat kirjoittaessa . ..
) nimen, kun se on kirjoitettu.

& | Lue virkkeet kirjoittaessa
e Valitse Lue sanat kirjoittaessa kuullaksesi kunkin sanan, kun
P e * | se on kirjoitettu.

Puheen asetukset

Valitse Lue virkkeet kirjoittaessa kuullaksesi kunkin virkkeen,
kun se on kirjoitettu.
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Ainen valitseminen

Valitaksesi aanen valitse Puhe-valikosta vaihtoehto Puheen asetukset. Avautuvan ikkunan
pudotusvalikossa listataan kaytettavissa olevat danet. Voit valita listalta minka tahansa &anen.

M Aseta puhenopeus @
Valitse &&ni: | Vocalizer Mikko (22khz) -
Puhenopeus

g

Hidas Mopea

Tallenna ulemsasemkset] [Palamﬁ nlemsasemkset] [ oK J [ Peruuta ]

Puhenopeuden asettaminen

Muuttaaksesi valitun dadnen puhenopeutta avaa Puhe-valikosta Puheen asetukset ja kayta

liukukytkintd kohdassa Puhenopeus saataaksesi puheen nopeutta.

o

B

Hidas Mopea

Tallenna ulemsasemkset] [F‘alaum ulemsasemkset] [ K J [ Peruuta ]

m Aseta puhenopeus @
Valitse &&ni: | Vocalizer Mikko (22khz) - |
Puhenopeus

Varmistaaksesi, etta olet valinnut sopivimmat asetukset, kayta Testaa-painiketta sdadettyasi

nopeutta.

SymWriter 2 Kayttdohje

Sivu

74



Oikeinkirjoitus

SymWriterissa on kuvallinen oikeinkirjoituksen tarkistus. Kun tekstissa on kirjoitusvirhe, SymWriter
tarjoaa sanastosta korjausehdotuksia symbolituen kanssa. Ominaisuus voi auttaa symbolituen
avulla sanojen merkitysten ymmartamista ja helpottaa korjausprosessia

Virheiden merkitseminen
SymWriterissa on oikeinkirjoituksen tarkistus. Voit valita merkitdanko asiakirjassa kirjoitusvirheet vai
ei.
Muuttaksesi virheiden merkitsemisen asetuksia avaa Tyokalut-valikosta Asetukset valitse sopiva
vaihtoehto oikeinkirjoitusosiossa.
Oikeinkirjoitus

Tarkista oikeinkirjoitus kirjoitettaessa

@ Merkitse kirjoitusvirheet

i1 Ala merkitse kirjoitusvirheits

Yksinkertaisen oikeinkirjoituksen tarkistuksen kayttaminen

Vi hrel-—-- e | Nahdaksesi virheelliselle sanalle ehdotettuja korjauksia klikkaa
,@ virhe sanaa hiiren oikealla painikkeella. Mahdollisen pienen viiveen
i jalkeen naet listan ehdotetuista sanoista symbolituen kanssa,
X virhe kun mahdollista.

’ vihred Jos et halua SymWriterin merkitsevan sanaa virheelliseksi
(esimerkiksi, jos se on nimi, jota SymWriter ei tunnista), klikkaa

| vihje Lisd4 sanastoon.

Lizdd sanastoon

Lisdd... 4
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Tayden oikeinkirjoituksen tarkistuksen kayttaminen

| Tarkista oikeinkirjoitus

| Ottaaksesi tayden oikeinkirjoituksen tarkistuksen
kayttoon valitse Tyokalut-valikosta Tarkista

Wh re oikeinkirjoitus... tai klikkaa vastaavaa kuvaketta, jos
. Se naytetaan kaytdssasi olevassa tyokalurivissa.
@ Vi r h e ' Oikeinkirjoituksen tarkistus kay lapi koko asiakirjan
etsien kirjoitusvirheitd. Kun virhe on havaittu, ikkunan

m

oikeaan reunaan avautuu paneeli, jossa naytetaan

. lista korjausehdotuksista. Valitse listalta sana
VI rh e ~ kokeiltavaksi.

Valitaksesi sanan kokeiltavaksi klikkaa jotain
’ Vi h re G ehdotetuista sanoista. Sana nakyy nyt tekstikentassa
kohdassa Kokeile sanaa. Kuullaksesi kokeiltava
l sana aaneen luettuna klikkaa kaiutinkuvaketta
o R tekstikentan vieressa.

Kokeile sanaa
Nahdaksesi ehdotetun sanan asiakirjassa klikkaa

| {5 painiketta Kokeile uutta sanaa. Jos sana ei ole se,
jota haluat kayttaa, klikkaa Takaisin alkuperadiseen
Kokeile sanaan palauttaaksesi sanan ennalleen.
_1 T S Kuullaksesi virkkeen kokeiltavan sanan kanssa
I Kuuntele lause.
(E]E Kuunteledause Tarkastellaksesi seuraavaa kirjoitusvirhetta klikkaa
- painiketta Siirry seuraavaan virheeseen.

n Takaisin alkuperéiseen sanaan Jos et hglua, gtta S_ym\_erter me_rkltsc?e kirjoittamasi
" ' sanan virheelliseksi, klikkaa Opi uusi sana.

i T D S T, Kun olet valmis lopettamaan oikeinkirjoituksen
R B tarkistuksen, klikkaa Sulje oikeinkirjoituksen
tarkistus.

|Gpi LS sana| |Su|je oikeinkirjoituksen tarkistus

Oikeinkirjoitusehdotusten lisaaminen

mEjjﬁnI Myds omien korjausehdotusten luominen vaarin kirjoitetuille sanoille
... .... | onmahdollista. Jotkut kirjoitusvirheet voivat johtua foneettisesta
Iﬂh meadan lahestymistavasta kirjoittamiseen, esimerkiksi voidaan kirjoittaa
‘mejjan” oikean sanan “meidan” sijasta. Koska oikeinkirjoituksen
Lisaa sanastoon tarkistus voi analysoida vain kirjaimia, joskus korjausehdotukset

T eivat sovi tarkoitetulle sanalle.
Lisda... r
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Lisataksesi ehdotuksia tdmankaltaisille tapauksille valitse Tyo6kalut-valikosta kohta Muokkaa
oikeinkirjoitusehdotuksia.

™ Muckatut cikeinkijoitusehdotukset
Lis&& uusi sana Olemassaolevat sanat
Vaarin kirjoitettu, esim, kiria ‘u‘i:he Ehdotuksia -
et el hevinen hevenen
Ejl:idomkset télle sanalle, esim. kirja, katilo kattila
b 4
meidzn| kijroitan kirjoitan =|| | Poista sana
=P Lisaa kossa kissa
mati matti
mina mind
siomi suomi
Soumi Suomi x

[ OK ][ Peruuta ]

Kayta Lisaa uusi sana -osiota lisdtdksesi uuden virheen ja sille mahdollisia korjausehdotuksia
pilkulla erotettuna.

Klikkaa Lisaa tehdaksesi lisayksen.

Voit my0s paivittda olemassa olevia sanoja valitsemalla niitd Olemassa olevat sanat -osiosta ja
lisdamalla uusia ehdotuksia. Kun klikkaat olemassa olevaa sanaa, Lisaa-painike
korvataan Paivita-painikkeella. Kun olet lisannyt ehdotukset, klikkaa Paivita.

Klikkaa Poista sana poistaaksesi valitun/korostetun sanan.

Kun olet valmis, klikkaa OK.

Virheellisesti lisattyjen ‘oikeiden’ sanojen poistaminen

Kirjoitusvirhe saatetaan vahingossa merkita oikein kirjoitetuksi ja lisatd SymWriterin sanastoon. Voit
poistaa lisattyja sanoja Ty6kalut-valikon kohdasta Sanasto...
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m PMuokkaa omaa sanastoa
Koivuhaantie Lisaa sana
kerrostuminen
viivottaa
Lisa&
Poista valttu sana
Poista
Etsi
Tyhjennd

Dialogissa nakyy lista SymWriterin sanastoon lisatyista sanoista.
Jos listalla on paljon sanoja, voit kayttdd Etsi-kenttda sanojen hakemiseen.

Kun olet I6ytanyt sanan, joka on lisatty virheellisesti, valitse sana ja klikkaa Poista.

Kun olet valmis, klikkaa OK.
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Sanaluokkien merkitseminen
Asiakirjoissa on mahdollista merkita verbit ja substantiivit eri vareilla sanaluokkien erottamisen
helpottamiseksi.

Maarittdaksesi sanaluokkien nayttamista, valitse Tydkalut-valikosta vaihtoehto Nayta sanaluokat.
Valikossa on kolme vaihtoehtoa:

Substantiivit
Verbit

Asetukset...

Merkitaksesi kaikki asiakirjan substantiivit klikkaa kohtaa Substantiivit.
Merkitéksesi kaikki asiakirjan verbit klikkaa kohtaa Verbit.
Valitaksesi milla varilla merkitty sanaluokka naytetaan klikkaa kohtaa Asetukset ja valitse vari.

Oletuksena substantiivit naytetaan sinisina ja verbit punaisina.

< 44 H

Kun menen talvella ulos, pukeudun ldmpimiin vaatteisiin.
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Sanalistat

Sanalista on tiedosto, joka yhdistaa sanat ja niihin liittyvat kuvat. Jos lisaat sanan “kissa”
kirjoittaessasi SymWriterilla symbolitilassa, ladattu sanalista nayttda automaattisesti symbolin, joka
on yhdistetty sanaan “kissa”. Naytetyt symbolit vaihtelevat riippuen SymWriteriin ladatuista
sanalistoista.

s
kissa —>» ‘

Voit ottaa kayttddn tai poistaa kaytdsta erityypisid sanalistoja riippuen siita, kuinka haluat kayttaa
SymWriteria. Voit luoda my6s omia sanalistojasi.

Sanalistojen tyypit

Widgit-symbolit
(Alykas kuvitus) Sanalista on yhdistetty koko Widgit-symbolitietokantaan ja se on ainoa sanalista,
jonka kanssa alykkaan symbolinvalinnan ominaisuus voi olla kaytdssa. Tietokanta paivitetaan

jokaisen ohjelmapaivityksen yhteydessa, mika takaa sen, etta kaytettavissasi on aina suurin ja
ajantasaisin sanasto..

Huomaa: Et voi muokata Widgit-symbolitietokantaa mutta voit valita sanoille oletuksena
kaytettéavit symbolit.

Kayttajan sanalista

Kayttajan sanalista on Windows-profiilikohtainen, joten kaikki tekemasi muutokset ovat kaytettavissa
vain saman profiilin kautta. Kullakin kayttajalla (Windows-profiili) on vain yksi kayttajan sanalista.

HUOMAA: Kéyttdjan sanalista on aina aktiivisena.

Aihepiirisanalistat

Aihepiirisanalistat on tarkoitettu paaasiassa lyhyille listoille, jotka sisaltavat aihekohtaisia sanoja.
Aihepiirisanalistojen jakaminen kayttajien kesken on helppoa. Kun asiakirja, jossa kaytetaan
aihepiirisanalistaa, tallennetaan, myos aihepiirisanalista ja sen sisalto tallentuvat myds samaan
tiedostoon. Jos avaat tiedoston toisella tietokoneella, sanalista samoin kuin asiakirjan sisalté on
kaytettavissasi. Useimpiin resurssipaketteihin sisaltyy teemaan liittyva aihepiirisanalista.

Symbolisettisanalistat

Symbolisettisanalistat ovat suurimpia sanalistoja ja ne muodostuvat usein kolmannen osapuolen
yritysten kuten Makatonin tekemistd symboleista. Symbolisettisanalistojen jakaminen ei kay yhta
helposti kuin aihepiirisanalistojen, koska vaikka SymWriter tunnistaa ne, niita ei liiteta
SymWriter-asiakirjoihin.
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Kaynnistdessasi SymWriterin oletuksena aktiivinen sanalista on Kayttajan sanalista yhdessa
Widgit-symbolitietokannan (Alykas kuvitus) kanssa.

Sanalistojen lataaminen

Aktiivisten ja SymWriterille kaytettavissa olevien sanalistojen hallinnoiminen onnistuu
valikosta Kuvasymbolit kohdasta Kuvasymbolit ja sanalistat...

Avautuvasta dialogista voit maarittaa, miten symbolit toimivat sanalistavalintojesi perusteella.

Symboliosio
= Kuvasymbolit ja sanalistat @
Kuvasymbalit
‘*ga““”w“ =
@ * \ Kayta Widgit symboleita ] E: Kayta vain sanalistoja
EI—

Symboliosiossa voit valita vaihtoehdoista Kayta Widgit-symboleita, jolloin kaytdssa on alykas
kuvitus ja koko Widgit-symbolititetokanta (samoin kuin mahdollisesti kayttédn otetut
aihepiirisanalista), ja Kayta vain sanalistoja, jolloin naytettavat symbolit valitaan pelkastaan
kaytdssa olevien sanalistojen perusteella. Kaytdssa olevat sanalistat nakyvat alapuolella olevassa
Kaytossa olevat sanalistat -paneelista. Pelkkien sanalistojen kayttaminen voit olla hyodyllista
kasiteltdessa rajattua aihetta, josta kaikkien Widgit-symboleiden kayttdminen voisi tehda
monimutkaista.

HUOMAA: Voit valita "Kayta Widgit-symboleita” ilman, etta kdytéssaé tarvitsee olla yhtdkdan
sanalistaa. Asiakirjan kdsittelyn jatkaminen ei sen sijaan onnistu, jos valintasi on "Kayta vain
sanalistoja”™ mutta yhtdan sanalistaa ei ole otettu kayttéon.

Sanalistaosio

Aihepiirilistat | Kayta symbolisettizanalistoja |

sanalistat Kaytissd olevat sanalistat
= joulu = Suomi100
i= koneet = Metin sanalista
= Widgit-kuvat

>

Ota sanalistat k&ythion

&

Foista sanalistat kaytista

Lisaa. ..

[Tallenna ulemsasemkset] [F‘alaum ulemsasemkset] [ Ok ] [ Peruuta
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Osiossa vasemmalla oleva paneeli nayttaa kaikki kaytettavissa olevat sanalistat, joita ei ole otettu
kayttéon kyseisessa asiakirjassa. Ottaaksesi sanalistan kayttdon valitse se vasemmasta paneelista
ja klikkaa paneelin alla olevaa painiketta Ota sanalistat kayttoon.

Oikealla olevassa paneelissa ndytetaan kaikki kyseisessa asiakirjassa kayttoon otetut sanalistat.
Ylimpana olevan sanalistan symboleita kaytetaan ensisijaisesti alempana listalla oleviin sanalistoihin
nahden. Esimerkiksi jos kaytdssa on kolme sanalistaa, joissa kaikissa on eri symboli sanalle “kissa”,
SymWriterin ensisijainen valinta on ensimmaisen sanalistan vaihtoehto. Voit kayttda nuolia Ylos ja
Alas paneelin oikealla puolella sanalistojen jarjestyksen muuttamiseen. Poista sanalista

kaytosta -painike paneelin alapuolella poistaa sanalistan kaytdsta ja siirtda sen vasemmalla
olevaan paneeliin.

Kun olet valmis sanalistojen maarittamisen kanssa, klikkaa OK tallentaaksesi muutokset ja
palataksesi asiakirjaan, tai klikkaa Peruuta palataksesi asiakirjaan tallentamatta muutoksia. Voit
tallentaa tekemasi muutokset myos oletusasetuksiksi klikkaamalla painiketta Tallenna
oletusasetukset. Klikkaa Palauta oletusasetukset palauttaaksesi alkuperaiset asetukset.

Useiden sanalistojen avaamisesta

Widgit-symboleiden ja aihepiirisanalistojen kayttaminen samanaikaisesti on mahdollista, mutta
ohjelma antaa varoituksen, jos valitset vaihtoehdon Kayta Widgit-symboleita ja otat
kayttéon Symbolisettisanalistan.

Jatkaminen on mahdollista mutta ei suositeltavaa. Erillisten symbolijoukkojen sekoittaminen voi
hammentaa lukijaa, koska eri symbolijoukot visualisoivat kasitteita eri tavoilla. Jos tunnet
symbolisetit ja niiden rakenteen, sekoittaminen on hyvaksyttavaa, esimerkiksi kaytettaessa
valokuvia yhdessa Widgit-symboleiden kanssa. Jos symbolisetit ja niiden rakenne ei ole tuttu, on
parempi olla sekoittamatta erilaisia tapoja esittda kasitteita.

HUOMAA: Widgit-symboleiden ja Symbolisettisanalistojen yhtdaikainen kaytté voi myés
saada ohjelman toimimaan hitaammin.

Rajoitetut symbolit

Jotkut WIldgit-symbolititetokannan symboleista voivat olla jarkyttavia tai sopimattomia joillekin
kayttijille. Rajoitettuja symboleita ei oletusarvoisesti nayteta, kun alat kayttdmaan SymWriteria.
Muuttaaksesi niiden kayttda valitse valikosta Kuvasymbolit kohta Kuvasymbolit ja sanalistat...

Klikkaa kohtaa Lisaa... nayttaaksesi rajoitettujen symboleiden vaihtoehdot. Valitse kategoriat, joihin
liittyvat symbolit haluat ottaa kayttoon.

Lisaa...

Rajoitetut symbalit

Kategoriat
[¥] Huumeet ja paibteiden vagrinkaytis

[+ Thmisen lisd&ntyminen

Tallenna ulemsasemksetl [P‘alauta oletusasetukset QK J I Peruuta
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Klikkaa OK tallentaaksesi muutokset ja palataksesi asiakirjaan, tai klikkaa Peruuta palataksesi
asiakirjaan tallentamatta muutoksia. Voit tallentaa tekemasi muutokset myos oletusasetuksiksi
klikkaamalla painiketta Tallenna oletusasetukset. Klikkaa Palauta oletusasetukset palauttaaksesi
alkuperaiset asetukset.

Kuvasymboleiden poissulkeminen

Jos on joitakin sanoja, joille et halua kaytettavan symbolitukea, voit luoda oman poissulkulistan.
Ominaisuudesta on hyotya, jos tydskentelet sellaisen henkilén kanssa, joka on herkka jollekin tietylle
aihepiirille kuten esimerkiksi hAmahakeille. Muokataksesi listaa avaa Tyodkalut-valikosta Asetukset
ja avaa sitten lista painikkeella Muokkaa kuvien poissulkulistaa.... Listalla oleville sanoille ei
kaytetd symbolitukea ja ne eivat nay oikeinkirjoitusehdotuksia ja ne merkitaan kirjoitusvirheiksi.

F N

@ Kuvien poissulkulista

Tall3 listalla olevia sanoja ei kuviteta kiyttien alvkasta kuvitusta, Kiyta Bt
listaa poistasksesi sellaiset sanat, joita et halua kuvittaa.

=, Uusi

¥ Poista

Kiopioi

Kieli; [Suumi - ]

[ Ok ][ Peruuta l

HUOMAA: Sanalistan sanat ja muokatut oikeinkirjoitusehdotukset ohittavat poissulkulistan.

Kielen vaihtaminen

Kaynnistdessasi SymWriterin ensimmaisen kerran oletuskieli on omistamasi version kieli.
Kaytettavissasi voi olla myds muita kielipaketteja riippuen mita tietokantoja on asennettuna. Kielen
vaihtaminen muuttaa sita, miten sanat kuvitetaan. Myés puhesynteesin aani ja oikeinkirjoituksen
tarkistus muuttuvat.

Kielen vaihtaminen ei vaikuta kayttoliittymaan.

Muuttaksesi SymWriterin kielta valitse Kuvasymbolit-valikosta vaihtoehto Kieli.
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P

i Aseta nykyinen kieli ==

Kaytettivissa olevat kielet

8 cnglanti AU
B+l englantica
Englanti NZ

== tnglanti UK

B= cglanti US
E Suomi

[Tallenna olemsasemkset] [P‘alauiﬁ uleh..lsaseh..lkset] [ Ok ] I Peruuta ]

Klikkaa OK tallentaaksesi muutokset ja palataksesi asiakirjaan, tai klikkaa Peruuta palataksesi
asiakirjaan tallentamatta muutoksia. Voit tallentaa tekemasi muutokset myos oletusasetuksiksi
klikkaamalla painiketta Tallenna oletusasetukset. Klikkaa Palauta oletusasetukset palauttaaksesi
alkuperaiset asetukset.

Sanalistan muutosten tallentaminen

Kun kirjoitat asiakirjaa, on todennakdista, etta kaytat SymWriterin sanastonmuokkausominaisuuksia,
kuten Symboliin liittyvien sanojen muuttaminen, Sanaan liittyvan kuvan vaihtaminen ja Symbolin
varien muuttaminen. Muutokset tallennetaan asiakirjaan, jossa teet ne mutta saatat haluta tallentaa
muutokset kaytettavaksi myods muissa asiakirjoissa. Saatat myds haluta poistaa sanalistan sanoja.

Voit tallentaa ja hallinnoida sanalistojen muutoksia tai luoda uusia sanalistoja Kuvasymbolit-valikon
kohdasta Tallenna sanalistan muutokset...

SymWriter 2 Kayttdohje Sivu 84



I =

m Tallenna sanalistan muutokset @

Uudet sanat Luden sanalistan nimi sanalistat
ldhdet kotoa Kayttdjan sanalista
imoto Suomi 100
: Luo uusi sanalista R s
tavarasi Widgit-kuwvat
joulu
koneet

Metin sanalista

[ Poista sana

o Lis3ad

Valittu sanalista
=P Lisaa kaikki

Miksi jotkut sanalistat ovat

harmaita?
Valitse sanalista

Suodatin

Mayta: |Kaikki sanat -

Ok _]l Peruuta ]

Uudet sanat -palsta

Vasemmassa reunassa olevasta Uudet sanat -nimisesta palstasta 16ytyvat uudet symbolituelliset
sanat, jotka olet luonut asiakirjaa kirjoittaessasi. Nakemasi sanat riippuvat siita, mita on valittuna
palstan alla olevasta Suodatin-pudotusvalikosta.

Mayta: |Kaikki sanat

Kaytissa olevat sanat
Sanat, jotka eivat ole kaytossa

Kun valintana on kaikki sanat, naet jokaisen symbolituellisen sanan, jonka olet luonut istuntosi
aikana. Kun valintana on Kaytossa olevat sanat, ndet luomasi symbolituelliset sanat, jotka ovat
edelleen kaytdssa asiakirjassa. Kun valittun on sanat, jotka eivat ole kaytdssa, naet vain ne sanat,
jotka olet luonut, mutta joita asiakirjassa ei enaa ole.

Sanalistat-palsta

Oikean reunan Sanalistat-palstassa néet listan kaikista tamanhetkisista aihepiirisanalistoista.
Kayttajan sanalista on aina ladattuna. Kun sanalistan nimi nakyy harmaana, sanalista ei ole talla
hetkelld ladattuna. Tassa ikkunssa voit ladata sanalistan kayttdon klikkaamalla Valitse sanalista
-painiketta, joka johtaa Kuvasymbolit ja sanalistat -dialogiin.
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Luo uusi sanalista

Voit luoda myds uusia sanalistoja. Luodaksesi sanalistan kirjoita uuden sanalistan nimi sille
varattuun kenttdan ja klikkaa Luo uusi sanalista -painiketta.

Juden sanalistan nimi

Metin sanalista

Luo uusi sanalista

Luomasi uusi sanalista ladataan kayttdon automaattisesti ja lisatdan Sanalistat-palstalle.

Sanalistat

Kayttdjdn sanalista
| Metin sanalista
Suomi 100
|

Widgit-kuvat

ioul
Joulu

Sanojen lisaaminen sanalistaan

Voit lisata asiakirjassa luomiasi symbolituellisia uusia sanoja ladattuihin sanalistoihin. Lisataksesi
sanan sanalistan valitse ensin sanalista, johon haluat lisdtd sanan, ja varmista, etta se on ladattuna.
Valitse sitten sana, jonka haluat lisata, ja klikkaa Lisda-painiketta. Jos haluat lisata kaikki sanat
vasemmanpuoleisesta palstasta, klikkaa Lisaa kaikki -painiketta.

I Poista sana |
[ = Lisid |
| b lssakakk |

Sanojen poistaminen

Voit poistaa asiakirjassa luomiasi symbolituellisia sanoja valitsemalla ne Uudet
sanat -palstalt ja klikkaamalla Poista sana -painiketta. Jos sana, jota yritat poistaa, on
kaytossa, poistaminen ei onnistu ennen kuin sana on poistettu asiakirjasta.

Klikkaa OK tallentaaksesi muutokset tai klikkaa Peruuta palataksesi asiakirjaan tallentamatta
muutoksia.

Sanalistojen tarkasteleminen

Tarkastellaksesi kaytettavissasi olevia sanalistoja avaa Kuvasymbolit-valikosta kohta
Kuvasymbolit ja sanalistat. Sanalistat nakyvat Sanalistat-otsikon alla.

Jos haluat tarkastella sanalistojen sisaltoja, voit kayttaa siihen Sanalistaeditoria, joka on erillinen
ohjelma sanalistojen hallinnointiin.

Avaa Sanalistaeditori Windowsin Kaynnista-valikosta::
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“Kaikki ohjelmat > Widgit > Yhteinen > Sanalistaeditori”

Sanalistaeditori on erinomainen tyokalu, jolla saa hyvan yleiskatsauksen Widgit-symboleista. Voit
katsella jokaisen sanalistan kaikkia kuvia ja sanoja ilman, ettd mitdan muutoksia tarvitsee tehda.

Sanalistaeditori tarjoaa keinon Widgit-symboleiden toimintaan perehtymiseen ja voi helpottaa
sanalistojen muokkaamista tai omien sanalistojen luomista.

Sanalistojen muokkaaminen

Voit kayttaa Sanalistaeditoria sanalistojesi muokkaamiseen. Sanalistaeditori on SymWriterista
erillinen ohjelma.

Avaa Sanalistaeditori Windowsin Kaynnista-valikosta::
“Kaikki ohjelmat > Widgit > Yhteinen > Sanalistaeditori”

Saatat haluta muokata sanalistoja useilla tavoilla Sanalistaeditoria kayttaen. Voit esimerkiksi
paivittda sanastoa lisdamalla, muokkaamalla tai poistamalla sanoja tai paivittda symboleita
lisddmalla omia kuvia tai tarkentimia.

Kuvan tiedostopolku Tallenna sanalistan muutokset -dialogissa

Kun tyoskentelet sellaisten asiakirjojen parissa, joita muut kayttajat ovat mukauttaneet, saatat
térmata kiinnostaviin symboleihin, joita on kaytetty joillekin sanoille. Jos haluat selvittda, onko kuva
Widgit-symboli, kolmannen osapuolen tuottama kuva, vai Widgit-kuva, voit kayttaa siihen
tiedostopolkua Tallenna sanalistan muutokset -dialogissa.

Avaa dialogi Symbolit-valikon kohdasta Tallenna sanalistan muutokset... Kun olet I6ytanyt
sanan, jolle kiinnostavaa symbolia kaytetaan, voit vieda hiiren osoittimen esikatselukuvan ylle, jolloin
kuvan tiedostopolku naytetaan.

c: fgraphics_co/widgit rebus/c/cat.emf
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SymWriter-kayttajaymparistot

Symwriterin kayttajaymparistot tekevat kirjoittamisesta helpompaa ruudukoiden ja painikkeiden
tuella. Ruudukoita ja painikkeita voi luoda eri formaateissa, joihin kuuluu pelkka teksti, teksti ja
symbolituki, ja pelkat kuvasymbolit. Sen johdosta SymWriter voi toimia tukena niille kirjoittajille, jotka
eivat pysty kirjoittamaan tekstia mutta pystyvat kirjoittamaan symboileilla, tai joilla on rajallinen
sanavarasto.

Yksi esimerkki kayttajaymparistdjen hyddyista on se, ettd ominaisuudella voi parantaa kayttajien
osallistumista ja motivaatiota luomalla kayttaytymiskaavioita, kyltteja, aikataulusuunnitelmia ja
ostoslistoja..
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T ke pane od ogs % muiden kirjoittamista helpottavien tyékalujen kanssa

kutsutaan kayttajaymparistoksi.
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Kirjoitusalue

4 Q’? & e Asiakirja (tai kirjoitusalue) on ohjelmaikkunan alue,
e b - johon voit kirjoittaa suoraan tai joka ottaa vastaan
sy6tteen aktiivisista ruudukoista.

Kehykset

Kehys on kirjoitusalueen ulkopuolella oleva
ohjelmaikkunan alue, johon voi sijoittaa ruudukoita,
tarjottimia, painikkeita ja tekstikenttia.

Ruudukot

Ruudukko on sdanndllinen solujen asetelma.

et

Solut

Solu on ruudukon yksittdinen osa. Soluilla on
yleensa reunukset ja ne sisaltavat tekstia ja/tai

paper wood cloth symboleita.
o2

Pinot

Pino on joukko ruudukoita tai tarjottimia, jotka sijaitsevat toistensa kanssa
paallekkain samassa kehyksessa. Esimerkiksi jostakin ruudukon solusta voi
olla linkki uuteen ruudukkoon, joka sijaitsee samassa kohdassa, mutta jonka
solut ja sisaltd on eri.

Jos ruudukko on osa pinoa, naet pinokuvakkeen alhaalla vasemmalla
olevassa solussa:

&

Voit tarkastella pinon kaikkia ruudukoita kayttamalla Rakennenakymaa.
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Toiminnot

Toiminnot ovat soluihin tai painikkeisiin liitettyja ominaisuuksia, jotka on asetettu suorittamaan
asiakirjassa joitakin tiettyja tehtavia. Saatat esimerkiksi haluta luoda Poista-painikkeen, jonka
toimintona on edellisen sanan poistaminen.

Tarjottimet

Tarjotin on vapaamuotoinen alue, johon voi sijoittaa kuvia ja tekstikenttia vapaasti. Tarjottimen
kohteet voivat toimia niin kuin solut, lahettaen sisaltdéa asiakirjaan tai sisaltden toimintoja.
Tarjottimelle voi asettaa myos taustakuvan.

Painikkeet

Painike muistuttaa yksittaista solua ja se voidaan sijoittaa tarjottimeen tai suoran kehykseen. Painike
voi sisdltda myds toimintoja.
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Tekstikentat

Tekstikenttd muistuttaa yksittaista solua ja se voidaan sijoittaa tarjottimeen tai suoraan kehykseen.
Sevoi sisdltaa myds toimintoja ja oletuksena siihen on liitetty toiminto ‘Vie solun teksti’. Tekstikentta
muistuttaa painiketta.

Tekstitila

Tekstitilaa kaytetdan kirjoitettaessa ruudukon soluihin. Voit valita tilan klikkaamalla
Tekstikursori-kuvaketta tyokalurivilla.

Kohdetila

Kohdetilaa kdytetdan useimpiin muihin tarkoituksiin kuten kohteiden kokojen muuttamiseen,
linkkien luomiseen, muokkauksiin ja kohteiden siirtdmiseen. Voit valita tilan klikkaamalla
Hiiren osoitin -kuvaketta tyokalurivilla.
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Kayttajaymparistojen kayttaminen
Voit aloittaa olemassa olevan kayttadjaympariston kayttamisen SymWriterin
kaynnistysikkunan kohdasta Kayta kayttajaymparistoa.

Ohjelma avaa tiedostoselaimen kayttajaymparistdjen oletuskohteesta
(C:\Kayttajat\Julkinen\Julkiset tiedostot\Widgit\SymWriter\Environments\).

Voit valita kansiosta tallennetun kayttajaympariston ajettavaksi kahdella tavalla: kaksoisklikkaamalla
kayttajaymparistda tai valitsemalla kayttajaympariston yhdella hiiren painalluksella ja klikkaamalla
sitten Avaa.

Jos haluat ndhda listan viimeksi kaytetyista kayttajaymparistdista, klikkaa
painiketta Viimeisimmat ikkunan vasemmassa alakulmassa.

Kun valitset kayttajaympariston yhdella hiiren painalluksella, naet oikealla ympariston
esikatseluversion, jos kayttajaymparistd ei ole aiemmasta SymWriterin versiosta.

Asiakirjojen avaaminen kayttajaymparistoihin

Kun olet ladannut kayttajaympariston, voit avata asiakirjan Tiedosto-valikosta tai tyokalurivin
painikkeella ja asiakirja ladataan suoraan kayttajaymparistéon. Mahdollisuudesta on hyoétya, jos olet
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kayttanyt monimutkaista kayttajaymparistda ja olet tallentanut silla luomasi asiakirjan myéhempaa
jatkamista varten.

Kokoruututila

Ymparistdja kaytettdessa voi ottaa
kayttéon kokoruututilan, jolloin asiakirja
ja kehykset naytetdan koko nayton
kokoisella resoluutiolla. Kokoruututilan
voi ottaa kayttoon Nakyma-valikosta
kohdasta Koko naytto, tai nappaimiston
F3-nappaimella.

Kayttajaymparistot: SymWriter-tiedostojen yhteensopivuus

SymWriter 2:ta kaytettdessa aikaisempien SymWriter-versioiden kayttajaymparistéjen avaaminen on
mahdollista.

Sen sijaan SymWriter 2:lla tallennettujen kayttajaymparistdjen avaaminen El onnistu SymWriterin
aiemmilla versioilla.

Jos yritat avata SymWriter 2:lla tallennetun kayttajaymparistén kayttaen aikaisempaa
SymWriter-versiota, saat SymWriter-asiakirjan muodossa ilmoituksen siita, etta tiedosto on luotu
ohjelman uudella versiolla, johon voit paivittaa ilmaiseksi.

Jos kaytat SymWriterin aikaisempaa versiota, voit paivittda SymWriter 2:een ilmaiseksi.
Hankkiaksesi paivityksen seuraa ohjeita ja mene osoitteeseen downloads.widgit.com.
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Esimerkkiymparistot

SymWriterin mukana tulee joukko kayttajaymparistoesimerkkeja, joita voit kayttaa sellaisenaan tai
antamaan ajatuksia uusiin kayttajaymparistdihin. Uusia kayttajaymparistdja voi myds luoda
muokkaamalla esimerkkiymparistéja.

HUOMAA: Kaytettidvissd on myos kayttdjaympdristomalleja, joihin voit lisédta omaa sisaltééa
mutta joiden muotoilut ja linkit on tehty valmiiksi.
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Tyosi tallentaminen ja tulostaminen

Kun kaytat kayttadjaymparistda, kaytettavissa on samat tallennus- ja tulostusvaihtoehdot kuin silloin,
kun kirjoitat asiakirjaa. Vain kirjoitusalueen sisalto tulostetaan tai tallennetaan.

Tallentaminen

Tallentaaksesi asiakirjan klikkaa Tiedosto-valikon kohtaa Tallenna tai Tallenna nimella, tai
klikkaa vastaavaa kuvaketta tyokalurivilla.

Avautuvasta ikkunasta voit navigoida sijaintiin, johon haluat tallentaa asiakirjasi. Oletustiedostopolku
SymWriter-asiakirjojen tallentamiseen on:

Win 7, 10:

Jaetut asiakirjat:
C:\Kayttagjat\Julkinen\Julkiset tiedostot\Widgit\SymWriter

Henkilokohtaiset asiakirjat:
C:\Kayttajat\%kayttajatunnus%\Tiedostot\Widgit\SymWriter
- Y%kayttajatunnus% on muuttuja, jonka Windows korvaa

Kun asiakirja on tallennettu, Tallenna-vaihtoehdon kayttaminen tallentaa tiedoston uuden version
aikaisemman paalle. Jos haluat tallentaa asiakirjasta kopion eri nimella, valitse Tallenna nimella.

HUOMAA: On téirkeaa, etta tallennat tyosi sddannéllisesti.
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Tulostaminen

Tulostaaksesi asiakirjan, valitse Tiedosto-valikosta vaihtoehto Tulosta... tai klikkaa
tulostuskuvaketta tyokalurivilla. Seuraavanlainen dialogi avautuu:

Dialogista voit valita, mita tulostinta kaytetdan ja kuinka monta kopiota haluat tulostaa, seka
maarittaa tulostusasetukset.

Tulostusasetusten vaihtoehdot riippuvat tulostimesi tyypista.

Jos nakymana on talla hetkella jatkuva nakyma ja haluat ndhda sivunvaihdot, valitse
Nakyma-valikon Sivun asettelu -kohdasta vaihtoehto Nayta sivunvaihdot.
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Kayttajaympariston muokkaaminen kayton aikana

Saatat kayttaa kayttajaymparistéa asiakirjan kirjoittamiseen, kun havaitset, etta kayttajaymparistoon
taytyy tehda muutos. Voit siirtya suunnittelutilaan milloin vain, kun kaytat kayttajaymparistdoa
tehdaksesi muutoksia kayttajaymparistoon.

Kaytossa olevan kayttajaympariston muokkaamiseen on kaksi tapaa:
Pikamuokkaus - nopeiden, valiaikaisten muutosten tekemiseen.

Taysi muokkaus — pysyvien muutosten tekemiseen.

Pikamuokkaus

Pikamuokkausmahdollisuus on hyodyllinen valiaikaisten muutosten tekemiseen. Tehtavat
valiaikaiset muokkaukset voivat olla esimerkiksi pienia saatdja, kuten sanaston mukauttaminen
tietylle kayttajalle sopivammaksi, sisallon lisddminen, tai tarjottimen taustakuvan muuttaminen.

Kayttaaksesi Pikamuokkaus-ominaisuutta valitse se Tyokalut-valikosta kohdasta
Plkamuokkaus, klikkaa vastaavaa painiketta tydkalurivilla tai kayta nappainyhdistelmaa
Ctri+Q.

Kun olet ottanut pikamuokkaustilan kayttéon, naet ikkunan oikeassa alakulmassa seuraavanlaisen
kuvakkeen:

Kun olet tehnyt tarpeelliset muokkaukset kayttajaymparistdéon, paina
vihreaa Toista-painiketta palataksesi asiakirjaan.

HUOMAA: Muutokset, joita teet pikamuokkaustilassa, ovat véliaikaisia eika niitéd tallenneta
kéyttdjaympadéristoon.

Pysyva muokkaus suunnittelutilassa

Jos haluat tehda pysyvia muutoksia kayttajaymparistoon tai tallentaa sen muokkaukset kopiona, on
syyta kayttda Suunnittelutilaa pysyvien muokkausten tekemiseen. Toisin

kuin Pikamuokkaustilassa, kun olet tehnyt muutokset ja olet palaamassa asiakirjaan, SymWriter
kysyy, haluatko tallentaa tekemasi muutokset. Tama voi olla hairitsevaa, jos tydskentelet opiskelijan

kanssa.
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Paaset Suunnittelutilaan pysyvien muokkausten tekemistd varten Tyokalut-valikon
kohdasta Siirry suunnittelutilaan > Vahvist. Voit kayttdad myds punaista
Muokka-painiketta, jos se on kaytettavissa tyokalurivillasi.

Kun olet tehnyt tarpeelliset muokkaukset kayttajaymparistoon, paina
vihreda Toista-painiketta palataksesi asiakirjaan.SymWriter kysyy, haluatko tallentaa
tekemasi muutokset. Kaytettavissa olevat tallennusvaihtoehdot ovat Tallenna, joka tallentaa

muutokset kaytdssa olevaan kayttajaymparistéon, ja Tallenna kopio.

HUOMAA: On suositeltavaa, etté tallennat muutokset, vaikka kdyttdajaympaéristééa voi kédyttaa
myés tallentamatta.
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Sivupaneelit

Sivupaneelit viittaavat kuvasymboleiden valintaikkunaan ja kuvaselaimeen. Paneelit, samoin kun
rakennenakyma, naytetaan oletuksena, kun kaytat kayttajaymparistoja suunnittelutilassa.

Kayttajaymparistot voi tallentaa kuvasymbolin valinta ja kuvaselain nakyvissa tai poissa nakyvista.
Sivupaneelien nakyminen saattaa siis vaihdella kaytettavasta kayttajaymparistdsta riippuen.

Voit valita sivupaneelien nayttamisen Nakyma-valikosta.

Kuvaselain Kuvasymbolien valinta Kaksoispaneeli
KIJ\I'ES?TI'IbD"t Kuvat KI..I'U'ES'}'I'I'ItIDIit Kuwvat Kuuagymbglitja kuwvat |
L ‘ @ Valitse kuvasymbaoleita | KUVE!S‘?’me"t
= T ‘ :@ Valitse kuvasymboleita
' l ﬁ %\} L ! 1 keinu :
aasi  ampiai.. ampiai.. 3 %ﬁﬁ /%'ﬁg; %ﬁﬁ %ﬁ E’
) &8 £ 'IF E E w ik
ankka  ankka apir:la U -I_— E r
uimassa uimassa U -I__
brachio. delfiini dinosa.. |
b A Etsi kuvasymboli .
- @
dinosa.. dinosa.. elefantti | Kuvat
";'.-;. e = L
® M L]
elefantti elefantti  etana 4 ——a 7 &
h éﬁ :4%&3 4
’ l /’ aasi  ampiai. ampiai.
etana  etana  gerbiili EY A Y
ﬁ ankka ankka  apina
¥ uirnassa uimassa b
Omat kuvatiedostot [ Omat kuvatiedostot |
[ Jaetut kuvatiedostot [ Jaetut kuvatiedostot |
[ Widgitkuvat [ Widgit-kuvat |
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Puhe

Voit kayttaa syntetisoitua puhetta asiakirjojen lukemiseen aaneen joko kirjoittaessasi tai jalkeenpain.
Puhetoiminnolla on lisdkayttdmahdollisuus suunnittelutilassa johtuen solujen toimintojen kayton
mahdollisuuksista.

Esimerkiksi kdytdssa on kayttajaymparistd, johon kuuluvassa kehyksessa on ruudukko, painike,
kuva tai tekstikenttd, joka on maaritetty antamaan aanipalautetta, kuten:

Solun teksti — Puhuu valittuna olevassa solussa nakyvan tekstin.
Ennaltamaaratty teksti — Puhuu kayttdjan maaritteleman tekstin.

Virke — Puhuu virkkeen, jonka kohdalla kursori on (tai edeltdvan virkkeen, jos tekstia ei ole
viela jatkettu mutta edeltavasta virkkeesta on jo siirrytty eteenpain).

Kappale — Puhuu kappaleen, jonka kohdalla kursori on (tai edeltdvan kappaleen, jos tekstia
ei ole viela jatkettu mutta edeltavasta kappaleesta on jo siirrytty eteenpain).

Toista — Toistaa viimeksi puhutun tekstin.

Toista danitiedosto — Soittaa ennaltaméaaritetyn &anitiedoston. Aénitiedoston on oltava
.wav- tai . mp3-yhteensopivassa tiedostomuodossa.

Luonnollisesti, jos kaytdssasi ei ole danentoistolaitetta, voi olla ettet huomaa SymWriterin
suorittavan aanitoimintoja.

Kun SymWriter toistaa 8anta, naet ikkunan oikeassa alakulmassa kaiutinkuvakkeen.

Teksti, jota muunnetaan puheeksi, korostetaan vihrealla lukukohdan nayttamiseksi.
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Kayttaminen kayttokytkimilla

Voit maarittaa ja kayttda askellusta ja kytkimia SymWriterissa. Kayttaaksesi ohjelmaa painikkeilla
sinulla taytyy olla yhdistettyna tietokoneesi kanssa yhteensopiva kayttokytkin tai voit kayttaa
nappaimistda tai hiirtd. USB-porttiin yhdistettava kytkin, nappaimisto tai hiiri tuottaa aktivoituna
kayttajan maarittelemia nappaimen painalluksia.

Ottaaksesi painikekayton kayttéon paina Kayttokytkin-painiketta tydkalurivilla tai kayta
nappainyhdistelmaa Ctri+J.

Vaihtoehtoisesti painikekayton saa paalle Tyokalut-valikon alavalikosta Kaytettavyys. Klikkaa
valikon ensimmaista kohta niin, ettd kayttokytkimen kuvakkeen vieressa oleva teksti muuttuu
Painikekaytto on pois pailta — Painikekayttoé on paalla.

Voit maarittdd myos askelluksen ja painikekayton asetukset: askellustavan, kayttokytkinten maaran,
selaustavan, askellusviiveen jne.

Avaa Painikekayton asetukset Ty6kalut-valikon kohdasta Kaytettavyys. Voit myos kayttaa
tydkalurivin painiketta, jos se on kaytettavissa.

Lisda kytkinkaytosta.

Ohjelma on varattu -ilmaisimet

Kun tulostamiseen tai puheeseen liittyvat toiminnot aktivoidaan, SymWriter muuttaa prosessien
prioriteettia, jolloin saattaa vaikuttaa silta, ettd SymWriter ei tee mitdan. Esimerkkitapauksena
SymWriter lukee tekstid mutta tietokoneen aanet eivat ole paalla.

Sen varmistamiseksi, etta olet tietoinen aktiivisista prosesseista, SymWriter ilmaisee olevansa
“varattu” nayttamalla kirjoitusalueen oikeassa alakulmassa taustalla tapahtuvan toiminnon
ilmaisimen.
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Kayttajaymparistojen tekeminen

Voit tehda useita erityyppisia kayttajaymparistoja.
Esimerkiksi:

e ‘Elollinen vai eloton’-aktiviteetissa on kaksi listaa asioista, jotka ovat joko elollisia tai
elottomia. Kukin oikein valittu solu lisda asiakirjaan sanaa edustavan kuvan ja sarkainmerkin.

e ‘Sananrakennus’-aktiviteetissa muodostetaan sanoja kahdessa erillisessa sarakkeessa
olevista sanan osista ja oikein kirjoitetuille sanoille lisadtdan symbolituki.

SymWriterissa voit:

e Luoda uusia ymparistoja

e Muokata olemassa olevia ymparistoja ympariston paivittdmiseksi, yksilollistamiseksi
tietylle kayttajalle sopivaksi tai kayttaen olemassa olevaa kayttajaymparistdéa pohjana
uudelle ymparistolle, jolla on samanlaisia ominaisuuksia

o Kayttaa kayttajaymparistomallia, josta voit muokata haluamasi kaltaisen
kayttajaympariston
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Uuden kayttajaympariston luominen

Kayttajaymparistdjen luomiseksi SymWriter on avattava kayttden Suunnittele oma
kayttajaymparisto -painiketta.

Kun olet klikannut kohtaa Suunnittele oma kayttajaymparisto, suunnitteluikkuna avautuu.

Ikkunasta voit valita uuden kayttajaympariston asettelun: kuinka mont kehysta haluat asiakirjassasi
olevan kaytdssa ja mita sivupaneeleja naytetaan, kun kayttajaymparistoa kaytetaan.
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Olemassa olevan kayttajaympariston muokkaaminen

Kaynnistysikkunasta voit avata tallennetun kayttajaympariston muokattavaksi. Klikkaa Suunnittele
oma kayttajaymparisto.

Klikkaa Avaa ympadristo selataksesi tallennettuja kayttajaymparistoja.

Voit klikata myds kohtaa Viimeaikaiset kayttajaymparistot valitaksesi viimeksi kaytetyista
kayttajaymparistoista.

Kun olet suunnitteluikkunassa, voit avata kayttajaympariston klikkaamalla Avaa
kayttajaymparisto -kuvaketta tyokalurivilla. Vastaava vaihtoehto 16ytyy myds Tiedosto-valikosta.
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Mallit

SymWriterin mukana tulee valikoima malleja kayttajaymparistéjen luomiseen. Mallit ovat yleensa
osittain valmiita, ja sisaltavat esimerkiksi kehyksia ja ruudukoita (joskus valmiiksi maaritellyilla
toiminnoilla varustettun) ja tyhjia soluja, joihin voit lisdtd omaa sanastoa. Useimpia malleja vasta
my0s kayttajaymparistéesimerkki, jota voit tarkastella ja testata.

Mallin avaaminen

Voit avata kayttgjaymparistomallin kdynnistysikkunasta. Klikkaa kohtaa Suunnittele oma
kayttajaymparisté avataksesi suunnitteludialogin.

Valitse vaihtoehto Luo Mallista luodaksesi uuden kayttajaymparistén kayttden pohjana jotakin
valmista asettelua.

Oletustiedostopolku kayttadjaymparistdjen tallentamiseen ja avaamiseen sisaltdd myds kansion
nimelta Mallit. Kansiossa on kayttajaymparistdmalleja, joissa on kaytetty tyypillisia
kayttajaymparistdjen osia, kuten kehyksia ja ruudukoita.

Malliin tehtyjen muokkausten tallentaminen

Kun tallennat mallista luodun kayttajaympariston tallennusvaihtoehtona on oletuksena Tallenna
nimelld. Tama estaa sinua vahingossa kirjoittamasta muutoksia mallitiedoston yli. Jos haluat tehda
niin, sinun taytyy navigoida Mallit-kansioon tallentaaksesi kayttajaymparistén alkuperaisen mallin
tilalle.

Voit tallenta myds omia tiedostojasi malleiksi Mallit-kansioon. Mahdollisuudesta on hyoétya, jos olet
luonut yksildllisiin tarpeisiin sopivia kirjoitusymparistéja muiden opettajien muokattavaksi.

Kayttajaymparistojen tallentaminen

Kun kayttajaymparisto tallennetaan suunnittelutilassa, kaikki sen kehykset osineen tallennetaan
asiakirjan ohella.

Voit tallentaa kayttajaympariston tyokalurivin Tallenna kayttajaymparisto -kuvakkeella tai
klikkaamalla Tiedosto-valikon kohtaa Tallenna kayttajaymparisto.

HUOMAA: Jos valitset Tiedosto-valikosta vaihtoehdon Tallenna tai Tallenna nimelld, VAIN
asiakirjaosa tallennetaan, ei varsinaista kayttajaymparistod.
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HUOMAA: Jos olet testannut kdyttidjaymparistéd, asiakirjaosassa saattaa olla tekstia ja
symboleita. Poista asiakirjan sisélté ennen kéyttajaympaériston tallentamista, ellet halua
sisédllon nakyvan aina, kun kdyttiajdympdéristoa kaytetaan. Lisdd kdyttdjdympéristojen
testaamisesta.
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Kehykset

Kehys on kirjoitusalueesta erillinen ikkunan alue, johon voidaan sijoittaa ruudukoita, tarjottimia,
pinikkeita ja tekstikenttia.

Kehyksen luominen kaynnistysikkunassa

Kun valitset kaynnistysikkunasta
vaihtoehdon Suunnittele oma
kayttajaymparisto, ohjelman avautuu
ikkuna, jossa paaset tekemaan valintoja.
Valitaksesi asiakirjaan lisattavat kehykset
klikkaa niita dialogissa. Kun kehys on valittu,
sen vari muuttuu tummemman siniseksi.

Kun klikkaat OK, naet asiakirjan ja
valitsemasi kehykset suunnittelutilassa.

Voit muokata kehyksen kokoa haluamasi kokoiseksi vetamalla
kirjoitusalueeseen tai muihin kehyksiin rajoittuvista harmaista
reunuksista.
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Kehysten lisaaminen ja poistaminen suunnittelutilassa

Kehyksia voi lisata ja poistaa missa tahansa vaiheessa. Lisdaminen ja poistaminen tapahtuu
tyokalurivin painikkeilla:

Lisaa kehys
Klikkaa kuvaketta ottaaksesi kayttodn Lisaa uusi kehys -tydkalu ja vie sitten hiiren osoitin
yhdelle kirjoitusalueen neljasta sivusta, johon haluat lisata kehyksen. Kun uuden kehyksen
lisddminen on mahdollista, kehys naytetaan paikallaan. Klikkaa hiiren vasenta painiketta
kehyksen lisaamiseksi.

Poista kehys

Klikkaa kuvaketta ottaaksesi kayttoon Poista kehys -tyokalu ja vie sitten hiiren osoitin sen
kehyksen paalle, jonka haluat poistaa. Kun kehys vaihtaa varia, klikkaa hiiren vasenta
painiketta kehyksen poistamiseksi.

Molemmat tyokalut 16ytyvat myos Ymparisto-valikosta.

Kehyksen ulkoasu

Klikkaa hiiren oikealla painikkeella kehyksen taustaa (ruudukon ja muiden sisaltéjen ulkopuolella)
avataksesi valikon. Valitse kohta Kehyksen ominaisuudet.

Avautuvasta dialogi-ikkunasta voit muuttaa kehyksen varia ja valita variliukuman ja kehyksen koon.
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Varit ja variliukuma

Valitse varimalli, jota haluat kayttaa kehyksessa ruudukon taustalla. Jos valitset variliukuman, voit
valita kaksi varia ja liukuman suunnan.

Koko

Voit maarittdd kehyksen koon prosenttiosuutena ohjelmaikkunan kaytettavissa olevasta
korkeudesta. Mahdollisuudesta on hyotya, jos haluat tehda joukon ymparistdja, joilla on
yhdenmukainen ulkoasu.

Useiden kehysten kayttaminen

Saatat haluta kayttda useampaa kuin yhta kehysta. Useiden kehysten kayttaminen helpottaa
esimerkiksi asiakirjaan lahetettavissa olevan sisallén erottamista muusta sisallosta.

Voit esimerkiksi sijoittaa vasemmalla olevaan kehykseen ruudukon, joka toimii valikkona, ja pinon
muita ruudukoita alalaidassa olevaan kehykseen, kuten alla olevassa esimerkissa. Vasemmalla
olevassa kehyksessa on seuraavat solut “Uimaranta”, “Substantiivit®, “Verbit”, “Adjektiivit” ja “Kuvat;
ja alareunassa olevassa kehyksessa on ruudukko, jossa on useita soluja, jotka muodostavat sana-
tai kuvapankin riippuen siitd, mikd vasemman kehyksen soluista on valittuna. Vasemman laidan
valikkosolujen valinta vaikuttaa siihen, mika ruudukko alareunan kehyksessa olevasta pinosta

avataan.

Kehysten jarjestaminen

Kun luomassasi kayttajaymparistéssa on useita
kehyksia, saatat haluta muuttaa niiden jarjestysta.

Kehysten jarjestyksen muuttaminen tapahtuu
klikkaamalla hiiren oikealla painikkeella sita
kehysta, jonka jarjestykseen suhteessa sen
vieressa oleviin kehyksiin haluat vaikuttaa, ja
valitse joko Tuo tdma kehys eteenpain tai Vie
tama kehys taaksepain.
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Ruudukot

Ruudukko on yksi ympariston ydinkomponenteista. Ruudukko muodostuu soluista, joissa on
lisddmaasi sisaltda ja toimintoja.

Ymparistda voidaan kayttdd muun muassa viikoittaisten toimintojen suunnittelemiseen kayttamalla
ymparistossa kahta ruudukkoa: yksi ruudukko kehyksessa ympariston vasemmassa laidassa ja yksi
ruudukko kehyksessa ympariston alalaidassa. Vasemmassa laidassa oleva ruudukossa voi olla
esimerkiksi viikonpaivat asiakirjaan kirjoittamista varten ja alalaidan ruudukko voi sisaltaa tehtavia
seka toimintosoluja, joita voidaan kayttaa lisatyn tekstin poistamiseen tai kappalejaon lisdamiseen.

Ruudukon luominen

Luo uusi ruudukko klikkaamalla Uusi ruudukko -kuvaketta tydkalurivilla tai valitse Uusi
ruudukko Ymparisto-valikon kohdasta Ruudukot. Luo uusi ruudukko -dialogi avautuu:
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Sarakkeet
Kayta tekstikenttaa asettaaksesi uuden ruudukon sarakkeiden maara.

Rivit
Kayta tekstikenttda asettaaksesi uuden ruudukon rivien maara.

Solujen sisalto ja koko
Valitse, haluatko solujen sisallén olevan symbolituettua tekstia vai pelkkaa tekstia. Tata valintaa voi
muuttaa jalkeenpain kullekin solulle erikseen.

Lisaa laheta-toiminto jokaiseen soluun

Kun tdma vaihtoehto on valittuna, jokainen solu [&hettda sisalténsa asiakirjaan, kun
kayttajaymparistoa kaytetaan Toista-tilassa. Useimpia ruudukoita kaytetdan sisallon lahettamiseen,
joten ominaisuuden halutaan yleensa olevan kaytéssa. Voit myos jattda ominaisuuden valitsematta
niille ruudukoille, jotka toimivat valikkoina. Valintaa voi muuttaa yksittaisille soluille sen jalkeen, kun
ruudukko on lisatty kehykseen.

HUOMAA: Jos solujen siséllon tyyppina on symbolit ja teksti, kdytettdva toiminto on Laheta
solun sisalté.
Jos solujen siséllon tyyppina on pelkka teksti, kaytettdva toiminto on Ldheta solun teksti.

Ulkoasu-vililehti
Kayta tdman valilehden valintoja muokataksesi ruudukon ulkoasua. Lisdd Ruudukon ulkoasusta.

Identiteetti-valilehti
Kayta valilehden valintoja lisataksesi ruudukolle nimen ja huomioita. Lisda Ruudukon tiedoista.

Luo

Kun klikkaat Luo-painiketta, hiiren osoittimeen liitetdan lapikuultava esikatselu luomastasi
ruudukosta. Kun viet osoittimen jonkin kehyksen ylle, harmaa kentta ilmestyy kohtaan, johon
ruudukon lisdaminen on mahdollista. Klikkaa harmaata kenttaa hiirella lisdtaksesi ruudukon
kehykseen.

Ruudukon sijoittaminen

Kun olet luonut ruudukon, hiiren osoittimeen liitetdan lapikuultava esikatselu luomastasi ruudukosta.
Kun viet osoittimen jonkin kehyksen ylle, harmaa kentta ilmestyy kohtaan, johon ruudukon
lisddminen on mahdollista. Klikkaa hiiren vasemmalla painikkeella lisadtadksesi ruudukon
kehykseen.

On mahdollista luoda pino lisdamalla ruudukko olemassa olevan ruudukon paalle.
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Kun luot uuden ruudukon ja viet hiiren osoittimen olemassa olevan ruudukon paalle, se muuttuu
harmaaksi, mika kertoo, ettd uuden ruudukon lisddminen kyseiseen kohtaan on mahdollista. Klikkaa
hiiren vasemmalla painikkeella, jolloin lisdat ruudukon kehykseen ja luot pinon.

Ruudukon ulkoasu

Voit muokata ruudukon ulkoasua haluamasi mukaisesti. Kaytettdvissa olevia vaihtoehtoja on
ruudukon varin, koon ja ruudukon osien muodon muuttaminen.

Varmista, ettd olet kohdetilassa ja klikkaa ruudukkoa hiiren oikealla painikkeella. Valitse
kohta Ruudukon ulkoasu ja uusi dialogi-ikkuna avautuu:

Tausta viittaa ruudukon solujen variin.
Viiva viittaa solujen reunaviivojen variin.

Tehoste viittaa solujen rajalla kaytettavaan tehostetyyliin.
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Vari viittaa tehosteen variin.

Reunan leveys viittaa tehosteen paksuuteen.

Viivan paksuus viittaa solun reunaviivan paksuuteen.

Kulman pyoéristys viittaa solun kulman kaarevuuden asteeseen.
Solun reunus viittaa solun sisallén ja reunaviivan valin kokoon.

Linkitetyt solut viittaa linkitettyjen solujen variin.

Vari
Voit muuttaa solun tausta, reunaviivan, tehosteen ja linkitettyjen solujen varia. Muuta varia
valitsemalla sen ominaisuuden varipainike, jonka varia haluat muuttaa.

Lapinakyvyys

Halutessasi voit tehda solun taustasta, reunaviivasta ja linkitetyista soluista myos lapinakyvan.
Tehdaksesi niin, klikkaa sen ominaisuuden painiketta, jota haluat muuttaa. Kun painike on valittuna,
ominaisuudelle kaytetaan varia, ja kun valinta on poistettu, ominaisuus on lapinakyva.

Asettelu

Asetteluun liittyvid ominaisuuksia, joita voit muutta, ovat viivan paksuus, kulman pydristys, reunan
leveys ja solun reunus.

Kaikki tekemasi muutokset naytetaan dialogi-ikkunan oikeassa laidassa esikatselupaneelissa.

Kun olet tyytyvainen tekemiisi muutoksiin, klikkaa OK hyvaksyaksesi ne. Jos haluat kayttaa
tekemiasi muutoksia oletusasetuksina, klikkaa Tallenna oletusasetukset -painiketta tai klikkaa
Palauta oletusasetukset, jos haluat kayttaa edellisia oletusasetuksia.

Voit muuttaa myos yksittaisten solujen tai solujen joukkojen ulkoasua. Korosta haluamasi solut ja

klikkaa niita hiiren oikealla painikkeella avataksesi Ruudukon ulkoasu -dialogin, jossa voit tehda
haluamasi muutokset.

Ruudukon tiedot

Voit muuttaa ruudukon identiteettitietoja Identiteetti-valilehdella luodessasi ruudukkoa tai
muokatessasi ruudukon ulkoasua.
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Voit lisata ruudukolle nimen ja siihen liittyvia muistiinpanoja. Jos kaytat useita ruudukoita tai
tarjottimia, tdma voi olla hyva keino erottaa kohteet toisistaan.

Ruudukon tai tarjottimen nimi nakyy kohteen alla rakennenakymassa.
Ruudukkoon tai tarjottimeen liittdmasi muistiinpanot nakyvat, kun viet hiiren kohteen ylle
rakennenakymassa.

Solujen korostaminen

Solut taytyy korostaa, kun halutaan muuttaa vain tiettyjen solujen ulkoasua tai lisata toimintoja vain
joihinkin soluihin. Muokkaukset voivat vaikuttaa mm. solun variin, muotoiluun ja toimintoihin.

Solujen korostamista varten taytyy olla kohdetilassa.
Tapa 1: Valitse ruudukko ja veda hiirella painaen solujen joukon yli.

Tapa 2: Valitse ruudukko ja sen jalkeen klikkaa Ctrl-nappain painettuna niita soluja, jotka haluat
korostaa.

Jos muutat valittujen solujen ulkoasua, vain niille tehdyt muutokset naytetaan esikatseluna. Alla
olevassa esimerkissa ylarivin solujen taustan varia on muutettu.
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Ruudukoiden siirtaminen ja koon muuttaminen
Ruudukoiden siirtdmista ja koon muuttamista varten taytyy olla kohdetilassa. Klikkaa ruudukkoa
niin, ettd sen ymparille ilmestyy vaaleanpunainen kehys, jossa on sinisia vetoruutuja.

e Siirtdaksesi ruudukkoa kehyksessa veda sita vaaleanpunaisesta kehyksesta.
e Muuttaaksesi ruudukon kokoa veda sinisista vetoruuduista.

Jos haluat siirtda ruudukon toiseen kehykseen, voit leikata (Ctrl + X) ja liittda (Ctrl + V) sen.

HUOMAA: Jos ruudukko on osa pinoa, ruudukon siirtiminen ja sen koon muuttaminen
vaikuttaa koko pinoon.

HUOMAA: Et voi siirtaa ruudukkoa vetamdlla pois kehyksesta.

Useiden saman kehyksen ruudukoiden siirtaminen ja koon muuttaminen

Niin kauan, kun ruudukot ovat samassa kehyksessa, voit siirtda tai muuttaa niin monen ruudukon
kokoa kuin haluat.

Tehdaksesi niin valitse ruudukot, joita haluat kasitella klikkaamalla niitd Ctrl-nappain painettuna.
Kehyksien ymparille iimestyy vihrea kehys, jossa on sinisia vetoruutuja.

e Siirtaaksesi ruudukoita veda vihreasta kehyksesta.
e Muuttaaksesi ruudukoiden kokoja veda sinisista vetoruuduista.
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Ruudukon yksittaisten rivien ja sarakkeiden koon muuttaminen

Voit siirtda solun rajoja tehdaksesi epasaanndllisen ruudukon. Tehdaksesi niin aseta hiiren osoitin
kahden solun valiin, jolloin osoitin muuttaa muotoaan kertoen, ettd solun rajaa voi siirtda vetamalla.

Ruudukon rajojen kayttaminen sarakkeiden ja rivien koon muuttamiseen
Ruudukon kehyksia voi hyddyntaa ei vain koko ruudukon siirtdmiseen ja koon muuttamiseen, vaan
myds ruudukon sarakkeiden ja rivien koon muuttamiseen.

Muuttaaksesi yksittaisen sarakkeen tai rivin kokoa valitse solu (kohdetilassa), joka on kyseisessa
sarakkeessa tai rivilla.

e Muuttaaksesi sarakkeen kokoa kayta keskimmaista vetoruutua ruudukon kehyksessa
vasemmalla tai oikealla.

e Muuttaksesi rivin kokoa kayta keskimmaista vetoruutua ruudukon kehyksessa ylhaalla
tai alhaalla.

Voit kayttaa ruudukon kehysta myos useiden sarakkeiden tai rivien kokojen muuttamiseen.

Valitse solu (kohdetilassa) kustakin sarakkeest tai rivista, jonka kokoa haluat muuttaa. Useiden
solujen valinta tehdaan klikkaamalla soluja Ctrl-nappain painettuna. Muuta sitten sarakkeiden tai
rivien kokoja ylla kuvatun mukaisesti.
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Solujen yhdistaminen

Valittuna olevia soluja voi yhdistaa. Tehdaksesi niin valitse haluamasi solut kohdetilassa.

Yhdistaaksesi solut klikkaa Yhdista solut -kuvaketta tyokalurivilla tai valitse
vaihtoehto Yhdista solut valikosta Ymparisto > Ruudukot.

Vaihtoehtoisesti voit klikata valittua solua hiiren oikealla painikkeella ja valita vaihtoehto Yhdista
solut kohdasta Muokkaa ruudukon solua.

Solujen jakaminen
Voit jakaa minka tahansa solun tai useamman solun, mukaan lukien solut, jotka on aikaisemmin
yhdistetty. Jakaaksesi solut valitse haluamasi solut kohdetilassa.

Kun olet valinnut solut, jotka haluat jakaa, klikkaa Jaa solut -kuvaketta tyOkalurivilla tai valitse
vaihtoehto Jaa solut valikosta Ymparisté > Ruudukot.
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Valitse, missa suunnassa haluat jakaa valitut solut:

Jaa solut vaakasuunnassa Jaa solut pystysuunnassa

Jaettujen solujen ominaisuudet

Kun jaat soluja, joilla on erilaisia muotoiluominaisuusia, uudet solut kopioivat automaattisesti
alkuperasolunsa ominaisuudet.

Lisaa ja poista riveja ja sarakkeita

Rivien tai sarakkeiden lisddmista tai poistamista varten taytyy olla kohdetilassa.

Tyokalurivilla on valikoima painikkeita, joita voi kayttaa rivien tai sarakkeiden lisdamiseen tai
poistamiseen.

Léydat samat vaihtoehdot myés valikoista Ymparistdé > Ruudukot > Rivit ja Ymparisto >
Ruudukot > Sarakkeet.

Kayta tata painiketta lisataksesi sarake valitun solun vasemmalle puolelle.
Kayta tata painiketta lisataksesi sarake valitun solun oikealle puolelle.
Kayta tata painiketta poistaaksesi sarake, jossa valittu solu on.

Kayta tata painiketta lisataksesi rivi valitun solun ylapuolelle.
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Kayta tata painiketta lisataksesi rivi valitun solun alapuolelle.

Kayta tata painiketta poistaaksesi rivi, jolla valittu solu on.

Uuden rivin ja sarakkeen muotoilu

Kun lisdat riveja tai sarakkeita, niilld on automaattisesti samat ominaisuudet kuin silla solulla, joka oli
valittuna uutta rivia tai saraketta luotaessa.
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Sisallon lisaaminen ruudukoihin

Samoin kuin asiakirjaa kirjoittaessa voit lisata ruudukoiden soluihin tekstia, symbolituettua tekstia tai
kuvia. Kayttajaymparistoja voi kayttdad monilla eri tavoilla riippuen siita, millaista sisaltoa lisaat
ruudukoihin. Saatat esimerkiksi lisatd ruudukkoon symbolituettua tekstia yhden sanan per solu,
jolloin ruudukko toimii kirjoitettaessa sanapankkina. Kokonaisia virkkeita tai virkkeiden puolikkaita voi
kayttaa tarinoiden rakentamisessa. Kayttajaymparistdissa voi kayttda myos pelkkaa tekstia, jolloin
ne sopivat itsevarmemmille kirjoittajille.

Tekstin tai symbolituetun tekstin kirjoittaminen soluihin

Luodessasi ruudukon pystyt valitsemaan onko solujen koko sopiva ‘Kuvasymbolit ja teksti’- vai
‘Pelkka teksti’-tyyppiselle sisalldlle. Lue lisda ruudukoiden luomisesta sivulla 118.. Valintasi
maarittaa, lisatdanko ruudukkoon kirjoittamallesi tekstille symbolituki vai ei, ja minkalainen
laheta-toiminto soluihin lisataan.

Kun olet luonut ruudukon ja lisdnnyt sen kayttajaympariston kehykseen, voit muuttaa kirjoitustilaa.
Paina F10-nappainta vaihtaaksesi pelkan tekstin ja symbolituetun tekstin kirjoittamisen valilla. Voit
kayttaa myds tydkalurivilta |10ytyvaa Naytal/piilota kuvasymbolit -painiketta.

T| |=d

HUOMAA: Kirjoitustilan vaihtaminen ruudukon luomisen jélkeen El muuta solun
ldheta-toiminnon tyyppia.

Kirjoittaessasi ruudukon soluun voit muokata sisaltéa samoin, kuin muokkaisit asiakirjaa. Esimerkiksi
voit kayttaa kuvasymbolipaneelia sopivimman symbolin valitsemiseen, korvata symbolin kuvalla
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kuvaselaimesta tai kayttaa F11-nappaintad symbolin tekstin muuttamiseen. Lisaa
tietoa Kuvakirjoituksesta.

Kuvien lisaaminen soluihin

Lisaa soluun kuva
Voit lisata soluun yksittaisia kuvasymboleita ja kuvia.

Voit kayttaa Kuvaselainta ikkunan oikeassa reunassa
olevassa paneelissa navigoidaksesi kuvaan, jonka haluat
lisata soluun.

Kun olet 16ytanyt kuvan, jota haluat kayttaa, valitse
se hiiren vasemmalla painikkeella.

Valittuasi kuvan, lapikuultava esikatselukuvake siita
litetdan hiiren osoittimeen. Siirtdessasi osoittimen solun
kohdalle, harmaa kentta ilmestyy kohtaan, johon kuvan
lisdaminen on mahdollista. Lisaa kuva klikkaamalla hiiren
vasemmalla painikkeella.

Lisaa soluun kuvasymboli

Kirjoita Etsi kuvasymboli -kenttdan hakusana kuvasymbolille, jonka haluat lisdta soluun ja paina
Enter tai klikkaa painiketta.

Valitse haluamasi symboli kuvasymbolipaneelista hiiren vasemmalla painikkeella. Valittuasi
symbolin, l&pikuultava esikatselukuvake siita liitetdan hiiren osoittimeen. Siirtdessasi osoittimen
solun kohdalle, harmaa kentta ilmestyy kohtaan, johon symbolin lisaaminen on mahdollista. Lisaa
symboli klikkaamalla hiiren vasemmalla painikkeella.
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Voit lisata kuvia myds verkkosivuilta tai tietokoneesi kansioista kopioimalla ja liittdmalla ne.
Lisaa tietoja kuvien lisdamisesta tietokoneelta ja verkkoselaimista.

Solun asettelun oletusasetukset

Kappale keskitetdan oletuksena ja kyseista asetusta suositellaan solun tilan hyddyntamiseksi
parhaiten.

Tekstin ja symboleiden koko muuttuu automaattisesti kirjoittaessasi tayttdmaan solun optimaalisesti.

Samoin jos suurennat solua kohdetilassa, tekstin ja symboleiden koko muuttuu solun kokoon
sopivaksi. Voit kayttdd myos Sovita soluun -painiketta tydkalurivillda varmistaaksesi, etta solun
sisaltdé on parhaan mahdollisen kokoinen. Lisaa vinkkeja kokojen yhdenmukaistamiseen.

Solun sisallon koon maarittaminen
Solun sisaltéd muokatessa, toisin kuin asiakirjoissa tai kayttajaymparistojen kirjoitusalueella,
kaytettavissa ei ole pudotusvalikoita fontin ja symboleiden koon muuttamiseen.

Muuttaaksesi solun sisallon kokoa kayta tydkalurivin painikkeita
fonttikoon ja symboleiden koon suurentamiseen ja pienentamiseen:

Kasvattaaksesi solun kuvasymboli niin suureksi, kuin mahdollista vaikuttamatta tekstin kokoon
pida shift-nappain painettuna ja klikkaa Suurenna kuvasymbolien kokoa -painiketta.

Kasvattaaksesi solun teksti niin suureksi, kuin mahdollista vaikuttamatta symbolin kokoon
pida shift-nappain painettuna ja klikkaa Suurenna fonttikokoa -painiketta.

Alkuper. solu Suuri symboli Suuri teksti
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Siisti solut

Kun olet luonut ruudukon ja lisdnnyt siihen sisaltda, on todennakdista, etta tekstin ja symboleiden
koko eri soluissa vaihtelee.

Siisti solut -toiminto mahdollistaa tekstin ja symboleiden kokojen yhdenmukaistamisen niin monessa
solussa, kuin haluat. Siisti solut -toiminto tekee kaikkien valittujen solujen sisalléstd samankokoista,
kuin pienin solun sisalté. Siisti solut -toiminto 16ytyy tyokalurivilta tai valikosta Ymparisto >
Ruudukot..

Siistidksesi ruudukon kaikki solut valitse ruudukko ja klikkaa Siisti solut -painiketta
tyokalurivilla.

Siistiaksesi valitut solut siirry kohdetilaan ja korosta solut, jotka haluat siistia, ja klikkaa Siisti
solut -painiketta tyokalurivilla.
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Sovita soluun

Jos haluat solun sisallon tayttavan solun parhaalla mahdollisella tavalla, klikkaa solua ja
sitten Sovita soluun -painiketta tydkalurivilla. Saman voi tehda myds joukolle korostettuja soluja.

HUOMAA: Sovita soluun -ty6kalu kumoaa solulle aiemmin tehdyt koon muutokset, kuten
solujen siistimisen.

HUOMAA: Jos solun sisélléon koko ei muutu, voi olla, etta sisallon edella tai jdljessé on
vélilyonteja, jotka vievidt oman tilansa solussa. Siiné tapauksessa poista ylimééréaiset
vélilyonnit ennen Sovita soluun -tyékalun kayttamista.

Muotoilun kopioiminen ja liittaminen suunnittelutilassa

Tassa osiossa kasitelldadn muotoilun kopiointi- ja liittamistydkalujen kayttéa SymWriterin
kayttajaymparistoja suunniteltaessa. TyOkalujen ominaisuudet ovat samat, kuin asiakirjaa
kirjoitettaessakin, mutta koska kayttadjaymparistéa suunniteltaessa kaytdssa on erilaisia
kirjoitusalueita (kuten soluja ja painikkeita), niitd on mahdollista kayttda useammilla tavoilla.

TyoOkaluja voi kayttaa tekstin ja symboleiden muotoiluominaisuuksien kopioimiseen ja liittamiseen
toisaalla valittuun kohteeseen. Kayttajdymparistda suunniteltaessa tydkalua voi kayttda myds
solujen, painikkeiden ja tekstikenttien muotoiluominaisuuksien kopioimiseen ja liittdmiseen.
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Muotoilun kopioinnin ja liittdmisen painikkeet I10ytyvat tyokalurivilta:

P4

Kopioi muotoilu klikkaamalla:

Liitd muotoilu klikkaamalla: =

Tassa esimerkissa haluamme muuttaa kunkin solun muotoiluominaisuuksia niin, etta solut sopivat
kolmeen eri kategoriaan:

vihrea fontti (elaimille, jotka elavat kuivalla maalla),
violetti fontti (elaimille, jotka lentavaty)
sininen fontti (elaimille, jotka elavat vedessa).

Sanat ‘Lizard’, ‘Egret’ ja ‘Fish’ on jo muotoiltu, joten ne ovat ne solut, joista muotoilut voidaan
kopioida muille soluille.

Aloittaaksesi muotoiluiden kopioimisen ja liittdmisen valitse ‘Sand Lizard’ solu kohdetilassa tai
klikkaa ti valitse sana tekstitilassa ja klikkaa sitten Kopioi muotoilu -painiketta:

P 4

Kayttaaksesi kopioituja muotoiluominaisuuksia muille sopiville soluille, valitse sopivat solut
klikkaamalla niitd Ctrl-nappain painettuna ja klikkaa sitten Liitd muotoilu -painiketta.
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Toista sama sitten muille muotoiluille ja soluille.

Tekstin ja symboleiden koon yhdenmukaistaminen

Kun kaytat Sovita soluun -toimintoa solujen joukolle tai kokonaiselle ruudukolle, saatat huomata,
etta lopputuloksena on vaihtelevankokoista tekstia ja/tai kuvasymboleita. Tdma voi johtaa sekavaan
ulkoasuun.

Siisti solut -toimintoa kayttamalla voit varmistaa ruudukon solujen sisaltéjen yhtenevan koon, mutta
solut voivat olla epatasapainoisen nakoisia, koska osassa niistd on enemman tilaa sisallén
ymparilla.
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On mahdollista pitda tekstin koko samana ja kasvattaa symboli samalla mahdollisimman suureksi.
Tehdaksesi nain, valitse yhden solun teksti ja klikkaa Suurenna kuvasymbolien kokoa -painiketta
pitden samalla Shift-nappain painettuna.

(Vaihtoehtoisesti voit pitda symbolin koon samana ja kasvattaa tekstin mahdollisimman suureksi.
Tehdaksesi nain, valitse yhden solun teksti ja klikkaa Suurenna fonttikokoa -painiketta pitaen
samalla Shift-nappain painettuna.)

Kayttaaksesi juuri maarittamiasi tekstin ja symbolin koon asetuksia muille ruudukon soluille, valitse
solu, jonka sisalldn ominaisuuksia muokkasit ja kopioi muotoilu Kopioi muotoilu -painikkeella.
Valitse sitten muut solut ja kayta Liitda muotoilu -painiketta muotoilujen liittamiseen.

Vg

HUOMAA: Voit kdyttéaa Liitda muotoilu -tybkalua liittddksesi muotoiluominaisuudet
kéyttdjaympadriston kaikkiin ruudukoihin varmistaaksesi muotoilun yhdenmukaisuuden.
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Vaiheiden yhteenveto

Voit kdyda lapi seuraavat vaiheet tehdaksesi kayttajaympariston ruudukoista yndenmukaisesti
muotoiltuja:

Lisaa sisaltd

Valitse koko ruudukko ja Siisti solut

Valitse yksi solu ja Shift + Suurenna symbolin kokoa
Kopioi muotoilu solusta, johon teit muutokset

Valitse solut/ruudukot ja Liitda muotoilu

aord=-
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Tarjottimet vapaamuotoisia asetteluita varten

SymWriterissa ruudukoiden kayttaminen ei ole aina valttamatonta. Ruudukot voivat olla nopea ja
hyddyllinen tapa solujen jarjestamiseen saanndlliseen (tai suhteellisen sdanndlliseen) muotoon.
Joskus on kayttajaystavallisempaa pystya jarjestamaan ja muuttamaan kohteiden kokoa erikseen.
SymWriterissa tarjotin on kehikko sellaisten kohteiden joukolle. Lisaksi tarjottimelle voi asettaa
taustakuvan.

Tarjottimelle voit sijoittaa:

Kuvia
Painikkeita
Teksti- ja symbolikenttia

Kaikista naista kohteista voit avata Muokkaa solun toimintoja -dialogin, joten kohteet voivat
kayttaytya samoin kuin ruudukon solut.

Voit my6s linkittaa tarjottimia samoin kuin ruudukoita. Tarjottimia voi lisatd myds pinoihin. Yhdessa
pinossa voi olla seka tarjottimia etta ruudukoita.

Seuraavanlaista tydkalurivia voi kayttaa tarjottimiin liittyvien toimintojen pikakuvakkeille:
Luo Uusi tarjotin talla painikkeella.
Luo Uusi painike talla painikkeella.
Luo Uusi tekstikentta talla painikkeella.

Kayta tata painiketta valitun painikkeen tai tekstikentdn ulkoasun muokkaamiseen.

Tarjottimen luominen

Voit luoda uuden tarjottimen tyokaluriviltd Uusi tarjotin -painikkeella.

Luo uusi tarjotin -dialogi-ikkuna avautuu.
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Nyt voit muokata tarjottimen ulkoasua. Voit myds muokata tarjottimen tietoja, kuten nimea ja
tarjottimeen liittyvid muistiinpanoja ldentiteetti-valilehdella.

Kun olet luonut tarjottimen, Iapikuultava esikatselukuva siita liitetdan hiiren osoittimeen.
Liikuttaessasi osoittimen kehyksen ylle, harmaa kentta ilmestyy, kun voit lisata tarjottimen
kehykseen. Lisataksesi tarjottimen klikkaa hiiren vasenta painiketta.

Tarjottimen ulkoasu

Voit muokata tarjottimen ulkoasun haluamasi kaltaiseksi. Voit muun muassa muuttaa tarjottimen
osien varia, kokoa ja muotoja.

Varmista, ettd olet kohdetilassa ja klikkaa tarjotinta hiiren oikealla painikkeella. Valitse
listan vaihtoehdoista Tarjottimen ulkoasu (tai kayta painiketta tyokalurivilla).

Avautuu uusi dialogi-ikkuna:
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Tausta viittaa tarjottimen paaasialliseen variin.

Viiva viittaa tarjottimen reunaviivojen variin.

Tehoste viittaa tarjottimen reunalla kaytettavaan tehostetyyliin.

Vari viittaa tehosteen variin.

Reunan leveys viittaa tehosteen paksuuteen.

Viivan paksuus viittaa tarjottimen reunaviivan paksuuteen.

Kulman py®éristys viittaa tarjottimen kulman kaarevuuden asteeseen.

Lapindakyvyys

Halutessasi voit tehda tarjottimen taustasta ja reunaviivasta myoés lapinakyvan. Tehdaksesi niin,
klikkaa sen ominaisuuden painiketta, jota haluat muuttaa. Kun painike on valittuna, ominaisuudelle
kaytetdan varia, ja kun valinta on poistettu, ominaisuus on lapinakyva.

Asettelu

Asetteluun liittyvid ominaisuuksia, joita voit muuttaa, ovat viivan paksuus, kulman pyoristys ja
reunan leveys.

Kaikki tekemasi muutokset naytetaan dialogi-ikkunan oikeassa laidassa esikatselupaneelissa.

Kun olet tyytyvainen tekemiisi muutoksiin, klikkaa OK hyvaksyaksesi ne. Jos haluat kayttaa
tekemiasi muutoksia oletusasetuksina, klikkaa Tallenna oletusasetukset -painiketta tai klikkaa
Palauta oletusasetukset, jos haluat kayttaa edellisia oletusasetuksia.
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Taustakuvan lisaaminen

Voit kayttaa kuvaa tarjottimen taustana.

Kayta kuvaselainta etsidksesi kuva, jota haluat kayttaa tarjottimen taustakuvana. Kun olet [6ytanyt
sopivan kuvan, valitse se hiiren vasemmalla painikkeella ja klikkaa sitten tarjotinta pudottaaksesi
kuvan tarjottimeen.

Kun kuva on lisatty tarjottimeen, klikkaa kuvaa hiiren oikealla painikkeella ja valitse vaihtoehto Tee
tasta kuvasta taustakuva.

Taustakuvan poistaminen

Poistaaksesi tarjottimen taustakuvan klikkaa tarjotinta
hiiren oikealla painikkeella ja valitse Poista taustakuva.
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Kuvien lisaaminen tarjottimiin

Lisataksesi kuvan tarjottimeen valitse Kuvaselaimesta kuva klikkaamalla hiiren vasemmalla
painikkeella ja lisda se tarjottimeen klikkaamalla uudestaan.

Voit kayttaa myds Kuvasymbolipaneelia etsidksesi ja lisataksesi kuvasymboleita tarjottimiin.

Kuva voi toimia vain koristeena tai voi lisata siihen toimintoja, jolloin se toimii kuten ruudukon solu.

Lisataksesi kuvaan toiminnon klikkaa toimintokuvaketta kuvan vasemmassa ylakulmassa.

Tama avaa Muokkaa solun toimintoja -dialogin.

Tarjottimen kuvien yhteydessa yleisimmin kaytettavat toiminnot ovat:

Vie ennaltamaaratty teksti
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Vie solun kuva symbolina

Voit lisata kohteeseen myds muita toimintoja kuten ‘Vie rivinvaihto’, ‘puhu’, jne.

Painikkeet

Painikkeet ovat kuin ruudukon yksittaisia soluja. Niihin voi liittda toimintoja ja lisata kuvia, tekstia tai
symbolituettua tekstia ja niitd voi linkittda ruudukoihin ja tarjottimiin,

Painike, toisin kuin solu, voidaan sijoittaa Tarjottimeen tai suoraan Kehykseen.

Kun painike on pudotettu kehykseen, se kayttaytyy samalla tavalla kuin tarjottimeen pudotettu
painike, mutta on pysyvasti nakyvilla. Tasta voi olla hybétya sen varmistamisessa, etta yleiset
toiminnot, kuten ‘Poista viimeinen sana’ ovat aina kaytettavissa.

Painikkeen lisaaminen

Lisda painike klikkaamalla Uusi painike -painiketta tyokalurivilla.

Kun klikkaat painiketta, seuraavanlainen dialogi avautuu:

Tausta viittaa painikkeen paaasialliseen variin.

Viiva viittaa painikkeen reunaviivojen variin.

Tehoste viittaa painikkeen reunalla kaytettavaan tehostetyyliin.
Vari viittaa tehosteen variin.

Reunan leveys viittaa tehosteen paksuuteen.

Viivan paksuus viittaa painikkeen reunaviivan paksuuteen.
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Kulman pyoristys viittaa painikkeen kulman kaarevuuden asteeseen.
Solun reunus viittaa painikkeen sisallon ja reunaviivan valin kokoon.

Linkitetyt solut viittaa painikkeen variin, kun se on linkitetty.

Kun olet luonut painikkeen, lapikuultava esikatselukuva siita liitetdan hiiren osoittimeen.
Liikuttaessasi osoittimen kehyksen tai tarjottimen ylle, harmaa kentta ilmestyy, kun voit lisata
painikkeen kehykseen tai tarjottimeen. Lisdtdksesi painikeen klikkaa hiiren vasenta painiketta.

Tekstikentat

Tekstikentan ovat kuin ruudukon yksittaisia soluja. Niihin voi liittda toimintoja ja lisata kuvia, tekstia
tai symbolituettua tekstia ja niita voi linkittda ruudukoihin ja tarjottimiin,

Tekstikentta, toisin kuin solu, voidaan sijoittaa Tarjottimeen tai suoraan Kehykseen.

Kun tekstikenttd on pudotettu kehykseen, se kayttaytyy samalla tavalla kuin tarjottimeen pudotettu
tekstikentta, mutta on pysyvasti nakyvilla. Tasta voi olla hyotya sen varmistamisessa, etta yleiset
toiminnot, kuten ‘Poista viimeinen sana’ ovat aina kaytettavissa.

Tekstikentat muistuttavat painikkeita mutta niilld on oletuksena hyvin erilaiset visuaaliset asetukset,
jotka sopivat paremmin tekstimuotoiselle syotteelle.

Tekstikentan lisaaminen

Lisaa tekstikenttd klikkaamalla Uusi tekstikentta -painiketta tyokalurivilla.

Kun klikkaat painiketta, seuraavanlainen dialogi avautuu:
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Tausta viittaa tekstikentan paaasialliseen variin.

Viiva viittaa tekstikentén reunaviivojen variin.

Tehoste viittaa tekstikentan reunalla kaytettavaan tehostetyyliin.

Viri viittaa tehosteen variin.

Reunan leveys viittaa tehosteen paksuuteen.

Viivan paksuus viittaa tekstikentan reunaviivan paksuuteen.

Kulman pyéristys viittaa tekstikentan kulman kaarevuuden asteeseen.
Solun reunus viittaa tekstikentan sisalloén ja reunaviivan valin kokoon.

Linkitetyt solut viittaa linkitettyjen tekstikenttien variin.

Kun olet luonut tekstikentan, lapikuultava esikatselukuva siita liitetaan hiiren osoittimeen.
Liikuttaessasi osoittimen kehyksen tai tarjottimen ylle, harmaa kentta ilmestyy, kun voit lisata
tekstikentan kehykseen tai tarjottimeen. Lisataksesi tekstikentan klikkaa hiiren vasenta painiketta.

Tarjottimien ja kehysten kohteiden linkittaminen

Painikkeet, kuvat ja tekstikentat voidaan sijoittaa tarjottimeen tai suoraan kehykseen. Sen lisaksi,
etta kohteita voi kayttaa tiedon viemiseen asiakirjaan, ne voidaan myds linkittda ruudukoihin tai
tarjottimiin.

Automaattinen linkitys

Kun olet luonut kohteen, voit halutessasi luoda kayttajaymparistddn uuden tarjottimen tai ruudukon,
joka linkitetddn kohteeseen automaattisesti.

Tehdaksesi niin klikkaa hiiren oikealla painikkeella kohdetta ja valitse joko Lisda uusi ruudukko
tai Lisaa tarjotin ja sitten Linkita tasta solusta.
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Voit valita my0s Linkita tasta solusta Takaisin-painikkeella, jolloin uuteen ruudukkoon tai
tarjottimeen luodaan automaattisesti Takaisin-painike.

Manuaalinen linkitys

Vaihtoehtoisesti voi kayttaa Luo linkki -tydkalua sivupaneelin Ruudukot-valilehdella ja kayttaa sitten
hiiren osoittimen paikalla olevaa linkki-kuvaketta valitaksesi kohteen, jonka haluat linkittda
ruudukkoon tai tarjottimeen.

Voit kayttaa linkkikuvaketta myos kohteesta itsestaan.
Kohteen keskelta lahtee nyt vihrea nuoli joka on liitetty hiiren osoittimeen.

Vie hiiri ruudukkonakymassa ruudukkoon tai tarjottimeen, johon haluat linkittda kohteesta, ja klikkaa
sitten hiiren vasemmalla painikkeella vahvistaaksesi valinnan ja luodaksesi linkin.
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Linkitetyt ruudukot

Sen lisaksi, ettad ruudukot voivat sisaltaa informaatiota, jota voidaan lahettaa asiakirjaan, ne voivat
toimia tapana tarjota suuri maara sanastoa kehysten rajoitetussa tilassa.

Voit esimerkiksi sijoittaa vasemmalla olevaan kehykseen ruudukon, joka toimii valikkona, ja pinon
muita ruudukoita alalaidassa olevaan kehykseen, kuten alla olevassa esimerkissa.

Vasemmalla olevassa kehyksessa on seuraavat solut “Uimaranta”, “Substantiivit”, “Verbit”,
“Adjektiivit” ja “Kuvat; ja alareunassa olevassa kehyksessa on ruudukko, jossa on useita soluja, jotka
muodostavat erilaisia sanapankkeja (voit kayttda myds kuvapankkeja), joiden sisalto riippuu siita,
mika vasemman kehyksen soluista on valittuna.Jokainen valikkosolu vasemmassa kehyksessa on
linkitetty yhteen sivun alareunan pinossa olevaan kehykseen.

Automaattinen linkitys

Automaattisesti linkitetyt ruudukot ovat ruudukoita, jotka on luotu ruudukon solusta ja joihin on
automaattisesti lisatty linkki kyseisesta solusta. Ominaisuudesta voi olla hydtya, jos haluat solun
toimivan valikon kohteena, joka vie johonkin aiheeseen liittyviin vaihtoehtoihin.

Kun olet luonut ruudukon, voit halutessasi luoda kayttadjaymparistéén uuden tarjottimen tai ruudukon,
johon luodaan linkki aiemmasta ruudukosta. Uusi ruudukko tai tarjotin luodaan samanmuotoisena
kuin alkuperainen ruudukko ja lisataan pinoon.

Lisataksesi automaattisesti linkitetyn ruudukon klikkaa hiiren oikealla painikkeella alkuperaisen
ruudukon solua, josta haluat linkin l1ahtevan ja valitse joko Luo uusi ruudukko tai Luo tarjotin ja
sen jalkeen Linkita tasta solusta.

SymWriter 2 Kayttdohje Sivu 138



Voit valita my06s Linkita tasta solusta Takaisin-painikkeella, jolloin uuteen ruudukkoon tai
tarjottimeen luodaan automaattisesti Takaisin-painike, joka vie edelliseen ruudukkoon.

HUOMAA: Jos olet luonut pinon ja haluaisit navigoida sen lapi jdrjestyksessa, voit kdyttda
solun toimintoja “Siirry pinon seuraavaan ruudukkoon” tai “Siirry pinon edelliseen
ruudukkoon”. “Siirry pinon seuraavaan ruudukkoon” vie pinossa seuraavaan ruudukkoon tai
tarjottimeen pinon jarjestyksessé (vaikka jérjestaisit ruudukot uudelleen sivupaneelin
Ruudukot-vélilehdelld) ja “Siirry pinon edelliseen ruudukkoon” vie pinossa pdinvastaiseen
suuntaan.

Téasta on erityisesti hyotyd, jos kadytat pinossa olevia ruudukoita jérjestyksessé ja
suunnittelet jarjestédvédsi ruudukot uudelleen jossain vaiheessa.
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Manuaalinen linkitys

Jos haluat linkittda solusta ruudukkoon tai tarjottimeen, joka on toisessa kehyksessa, sinun taytyy
luoda linkki manuaalisesti kayttden Rakennenakymaa (sivupaneelin Ruudukot-valilehti).

Voit aloittaa linkin luomisen:

e kayttamalla solun Linkki-kuvaketta.
tai

e valitsemalla Luo linkki -tydkalun sivupaneelin Ruudukot-valilehdelta ja kayttamalla sitten
hiiren osoittimen korvaavaa linkkikuvaketta valitaksesi solun, josta haluat luoda linkin.

Kun olet aloittanut linkin, solun keskelta Iahtee vihrea nuoli, joka kiinnittyy hiiren osoittimeen.

Vie nuoli Sivupaneelin Ruudukot-valilehden rakennenakymassa siihen ruudukkoon tai
tarjottimeen, johon haluat linkin vievan ja klikkaa hiiren vasemmalla painikkeella vahvistaaksesi
valinnan ja luodaksesi linkin.

Jos kayttajaymparistdssa on paljon ruudukoit, voi olla hyddyllista ottaa kayttoon vieritys
rakennenakymassa, jolloin linkki on helpompi vieda oikeaan kohteeseen.

HUOMAA: Jos olet luonut pinon ja haluaisit navigoida sen lapi jarjestyksessa, voit kayttda
solun toimintoja “Siirry pinon seuraavaan ruudukkoon” tai “Siirry pinon edelliseen
ruudukkoon”. “Siirry pinon seuraavaan ruudukkoon” vie pinossa seuraavaan ruudukkoon tai
tarjottimeen pinon jarjestyksessa (vaikka jadrjestaisit ruudukot uudelleen sivupaneelin
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Ruudukot-vililehdelld) ja “Siirry pinon edelliseen ruudukkoon” vie pinossa pdinvastaiseen
suuntaan.

Tasta on erityisesti hybtyd, jos kdytét pinossa olevia ruudukoita jarjestyksessé ja
suunnittelet jarjestédvdsi ruudukot uudelleen jossain vaiheessa.

Linkitetyn solun ulkoasu

On helppo pitaa kirjaa kayttajaympariston linkitetyista soluista, jos haluat tehda niin.

Voit muokata ruudukoiden ulkoasua haluamasi mukaisesti. Ruudukon solujen varien muokkaamisen
lisaksi voit muokata erikseen myos linkitettyjen solujen varia.

Muokataksesi linkitettyjen solujen ulkoasua klikkaa hiiren oikealla painikkeella ruudukkoa, jossa
on linkitettyja soluja ja valitse vaihtoehto Ruudukon ulkoasu. Uusi dialogi-ikkuna avautuu:

Klikkaa variruutua kohdassa Linkitetyt solut ja valitse haluamasi vari.

Jos klikkaat Linkitetyt solut -painiketta, kaikista linkitetyista soluista tulee lapinakyvia, jolloin varin
valitseminen niille ei ole mahdollista. Klikkaa painiketta uudestaan ja varit otetaan taas kayttoon.

Ruudukoiden jarjestyksen muuttaminen pinossa

Voit muuttaa ruudukoiden jarjestysta sivupaneelin Ruudukot-valilehden Rakennendakymasta.
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Rakennenakymassa uloin reunus ruudukon tai tarjottimen
ymparilla (saman varinen kuin kehys) pitaa sisalldaan samaan
kehykseen kuuluvat ruudukot ja/tai tarjottimet.

Sisempi, vaaleampi kehys ruudukon tai tarjottimen ymparilla pitaa
sisallaédn samassa pinossa olevat ruudukot ja/tai tarjottimet.

Kun katsot pinoa rakennenadkymassa, oikeassa reunassa on
kaytettavissa valikoima painikkeita, joilla voit muuttaa pinon
kohteiden jarjestysta:

Kayta tata painiketta ruudukon siirtdmiseen pinon paalle.

Kayta tata painiketta ruudukon siirtdmiseen
ylospain pinossa.

Kayta tata painiketta ruudukon
siirtAmiseen alaspdain pinossa.

Kayta tata painiketta ruudukon siirtdmiseen pinon
pohjalle.

Ruudukon tiedot

Voit muokata ruudukon identiteettitietoja rakennenakyman muistiinpanot-painikkeella.

Vaihtoehtoisesti voit klikata kehyksessa olevaa ruudukkoa tai tarjotinta hiiren oikella
painikkeella ja avata Ruudukon ulkoasu -dialogin ja sen Identiteetti-valilehden.

Muistiinpanoihin voit kirjata muistutukseksi itsellesi esimerkiksi erityisia tekniikoita, joita
kayttajaymparistossa kaytetdan tai vinkkeja kollegoille, jotka mahdollisesti kasittelevat
kayttajaymparistén kopiota mydhemmin. Esimerkiksi jos kayttajaymparistdssa on linkitettyja
ruudukoita, voit kirjata muistiinpanoihin tiedot siita, mista linkitetddn mihinkin, kayttden ruudukoiden
nimia viitteina.

Voit kirjoittaa ruudukolle nimen kohtaan Nimi ja lisatd huomioita Muistiinpanot-kenttaan.

Muistiinpanot nakyvat, kun viet hiiren osoittimen ruudukon ylle rakennenakymassa.
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Kotiruudukko
Kotiruudukko on aina askelluksen aloituspiste, joten sen on syyta olla
asiakirjassa valittémasti kasilla oleva ruudukko.

Kun luot uuden kayttajaymparistdn, ensimmaisesta luomastasi
ruudukosta tehdaan oletuksena kotiruudukko.

Kotiruudukon erottaa muista ruudukoista sen oikeassa alakulmassa
olevasta Koti-kuvakkeesta. Se erottuu myds selvasti
rakennenakymassa.

Jos lisdat kayttajaymparistdon uuden ruudukon, voit vaihtaa kotiruudukon.

Vaihtaaksesi kotiruudukon klikkaa hiiren oikealla painikkeella sitd ruudukkoa, josta haluat tehda
kotiruudukon ja valitse kohdasta Kaytettavyys vaihtoehto Aseta tama ruudukko kotiruudukoksi.

Kotiruudukon taytyy olla pinossa ensimmaisena nakyva ruudukko, joten:

e Jos teet ruudukosta kotiruudukon, se siirretdan automaattisesti pinon paallimmaiseksi.
Tama nakyy rakennenakymassa.

e Samoin, jos kotiruudukon sisaltavassa pinossa oleva ruudukko siirretdan pinon
paallimmaiseksi, siitd tehdaan uusi kotiruudukko.
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Kayttajaympariston sivupaneelien maarittaminen

Sivupaneeleilla viitataan symbolinvalintaikkunaan ja kuvaselaimeen. Kyseiset paneelit, samoin kuin
rakennenakyma, ovat oletuksena kaytettavissa, kun olet suunnittelutilassa. Voit halutessasi poistaa
tai lisata ne sivupaneeliin kayttdmalla Nakyma-valikon vaihtoehtoja.

Sivupaneelien nayttaminen kayttajaymparistoa kaytettaessa
Voit valita, mitkd sivupaneelit ovat nakyvilla, kun kayttajaymparistdd kaytetaan.

Voit tehda sen kahdella tavalla:

1. Kun luot kayttajadympariston
Voit valita kaynnistysikkunan kohdasta Suunnittele oma kayttajaymparistoé avautuvan
ikkunan Sivupaneelit-valilehdella, mitka sivupaneelit ovat kaytettavissa
kayttajaymparistdossa.

2.  Kun olet tallentanut kayttajaympariston
Valitse suunnittelutilassa sivupaneelista Kuvasymbolit- tai Kuvat-valilehti ja valitse
vélilehden ylareunasta kohdasta Nayta tama kun kayttajaymparistoa kaytetaan, haluatko
nayttaa sivupaneelin kayttajaymparistdoa kaytettaessa.

Samat vaihtoehdot ovat kaytettavissd my0ds valikosta Ymparisté > Sivupaneelien
asetukset.
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Solun toiminnot

Solun toiminnot ovat komentoja, joita voi liittdd yhteensopiviin kayttajaymparistdjen kohteisiin, kuten
painikkeisiin, soluihin, kuviin (joista tulee komentokuvia, kun niihin on liitetty toiminto) ja
tekstikenttiin. Kuhunkin kohteeseen voi liittda niin monta toimintoa kuin on tarpeen.

Kun kommennot on maaritetty, niitd kayttdmalla voi yhdella klikkauksella suorittaa suurimman osan
SymWriterin tydkaluriveilta ja valikoista 10ytyvista toiminnoista. Esimerkiksi klikkaamalla yhta solua
ruudukossa, asiakirjaan voidaan lisata virke, lukea se aaneen ja viimeistella tapahtuman siirtamalla
kursorin seuraavalle riville.

Esimerkkeja yleisista toimintovaihtoehdoista:

Vie solun sisalto — Jolla valitun solun sisalto lisatadan asiakirjaan.
Linkita ruudukkoon — Jolla kohderuudukko tai -tarjotin tuodaan nakyville (eli tuodaan pinon
paallimmaiseksi).

e Uusi kappale — Jolla asiakirjaan |ahetetaan virkkeen paattava valimerkki (“.”, “1” or “?”),
rivinvaihto ja tieto siitd, ettd seuraava teksti aloitetaan isolla kirjaimella.

e Tulosta — Jolla tamanhetkinen asiakirja tulostetaan kayttaen oletusasetuksia.

Solujen testaaminen

Kun maaritat solujen toimintoja, voit testata miten ne toimivat
kayttajaymparistéa kaytettdessa. Tama on katevaa, silla
yksittaisia soluja voi testata poistumatta suunnittelutilasta. Testaa
solua klikkaamalla sita hiiren oikealla painikkeella ja valitse
valikosta vaihtoehto Testaa tama solu.

Solun toimintojen ilmaisimet

Solussa nakyy pienia kuvakkeita, jotka ilmaisevat solun tilaa ja siihen liitettyja toimintoja.
Taman kuvakkeen ulkoasu riippuu siita, onko siihen liitetty ei-oletusarvoisia toimintoja.

Jos kuvake on tyhja, soluun ei ole liitetty toimintoja. Jos kuvakkeessa on piste, kohteeseen on liitetty
solun toimintoja. Klikka toimintokuvaketta ndhdaksesi soluun liitettyja toimintoja tai lisataksesi tai
poistaaksesi toimintoja.

Tama on linkkikuvake, joka muuttuu varilliseksi kun solu on linkitetty toiseen ruudukkoon tai
tarjottimeen.
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Tama on vie-kuvake, joka ndkyy solussa, kun solu on maaritetty viemaan kuvasymboleita ja
tekstia asiakirjaan.

Tama on vie-kuvake, joka nakyy solussa, kun solu on maaritetty viemaan pelkkaa tekstia
asiakirjaan.

Solun toiminnot -valikko

Kun klikkaat toimintokuvaketta solussa tai klikkaat solua hiiren oikealla painikkeella ja valitset
vaihtoehdon Muokkaa solun toimintoja, seuraavanlainen dialogi-ikkuna avautuu:

1. Vasemmalla palstalla naet listan toiminnoista, joita voit lisata soluun

2. Oikealla palstalla naet valittuun soluun liitetyt toiminnot

3. Tassa paneelissa naet valitun toiminnon kuvauksen

4. Ominaisuudet nayttaa valitun toiminnon muokattavissa olevat ominaisuudet

5. Liita valittu toiminto soluun klikkaamalla Lisaa-painiketta (saman voi tehda
kaksoisklikkaamalla toimintoa)

6. Kopioi kaikki kopioi aktiivisen solun kaikki toiminnot ja Liita lisda kopioidut toiminnot
valittuihin soluihin

7. Poista toiminto solusta

8. Siirra toimintoja yl6s ja alas listassa muuttaaksesi niiden suoritusjarjestysta.
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Toimintolista

Vasemmalla palstalla on lista toiminnoista, joita voi lisata valittuun soluun.

Yleiset-valilehti on oletuksena avattuna, kun avaat Muokkaa solun toimintoja -ikkunan. Listalla on

yleisimmin kaytetyt solun toiminnot.

Askeiset-vililehdelld on lista viimeksi kaytetyista toiminnoista.

Kaikki-valilehdella on lista kaikista mahdollisista toiminnoista.

Kun haluat liittda toiminnon soluun, valitse toiminto vasemmalta palstalta ja klikkaa Lisaa-painiketta.
Toiminto nakyy nyt oikealla palstalla. Riippuen valitusta toiminnosta siihen liittyvien ominaisuuksien
muokkaaminen on mahdollista Ominaisuudet-osiossa.

Toimintojen kopioiminen toisiin soluihin

Voit kopioida toimintoja mistd tahansa solusta tai

kehyksen kohteesta. Tama on hyddyllista,

kayttajaymparistdssa on paljon soluja, joiden haluat

kayttaytyvan samalla tavalla.

Kopioidaksesi solun toiminnot avaa Muokkaa solun

toimintoja -valikko kyseisesta solusta ja
klikkaa Kopioi kaikki -painiketta Nykyiset

solutoiminnot -palstan alla. Kopioidut toiminnot

sailyvat leikepdydalla kunnes ne liitetdan, joten voit

avata toisen solun Muokkaa solun
toimintoja -valikona ja kayttaa Liita-painiketta
kopioitujen toimintojen liittmiseen.

HUOMAA: Jos kopioit toimintoja soluun, jossa on jo toimintoja, saat varoituksen siitd, etta
olet korvaamassa solussa jo olevat toiminnot.

Useiden solujen toimintojen muuttaminen

SymWriter 2 Kayttdohje

Muuttaaksesi useiden solujen toimintoja kerralla korosta
solut, joita haluat kasitelld kohdetilassa ja valitse sitten
valikosta Muokkaa solujen toimintoja... Muokkaa solun

toimintoja -dialogi avautuu, ja voit tehda muutoksia
aikaisemmin kuvatulla tavalla.
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Toimintojen jarjestaminen

Kun olet lisdnnyt soluun kaikki haluamasi toiminnot, voit muuttaa niiden jarjestysta valitsemalla
toiminnon listasta ja kayttamalla nuolipainikkeita toimintopaneelin oikealla puolella.

HUOMAA: Toimintojen jarjestykselld on viélia: jokainen toiminto suoritetaan siina
jarjestyksessa, kuin ne on listattu.

Esimerkiksi, jos haluat ‘vieda solun sisallon’ ja ‘lisata rivinvaihdon’, Vie solun sisaltd -toiminnon pitéda
olla listan ensimmaisena ja Vie rivinvaihto -toiminnon toisena. Jos toiminnot ovat listassa toisin pain,
solun sisalto vietaisiin asiakirjaan rivinvaihdon jalkeen.
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Huomaa, etta rivinvaihto viedaan asiakirjaan ENNEN sisaltoa.

Toimintojen ominaisuudet

Saatavilla olevien toimintojen palstassa valilehti Kaikki on jaettu kategorioihin. Avataksesi
kategorian sen sisallon tarkastelua varten klikkaa nuolta kategorian nimen edessa.

Jotkut toiminnot riittdvat sellaisenaan, kuten Poista viimeinen sana, kun taas jotkut vaativat
lisatietoja.

Tyyppi 1. Toiminnot, joilla on valinnaisia ominaisuuksia

Vie solun sisilto -toiminto on esimerkki toiminnosta, jolle voit lisata tietoja ominaisuudet-osiota
kayttamalla. Lisavalintoja ei ole tehty oletuksena.
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Tyyppi 2. Toiminnot, joilla on pakollisia ominaisuuksia

2(a) Toiminnot, jotka vaativat tekstia:

Kaikki tyyppia 2 olevat toiminnot naytetdan Nykyiset solutoiminnot -palstalla punaisella
korostettuna, mika osoittaa, etta toiminto vaatii lisatietoja. Jos yritat palata asiakirjaan klikkaamalla
OK, ilman, etta olet lisdnnyt tietoja, saat ilmoituksen, joka pyytaa lisddmaan puuttuvat tiedot.

Tassa esimerkissa soluun on lisatty Vie ennaltamaaratty teksti -toiminto. Toiminnolle taytyy lisata
teksti, joka viedaan asiakirjaan toimintoa kaytettaessa.

2(b) Toiminnot, jotka vaativat varin:

Esimerkiksi toiminto Vaihda tekstin vari kategoriasta Tekstin muotoilu vaatii toiminnon lisdajaa
valitsemaan varin.

2(c) Toiminnot, jotka vaativat koon:

Esimerkkeja tallaisista toiminnoista ovat Vaihda fonttikoko kategoriasta Tekstin muotoilu, Vaihda
kuvasymbolien koko kategoriasta Kuvasymbolin koko ja Vaihda
kuvakoko kategoriasta Kappaleen kuvat.
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2(d) Toiminnot, jotka vaativat tiedostopolun tai verkko-osoitteen:

Esimerkkeja tallaisista toiminnoista ovat Avaa tiedosto kategoriasta Tallennus ja lataus ja Avaa
WWW-sivu kategoriasta Avaa.

2(e) Toiminnot, jotka vaativat linkin:

Toiminto Linkki ruudukkoon tai tarjottimeen kategoriasta Linkki vaatii sen ruudukon nimen, johon
halutaan linkittaa valitusta solusta. Voit tehda valinnan pudotusvalikosta.

HUOMAA: Taman toiminnon kayttamiseksi ruudukoilla taytyy olla nimet.

Linkki ymparistoon -toimintoa voi kdyttaa minka tahansa tietokoneellasi kaytettavissa olevan
kayttajdymparistdén avaamiseen solusta. Valitse kohdeymparistdé navigoimalla siihen
kansio-kuvakkeen kautta. Jos haluat siirtda kirjoittamasi asiakirjan sisalléon avattavaan
kayttajaymparistéon, lisaa merkintd kohtaan Siirra asiakirjan sisalté, muuten uusi
kayttajaymparistd avautuu tyhjan kirjoitusalueen kanssa.

HUOMAA: Jos et halua siirtaa asiakirjan sisaltoa, voi olla hyodyllista lisata kayttajaymparistoon
tallennusmahdollisuus. Tallenna-toiminnon voi lisata samaan soluun, josta on linkki toiseen
kayttajaymparistddn, kunhan se on jarjestyksessa ennen linkkid. Toiminnon voi lisatd myds erilliseen
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soluun tai painikkeeseen mutta sen on syyta olla kaytettavissa ennen linkkia, jolloin kayttaja voi
tallentaa tydnsa ennen sen siirtdmista toiseen kayttajaymparistoon.

2(f) Toiminnot, jotka vaativat leikepoydan sisaltoa:

Vie kuvitettu sisalté -toiminnon
maarittamiseksi on ensin taytynyt lisata
symbolituettua sisaltdéa asiakirjaan ja sen
jalkeen kopioida se leikepdydalle (kopioi
sisaltda leikepdydalle korostamalla se,
klikkaamalla sita hiiren oikealla painikkeella ja
valitsemalla vaihtoehto Kopioi tai kayttamalla
nappainyhdistelmaa Ctrl+C) .

Kopioitu teksti on symbolituettua sisaltdéa, joka
viedaan asiakirjaan, joten tekemiasi
symbolivalintoja kaytetdan aina, kun solua
kaytetaan.

Kun olet kopioinut tekstin jota haluat kayttaa Vie
kuvitettu sisaltoé -toiminnolla, klikkaa Muokkaa-painiketta toiminnon Ominaisuudet-kohdassa. Liita
sitten kopioimasi sisaltd painikkeella Liita leikepoydalta.

Lista toiminnoista

Tekstin tasaus

Toiminnon nimi Toiminnon kuvaus Ominaisuudet
Tasaa kappale Tasaa kappaleen vasemmalle, oikealle tai PAKOLLINEN: vasen,
PP keskelle. keskitetty, oikea
Tasaa kuvan vasemmalle, oikealle tai PAKOLLINEN: vasen,
Tasaa kuva . .
keskelle. keskitetty, oikea
Siirra kohdistinta
Toiminnon nimi Toiminnon kuvaus Ominaisuudet
Siirri kohdistinta vasemmalle Liikuttaa kursoria asiakirjassa
vasemmalle.
Siirra kohdistinta oikealle Liikuttaa kursoria asiakirjassa oikealle.
Siirra kohdistinta ylos Liikuttaa kursoria asiakirjassa ylospain.
Siirra kohdistinta alas Liikuttaa kursoria asiakirjassa alaspain.
Siirra kohdistinta sana Liikuttaa kursoria asiakirjassa yhden
vasemmalle sanan verran vasemmalle.

Liikuttaa kursoria asiakirjassa yhden

Siirrd kohdistinta sana oikealle .
sanan verran oikealle.

Liikuttaa kursoria asiakirjassa yhden
kappaleen verran yldspain.

Liikuttaa kursoria asiakirjassa yhden
kappaleen verran alaspain.

Siirra kohdistinta kappale ylos

Siirra kohdistinta kappale alas
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Siirra kohdistin rivin alkuun

Siirra kohdistin rivin loppuun

Siirra kohdistin tiedoston
alkuun

Siirra kohdistin tiedoston
loppuun

Tekstin valinta

Toiminnon nimi
Valitse teksti rivin alkuun
Valitse teksti rivin loppuun

Valitse yksi merkki vasemmalle

Valitse yksi merkki oikealle
Valitse ylospain

Valitse alaspain

Valitse edellinen sana
Valitse seuraava sana

Valitse kappaleen alkuun

Valitse kappaleen loppuun

Valitse tiedoston alkuun
Valitse tiedoston loppuun

Valitse kaikki

Poista tekstin valinta
Valitse sana

Valitse kappale

Poista

Toiminnon nimi

Poista vasemmalle

Poista edellinen sana

Poista oikealle
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Toiminnon kuvaus

Poistaa merkin tekstikursorin vasemmalta
puolelta tai poistaa valitun tekstin.
Toiminto vastaa nappaimiston
Backspace-nappainta.

Liikuttaa kursorin rivin alkuun.
Liikuttaa kursorin rivin loppuun.

Liikuttaa kursorin asiakirjan alkuun.

Liikuttaa kursorin asiakirjan loppuun.

Toiminnon kuvaus Ominaisuudet
Tekee valinnan rivin alkuun asti.

Tekee valinnan rivin loppuun asti.

Valitsee yhden merkin vasemmalle pain.

Valitsee yhden merkin oikealle pain.

Valitsee yléspain asiakirjassa.

Valitsee alaspain asiakirjassa.

Valitsee edellisen sanan asiakirjassa.

Valitsee seuraavan sanan asiakirjassa.

Valitsee kursorin sijainnista tai
tdmanhetkisesta valinnasta alkaen
kappaleen alkuun asti.

Valitsee kursorin sijainnista tai
tdmanhetkisesta valinnasta alkaen
kappaleen loppuun asti.

Tekee valinnan asiakirjan alkuun asti.
Tekee valinnan asiakirjan loppuun asti.

Valitsee kaiken tekstin aktiivisesta
asiakirjasta.

Poistaa tekstin valinnan aktiivisesta
asiakirjasta.

Valitsee kursorin kohdalla olevan sanan.

Valitsee kursorin kohdalla olevan
kappaleen.

Ominaisuudet

Poistaa sanan tekstikursorin vasemmalta
puolelta.

Poistaa merkin tekstikursorin oikealta
puolelta tai poistaa valitun tekstin.
Toiminto vastaa nappaimistdn
Delete-nappainta.
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Linkki

Toiminnon nimi

Linkki ruudukkoon tai
tarjottimeen

Linkki edelliseen ruudukkoon
tai tarjottimeen

Siirry pinon edelliseen
ruudukkoon

Siirry pinon seuraavaan
ruudukkoon

Linkki ympérist6on

Avaa
Toiminnon nimi

Avaa WWW-sivu

Avaa ohjelma

Sivun navigointi

Toiminnon nimi
Siirry seuraavalle sivulle
Siirry edelliselle sivulle

Siirry tiedoston ensimmaiselle
sivulle

Siirry tiedoston viimeiselle
sivulle

Sanaluokat

Toiminnon nimi

Poista merkinnat
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Toiminnon kuvaus

Tuo kohderuudukon tai -tarjottimen
nakyviin (eli tuo sen etummaiseksi).
Kohderuudukko tai -tarjotin voi olla
samassa tai eri pinossa, kuin linkitetty
solu.

HUOMAA: taman toiminnon
kayttamiseksi ruudukoilla on oltava
nimet

Palaa edelliseen ruudukkoon.

Siirtyy edelliseen ruudukkoon tai
tarjottimeen pinossa. Jos aktiivisena on
pinon ensimmainen kohde, toiminnolla

siirrytdan pinon viimeiseen kohteeseen.

Siirtyy seuraavaan ruudukkoon tai
tarjottimeen pinossa. Jos aktiivisena on
pinon viimeinen kohde, toiminnolla
siirrytaan pinon ensimmaiseen
kohteeseen.

Sulkee nykyisen kayttajaympariston ja
avaa uuden, valinnan mukaan vieden
asiakirjan sisallén uuteen
kayttajaymparistoon.

Toiminnon kuvaus

Avaa maaritellyn verkkosivun
oletusselaimessa.

Kaynnistaa maaritellyn ohjelman
(suoritettava tiedoston).

Toiminnon kuvaus
Siirtyy asiakirjan seuraavalle sivulle.
Siirtyy asiakirjan edelliselle sivulle.

Siirtyy asiakirjan ensimmaiselle sivulle.

Siirtyy asiakirjan viimeiselle sivulle.

Toiminnon kuvaus

Poistaa sanaluokkien merkinnat ja
palauttaa kappaleen tekstin varin
mustaksi.

Ominaisuudet

PAKOLLINEN: Kohderuudukko
tai -tarjotin.

PAKOLLINEN: Kohdeymparisto.
VALINNAINEN: Siirretaanko
sisalto

Ominaisuudet

PAKOLLINEN: Verkkosivun
osoite

PAKOLLINEN: Ohjelman
tiedostonimi

Ominaisuudet

Ominaisuudet
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Merkitse substantiivit
Merkitse verbit

Tulosta
Toiminnon nimi

Tulosta tiedosto

Tallennus ja lataus
Toiminnon nimi

Tallenna tiedosto nimella

Tallenna tiedosto

Avaa tiedosto

Avaa kayttajaymparisto

Vie

Toiminnon nimi

Vie solun sisalto

Vie solun teksti

Vie ennaltamaaratty teksti

Vie kuvitettu sisalto

Vie solun kuva symbolina

Vie rivinvaihto

SymWriter 2 Kayttdohje

Merkitsee kappaleen substantiivit varilla.
Merkitsee kappaleen verbit varilla.

Toiminnon kuvaus

Tulostaa aktiivisen asiakirjan kayttaen
tulostimen oletusasetuksia.

Toiminnon kuvaus

Tallentaa aktiivisen asiakirjan. Kayttaja voi

antaa tiedostonimen.
Tallentaa aktiivisen asiakirjan

ennaltamaaritellyllda nimella. Tiedostonimi

annetaan kayttajaymparistoa

suunniteltaessa. Tallennuksen toistaminen

kirjoittaa yli aiemman tiedoston.

Avaa tiedostonimella maaritellyn
asiakirjan.

Avaa tiedostonimelld maaritellyn
kayttajaympariston.

Toiminnon kuvaus

Vie solun sisallén asiakirjaan.

Vie solun tekstin asiakirjaan niin kuin
kayttaja olisi kirjoittanut sen.

Vie kayttajaympariston suunnittelijan
maarittdman tekstin asiakirjaan.

Vie kayttajaympariston suunnittelijan
maarittdman sisallén asiakirjaan
sailyttden symbolivalinnat.

Vie suunnittelijan maarittaman tekstin
asiakirjaan kayttaen solussa olevaa kuva
tekstin symbolitukena.

Vie rivinvaihdon (kappaleen vaihto)
asiakirjaan. Valinta kohdassa ‘Vain
ei-tyhjille kappaleille’ tarkoittaa, etta
rivinvaihto viedaan asiakirjaan vain, jos
kappale ei ole jo valmiiksi tyhja.

Ominaisuudet

Ominaisuudet

PAKOLLINEN: Tiedostonimi

PAKOLLINEN: Tiedostonimi

PAKOLLINEN: Tiedostonimi

Ominaisuudet

VALINNAINEN: Azneenluku
viemisen jalkeen
VALINNAINEN: Al lisda
valilydnteja

VALINNAINEN: Azneenluku
viemisen jalkeen
VALINNAINEN: Al lisda
valilyénteja

PAKOLLINEN: Vietava teksti
VALINNAINEN: Aadneenluku
viemisen jalkeen

PAKOLLINEN: Asiakirjasta
kopioitu symbolituettu sisaltd

PAKOLLINEN: Kuva solussa
PAKOLLINEN: Vietava teksti

VALINNAINEN: Vain ei-tyhjille
kappaleille

VALINNAINEN: Laheta pehmea
rivinvaihto
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Vie sarkainvali

Vie kuva

Puhe ja aani

Toiminnon nimi
Lue solun teksti 4aneen

Lue daneen ennaltamaaratty
teksti

Lue virke ddneen

Lue kappale ddneen
Toista viimeksi luettu

Toista danitiedosto

Kuvasymbolien hallinta

Toiminnon nimi

Vaihda kuvasymboli

Ota symbolit kdayttoon/pois
kaytosta

Vaihda kuvasymbolin teksti

Kuvasymbolin koko

Toiminnon nimi

Suurenna kuvasymbolien &
tekstin kokoa

Pienenna kuvasymbolien &
tekstin kokoa

Suurenna kuvasymbolien
kokoa

Pienenna kuvasymbolien
kokoa

Vaihda kuvasymbolien koko
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Vie asiakirjaan sarkainmerkin.

Vie solussa olevan kuvan asiakirjaan.
Kaytettavissa vain, jos solussa on kuva.

Toiminnon kuvaus
Puhuu solussa nakyvan tekstin.

Puhuu kayttajan antaman tekstin.

Puhuu sen virkkeen tekstin, jossa kursori
on (tai edeltavan, jos uutta virkettd ei ole
viela kirjoitettu).

Puhuu sen kappaleen tekstin, jossa
kursori on (ti edeltavan, jos uutta
kappaletta ei ole viela kirjoitettu).

Toistaa viimeksi puhutun tekstin.

Toistaa valitun aanitiedoston. Tiedoston
on oltava.wav- tai .mp3-yhteensopivassa
muodossa.

Toiminnon kuvaus

Vaihtaa sanalle symbolin sanaan
yhdistettyjen symboleiden joukosta.
Vastaa F9-nappaimen toiminnallisuutta.

Poistaa asiakirjan symbolit kaytdsta tai
ottaa ne takaisin kayttdon, toisin sanoen
vaihtaa symbolituetun tekstinja pelkan
tekstin valilla. Vastaa F10-nappaimen
toiminnallisuutta.

Muuttaa symboli(e)n tekstin.
Symbolituetussa tekstissa sailyy sama
symboli mutta teksti vaihtuu. Vastaa
F11-nappaimen toiminnallisuutta.

Toiminnon kuvaus

Kasvattaa kappaleen kuvasymbolien ja
tekstin kokoa.

Pienentaa kappaleen kuvasymbolien ja
tekstin kokoa.

Kasvattaa kuvasymbolien kokoa.

Pienentaa kuvasymbolien kokoa.

Muuttaa kuvasymbolit ennaltamaaritetyn
kokoisiksi.

VALINNAINEN: Aadneenluku
viemisen jalkeen

PAKOLLINEN: vasen, keskitetty,
oikea
PAKOLLINEN: Kuva solussa

Ominaisuudet

PAKOLLINEN: Luettava teksti

VALINNAINEN: Al3 siirry uudelle
sivulle 8aneenluvun jalkeen

VALINNAINEN: Al3 siirry
uudelle sivulle aaneenluvun
jalkeen

PAKOLLINEN: Aanitiedosto

Ominaisuudet

PAKOLLINEN: Uusi teksti
symbolille

Ominaisuudet

PAKOLLINEN: Symbolikoko
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Kappaleen kuvat

Toiminnon nimi
Suurenna kuvien kokoa
Pienenna kuvien kokoa

Vaihda kuvakoko

Tekstin muotoilu
Toiminnon nimi

Lihavoi

Kursivoi
Alleviivaa teksti
Vaihda tekstin vari
Vaihda fontti

Poista muotoilu

Suurenna sisennysta

Pienenna sisennysta

Luetteomerkit
Poista luettelomerkit
Vaihda fonttikoko

Kytke CAPS LOCK paalle/pois

Suurenna tekstin kokoa
Pienenna tekstin kokoa

Suurenna kuvasymbolien &
tekstin kokoa

Pienenna kuvasymbolien &
tekstin kokoa

Virkkeet ja vadlimerkit

Toiminnon nimi

Uusi virke
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Toiminnon kuvaus Ominaisuudet
Kasvattaa kuvien kokoa.
Pienentaa kuvien kokoa.

Muuttaa asiakirjan kuvat

o s L PAKOLLINEN: Kuvan korkeus
ennaltamaaritetyn kokoisiksi.

Toiminnon kuvaus Ominaisuudet

Ottaa kayttéon lihavoinnin kursorin
kohdalta, tai lihavoi valitun tekstin.

Ottaa kayttéon kursivoinnin kursorin
kohdalta, tai kursivoi valitun tekstin.

Ottaa kayttdoon alleviivauksen kursorin
kohdalta, tai alleviivaa valitun tekstin.

Vaihtaa fontin varin kursorin kohdalta

alkaen, tai vaihtaa valitun tekstin varin. PAKOLLINEN: Vari

Vaihtaa fontin kursorin kohdalta alkaen, tai

vaihtaa valitun tekstin fontin. PAKOLLINEN: Fontti

Poistaa tekstin muotoilun, lihavoinnin,
kursivoinnin ja alleviivauksen kursorin
kohdalta alkaen, tai valitulta tekstilta.

Sisentaa kappaletta yhden sarkainmerkin
verran.

Pienentaa kappaleen sisennysta yhden
sarkainmerkin verran.

Lisda kappaleeseen luettelomerkit.
Poistaa luettelomerkit kappaleesta.
Vaihtaa fonttikoon ennaltamaaratyksi. PAKOLLINEN: Fonttikoko

Ottaa caps lockin kayttdon ja pois
kaytosta.

Suurentaa valitun tekstin fonttikokoa.
Pienentaa valitun tekstin fonttikokoa.

Suurentaa kappaleen kuvasymboleiden &
tekstin kokoa.

Pienentaa kappaleen kuvasymboleiden &
tekstin kokoa.

Toiminnon kuvaus Ominaisuudet
Vie valimerkin®", °I" or 2" nykyiseen PAKOLLINEN: Virkkeen
tekstiin ja tekee seuraavasta kirjaimesta P Cam g  anm
paattava valimerkki “.”, “1” or “?
suuraakkosen.
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Uusi kappale

Seuraavasta kirjaimesta
suuraakkonen

Kumoa

Toiminnon nimi
Toista
Kumoa
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Vie valimerkin“.”, “I” or “?” nykyiseen
tekstiin, lisda rivinvaihdon ja tekee

seuraavasta kirjaimesta suuraakkosen.

Tekee seuraavasta kirjaimesta
suuraakkosen.

Toiminnon kuvaus
Tee kumottu muutos uudelleen.
Kumoa muutos.

PAKOLLINEN: Virkkeen

paattava valimerkki “.”,

Ominaisuudet

Sivu

or n?u
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Painikekaytto

SymWriterin kayttaminen on mahdollista kayttokytkimella vain, kun ajetaan kayttdymparistoja.

Voit maarittaa ja kayttaa askellusta SymWriterissa. Askelluksen kayttamiseksi tarvitset
tietokoneeseen sopivan kayttékytkimen tai vaihtoehtoisesti voit kayttaa nappaimistoéa tai hiirta
kayttokytkimena. Valittu kayttokytkin tuottaa kayttajan ennalta maarittelemat nappaimen painallukset
kaytettdessa.

Myds opettajat voivat kayttdd nappaimen painalluksia testatessaan aktiviteettien kaytettavyytta
kytkimilla ilman, ettd yhdistettyna taytyy olla erillisia kytkimid. Varmista, ettd kytkimiksi valitsemasi
nappaimet ovat sellaisia, joita et kdyta muihin tarkoituksiin, kuin kytkinkayttoon.

Painikekayttoisyyden ottaminen kayttoon

Ottaaksesi kytkinkayton kayttdon, paina Kayttokytkin-painiketta tyokalurivilla tai kayta
nappainyhdistelmaa Ctri+J.

Vaihtoehtoisesti voit valita valikosta Tyokalut > Kaytettavyys kohdan Painikekaytté on pois
paalta Kun kytkinkayttd on paalla, teksti muuttuu (“Painikekayttd on paalla”).

Painikekayton asetukset

Paaset tarkastelemaan ja muokkaamaan kayttokytkinten ja askelluksen asetuksia valikosta
Tyokalut > Kaytettavyys kohdasta Painikekdyton asetukset... Asetuksissa oletuksena
aukeaa ensin Tila-valilehti. Voit avata asetukset myds tyokalurivin painikkeella, jos se on
kaytettavissa.

Askellustapa

Askellustapa viittaa tapaan, jolla soluissa ja tarjottimien
kohteissa liikutaan.

Kaytettavissa on useita eri askellustapoja:

Askellus vasemmalta oikealle (oletus)

Kun tdma vaihtoehto on valittuna, askellusmerkki liikkuu vaakasuunnassa vasemmalta oikealle. Kun
askellusmerkki saavuttaa rivin viimeisen solun, se jatkaa seuraavalta rivilta liikkuen edelleen
vasemmalta oikealle.

Askellus ylhaalta alas

Kun tdma vaihtoehto on valittuna, askellusmerkki liikkkuu pystysuunnassa ylhaalta alas. Kun
askellusmerkki saavuttaa sarakkeen viimeisen solun, se jatkaa seuraavasta sarakkeesta lilkkkuen
edelleen ylhaalta alas.
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Sarake/rivi-askellus

Kun tdma vaihtoehto on valittuna, askellusmerkki merkitsee koko sarakkeen ja liikkuu sarakkeesta
toiseen vasemmalta oikealle piipaten aina sarakkeesta toiseen siirtyessaan. Kun sarake valitaan,
askellus siirtyy kdymaan 1api sarakkeen soluja yksi kerrallaan ylhaalta alas. Kun askellusmerkki
saavuttaa sarakkeen lopun, ohjelma piippaa kaksi kertaa. Jos valinta tehdaan nyt, askellus jatkaa
kokonaisten sarakkeiden selaamista. Muuten askellus jatkuu sarakkeen alusta.

Rivi/sarake-askellus

Kun tdma vaihtoehto on valittuna, askellusmerkki merkitsee koko rivin ja liikkuu rivista toiseen
ylhaalta alas piipaten aina rivilta toiselle siirtyessaan. Kun rivi valitaan, askellus siirtyy kdymaan lapi
rivin soluja yksi kerrallaan vasemmalta oikealle. Kun askellusmerkki saavuttaa rivin lopun, ohjelma
piippaa kaksi kertaa. Jos valinta tehdaan nyt, askellus jatkaa kokonaisten rivien selaamista. Muuten
askellus jatkuu rivin alusta.

HUOMAA: Kun Sarake/rivi- tai Rivi/sarake-askellustilassa tehddan valinta, askellusmerkki
siirtyy oletusasetusten mukaisesti ruudukon alkuun, ellei valittu solu ole linkitetty toiseen
ruudukkoon (tdlléin askellusmerkki siirtyy linkitetyn ruudukon alkuun).

Oletusasetusta voi muuttaa suunnittelutilassa klikkaamalla kohdetta ja valitsemalla valikosta kohta
Kaytettivyys > Muokkaa askellustapaa.

Askellus nuolinappaimilla

Kun tdma vaihtoehto on valittuna, voit hallita askellusmerkin liikkumista valitsemalla siihen
tarkoitukseen nappaimistén nappaimet. Voit muokata askellustapaa valikosta Tydkalut >
Kaytettivyys > Painikekdyton asetukset avautuvassa ikkunassa kohdassa Nappaimiston
nadppaimet kytkintoiminnoille

Voit maarittda nappaimet, joita kaytetaan
askellukseen. Oletuksena suunnille “Y16s”, “Oikea”,
“Alas” ja “Vasen” kaytetdan vastaavia nappaimiston
nuolindppaimia. Vaihtaaksesi kaytettavia nappaimia
valitse painike, jonka nappainta haluat muuttaa, ja
paina haluamaasi nappainta korvataksesi aiemman
valinnan.

HUOMAA: Jos valinta tehddén, kun kdytdésséa on joku muu askellustapa kuin Sarake/rivi tai
Rivi/sarake, oletusasetuksena askellusmerkkia ei siirretd, ellei valinta kohdistu linkitettyyn
ruudukkoon (jolloin askellusmerkki siirtyy linkitetyn ruudukon alkuun).

Oletusasetuksia voi muuttaa suunnittelutilassa klikkaamalla kohdetta ja valitsemalla valikosta kohta
Kaytettiavyys > Muokkaa askellustapaa.

HUOMAA: Kaikki askellustavat toimivat tavallisissa ruudukoissa. My6s tarjottimien kohteissa
on mahdollista liikkua askeltamalla mutta talloin askellusjédrjestys on maaritettava
manuaalisesti.
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Muokkaa askellustapaa
Voit maarittaa, miten solut kayttaytyvat, kun ne on valittu askeltamalla. Solujen kayttdymisen
mukauttaminen mahdollistaa kullekin kayttajalle sopivimman askellustavan valitsemisen.

Muokataksesi solujen kayttaytymista askellettaessa varmista ensin, etta olet kohdetilassa ja
korosta solu(t), joiden kayttaytymistad haluat muokata. Klikkaa solua sitten hiiren oikealla painikkeella
ja valitse Kaytettavyys > Muokkaa askellustapaa.

Seuraavanlainen dialogi avautuu:

Valitsemasi asetukset vaikuttavat korostettuun soluun tai soluihin, tai ruudukon kaikkiin soluihin,
lisdat merkinnan ruutuun kohdassa Kayta kaikissa ruudukon soluissa.

Auditiivinen askellus

Auditiivisen askelluksen ollessa kaytdssa kohteen teksti luetaan daneen, kun askellus osuu siihen.

Auditiivinen askellus voidaan ottaa kayttdéon tai pois kaytosta Kytkinkayton asetuksista
valilehdelta Tila.

Joissain tilanteissa saatat haluta kayttaa auditiivista askellusta kohteille, joissa ei ole tekstia, tai
haluat tekstin aaneen lukemisen sijasta toistaa aanitiedoston tai ennaltamaaratyn tekstin.

Muuttaaksesi auditiivisen askelluksen asetuksia varmista, etta olet suunnittelutilassa ja kohdetila on
valittuna. Klikkaa hiiren oikealla painikkeella solua tai tarjottimen kohdetta, jota haluat muokata ja
valitse Kaytettivyys-valikosta vaihtoehto Muokkaa auditiivista askellusta. Seuraavanlainen
dialogi-ikkuna avautuu:
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Solun teksti on valittuna oletuksena. Kun tama vaihtoehto on valittuna, kohteen teksti luetaan
aaneen, kun askellusmerkki on sen kohdalla.

Mukautettu teksti sallii sinun maarittaad oman tekstin, joka luetaan daneen, kun askellusmerkki on
kohteen kohdalla. Kirjoita teksti kenttdan kohdassa Mukautettu teksti.

Aanitiedosto sallii sinun valita sopivassa tiedostomuodossa olevan aanitiedoston, joka toistetaan,
kun askellusmerkki on kohteen kohdalla.

Kun kaytat kayttajaymparistda, voit aktivoida maaritetyt auditiivisen askelluksen valinnat kayttamalla
hiiren painiketta. Voit valita haluamasi hiiren painikkeen Kytkinkdyton asetuksissa kohdassa
Kayta hiirta kayttokytkimena valitsemalla painikkeen kohdan Siirry soluun / auditiivinen
askellus pudotusvalikosta.

Linkittamattomien ruudukoiden valilla liikkuminen

Askellusta kaytettdessa perinteinen tapa ruudukoiden valilla likkumiseen saavutetaan siirtymalla
askellusmerkin kanssa soluun, josta on linkki toiseen ruudukkoon. Kun solu valitaan, askellus jatkuu
linkitetyn ruudukon alusta.

Jos kaytat kayttajdymparistdja, joissa on useita ruudukoita, joita ei ole linkitetty toisiinsa, paaset silti
ruudukosta toiseen askeltamalla mutta siihen on kaytettava hiirta.
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Tyokalut-valikon kohdasta Kaytettavyys avautuu Kytkinkdyton asetukset, josta voit tarkistaa
milla hiiren painikkee.lla voit liikkua toiseen ruudukkoon

Katso Kayta hiirtd kayttokytkimena-osiossa, mika hiiren painike on valittuna kohdassa Siirry soluun
| auditiivinen askellus. Se on hiiren painike, jolla voit siirtya mihin tahansa soluun, kun hiiren
osoitin on sen kohdalla.

HUOMAA: Tata menetelméé ruudukoissa liikkumiseen ei suositella mutta sita voi kdyttaa
tarpeen vaatiessa.

Hiiren kayttaminen kayttokytkimena

Voit kayttaa tietokoneen hiirtd kayttokytkimena. Valitaksesi hiiren kayttokytkimeksi avaa
Kytkinkayton asetukset ja lisdad merkinta ruutuun kohdassa Kayta hiirta kayttokytkimena.
Oletustoiminnot hiiren painikkeille ovat:

e hiiren oikea painike kohteiden selaamiseen,
e hiiren keskimmainen painike soluun siirtymiseen / auditiiviseen askellukseen,
e hiiren vasen painike valitsemiseen.

Jos haluat vaihtaa hiiren oikean ja vasemman painikkeen toiminnot keskenaan, lisdad merkinta
ruutuun kohdassa Vaihda hiiren painikkeet.

Jos otat hiiren kayttoon kayttokytkimena, keskimmaisen painikkeen toiminnoksi asetetaan
automaattisesti Siirry soluun / auditiivinen askellus.

Kaksi kayttokytkinta

Voit valita kayttotavaksi Kaksi painiketta Painikekayton asetusten kohdasta Kayttotapa.

Kun kayttétapa on Kaksi painiketta, kdytdssasi on kaksi kytkinta, joihin liittyy toiminnot "selaa" ja
"valitse".

“Selaa’-kytkinta kaytetaan liikkumiseen ja “valitse”-kytkinta kohteiden aktivoimiseen.
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Valitse nappaimistdon nappaimet, joilla toiminnot suoritetaan, kohdasta Nappaimiston nappaimet
kytkintoiminnoille.

Valitaksesi uuden nappaimen, klikkaa painiketta sen toiminnon kohdalla, jonka haluat maarittaa ja
paina sitten sita nappaimiston nappainta, jota haluat kayttaa toiminnon suorittamiseen. Oletuksena
selauskytkin on “Home”-nappain (rivin alku) ja valintakytkin on “End”-ndppain (rivin loppu).

Yksi kayttokytkin ja askellusnopeus

Voit valita kayttétavaksi Yhden kayttokytkimen Kytkinkaytdon asetusten kohdasta Kayttotapa.

Kun kayttdétapa on Yksi kayttokytkin, kaytdssasi on yksi kytkin, jolla on yksi toiminto: “valitse”
kohteiden aktivoimiseen.

Valitse uusi nappaimistdn nappain, jolla “valitse”-toiminto suoritetaan klikkaamalla nykyista
“valitse’-painiketta kohdassa Nappaimiston merkityt nappaimet ja paina sitten sita nappaimistén
nappainta, jota haluat kayttaa “valitse”-toiminnon suorittamiseen.

Askellus tapahtuu automaattisesti saadetyin aikavalein. Aikavalin voi sdataa kohdassa
Selausnopeus.

Selausnopeus viittaa siihen, kuinka kauan automaattisella askelluksella kestaa siirtyd solusta
seuraavaan.
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Askellusviive

Askellusviive viittaa ennalta maaritettyyn aikaan perakkaisten “askelten” tai “valintojen” valissa
ennen kuin seuraava kayttokytkimen syo6te sallitaan. Ominaisuudesta voi olla hy6tya navigoinnin
tarkkuuden parantamisessa.

Kun askellusviive on kaytdssa ja kestoksi on maaritetty “2 sekuntia”, kytkimen toiminnon jalkeen
taytyy odottaa kaksi sekuntia, ennen kuin seuraava kytkimen toiminto rekisteréidaan.

Ottaaksesi askellusviiveen kayttoon lisaa merkintd kohtaan Kayta Kayttokytkimen asetuksissa
kohdassa Askellusviive.

Kayta valikkoa kohdassa Askellusviive maarittdaksesi askellusviiveen keston.

Askelluksen nayttaminen

Voit muuttaa askellusmerkkien ulkoasua Tydkalut-valikon kohdasta Kaytettavyys-> Painikekaytén
asetukset. Muokkaa asetuksia Naytto-valilehdella Painikekdyton asetuksissa.

Voit muuttaa Askellusmerkin reunan leveytta pikseleissa.

Voit muuttaa Askellusmerkin varia klikkaamalla varipainiketta kohdassa Selauksen merkkivari.
Askellusmerkki on taman varinen silloin, kun askellus etenee.
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Voit muuttaa Auditiivisen askelluksen merkin varia klikkaamalla varipainiketta kohdassa
Aineenluvun merkkivari. Askellusmerkki on tdman varinen, kun a4ni on aktivoitu askelluksen
aikana.

Lisdksi kohdasta Askellusmerkin taytto voit valita, mika osa askellusmerkistd on valitun véarinen.

Kun valittuna on vaihtoehto Kayta reunaa ja tayttoa, koko kohde naytetdan varillisena, kun askellus
on sen kohdalla.

Kun valittuna on vaihtoehto Kayta vain reunaa, vain kohteen reuna naytetaan varillisena, kun
askellus on sen kohdalla.

Voit maarittdd myods, minka varinen askellusmerkki on silloin, kun askellus on saavuttanut
askellusryhman lopun.

Muuttaaksesi varia klikkaa varipainiketta kohdassa Askelluksen merkkivari. Askellusmerkki on
tadman varinen, kun askellus on saavuttanut askellusryhman lopun sarake/rivi- tai
rivi/sarake-askelluksessa.
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Askellusjarjestyksen maarittaminen tarjottimille

Tarjottimen kohteiden askellusjarjestys pitaa maarittaa, kun kayttajaymparistod luodaan.

Maarittdaksesi askellusjarjestyksen klikkaa tarjotinta hiiren oikealla painikkeella
ollessasi kohdetilassa ja valitse Aseta tarjottimen solujen askellusjarjestys kohdasta
Kaytettavyys. Tarjottimen on oltava valittuna kayttaaksesi tyokalurivin kuvaketta
askellusjarjestyksen asettamiseen.

Naet nyt tarjottimen kohteiden kohdalla numerot. Tama on oletusaskellusjarjestys (jarjestys, jossa
kohteet lisattiin tarjottimeen).

Muuttaaksesi askellusjarjestysta kohteille klikkaa niitd haluamassasi askellusjarjestyksessa. Kun olet
asettanut jarjestyksen, numerot muuttuvat sinisiksi.

Kun olet valmis, klikkaa OK-painiketta kirjoitusalueen ylareunassa viestin “Asetat soluille
askellusjarjestyksen. Paina OK lopettaaksesi.” vieressa.
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Kayttajaympariston testaaminen

Testataksesi ruudukkoa klikkaa vihreaa Toista-painiketta tyokalurivilla.

Jos et ole tallentanut kayttajaymparistdad, ohjelma kysyy haluatko Tallentaa, Kayttaa
tallentamatta vai Peruuttaa. Voit nyt kayttaa kayttajaymparistéa niin kuin olisit oppilas.

Kun olet testannut kayttajaymparistda riittavasti, klikkaa punaista Muokkaa-painiketta
palataksesi takaisin Suunnittelutilaan.

HUOMAA: Kun olet testannut kayttdjaympdrist6d, asiakirjan sisalté tulee poistaa. Muuten
sisalto tallennetaan yhdessé kayttajGympariston kanssa.
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Ohjevalikko

Ohjevalikosta voit avata online-kayttéohjeen ja ohjearkkeja ja tarkastella ohjelmaversiosi tietoja.

Tietoja SymWriterista - Loyda tuoteavaimesi

Tarkastellaksesi tietoja esimerkiksi SymWriter 2:n julkaisuversiosta, sarjanumerosta ja
lisenssitiedoista avaa Ohje-valikosta kohta Tietoja...

HUOMAA: Verkon jarjestelméanvalvoja voi joissain tapauksissa piilottaa lisenssiavaimen
tiedot turvallisuussyista.
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Sovelluksen asetukset

Voit avata sovelluksen asetukset kdynnistysikkunasta, asiakirjasta tai kayttajaymparistosta Tyokalut-valikon
kohdasta Asetukset.

Avautuvan dialogin valilehdiltd naet yleiskuvan SymWriterin mukautettavista perusominaisuuksista.

Oikeinkirjoitus ja puhe
Tyokalut-valikon Asetukset-valikosta voit valita puheen toiminnan ja ensisijaisen puheaanen,
maarittda kuvien poissulkemista, valita kielen ja ottaa kirjoitusvirheiden merkinnan kayttoon:

Kuvaselain
Kuvaselain-valilehdella voit maarittaa kuvaselaimen henkilokohtaisille ja jaetuille kuville kayttamat
oletustiedostopolut:
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Jarjestelma

Jarjestelma-valilehdella voit maarittaa, kuinka monta perakkaista toimintoa voi kumota, miten hiiren
rulla toimii, kuinka automaattinen tallennus toimii ja asettaa kuvavalimuistin koon:

Online
Widgit Online

Jos sinulla on Widgit Online -tili, voit synkronoida sen SymWriter-sovelluksen kanssa
Online-valilehdellda. Synkronointia varten sy6ta sahkopostiosoite ja salasana, joita olet kayttanyt
Widgit Onlineen rekisterditymisessa, niille varattuihin kenttiin ja klikkaa Testaa. Jos olet syottanyt
tiedot oikein, ohjelma antaa siita ilmoituksen.

Vilityspalvelimen asetukset

Jos verkkoyhteytesi kayttaa proxy-palvelinta, taalla
voit maarittda sen toimimaan Widgit Onlinen kanssa.
Proxy-palvelin toimii puskurina kayttajan ja verkon
valissa. On suositeltavaa, etta tata osiota kasittelee
vain asiantunteva kayttaja tai verkon
jarjestelmanvalvoja.

Lisaa merkinta ruutuun kohdassa Verkko kayttaa
valityspalvelinta avataksesi osion tietojen
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muokkaamista varten ja lisaa valityspalvelimesi tiedot. Jos Valityspalvelin vaatii oikeuksien
tarkistamisen, lisdad merkinta ruutuun ja sy6ta Palvelimen valtuudet.

Raportointi

Tama antaa SymWriter 2:lle oikeuden |&hettdd anonyymeja tietoja ohjelman yleisesti kaytetyista
ominaisuuksista ja toiminnallisuuksista Widgit Softwarelle. Tietoja kaytetaan ohjelman
kehittamisessa.

Lisdamalla merkinnan ruutuun hyvaksyt, ettd annat oikeuden kayttotietojesi lahettamiseen Widgitille
mahdollista kayttéa varten.
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Oletustiedostopolut

HUOMAA: SymWriter 2 -polut ovat oletuksena samat kuin SymWriter 1 -polut
standardiasennuksessa.

HUOMAA: Namd tiedostopolut ovat oletuspolkuja ja voivat olla erilaisia verkosta riippuen.

Win 7, 10:

Jaetut asiakirjat:
C:\Kayttgjat\Julkinen\Julkiset tiedostot\Widgit\SymWriter

Henkilokohtaiset asiakirjat:
C:\Kayttajat\%kayttajatunnus%\Tiedostot\Widgit\SymWriter
- Y%kayttajatunnus% on muuttuja, jonka Windows korvaa

Kayttajaymparistot:
C:\Kayttajat\Julkinen\Julkiset tiedostot\Widgit\SymWriter\Environments

Kayttajaymparistomallit:
C:\Kayttajat\Julkinen\Julkiset tiedostot\Widgit\SymWriter\Environments\Mallit

Aihepiirisanalistat:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Topic wordlists (Huom. ProgramData-kansio voi olla
piilotettu)

Symbolisettisanalistat:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists (Huom. ProgramData-kansio voi olla
piilotettu)

Kayttajan sanalista:
C:\Kayttajat\%kayttajatunnus%\AppData\Roaming\Widgit\Common Files\User Wordlists
- Y%kéyttajatunnus% on muuttuja, jonka Windows korvaa (Huom. AppData-kansio voi olla piilotettu)
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