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Introducere

Comunicare: In Print 2 este un program de publicare de pe monitor pentru compunerea
de foi de lucru si carti imprimate. Prezinta avantajul de a ajuta scrierea cu imagini sau
simboluri ca un sprijin pentru invatare. Este oferit impreuna cu un set the 8000 de desene
lineare pentru a sprijini invatarea in culori sau alb-negru. De asemenea, sunt peste 1500
grafice si poze color. Acestea sunt imagini colorate care pot fi folosite pe cont propriu

sau care pot fi puse impreuna pentru a construi scene necesare pentru a ilustra scrierea.
Puteti folosi propriile imagini in acest program.

Setul de simboluri Widgit Literacy a fost dezvoltat in colaborare cu mai multi terapeuti
de vorbire si prezinta o structura solida pentru a spijini comunicarea. Principiile de baza
pentru folosirea simbolurilor sunt descrise la http://www.widgit.com/symbols/.

Aceasta brosura tutoriala ofera o introducere a programului. Daca parcurgeti aceasta
brogura, veti crea o carte de 8 pagini care foloseste toate trasaturile de baza ale
programului. Va rugam sa lucrati prin acest manual, nu va va lua mult timp si va va oferi o
buna baza pentru a putea incepe sa folositi programul.

Mai exista o extensie electronica a manualului de referinta, care se poate obtine din
meniu. Dati click Ajutor, in meniu, pentru a accesa aceasta.

Pentru o referintd de manual pentru Comunicare: In Print 2 vedeti meniul Start>Programe
cand ati instalat software-ul. Cea mai recenta versiune a Manualului de Referinta poate fi
accesata la http://www.widgit.com/help/inprint

O copie PDF a documentatiei este de asemenea valabila pe CD daca doriti sa aveti un
manual de referintd imprimat.

Site-ul Widgit va oferi de asemenea un numar mare de fisiere cu exemple si sfaturi
practice pentru folosirea programului Communicate: In Print, doar in limba engleza.
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Introducere la Communicate: In Print 2

Un tutorial care sa va prezinte trasaturile cheie ale programului.

1.

()

a incepem sa scriem

» Deschideti programul

Acesta este ecranul principal de scriere. Acesta prezinta bara de instrumente principala.
Se poate avea o gama de bare de instrumente mai simple. Daca cineva a schimbat
setarile puteti afla in Sectiunea 12 cum sa va intoarceti la ele.
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Aceasta arata bara de instrumente principala si pe partea dreapta se afla Panoul Editare
pentru a va formata scrierea. Cele patru butoane de scriere de pe partea stanga arata
patru feluri diferite de cadru de scriere pe care puteti sa il faceti. Puteti scrie intr-un cadru
care se extinde liber pe masura ce scrieti, sau intr-un cadru care avand margini fixe, va
face ca continutul sa se ajusteze automatic pentru a se incadra in cadru. Aceste cadre pot
fi pentru text simplu sau pentru text sprijinit. Butoanele aratate mai jos va permit sa alegeti
tipul de cadru dorit.
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Cadru de Simbol simplu pentru a scrie liber cu text sprijinit.

Cadru de Simbol fix care are o marime fixa iar continutul se ajusteaza automat
daca trebuie sa se incadreaze in spatiu.

Cadru de text liber care se va extinde pe masura ce scrieti pentru a cuprinde
continutul.

Cadru de Text fix unde textul este dimensionat pentru a se incadra.

OComunicare:
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1a. Scrierea cu simboluri

«  Dati click pe butonul Scriere Simbol libers. ﬁ
apra

+ Trageti o casuta pentru scriere pe pagina asa cum apare in partea opusa.
* In aceasta casuta tastati O carte despre In Print.

Observati ca simbolul apare cand introduceti spatiul ce urmeaza dupa fiecare cuvant.
+ Pe masura ce veti termina fiecare cuvant obsevati casuta din partea dreapta

cu variantele de simboluri, din partea de jos a Panoului Editare. Arata toate

optiunile de grafic pentru acel cuvant. Schimbati graficul afigat prin a da pe o

alta varianta.

» Poate veti dori sa ‘inchideti’ simbolul atagat cuvantului.
Dati click in butonul Ascunde Simbol din spectatorul Optiuni de Simbol.

B

1b. Folosirea simbolurilor colorate sau monocrome

+ Dati click pe pictograma care va informeaza ca folositi imagini colorate.

=

» Veti vedea ca simbolurile se schimba in alb-negru si ca pictograma indica
aceasta.

+ Evidentiati doar cuvintele ‘in print’. Acum alternati intre color si monocrom.
Veti vedea ca doar zonele evidentiate se schimba. Aceasta va permite sa
aveti documente combinate cu simboluri alb-negru si color.

e

+ Tastati cuvantul fericit’ si fiti sigur ca afigati simbolurile color. Aceasta va
produce o fata care are un ton al pielii implicit. Dati click the pictograma in
mod repetat pentru a vedea cele cinci feluri de ton al pieli.

&

* Pentru a schimba tonul pielii pentru un singur simbol fiti sigur ca acel symbol
este evidentiat nainte de a da click pe butonul de schimbarea a tonului
pielii.

1c. Scrierea intr-o rama de text fix

Capra
cu trel
IEZI

+ Dati click pe butonul Text fix.

» Trageti un nou cadru. Acesta adauga un cadru de text fix pe documentul
dumneavoastra cu o margine gata de scris inauntru.

* Ininteriorul acestui cadru tastati Sa incepem cu simboluri de imagini gi
cuvinte.

@ (Comunicare: In Print 2@
- EEEm—



+ Dati click dreapta in cadru si veti putea vedea aparitia unor puncte albastre de taréare.

Sd Thcepem cu

simboluri de imagini si cuvinte.

* Folositi butonul din stdnga mouse-ului pentru a muta cadrul sau pentru a
trage aceste puncte pentru a redimensiona cadrul.

+ Ajustati dimensiunile si apoi mutati cele doua cadre de scris pentru ca
aspectul sa fie similar cu ilustratia de mai jos.

» Dati Click din nou in cadru pentru a putea schimba cadrul din nou la
Procedeul Creare.

+ Puteti folosi butoanele din panoul din dreapta (Panou Editare) pentru a
ajusta pozitionarea si prezentarea textului si graficelor.

1d. Adaugand o imagine

+ Dati click pe butonul Grafice. E
Aceasta va schimba panoul din dreapta pentru a arata Panoul Grafice. ’

« Zona implicita pentru sursa de grafice va fi un folder intitulat Imagini Widgit.
Acesta are cateva foldere de grafice color. Alegeti folderul intitulat General.
Dati click pe imaginea unei carti si apoi dati click in centrul paginii voastre.

+ Redimensionati imaginea pentru a face pagina sa arate asemanator celei
din graficul de mai jos.
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2. Scriere

2a. Bule de vorbire

+ intoarceti la urmatoarea pagina prin darea click pe butonul Pagina
Urmatoare din bara de intrumente din partea de jos. ey
Daca nu exista o pagina deja, una noua va fi creata. v

+ Puteti alege sa vedeti documentul sub forma unei pagini sau ca doua pagini.
+ Butoanele pentru alegerea intre aceste doua prezentari sunt :

o [

+ Setati dispunerea ca o singura pagina. Daca butonul este setat pentru o
pagina dubla, schimbati prin darea click pe el. Ar trebui sa se schimbe la
pictograma pentru o singura pagina.

- Adaugati doué grafice la pagina din folderul animale: girafa si bivol.
Pictograma de folder va va intoarce la folderul de imagini Widgit.

 Dati click pe butonul Bula de Vorbire:

» Aceasta va va arata panoul cu Bula de Vorbire. Sub fiecare stil de bula se
afla patru puncte, care reprezinta directii pentru coltul de gura pentru vorbire
al bulei.

+ Dati click pe punctul pe care il doriti sub stilul de bula ales si apoi tarati un R
cadru pe documentul vostru ca mai jos. 2N
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» Puteti tasta direct in cadrul bulei de vorbire. Pentru a afigsa panoul de editare
din nou, dati click pe pictograma Creare (sus, stanga).

« Pentru a schimba scrierea din text in symbol cu text folositi tasta F10
sau dati click pe butonul de text sau grafic din Panoul Editare inainte ﬁ
de a incepe sa tastati.
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Puteti schimba directia coltului pentru gura in orice moment.
+ Dati click in bula daca doriti sa schimbati si apoi dati click pe butonul cu Bula de Vorbire

din nou. De aceasta data alegeti din cele patru puncte din partea de jos a panoului.
Prin darea click in acestea se va schimba orientarea bulei.

+ Folositi butonul Extindere pentru a face textul (si simbolurile) pe cat de mari X
posibil pentru cadru.

2b. Calificative

Cand scrieti anumite cuvinte, cum ar fi verbele, programul va adauga in mod automat
cativa idiomi simbolului pentru a explica sensul cuvantului. De exemplu, “El adineaori
manca mere”.

- :_ + Pronumele “el” este adaugat verbului, un
}E’"’ om este prezentat in forma de trecut iar

substantivul “mere” are semne de plural.

Aceste elemente se numesc calificative.

adineaari manca mere,

Puteti alege sa aratati sau sa ascundeti calificativele de plural si de timp din bara de
meniu, categoria Vizualizare.

Puteti de asemenea alege sa ascundeti toate calificativele

pentru un symbol anume, folosind tasta F2. 5 % & ,}

De exemplu, daca tastati “Pisica mea mananca” va apare

pISICﬂ mananca
dar alternativ putem folosi tasta F2 pentru a ascunde
pronumele si propozitia va arata in felul urmator: n%]‘l‘r?
pisica mdndncd
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3. Poze si alte imagini

Creati o noua pagina (numarul 3) folosind butonul cu sageata spre dreapta
din bara de instrumente a paginii.

Pe aceasta pagina adaugati un cadru mare de Simbol Fix pentru a se incadra
pe jumatatea de sus a paginii.

3a. Setarea prezentarii cadrului

+ Dati click in aceast a fereastra si apoi click pe meniul Cadrului si Imagini si
apoi selectati Prezentare...

Setare Prezentarea Cadru 1'

Prezentare Cadiu |

Setali prezentarea cadil vostiu, Imaginea aratd in
coltul cadrului efectele a ceea ce alj ales.

Revenire la Implicite |

Culoare Margine | Culoare Margine Transparentd |

Culoare Fundal | Culoare Fundal Transparents |

Culoare Linie Transparenta |

Fiazs Calt (rmm) = '|r_ ________
Grosime Linie (@1 mm)  [12 == |
Laime Margine (02mm) [5 = |
Spafulrtem©02mm) [T = I
I
ok | Cancel |

+ Schimbati prezentarea asa cum apare mai sus, si apoi dati click OK.

3b. Adaugand o poza pentru a umple cadrul

+ Dati click pe butonul Grafice din stanga barei de instrumente: 7

p=

* Alegeti folderul Poze din meniul principalul Imagini Widgit.

+ Dati click pe poza cu veverita si apoi dati click in interiorul cadrului. Imaginea va umple
cadrul in mod automat.

_ @ (Comunicare: In Print 2@
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3c. Adaugarea fotografiilor in locul simbolurilor

+ Dati click pe butonul de scris Simbol Liber si trasati un cadran in josul fotografiei.

- Tastati aici in padure se afla veverite si iepuri. Aceasta propozitie va fi simbolizata in
mod automat. Totusi, ar fi mai frumos sa poata fi folosite poze reale pentru ‘veverite’ si
‘iepuri’. Tastati in acest cadran: in padure sunt veverite si iepuri. Aceasta va fi in mod
automat simbolizata. Va fi in regula chiar daca folositi fotografii reale pentru ,veverite”
si ,iepuri’.

+ Dati click pe butonul Grafice, din nou, dati click pe imaginea de veverita si apoi pe
cuvantul veverita. Simbolul va fi inlocuit cu poza.

* Repetati aceasta operatiune pentru iepure.

+ Dati click din nou pe butonul Grafice pentru a retrage panoul Grafic.

» Daca dati click pe cuvantul veverita veti vedea ca a fost adaugata la casuta cu
variantele de simboluri.

Pk
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Cand tastati, posibilitatile disponibile sunt setate de o ,Lista de cuvinte”.

Este posibil sa adaugati acest grafic la lista voastra de cuvinte pentru ca acesta sa poata

fi utilizata si in alte documente. Aceasta adaugare se poate realiza din meniul Lista de
Cuvinte prin Salvarea schimbarilor listelor de cuvinte. A nu se salva acest exemplu in cazul
in care altcineva ar dori sa urmareasca acest TUTORIAL. Pentru mai multe informatii
despre listele de cuvinte cautati in Manualul de Referinta electronic. Dati click pe Ajutor din
Bara Meniului pentru a obtine acest manual.

Daca nu sunteti siguri ce reprezinta o imagine in spectatorul de grafic, puteti da click
dreapta pe THUMBNAIL din Panoul Grafice pentru a vedea si auzi numele figierului.

3d. Schimbarea dimensiunii butoanelor

Vizualizarea implicitd a browserului de Grafice arata trei casute pe fiecare linie. Puteti
schimba aceasta in a prezenta imagini mai mari din Folosire Butoane din meniul
Vizualizare. Acesta va expune una, doua sau trei coloane de imagini. Programul salveaza
automat ultima setare folosita.

3e. Folosirea propriilor imagini

Cand deschideti panoul Grafice, suprafata implicita se va @ED;ZE [ | :
deschide ca gi Imagini Widgit. Oricum veti putea naviga oriunde ||sc E H
in calculatorul vostru sau in reteaua de internet pentru a va gasi || SLFuenfie —
propriile imagini. (3 widgh Pictres

Folositi sdgeata mica de jos din dreptul numelui folderului curent

pentru a vedea rutele folderului sau dati click pe pictograma
folderului cu sageata de sus pentru a ridica un nivel.

Va puteti reintoarce cu usurinta la meniul Imagini Widgit dand
click pe acel buton din josul panoului Grafice.

De asemenea, puteti desemna doua suprafete alternative care pot fi cu usurinta accesate
dand click pe butonul Imagini A sau Imagini B.

Prin implicit, Imagini A este legat cu folderul Imaginile Mele in Documentele Mele. Imagini
B este legat de un folder numit Imagini Comune care a fost creat pentru voi pentru a va
salva n el propriile imagini. Legaturile la aceste suprafete sunt setate din Preferinte de
Pornire. Mergeti la meniul Optiuni, referinte de pornire, iar apoi alegeti optiunea Locatii de
Grafic. Mai multe informatii despre preferintele de pornire se gasesc in sectiunea 11.

NOTA:

Cand salvati un document, copiile oricaror grafice ce nu se gasesc in domeniul Widgit
sunt salvate ca si document pentru a-l putea folosi pe un alt computer, acest document
fiind copiat si transferat cu Comunicare: In Print instalat si in felul acesta nu veti pierde
imaginile. Mai multe informatii despre grafice si salvarea figierelor se pot gasi in Manualul
Electronic din meniul Ajutor.

@ (Comunicare: In Print 2@
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4. Construirea unui decor

+ Creati 0 noua pagina (pagina 4)

+ Deschideti panoul Grafice, iar apoi deschideti folderul Animale.

* Asezati doi dinozauri verzi pe pagina si mariti-i.

+ Tineti apasata tasta Shift cand redimensionati pentru a pastra aspectul proportionat
(proportionalitate in lungime si Iatime). Daca ati disproportionat imaginea, puteti oricand
da dublu click pe un grafic pentru a restabili aspectul initial.

+ Puteti rasuci un grafic prin tragerea punctelor albastre din dreapta spre stdnga sau spre
dreapta prin partea opusa. Rasuciti acum unul dintre dinozauri cum este reprezentat

mai jos.
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4a. Trecerea la procedeul Ajustare

Pana acum ati lucrat in totalitate in procedeul Creare. Pentru a realiza ajustari la aspectul
imaginilor va trebui sa treceti la procedeul Ajustare. Pe bara de instrumente din stédnga
exista cate un buton pentru fiecare dintre aceste procedee.

+ Dati click pe butonul procedeu de ajustare: x 1

0t
Bara de instrumente din stadnga se schimba pentru a va face cunoscute butoanele
Grupare si Aranjare, iar bara de instrumente de sus este schimbata pentru a va arata
pictograma de rotire n locul celei pentru vorbire si ortografie. Acestea va sunt explicate
mai jos. O alta indicatie vizuala a procedeului este culoarea de fundal. Cea din procedeul

Creare este albastra, iar culoarea din procedeul Ajustare este verde.

4b. Editarea culorilor din Imagini si Simboluri Widgit

+ Selectati unul dintre dinozauri si dati click pe butonul Paleta. Se va deschide o
paleta pentru aceasta imagine.

+ Dati click pe oricare dintre partile colorate ale dinozaurului i veti vedea patratul culorii
potrivite evidentiat.
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Dati click pe acel patrat colorat pentru a obtine cadranul colorat de dialog. Puteti sa
alegeti acum o culoare diferita. Dati click pe OK din paleta colorata. Faceti acest lucru
pentru toate culorile pana veti obtine un dinozaur albastru. Apoi dati click pe OK-ul din
panou. Daca veti da click pe Revocare la acest nivel, graficul se va intoarce la paleta
colorata precedenta.

De asemenea, puteti schimba culorile cu un simbol colorat. Doar dati click pe cuvantul
a carui culoare doriti sa o schimbati si apoi pe pictograma paletei exact la fel ca mai
sus.

4c. Aranjare si Grupare

Creati un grup mic de dinozauri pentru a incepe crearea unui decor cu dinozauri. Puteti
ramane in procedeul Ajustare cat timp faceti asta.

Folositi butoanele Aranjare din bara de instrumente pentru a schimba ordinea fata
— spate a graficelor.

Mutati in fata.

Mutati inainte cu o pozitie.

Mutati inapoi cu o pozitie.

= |2 @ |

Mutati in spate.

|
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Daca descoperiti ca nu puteti evidentia un grafic pentru ca este in spatele sau sub alte
grafice, atunci tineti apasat butonul de control si in acelagi timp apasati butonul din stanga
cursorului. De fiecare data cand apasati butonul cursorului, un obiect diferit e evidentiat ,la
gramada’.

Gruparea imaginilor

Veti dori, poate, sa mutati sau sa redimensionati grupul de obiecte pe care le-ati alaturat.

+ Dati click pe butonul de grupare. Acesta va incepe sa sclipeasca.

Dati click pe toate obiectele pe care le vreti grupate si dati apoi click din nou
pe butonul de grupare. Cadrele simple cu puncte albastre vor fi inlocuite de un grup
simplu incadrat cu puncte galbene.

Tn mod alternativ, puteti selecta un set de imagini pe care vreti sa le grupati si apoi dati
click pe butonul de grupare sau puteti tine apasate tastele CTRL + Shift gi dati click pe
rand pe imaginile pe care le doriti grupate. Dati click pe butonul de grupare cénd sunt
evidentiate toate.

+ Folositi unul dintre punctele galbene pentru a redimensiona grupul sau pentru a-| muta
ca un intreg.

Puteti degrupa un set de obiecte cu butonul pentru degrupare.

Pentru a completa decorul, gasiti un fundal potrivit din folderul IMPREJURARE.
+ Dimensionati-I pentru a acoperi grupul intreg de dinozauri. i__

» Apoi dati click pe buton pentru a-I trimite in spatele dinozaurilor.
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Veti dori sa ajustati pozitionarea obiectelor individuale din grup pentru a se potrivi cu
fundalul fara a degrupa imaginea intreaga.

« Dati click dreapta pe obiectul pe care vreti sa il mutati. Aceasta va evidentia un obiect
individual. |i puteti apoi ajusta dimensiunea sau pozitia cu butonul din dreapta al
cursorului. Inca face parte din grup si inca se poate muta ca un intreg.

Gk || Pt
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4d. Rotire

Aceasta trasatura este disponibila doar in Windows 2000, XP si in versiunile de
Windows mai nou aparute.

Puteti roti graficul individual sau cadrele de text, insa nu si grupuri.

» Degrupati dinozaurii folosind butonul pentru degrupare.

+ Selectati-va obiectul si apoi dati click pe butonul de rotire.

Coltul cu puncte se va schimba de la forma patrata la cea rotunda.
Trageti unul dintre aceste puncte pana la pozitia dorita si apoi ridicati cursorul de pe
punctul respectiv.

Puteti roti si prin setarea unghiului de rotatie din meniul Cadruri gi Imagini.
Nu puteti colora un grafic rotit sau sa editati un text intr-un cadru rotit asa ca este mai bine

sa faceti toate modificarile pe care le doriti inainte de a le roti. Daca doriti sa editati un

cadru rotit, dati dublu click pe el si totul va reveni la normal. Realizati orice schimbari doriti
si apoi rotiti din nou.

Fisiere de tip Bitmap (ca, de exemplu, fotografii) pot fi rotite doar la aspectul lor
proportional original. Daca rotiti un grafic BITMAP intins va fi automat ajustat la primul lui

aspect original.
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4e. Adaugarea de etichete

+ O eticheta poate fi realizata cu un cadru de scriere Fix, cu setarea granitei ca fiind
transparenta.

5 o abe
* Intoarceti-va la procedeul Creare: =

+ Creati un cadru de scriere mic Text Fix si tastati in el un text pentru eticheta.

+ Din meniul Cadre si Imagini setati Prezentare Cadru, dati click pe buton pentru a face
granita colorata transparenta, apoi setati linia colorata sa fie de culoare neagra.

+ Puteti pozitiona etichetele pe imagine sau le puteti lasa in josul paginii ca o activitate
de completat pentru student.

Pentru a realiza aceasta ca fiind o activitate pentru student, veti dori sa ascundeti panoul
din dreapta.

 Dati click pe butonul Ascunde Panou din bara de instrumente de sus.

Veti dori, poate, ca programul sa ofere un meniu mai simplu al barei de instrumente
pentru studenti. Acesta se poate gasi sub meniul Vizualizare. (A se vedea sectiunea 12).

Pentru mai multe exemple a se vedea folderul pentru exemple — Activitati de realizat pe
ecran — COLOUR BOOK 2
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5. Mai mult despre prezentare sau alineat

+ Creati 0 noua pagina (Pagina 5).

+ Creati un cadru de scris Simbol Liber si tastati urmatorul titlu: Care imagini sunt
diferite. Chiar daca este un cadru de scris Simbol Liber, puteti adduga o margine.
Folositi Prezentare Cadru pentru a pune o margine in jurul titlului.

« Simbolul pentru Imagini poate sa arate calificativele de plural. Puteti arata calificativele
via meniu Vizualizare.

.!lﬂil

[camic Baasnes ]
8] 3] 1] 5|

Acest ecran va prezenta trei randuri de grafice fiecare avand ‘ce este diferit’.

5a. Ghiduri

+ Prima data adaugati ghiduri orizontale pentru a putea alinia imaginile in sus.
Un ghid este ales dintre liniile negre din partea de sus si stanga ale marginilor
fondului. Pe masura ce schimbati mouse-ul peste linie, se schimba si cursorul.

» Trageti ghidul pana la locul dorit.

» Plasati ghidurile intr-un spatiu care sa va permita trei randuri de imagini.

5b. Rigle

» Daca doriti sa aranjati aceste ghiduri in mod exact puteti folosi riglele pentru a masura
marimea si pozitionarea lor exacta.

» Daca nu puteti vedea riglele pe pagina, mergeti la meniul Vizualizare si dati click pe
Arata Rigle.

+ Puteti da dublu click pe rigla pentru a o lasa sa pluteasca liber. Apoi puteti trage bara
albastra in partea de sus pentru a o pozitiona unde doriti.

+ Dati dublu click din nou pentru a intoarce rigla la pozitia normala.
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5c. Ghiduri blocate si Ghiduri de Carte
Puteti BLOCA ghidurile pentru a nu le muta in mod accidental:

- Dati click dreapta pe ghidaj pentru a vedea meniul de ghid. 5 i inlIeaRE
« Dati click pe BLOCARE a acestui ghid pe loc. At Ao

« Daca doriti sa puneti un ghid particular pe fiecare pagina, de exemplu pentru o margine
sau o aliniere pentru titlu, atunci puteti face orice ghid intr-un Ghidaj CARTE. Alegeti
aceasta optiune din meniul de ghid prezentat mai sus. Acesta va copia ghidajul pe
fiecare pagina a cartii. Daca ghidul este blocat deja atunci si Ghidul Carte va fi blocat.
Daca nu, atunci cand veti muta ghidul pe o pagina el se va muta la fel pe toate celelalte
pagini.

Puteti deduce statutul ghidului dupéa culoarea sa. Ghidurile de pagina obignuite sunt Verzi,
ghidurile carte sunt Rosii si cele blocate sunt Gri.

5d. Duplicat

Adaugati imaginile pentru activitatea in plus aga cum se descrie mai jos:

Linia 1: Reflectie —Aceasta va avea un singur obiect rasturnat orizontal.

* Puneti un grafic pe prima linie.

« Dati Click pe butonul Duplicare pentru a face trei copii ale aceluiasi cadru. .

« Dati click pe unul dintre acestea si trageti-l prin el insusi pentru a-l suci.
* Aranjati acestea in mod egal de-a lungul liniei.
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Linia 2: Culoare —aceasta va avea un obiect colorat diferit.

1. Puneti patru copii ale unui obiect pe urmatoarea linie aga cum ati facut mai sus.
2. Mergeti la procedeul Ajustare si selectati un obiect pentru a-l colora.
3. Dati click pe butonul de paleta si schimbati culorile aga cum ati procedat mai sus.

Linia 3: Rotire — un obiect va fi pus intr-un unghi diferit fata de celelalte.

+ Puneti cele patru grafice pe linie.

+ Dati click pe unul dintre grafice gi apoi click pe butonul rotire.

+ Folositi unul dintre colturile de tarare pentru a roti imaginea astfel incat sa arate diferit
fata de celelalte.

) @ (Comunicare: In Print 2@
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6. Tabele

6.1 Crearea unui tabel

Puteti crea tabele dintr-un text sau din cadrul unui simbol.
+ Creati o pagina noua (Pagina 6).
+ Creati un cadru grafic folosind butonul scris Simbol Fix si setati prezentarea astfel:

Setare Prezentarea Cadru x|

Prezentare Cahu |

Setafi prezentarea cadiul vastiu, Imaginea arats in
coltul cadrului sfectels a casa ce f les

Rievenite la Implicite
Culoare Magine | Culoare Margine Transparents |

Culoare Fundal | Culoare Fundal Transparents |

Cuoarcline | Culoare Linie Transparents |

Fiaza Colt {mm) 5 = (r ffffffff
Grosine Linie @1 mm)  [3 =

Laime Margine 02 mm) [T =]
Spaliulrtem (02w [T =

Marginea este setata sa fie transparenta, dar cu o latime de 8. Aceasta va stabili un spatiu
transparent intre cadrele din tabel.

+ Stabiliti celelalte atributii ale acestui cadru, ca de exemplu, incadrare pe centru.

+ Dati click pe acest cadru, iar apoi mergeti in meniul Cadruri gi Imagini si apasati pe
Creare Tabel. Aceasta va va oferi o casuta de dialog pentru a introduce numarul de
cadruri pe care le doriti in tabel.

Creare Tabel x|

Aceasta va face un tabel folasind cadiul selectat ca
“zablon”. Spuneti de cate cadrur aveti nevaie de-a
Iungul 31 de cate in jos.

% Dimenziune tabel fixs

" Dimenziune celuls fix3

Cadrri de-a L&time [mm]
lurgul tin 25, Max 290
=1
|2 = |1 il
g italtime [rm)

Cadruri in oz tin 25, pdax 290

|3 _Ij I‘I oo

Dimensiunile vor fi carecte la printarea pe foaie Ad.

Revocare |

+ Masura fixa a tabelului: Aceasta va fi dimensiunea cand tabelul este imprimat. Va va
avertiza cand dimensiunea setata este mai mare decéat hartia.

» Masura fixa a celulei: Aceasta seteaza lungimea si latimea fiecarei celule in cadru. Va
va avertiza cand dimensiunea setata este mai mare decéat hartia.
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Cand dati click OK se va crea tabelul. Cadrurile vor fi grupate si, astfel, cadrul va avea
manere marginale galbene. Puteti muta si redimensiona tot tabelul mutand punctele
marginale galbene.

+ Va trebui sa dati click in afara tabelului, iar apoi click in interiorul celulei.

____________________________________________________________________________________

I aVa N N N
- J J J Ui
s ™ ™ ™~ Y
\ AN J\ AN S
- N N ™ N
\ I A AN Y,

» Puteti acum sa completati tabelul cum doriti

6.2Editarea unui tabel

* Redimensionati tabelul la 0 anumitad masura selectand Editare marime tabel din meniul
Cadruri si Imagini

* Inserare randuri sau coloane selectand o celula, iar apoi selectand optiunea dorita
din meniul Randuri si Coloane de sub meniul Cadruri si Imagini.

Cadruri 5i Imagini Worbire  Optiuni  Fereastrd  Ajubor

Prezentare. .. ]
Elocare 3 H Qb
k. oot ]

Creare babell .,
Editate dimensiume tatel,..

Coloans 2 Introduce Subk
Contapite celule tabel Stergere

MNe-contopire celule tabel

Seincadreazd conkinutul in cadru
Se Face l&timea maxima
Se face inaltimea maxima
Copiere cadru pe pagini...
Elemente principale »
—

Rotite. ..,
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Modificarea latimii coloanelor gi inaltimii randurilor. Mergeti la procedeul ajustare (al doilea
buton din partea stanga a barei de instrumente) si dati click dreapta in interiorul celulei din
randul sau coloana pe care vreti sa schimbati.

Tarati punctul albastru x
de tarare din partea

dreapta. Celulele

din coloana sunt toate

evidentiate in mod

automat si latimea

coloanei poate fi

modificata.

Dati click in afara dupa ce ati ajustat coloana. In mod similar puteti ajusta inaltimea
randului.

Pentru a uni celule. In procedeul ajustare, selectati celulele pe care vreti sa le uniti prin a
da click stédnga pe ele in timp ce tineti apasat Shift+Ctrl. Apoi selectati Contopire celule din
meniul Cadruri si Imagini

y l l "
Combinand schimbarea inaltimii réndurilor/latimea coloanelor cu contopirea. Puteti
schimba tnaltimea randului chiar daca randul se intersecteaza cu o celula contopita. In

mod similar cu latimi de coloane. Imaginile de mai jos va arata ca puteti inca schimba
latimea coloanei din mijloc.

HH H=

Pentru a decontopi o celula. Din nou, mergeti la procedeul ajustare si dati click dreapta
in celula. Apoi selectati Decontopire celule din meniul Cadruri si Imagini. Celula se va
decontopi si fiecare celulad individuala va prelua latimea si inaltimea corespunzatoare
randului sau celulei. .
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Puncte Cheie de Tinut Minte

* Mergeti la procedeul ajustare (a doua pictograma din stanga) pentru a face aceste
tipuri de schimbari.

» Folositi butonul din dreapta de click pentru a selecta o singura celula din tabel.

+ Tineti apasat Ctrl+Shift si butonul de click stdnga in acele celule pe care vreti sa le
evidentiati impreuna.

« Schimbare prezentarea uneia sau a mai multor celule evidentiate si mergere la
Prezentare de sub meniul Cadruri si Imagini.

j
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Nota: Antetul acestei pagini a fost adaugat separat.

6.3 Imprimarea grilelor mari si a straturilor

Ecranul va indica, in mod normal, limita de imprimare pentru imprimanta instalata recent.
Aceasta este linia punctata rosie de langa marginea hartiei. Veti observa ca pe masura ce
veti schimba obiectele peste aceasta linie, ele vor fi decupate (si nu se mai vad) pentru a
oferi un aspect ingrijit marginii paginii $i pentru a indica ce veti vedea cand veti imprima
pagina.

Unele imprimante vor imprima ,de fapt, doar ce se afla in zona punctata. Deci daca aveti
nevoie de o grila foarte aproape de marginea hartiei puteti extinde marginile automate
pentru a obtine o suprafata imprimabila maxima. Acesta se poate face din meniul Optiuni.

[
Opkiuni  Fereastrd  Ajutor

Preferinte pentru pornire
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7. Linii, sageti si alta modalitate alternativa de a adauga imagini
+ Creati 0 noua pagina. (pagina 7)

* Puneti un antet Ce cuvinte incep cu b sau d?

7a. Imagini luate dintr-o lista

Sunt usor de gasit imaginile colorate din fisierul Imagini Widgit navigand la topicul
folderului aferent. Este, de asemenea, usor sa gasiti liniile trasate ale simbolului tastand
cuvintele in rama scrisa Simbol Fix. Oricum, de multe ori veti dori sa gasiti imagini direct
dintr-un cuvant, dar sa nu aveti cuvantul in document.

+ Deschideti panoul grafic si dati click pe tabularul etichetat Lista de Folosire.

+ Puteti alege daca doriti sa folositi lista de simboluri (din lista de cuvinte actuala) sau din
lista de imagini (imaginile colorate din Imagini Widgit).

+ Tastati cuvantul pentru a identifica imaginea dorita si dati click pe Cauta.

+ Veti vedea toate imaginile disponibile pentru acel cuvant din acea lista de cuvinte. Dati
click pe imaginea dorita, iar apoi click din nou in document pentru a o adauga acolo.

=g =
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7b. Linii si Sageti

Pentru a adauga linii pe pagina creata, dati click pe tabularul Linii din panoul Grafice

i

B

£l
2
=)
=

=l

«  Alegeti daca doriti linii simple: ‘ /
sau mai multe linii unite: 3

Butoanele sunt galbene daca sunt active, altfel, ele apar cu fond gri.

+ Daca doriti linii orizontale sau linii verticale, atunci puteti alege si unghiul drept
al butonului pentru linie: | |

+ Alegeti stilul sageata (cu sau fara capat), grosimea liniei si, in final, stilul linie.

+ Dati click acolo unde doriti sa incepeti linia. Nu tineti apasat butonul cursorului. Cum
veti muta indicatorul cursorului il veti vedea pe cel pentru linie.

 Dati din nou click pentru a termina pozitionarea liniei.

» Pentru a termina de trasat linii, puteti:
Da dublu click

Da click pe fondul albastru/verde
Da click din nou pe butonul pentru linie
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8. Alcatuirea unui document

Ati acoperit acum majoritatea notiunilor principale ale programului.

Aceasta sectiune ofera ajutor suplimentar in alcatuirea documentelor si introduce céateva
facilitati suplimentare in sprijinirea scrisului.

In aceastd sectiune veti crea o pagina dupa modelul de mai jos.

Communicate: In Print

M § ' Folositi propriile
-’ poze si salvati-le
Eamuiecne ST b impreund cu figierul.

ad - 1k

. Acesta  este un nou

=2

pregram de computer
& £ -
pentru  scrierea cu

"%,

imagini 5 simboluei.

Folositi pozele pentru:

- '@_ > \é‘ ®  oameni

®  locum
Exle nl de falo=t,

®  animale

+ Creati o alta pagina. (pagina 8)

» De-a lungul partii de sus, tastati un titlu numai sub forma unui text.

» Trageti cursorul peste acesta pentru a-l evidentia.

+ Dati click pe butonul Text mare din panoul pentru editare a textului pana va Ta
ajunge la dimensiunea 48.

- Dati click pe butoanele ingrosare si Umbrire pentru a schimba stilul.

+ Deschideti panoul pentru grafice si dati click pe tabularul Linii.

+ Adaugati o linie orizontala sub titlu, iar apoi una verticala in centru pentru a face doua
coloane. Puteti edita o linie apasand dreapta-click si, astfel, puteti vedea punctele
marginale albastre, iar mai apoi migcati-o sau schimbati-i prezentarea.(infatisarea)
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+ Folositi diferitele tipuri de cadre pentru a realiza exemplul de mai sus cu simboluri,
textele si imaginile prezentate.

8a. Schimbarea cuvintelor atasate la o imagine

Cand scrieti propozitia ‘Veverita a fost descoperitd mancand o caramea’ veti vedea ca nu
exista simbol pentru ‘caramea’. Cel mai potrivit simbol este ‘acadea’.

+ Tastati fraza cu cuvantul acadea, pentru a obtine simbolul dorit. Apoi dati click in
cuvantul ‘acadea’.

+ Dati click pe butonul Schimbare Text pentru a indeparta textul. fata
+ \
+ Tastati noul cuvant ‘caramea’. Apasati tasta cu sageata dreapta de pe tastatura. GRlcE

» Este posibil sa salvati aceasta schimbare la lista voastra de cuvinte din meniul de liste
de cuvinte. Se gasesc mai multe detalii despre listele de cuvinte, in manual.

8b. Panoramarea

Cand plasati o parte din continut pe o pagina poate fi mai ugor daca se mareste
pagina.

ke;

1

e —

Puteti micgsora sau va puteti intoarce la Potrivire la Fereastra folosind celelalte
butoane.

|

8c. Limbajul

Puteti asculta textul intr-o rama folosind butonul Vorbire.
Dati click in primul cuvéant din partea de sus stanga a ramei de scris simbol.

Programul poate lucra cu voci SAPI4 sau SAPI5. Daca alegeti SAPI4 din meniul SAPI4
sau SAPI5 atunci va aparea o casutd mai mare din care puteti selecta vocea dorita.

[ g = )

Daca alegeti SAPI5S atunci aceasta casuta va dispare si programul va folosi ca implicit,
vocea SAPI5 pe unitatea voastra.

Vocea SAPI5 implicita pentru unitate poate fi schimbata din Windows, Panou Control prin
selectarea butonului de Vorbire.
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* Dati click pe butonul pentru vorbire pentru a auzi prima propozitie.
+ Dati click din nou pentru a auzi propozitia urmatoare. In acest fel, puteti da click
printr-o rama ascultand fiecare propozitie in parte.

+ Dati click pe butonul repetare Vorbire pentru a auzi din nou acea propozitie.

e

Limbajul in Comunicare: Print2 nu este destinat a se folosi drept carte pentru vorbire, ci
doar ca suport pentru scriere. Cateodata este util sa aveti si fundal audio pentru a va ajuta
la alcatuirea propozitiilor si, de asemenea, pentru a identifica greselile de ortografie.

8d. Puncte si Indente

« Adaugati o noua rama de Text Liber sub cel “veverita...caramea”, cu o dimensiune a
textului de 28, apoi scrieti in textul de jos.

Folositi pozele pentru:

® oameni
® locuri
® animale
ol
« Adaugati puncte cu acest buton in panoul pentru text. L
* Indentare sau anulare indentare cu aceste butoane: *= Si ——

8e. Verificator Ortografic
Exista un grafic pentru a ajuta numit Verificator Ortografic.

Dati drumul caracterelor pentru verificarea Ortografica: Pentru a accesa caracteristicile
verificarii:
+ Din meniul Text bifati optiunea Insemnarea greselilor de ortografie.

Text Cadruri si Imagini  Yorbire O FTTTTTTTTTTTTTTmmmTmmommommmomoomomoooe

Fort.. . Folositi propriile
Aliniere st3nga :
Centru . poze si salvati-le

Aliniere dreapta Lom o
Culoare Font | |m|§rena cu fisierul.

v Insemnare greseli gramaticale
‘erificare arkografie
Editare dickionar utilizatar
Sugeskii Moi
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- Intr-o ramé Simbol Fix tastati cuvintele aratate mai sus incluzand greselile de
ortografie. )

+ Dati click in rama textului sau cea a simbolului, iar apoi pe butonul de verificare v
a ortografiei: de pe bara de sus. Astfel se va deschide panoul Verficator abe
Ortografic.

Folositi propriile
poze gi salvati-le

—
comunicare. In Print :ufi§|eru| Myt
ad -1 | S

. Acesto este wn now i f Impreuns
w2 | —
L L w4
m:;mmmmm .

Ascutaprapazifis [(]]]

Tnapoi [a cuviintul eriginal ()J

= Gregesls umatosrs =,
Folositi pozele pentru:
el — redirend et [ |
- ;@‘ > \ﬂ, ®  comem
i

|
e

G5 Tu: Bol bai=

Verificatorul ortografic indicd sugestii al&turi de o ilustratie cand este posibil. in exemplul
de sus, ambele sunt simbolurile pentru veverita la fel ca si fotografia de la pagina 3.

- Dati click pe unul din cuvintele din lista, apoi Incercare noul cuvant. Veti vedea cuvantul
adaugat la document.

+ Dati click pe Asculta propozitia. Asta va poate ajuta sa alegeti cuvantul potrivit.

* Daca, dupa ce ati vazut sau ati auzit cuvantul in context, nu sunteti multumiti cu
alegerea ficuta, puteti da click Inapoi la cuvantul original pentru a incerca o alta
alternativa.

Pentru greselile fonetice se poate intdmpla ca verificarile de ortografie sa nu sugereze
alternative. Comunicae: In print ofera posibilitatea de a le adauga. Din meniul Text
selectati Sugestii Noi. In casuta de sus scrieti greseala de ortografie. In casuta de jos
scrieti toate sugestiile de cuvinte corecte legate de acea greseala de ortografie. Separati
fiecare sugestie prin virgule. Apoi dati click pe butonul de jos pentru a adauga sugestia la
verificare.

Terminati documentul pentru a-i potrivi o imagine.

L (Comunicare: In Print 2@




9. Numerotarea paginilor si Elementele principale

Sa terminam aceasta introducere cu cateva mici agaugiri:

9a. Numerotarea paginilor

+ Pe Pagina 2 creati o casuta mica pentru text fix pe centru in partea de jos.

- In aceasta casuta tastati “Nu semn”[se obtine cu tasta de schimb de la stanga
numarului 1].

» De indata ce ati tastat “Nu semn”, casuta textului va arata numarul paginii curente.

Veti dori ca aceasta pagina sa fie pagina 1 gi nu pagina 2. Puteti incepe numerotarea
paginilor de la orice pagina doriti.

» Pentru a schimba pagina de inceput pentru numerotarea paginilor cautati in meniul
Editare. Selectati Porniti Numarul paginilor la...

Porniti Numarul Paginilor La... i ﬂ

Care paging wreti 23 fie marcatd ca pagina 17

Revocare |

* Puneti numarul 2 in casuta.
Veti vedea ca numarul paginii 2 se va schimba in numarul 1.

« Veti dori acum sa numerotati paginile de la pagina 3 in continuare. Dati click pe meniul
Caduri si Imagini si apoi pe Copiere cadru pe pagini.

Lipire Cadruri & Linii x|

— Blocare

V¥ L3zati neblocat
™ Blocati Pozitia

™ Blocati text 3i simboluri

r Lipire la paginile:

Scrigti paginile in care 58 copiati ex. 35,1215

Acesta va copia in paginile 3, 5, 12,13,
14 5 15 din document

E

Faceli acesta element de comands
pentiu taate paginile

Fevocare |

Puteti introduce pagini specifice, sau puteti tasta 3- pentru a sugera de la 3 pana la capat.
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9b. Elementele principale

* Mergeti la prima pagina folosind acest buton: |<_

« In coltul din stanga jos plasati un cadru mic pentru un text fix si scrieti-va numele in el.
+ Din meniul Cadruri si Imagini dati click pe Elemente principale si apoi alegeti Creare

element principal.

i ncepem cu

"l‘.',.'.ﬂ:'.ﬂ"' f_l; cuvinte.

F

[Comicbome b 2]
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a1
w 2=

m

 Blocare
¥ Selass neblocat

I Se blocheazs pozitia

[” Se blocheaz3 textul i simbolurile

— Se pune acest element
" doar pe paginile din sténga
" doar pe paginile din dreapta
{* pe toate paginile

— Paagina de Pornire

¥ Se pomeste de la pagina 1

" Se pomeste de la pagina prezents

Pentru numeratarea paginior folozit - inlocul
numarului de paging din textul vostu, [Fologi tasta
zhilt gi prima taztd din partea de suz stanga)

Rewvocare |

+ Alegeti optiunea de a introduce acest element pe toate paginile si Porniti de la pagina 1.

+ Dati click pe butonul pentru pagina urmatoare:

« Expuneti brosura in formatul

—

de 2 pagini: EIEI
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Veti vedea ca elementul principal este pe ambele pagini. Si pentru ca este un element
principal, daca schimbati ceva pe pagina 2 - de exemplu |-ati migcat sau i-ati schimbat
proprietatile cadrului - acea schimbare se va aplica si pe celelalte pagini. Veti recunoasgte
un element principal deoarece are Puncte Rosii Marginale.

Puneti acest element principal in coltul din dreapta-jos al paginii.

Cum @ te tund
ca sa fi multumit?

H in  padure se ofld  veverite
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10. Imprimarea

Comunicare: In Print va lasa sa va imprimati munca in diferite moduri:
* Din meniul Figier, selectati Imprimare pentru a deschide dialogul Imprimare:

mprimare 20

— Imprimanta

Murne: ISamsung CLP-300 Series j Proprietati... |

Statut: Ready

Tip: Samzung CLP-300 Sernies

Unde: USe0nz2

Camentariu I Imprim la figier
—|mprimare Gen—————————— Fe o parte zau pe dous parti

& Pe dous pari

& Carte - gata pentiu impSturies
[+ Imprirmd a doua parte pe verso

¢ Coli - 0 paging pe o parte
© Pe o singurs parte

— Registru imprimare Copii
& Toate Mumar de copi: |1 3:
 Pagini dela: |1 la: |4
.! I~ Col
Revocars |

Puteti alege sa imprimati sub forma unei carti gata pentru impaturire sau ca foi singulare.

10a. Imprimarea sub forma unei carti

Imprimarea sub forma unei carti produce prezentare gata pentru impaturire intr-o brosura,
cu doua pagini de documente pe fiecare parte. Va reduce dimensiunile paginilor, pentru ca
cele doua pagini sa incapa pe o singura parte a hartiei. Programul calculeaza ce pagini
sa puna alaturate si, astfel, toate se vor potrivi impreuna intr-o ordine corecta cand se vor
imprima.

10b. Imprimarea ca foi separate

Daca veti alege acest mod, programul va calcula ca paginile sa se potriveasca dimensiunii
hartiei. Daca setati ca o singura parte, fiecare pagina va avea dimensiune marita pe o
foaie separata. Daca veti seta pentru parte dubla, se vor printa pagini numerotate in

plus si atunci vi se va cere sa intoarceti foile pe partea opusa pentru a imprima pe verso
paginile cu sot.
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10c. O singura fata sau fata-verso

Daca alegeti cele cu fata dubla, va imprima totul de la partile de ‘sus’ gi apoi va va cere

sa intoarceti grupul de hartii pe partea opusa pentru a continua imprimarea. Va trebui sa
faceti un test pentru a determina doua aspecte privind imprimarea pe verso. In primul
rénd, va trebui sa testati in ce pozitie sa puneti foile pentru a fi imprimate pe verso. Fiecare
tip de imprimanta poate fi diferit si de asemenea poate fi o diferenta daca imprimati peisaj
sau portret.

Veti mai avea nevoie de a testa in ce ordine vor fi imprimate paginile pe verso. Daca doriti
sa schimbati setarile mergeti la butonul Imprimare a doua parte pe verso.

Fiecare tip de imprimanta poate fi diferit si veti avea nevoie sa testati si sa observati
aceste detalii pentru fiecare imprimanta veti folosi. Poate fi o idee buna sa puneti un
actibild pe imprimanta care sa va spuna ce sa faceti. (Sectiunea 19 are un ghid de
imprimare care va va ajuta sa descoperiti care setari sunt bune pentru imprimanta
dumneavoastra.)

10d. Dimensiune hartie

In Print va scana documentul vostru pentru a - | incadra la dimeniunea hartiei selectate in
presetarea de Imprimare. Daca aveti o hartie A4 si doriti sa imprimati o carte, atunci cartea
finala va avea pagini de A5. Daca vreti sa va faceti documentul gen portret, atunci cartea
finala va fi gata pentru impaturire dinspre partea stanga. Daca aveti un document de ecran
care se prezinta ca un peisaj atunci cartea va fi impaturita din partea de sus.

Daca aveti hartie A4 si selectati sa imprimati ca foi, atunci cartea finala va fi A4.
Daca aveti o imprimanta mai mare cu foaie A3 atunci paginile vor fi in mod automat

adaptate pentru a se potrivi dimensiunilor hartiei, ori ca o carte gata pentru impaturire sau
ca foi individuale.

Odata ce ati completat cartea in urma acestor instructiuni din manual, incercati sa o
imprimati gen carte si gen foi individuale.
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11. Salvarea setarilor preferate

Puteti configura majoritatea setarilor programului pentru ca software-ul sa se deschida
cu preferintele voastre normale. Acestea sunt salvate in Preferinte Pornire din meniunl
Optiuni. Sunt opt tabulatori in casuta Dialog Preferinte:

Prezentare Cadru
Seteaza prezentarea implicita a cadrurilor.

Liste de Cuvinte
Seteaza lista de cuvinte principala si lista subsidiara, daca doriti una.

Vorbire si Ortografie
Setati vocea Vorbire si optiunile de vorbire automata chiar daca greselile de ortografie
lipsesc.

Graficele de text
Setati fontul implicit, marimea fontului, culoarea pentru text si scrisul grafic, precum gi
marimea grafica pentru aceste procedee plus marimea implicita a graficelor adaugate
paginii din spectatorul graficelor.

Locatiile graficelor
Setati ruta catre folderul Imagini Widgit si spre alte doua locatii grafice dupa cum doriti.
Acestea pot fi gasite cu ugurintd dand click pe butonul Imagine A sau pe cel Imagine B
din josul spectatorului de grafic.

Butoane si Vizualizare
Aceasta seteaza incarcarea implicita a Butoanelor, chiar daca vizualizarea este a unei
singure pagini sau a uneia duble si cateva din setarile altei vizualizari. De asemenea,
puteti seta desi vedeti zona Rigle si Imprimare (linia rosie punctata din jurul suprafetei
imprimate a paginii).

Sistem si Imprimare
Puteti seta sistemul la restabilire automata in cazul in care sunt probleme. Sub acest
tabulator, puteti seta frecventa cu programul care actualizeaza ,restabilire automata”
cu starea curenta a documentului.

Implicatiile imprimarii seteaza imprimarea implicita asemeni unei Carti impaturite,

sau ca foi simple, chiar daca paginile imprimate sunt pe o parte sau pe ambele parti.
Amintiti-va ca daca nu aveti imprimare fata-verso la imprimanta, inca puteti selecta
dubla imprimare. Veti fi indrumati cand sa intoarceti paginile sau cand sa le inlocuiti in
tava imprimantei. (Imprimantele duplex pot imprima ambele parti de-odata.)

Setarile de culoare
Acest tabulator va poate ajuta sa setati chiar daca programul incepe cu simboluri
colorate ori in alb si negru. Va poate permite, de asemenea, sa setati Culoarea Pielii
implicit.

Puteti oricand trece peste aceste setari in timp ce lucrati, dar aceste setari vor fi restabilite
cand veti lansa programul din nou.

@ (Comunicare: In Print 2@
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12. Bara de instrumente

Butoanele barei de instrumente, ilustrate peste tot in aceasta introducere, sunt pentru bara
de intrumente principala cu setul intreg de butoane disponibile. De asemenea, detaliul
butoanelor se schimba cu rezolutia ecranului. Pictogramele aratate aici sunt pentru o
rezolutie mai mare de 1024x768, chiar daca alte rezolutii folosesc butoane diferite, pentru
a va oferi o suprafata maxima de lucru pe ecran.

Sunt cateva setari simple de buton destinate studentilor.
Butoanele barei de instrumente pot fi schimbate din meniul Vizualizare.

Optiunile sunt:

Avansat

Acesta are set intregul disponibil de butoane.

Intermediar

Butoanele pentru cateva sau mai multe actiuni complexe sunt retrase, ca inserarea
sau stergerea paginilor, puncte, textul catre butonul pentru grafice si extinderea
continuturilor cadrului fix. De asemenea, in locul celor patru butoane ,inainte si
inapoi” sunt doar doua — muta tnainte si muta inapoi.

Fundamental

Acesta permite crearea si scrierea in cadrele Fixe si Libere, adaugarea graficelor,
dar nu si bulele de vorbire. Are, de asemenea, butonul ,Intoarce pagina”, dar nu
acelea care duc direct la inceputul sau sfargitul unei carti.

Usor
Acesta este destinat studentilor care utilizeaza tiparele gata facute sau activitatile

pe ecran. Puteti scrie sau adauga grafice gi cadre, dar nu puteti schimba ajustarea
procedeului.
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13. Semnele butoanelor de pe bara de instrumente

Barele de instrumente se schimba automat cand schimbati procedeul sau functia.

13a. Bara de instrumente Procedeu

Sunt doua procedee schimbate cu Procedeul bara de instrumente:
Creare
abe Procedeu creare
=k
Ajustare

x 1 Procedeu ajustare

D Document nou

~~y
B Deschidere fisier

E Salvare
% Imprimare

% Reducere
T

EE Copiere

% Lipire

[~
' ‘| Dublare cadre si continuturi

Anulare

e
‘/\—\ Revocare

{
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Ascundere panouri
Expunere panouri
Editarea paletei unui grafic metafile

ﬁ] Indica si schimba expunerea intre color si monocrom

Strabate cele cinci feluri de tonuri ale pielii

& | (& [

e

n procedeu Creare, bara de instrumente principala mai are si butoanele urmatoare:

Vorbirea propozitiei curente — la indreptarea cursoruluir

&

Repetarea ultimei vorbiri

@
1

Verificare greseli de ortografie
abc ? ?
fata - . o . .
+ Schimba textul asociat unui cuvant (puteti face asta si cu tasta F11)
ana

—_—

n procedeul de ajustare, bara de instrumente mai are si butonul:

Roteste cadru

)

13c. Bara de instrumente Pagina (independenta de procedeu)

t[4:]|%| jjJTota;Pagini B t @’ D’ ’

Mergi la prima pagina

Mergi la pagina anterioara

Mergi la pagina urmatoare. Asta va crea o noua pagina daca nu este una
noua.

@Comunicaf€5 In Print 2)
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Mergi la sfarsitul documentului

Vizualizare o singura pagina (Aceasta se inchide cu vizualizarea paginii
duble)

Vizualizarea pagina dubla (in afara primei pagini, care este mereu aratata ca
0 pagina singura)

Apropiere

Potrivire in fereastra

indepartare

Inserare pagina (pagini)

Stergere pagina (pagini)

13d. Bara de instrumente Creare

e

Capra

i

Capra

Capra
cu trel
ezl

Capra
Cu trel
[12F4]

s X [

Tncepe’gi scrierea in procedeul Simbol intr-un cadru de dimensiune libera
Dati click pe acesta, iar apoi trageti de cursor un cadran cu latimea dorita

Incepeti scrierea intr-un cadru cu simbol fixat
Dati click pe acesta, iar apoi trageti de cursor un cadran cu dimensiunea
dorita

Incepeti scrierea intr-un cadru de text liber
Dati click pe acesta, iar apoi trageti de cursor un cadran cu latimea dorita

Tncepe’gi scrierea intr-un cadru de text fixat sau creati un cadru gol pentru
un grafic. Dati click pe acesta, iar apoi trageti de cursor un cadran cu
dimensiunea dorita.

Inserati o BULA pentru vorbire

Extindeti continuturile unui cadru sa fie cat mai mare posibil

Deschideti spectatorul pentru Grafice
Dati click din nou pe acesta pentru a-l inchide
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13e. Panoul Editare

Font

—Fatt

Text sau procedeu
Simbol

Setare stil local

Aliniere paragraf
la stdnga, centru si
dreapta

\\ﬁ
T

ICumic Sans MS j

B| uj 7| S|

A% F

\ 4

Stiluri de font, Ingrosare,

Ty =| v=
Y o — it
— Grafice
—— A &f
N

Subliniere, Inclinare si
Umbrire

L Puncte si INDENTE

Dimensiune grafic, Grafic

A

— Aliniere

—_—,

»

\. I

-

mare sau mic,
culoare Grafic

Aliniere verticala in
| susul, centrul si
josul cadrelor fixe.

Ascunde simbolul atasat
unui cuvant.

Ascunde simbolul atasat
unui cuvant.

Expunerea alternativelor grafice. Se da click pe
grafic in aceasta fereastra pentru a o schimba

pe cea din document. Alternativ, se da click pe
cuvant si apoi se apasa tasta F9 pentru a trece prin

posibilitati.

—= pentru setari permanente)

Inserare puncte
Dati din nou click pentru a retrage punctele

gb== Indentare (butonul de sus)

<.= sau anulare indentare (butonul de jos)

@Comunicare: In Print 2)

Procedeul scriere Simbol. Alterneaza cu procedeul scriere text (puteti
schimba si cu tasta F10)

Procedeul scriere Text. Alterneaza cu procedeul scriere simbol (puteti
schimba si cu tasta F10)

Amintirea textului curent si setarile de grafic pentru tipul de cadru selectat
i i curent. Doar in timpul sesiunii de scriere curente. (Utilizati meniul Optiuni




13f. Bara de instrumente Ajustare

tupae | Grupare obiecte. Dati click pe acesta, iar, mai apoi, pe fiecare obiect pe care-|
vreti grupat ori trageti cu ajutorul cursorului peste obiecte pentru grupare si apoi
dati din nou click pe acesta pentru a le grupa.

Degrupare

Mutati inainte

Mutati in fata o data

Mutati in spate o data

Mutati pana la capat

13g. Panoul de linii

AN T

Faceti linii verticale gi
orizontale

Linie simpla

21N

Linii multiple legate

Drati click I i linia, o g s
mukal cursord,daf it ik Se forteaza liniile pe pozitii
orizontale sau verticale. Asta se

utilizeaza cu linii simple sau linii

— Stilul S3geatd

» multiple
-+ ]
— ./ .= Culoare linie
[ [ ]
— Grosime Linie
I

 Stil Lirie
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14.Prescurtarile tastaturii

Mai jos este lista celor mai intalnite taste prescurtate. Lista completa se gaseste in
Manualul de Referinta.

Ctrl
Ctrl
Ctrl
Ctrl

+ + + +

<XO0O

Ctrl
Ctrl

+ +

Ctrl
Ctrl

+ +

Ctrl
Ctrl
Ctrl
Ctrl

+ + + +

Ctrl
Ctrl
Ctrl
Ctrl

+ + + +

F9

F10

F11

A

AmMsO me < N

IIc—w

Selectare totala (in cadrul de scriere curenta)
Copierea obiectului (obiectelor) evidentiat(e)
Taierea obiectului (obiectelor) evidentiat(e)

Lipirea obiectului (obiectelor) copiat(e) sau redus(e)

Anularea ultimei actiuni
Revocare

Gruparea obiectelor selectate
Degruparea obiectelor selectate

Trimiterea obiectului selectat pana in spate
Trimiterea obiectului selectat cu spatele
Trimiterea obiectului selectat in fata
Trimiterea obiectului selectat pana in fata

ingrosarea textului evidentiat

inclinarea textului evidentiat

Sublinierea textului evidentiat

Umbrirea textului evidentiat

Rotatie prin posibilitatile de simbol pentru un cuvant

Alternare dintre modelele pentru scriere text si scriere simbol

Retragerea textului legat de un cuvant gata sa adauge text alternativ

Ctrl + Shift + Left Click  Selectia multipla a obiectelor pe pagina

Ctrl + Alt + C Copierea cadrului selectat pe CLIPBOARD-ul WINDOWS
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15. Graficele incluse cu pachetul

Sunt doua seturi principale de grafice incluse cu Comunicare: In Print 2 — Simbolurile
literare si Imagini Widgit

15a. Simboluri Widgit

Acesta este un set de peste 8000 de linii desenate pentru a sustine literar atat in format
monocrom cat si in cel colorat. Mai multe informatii la www.widgit.com/symbols

Cea mai simpla cale de a accesa simbolurile in program este printr-o lista de cuvinte. Lista
principala de cuvinte este Widgit (cu urmatoarea versiune numerala). eg. Widgit 08.cwl.

O lista alternativa este Widgit all 08.cwl. Aceasta include si toate graficele din Imaginile
Widgit ce reprezinta cuvinte simple. Aceasta poate fi folositoare in situatii, asemeni cartilor
de comunicare, unde veti dori sa colorati imaginea cu un cuvant decéat cu o linie desenata.

15b. Imagini Widgit

Sunt, de asemenea, aproximativ 1500 de imagini color incluse in program. Normal,
acestea sunt folosite direct din folderele grafice (a se vedea mai jos) dar acele imagini
care reprezinta cuvinte simple pot fi accesate dintr-o lista de cuvinte. Aceasta poate fi
folositoare in diferite circumstante ca si carti de comunicare, unde veti vrea sa colorati
imaginea cu un cuvant in locul desenului din linii. Sunt mai multe informatii in lista de
cuvinte din sectiunea 16.

Graficele color sunt organizate in topicul folderelor. Majoritatea sunt inlaturate din titlurile
folderelor. Urmatoarele notite va pot ajuta:

* Mediul: acesta are un set de fundale de baza in nivelul de sus, iar acolo sunt foldere
pentru obiecte care pot fi utilizate la adaugarea la acestea pentru a realiza decoruri.

+ Carti: acestea sunt graficele facute anume pentru cateva carti cu exemple.

+ Colorare in: un numar mic de imagini sunt prevazute in culori pale sau umbre de gri
care pot fi utilizate la colorare folosind paleta editor.

+ Tipare: acestea contin foldere numeroase:
Granite: granite si divizori de pagina
Culori: un numar mic de obiecte pe raza culorilor de baza standard pentru
lucru in culori
Numere: numere in aspect de zar

Forme: cateva forme de baza geometrice ca si culoare plina gata pentru
colorare folosind paleta editor si aceleasi forme de contur

Bani: imagini de monede din UK si bani australieni

(Comunicare: In Print 2@
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* Persoana 1 are o ingiruire de persoane si caractere pentru a ilustra scrisul creativ

* Persoana 2 are un numar de persoane de baza in diferite culori, dar si un folder
alternativ numit Partile Corpului, care are corpuri $i capete separate ca sa se poata
face combinatii diferite.

» Fotografii: sunt o multime de imagini fotografice organizate neslefuit in folderele de
topic.

» Decoruri: exista un numar de compilatii ale graficelor pentru a da decoruri gata facute.
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16. Liste de cuvinte

16a. Listele de cuvinte cu program

Comunicare: In Print 2 se gaseste cu setul de simboluri Literare Widgit si cu Imaginile
color Widgit. Listele de cuvinte sunt mecanismul prin care selectati simbolurile pe care le
utilizati in procedeul de scriere a simbolului.

vy oA

O lista de cuvinte este un figier care leaga cuvantul de grafic. Daca tastati ,pisica” in
calculator in procedeul simbol, atunci calculatorul cauta cuvantul ,pisica” in lista de cuvinte
si astfel gaseste ce grafic sa produca. Puteti avea liste de cuvinte diferite legate de imagini
diferite. De exemplu, sunt liste de cuvinte pentru simboluri literare Widgit si pentru obiecte
usor de identificat in setul de imagini Widgit. Imaginea produsa cand tastati un cuvant
depinde de lista de cuvinte pe care programul o are in memorie.

Listele de cuvinte incluse in program sunt:

Widgit_Rom 09.cwl Aceasta este colectia completa de simboluri widgit traduse pana in
present.

Widgit pictures.cwl. este o lista de cuvinte pentru toate obiectele principale in folderul
Imagini Widgit.

Widgit_Rom toate 09.cwl are toate imaginile si simbolurile valabile.

Simbolurile noi sunt disponibile prin descarcarea actualizarilor de simbol de la www.widgit.
com. Fiecarei actualizari a unui simbol nou ii este alaturat un set nou de liste de cuvinte.
Va trebui sa va inlocuiti lista de cuvinte curenta cu cea noua pentru a accesa imaginile noi.

List3DeCuvinte Editare  Wizualizare Te:

Reactualizare lista de cuvinte
Contopire liskd de cuvinke
Inlocuire listd de cuvinte
Afizare liske de cuvinke
Creare liskd de cuvinke goald

Salvare schimbarile liskei de cuvinke

v Memorarea alegerilor de simbol
Salvare alegeri simbal

Falosire culari din liska de cuvinke
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16b. Crearea propriei liste de cuvinte

De asemenea, puteti crea o lista noua de cuvinte pentru a adauga propriile imagini sau
schimbari de cuvinte. Din meniul Lista de cuvinte, alegeti Creare - lista de cuvinte goala.

Creati un document care va include cuvintele noi. Pot exista simboluri sau imagini alaturi
de cuvintele noi atagate, sau imagini noi adaugate unui cuvant. De exemplu, adaugarea
unui set de fotografii cu oameni intr-un grup. Tastati numele lor in document, iar apoi
depuneti fotografiile lor pe cuvinte.

Cand sunteti gata, selectati Salvare Schimbari Lista de Cuvinte din meniul Lista de
Cuvinte.

Exportare la Lista de cuvinte

Alegeti lista de cuvinte la widit_ram 03.cwl
care exportati

Cuwinte de exportat

- Schimbali cuvantul
ispuri

soiierea pinguin

fina =

veverile Adzugare
Adaugd toate

Zona cu Iesuise

My Resources 2 =
Folder resurse

Stergere graphl -
Teminat | Creati un folder nou pentru resurse

Sterge toate

Selectati lista de cuvinte pe care doriti sa o adaugati in susul cadranului pentru dialog, iar
apoi evidentiati obiectele din lista pe care le vreti adaugate. Aceste liste sunt numite liste
de cuvinte auxiliare.

Puteti folosi o lista de cuvinte principala, ca cele descrise mai sus, impreuna cu o lista de
cuvinte auxiliara cu vocabulary specific. Alegeti Contopire lista de cuvinte din meniul Lista
de cuvinte pentru a deschide lista secunda.

16¢c. Setarea listei de cuvinte implicite

Daca doriti sa folositi mereu o alta lista de cuvinte decéat cea care a fost incarcata in
program cand l-ati cumparat, atunci ar trebui sa-i schimbati lista implicita din Optiuni/
meniul Pornire Preferinte. De asemenea, puteti alege si o lista de cuvinte auxiliara implicita
care se va deschide automat cand porniti programul.

Preferinte pentru Setarea de Pornire x|

Butoane siVizionare | Sistem i lmprimare | Locai Grafice | Test/Grafice | Setai Culoars |
Prezentare Cadru Liste de cuvinte | orbie sirtogratie

Setali lista voastid de cuvinte
- Lista de Cuvinte Principals

Lista de cuvinteNwidgit_Rom 09 cwl

Daac dorlf, puteli s3 incrcati o lista de cuvinte sscundar, ca un mic set
de poze sau simbolur locale.

- Lista de Cuvinte Secundard

Erowse pentru a schimba Fietragere lista secundard

i~ Retineti preferintele de grafi

Dioiii 53 efinefi preferiniele de rafic in timpul unei i @ programului
[Putelj 55 l memaraf permanent inainte de  renunja prin alegerea din
meniul Wordist "Salvare preferint de arafic’ ]

' Da(alegeli asta dac nu folosili regulat o tastaturd acoperits) © MNu

Ok
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16d. Managerul ListeiDeCuvinte

Exista un program de utilitati intitulat Managerul Listei De Cuvinte. Acest program va
permite sa editati listele de cuvinte, sa creati altele noi si sa uniti liste de cuvinte existente
pentru a crea altele mai mari.

Acesta utilitate este oferita impreuna cu Comunicare: SymWriter. O puteti accesa prin
instalarea unie versiuni de proba pentru Comunicare:SymWriter. Va ramane valabila pe
computerul vostru dupa ce versiunea de proba a expirat. Mai multe informatii si versiunea
de descarcare pot fi gasite pe www.widgit.com/support/wordlistmanager

Daca editati o lista de cuvinte in Managerul Listei de Cuvinte, in timp ce aveti deschis
programul Comunicare:In Print, va trebui sa reactualizati lista de cuvinte in Comunicare:
In Print pentru a vedea schimbarile imediat. Pentru a face aceasta mergeti la meniul
ListeDeCuvinte si dati click Reactualizare ListaDeCuvinte.
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17. Idei de lucruri pe care le puteti face

Aceste idei sunt destinate pentru a va ajuta la aplicarea catorva tehnici descrise in aceasta
carte si pentru a va oferi cateva indicatii aditionale. Exemplele sunt incluse in figierele

de limba Engleza pentru folderul Figiere Comunicare\Scriere In Print. Puteti folosi aceste
exemple ca idei pentru a crea propriile voastre versiuni in limba Roméana.Cartile sunt in
Exemple/folderul Carti pentru Imprimare, iar suprafetele de lucru sunt in Exemple/folderul
Suprafete de lucru si resurse. De asemenea, in folderul Scriere in Imprimare mai este un
folder numit Tipare. Acesta are un numar de aspecte gata facute pe care le puteti folosi.
Va puteti salva oricare dintre aspectele proprii intr-un folder ca si tipare.

1. O carte de imagini cu simboluri in titluri

Exemplu Cartea Padure/Forest Book

They were  squirrels

H-m 5

They were eating nuts

Hartia este Peisaj.

Instructiunile au fost inlocuite pentru a marca partea de sus si de jos a imaginilor i pentru
liniile de text.

Un cadru mic are in interior numere de pagina.

In versiunea Forest Book, doar paginile numerotate impar au fost completate pentru ca
aceasta carte sa fie imprimata ca o carte de tip A5 impaturita.

O alta versiune, numita Forest are fiecare pagina gata pentru imprimare asemeni colilor de
hartie — fie simple sau duble.

Alte exemple ca acest tip de carte pot fi Vikings, si Poveste de Craciun/Christmas Story.
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2. O Simpla carte de numarat

Aceasta carte poate fi realizata din tiparul gol Numarare1-9:

-] | aX

- - ]F I ! | ! l

SR B I * 5 red tomatoes *

Daca folositi tiparul, nu trebuie decat sa adaugati imaginile si textul. Daca dati click pe
numarul din josul paginii veti vedea un cadru blocat. Cadrele blocate au puncte de tarare
gri. Un cadru igi poate avea pozitionarea blocata sau continuturi blocate sau le poate avea
pe amandoua. Acesta are doar pozitionarea blocata. Asta inseamna ca studentul nu-gi
poate sterge sau muta cadrul, ci doar continuturile.

Daca faceti o carte ca aceasta de la zero, puteti planifica cartea, facandu-i toate paginile
gata cu propriile lor cadre, dar fara a adauga continutul, iar apoi salvati-o in folderul Tipare.
Fisierele salvate in folderul Tipare nu pot fi rescrise cu ugurinta.

Alt exemplu este Numarare Alimente/Counting Food’ fdin folderul ,,Carte pentru Imprimare”
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3. O carte in texte si simboluri

Exemplul Broasca testoasa si lepurele de camp/ Tortoise and Hare

E-SE | @“’i’ﬁ\&

Tortoise  challenged Hare to a race

Zow el

Hare laughed and said I will  win

me—Fime—summers—dayHarry—He—tar Hefmyetomg;—ard
boasting as usual about how fast he was. He said that no ane in the
forest could beaf him. Today, though, Tom the fortoise thought fo
himseHE "I'} show him—a lessonl” and soh gedHarey to g

race. Harry laughed aut loud when Tom suggested this, "You'll never
beat me " he said. Well," said Tam, "Why don't you give me a head
start?" Harry agreed, so the race was set for the next day in the
big field.

R |

Acest exemplu are povestea in format de text pe o pagina, iar alaturat un text simplu cu
simboluri.

Imaginea a fost plasata pe partea din stanga paginii si copiata (CTRL+C), apoi lipita
pe pagina urmatoare (CTRL+V). Aceasta plaseaza graficul la aceeasi dimensiune si in
aceeasi pozitionare ca si pe prima pagina.

in povestea cu simboluri, textul a fost ajustat ca la fiecare linie sa existe o singura
propozitie.

Imprimati acest Peisaj ca suprafatd dubla si legati-o la stdnga pentru a se deschide Plat
asa cum se arata. Daca veti alege sa o imprimati ca o carte, paginile vor fi imprimate astfel
incét va fi una deasupra celeilalte cand o veti deschide.

arry teried phousing sef 1 Tom, “Hurry o, sewoockl Vee'l sever Beat
e i e oy o e Fall

Eserinaly, Tom arveed on fhe sTert Bae A gredT bash come pepr Brg
sechching createnes ai the rocs: mas chasd o stert. Hay lay back in the
ur wed i Tom have She hood giort be had promised hm Tt wae aice ond
s, Hey Shaught S hemmdf, I coakd v @ doow: here 1) exfch wp
wth Tars b w B

Mesiraia, Tom plodad sy @

@&—8 3 B a 4

Hara @y In e sun W ist  Tomoss calchup.

& A4 F

Hara  thought | un  sa fast | can ssl owin.
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4. O carte Varianta diferita

Exemplu Varianta Diferita/ Odd one Out

Whith one Iz different?

e

ot

(

o ® o o o

(£ £ £ = k)

(e 9 & &)

(B=8B8B) |

Fesad)
(& P fo Baf)

(voeoeo @)
(22331
(B Fo P o )
EEEEBE)
eceeee)
FEEED
(3 ¥4 4 4)

Paginile au fost insemnate cu ghiduri folosind rigle pentru a delimita patratele unde vor fi
plasate imaginile.

» Creati un cadru simplu pe pagina voastra.

+ Din meniul cadrelor, setati ca Prezentarea sa fie: raza de colt 5; grosimea liniei 6; latimea
granitei 12 gi spatiul interior 1.

» Dati click dreapta in interiorul ei pentru a o redimensiona si pentru a aparea asemeni
ilustratiei de mai sus, cu 5 patrate libere inauntru gata pentru imagini.

* Mergeti in meniul Cadruri si Creati un tabel cu un cadru larg si 7 cadre in jos. Daca nu se
incadreaza exact in spatiu, il puteti ajusta folosind puncte Tarare galbene.

* Blocati aceasta pozitionare.

* Apoi copiati acest cadru pe toate paginile cartii voastre, dar nu si pe coperti. Puteti alege
sa il aveti blocat pe fiecare pagina.

IMPORTANT: Schimbati pentru procedeul Ajustare. Acum, cand veti adauga graficul, se va
situa in susul cadrului, dar nu sa fie plasat in el.

Puteti adaduga acum grafice diferite pe fiecare linie, diversificandu-le prin rotire sau
colorare pentru exersare.
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5. Cartea de activitate

Aceasta carte are un numar de activitati de desene liniare in alb si negru potrivite pentru
imprimare ca suprafete de lucru.

Koo fol Be b - = AOE AE =c 4
Draw o lme betwen words that sound the some Colour the  words  that  start with C Spal  thase  werds

= S 0O0O-d
< OO0
= Y OO0

ez ]

i

& 0
=

Autbity Bosk 4 Wa 2 ity * N Aty Bk a4 W T

Pagina 1
Obiectele sunt tastate in cadre si apoi textul e setat sa fie alb. Aceasta va asigura ca acolo
este destul spatiu pentru ca studentul sa poata scrie sub imagine.

Pagina 3

Aceste imagini sunt obtinute folosind tabulatorul Utilizati Lista din Panoul pentru grafice.
Tastati in lista numele unui numar de cuvinte care incep cu litera C pentru a gasi obiectele
potrivite, iar apoi adaugati cateva abateri.

Aparenta automata a dimensiunii graficelor este setata din cadranul Pornire Preferinte, de
sub tabulatorul Grafice Text. Acesta este cadranul de jos, etichetat ca Depunere in grafice.
O dimensiune potrivita ca in acest exemplu este 36.

Pagina 7.

Setarea unor trei patrate pentru activitatea de ortografie poate fi facuta ca un tabel mic.
Apoi fiecare poate fi copiat si lipit pentru a se alinia la stdnga cu simbolul.

6. Suprafetele de lucru

Exemplele de suprafete de lucru se gasesc in Exemple/ folderul Suprafete de lucru si
Resurse.

Suprafata de lucru Preparare Ceai /Making Tea are un cadru de scris Simbol Fixat cu titlu.

Un cadru de scris Simbol Liber, un set vertical de imagini (luat din folderul Fotografii) si o
linie verticala pentru a separa cuvintele de fotografii.
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al 0.8 | [2. 448
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Making Tea Worksheet 1

Sunt numeroase suprafete de lucru care pot fi facute cu Tipar de Suprafata de lucru

1. Tastati instructiunile in cadrul de sus si adaugati imaginile cadrelor in tabel. in acest
exemplu, imaginile au fost adaugate din spectatorul Grafice. Alternativ, tastati in cadre si
aveti atat imagine cat si cuvant.

Across —» Down l
ERR 1 &
3 | <% 2 &

5| N 3 4F

7| A 4 o

u |y 6 g

2 | = s [l

13| (s ER ¢

1| ) 0 e

18 | 10 13 Ty

19 5 It

C

17 @

Aceasta incrucigare utilizeaza tabele chiar pentru aceasta incrucisare si pentru rezolvari.
Pentru a crea tabelul pentru incrucisare de la butonul Text Fixat, creati un cadru mic cu
latimea liniei de 4 si celelalte setari de 1. Dimensionati-l pentru un patrat in incrucisare.
Setati dimensiunea mica a fontului pentru numere.

Apoi creati un tabel din acela cu numarul de patrate pe care il doriti. Patratele colorate
sunt realizate din setarea cadrului Infatisare, culoare de fundal.

Tabelele pentru indicii sunt realizate in mod asemanator, dar cand sunt completate,
evidentiati tot tabelul si setati linia colorata ca transparenta. (este mai usor sa lucrati cu linii

vizibile cat timp le creati)
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18. Manipulare figiere si ajutarea studentilor sa inceapa

18a. Unde se pastreaza munca

Fisierele de munca principale pe care va trebui sa le accesati sunt pastrate intr-un folder
intitulat Communicate Files. Pe o magina de sine statatoare locatia implicita este C:\
Communicate Files.

In folderul Communicate Files se afla un figier intitulat Scriere In Print Writing, care detine
munca voastra salvata din Communicate: In Print. De asemenea, aceasta include figierul
Exemple, care ofera numeroase exemple de tipuri diferite de materiale pe care puteti crea
in Comunicare: In Print, un folder de sabloane, care sunt tipare pentru munca viitoare si un
folder Incepeturi In Print.

18b. Unde sunt pastrate graficele

Imaginile color oferite impreuna cu programul se afla intr-un folder intitulat Imagini Widgit.
Simbolurile sunt intr-un folder numit Widresources. Mai exista si un folder intitulat Imagini
Comune, unde veti putea sa salvati imaginile personale pe care doriti sa le folositi in
program. In partea de jos a Panoului de grafice exista butoane de scurtatura pentru
folderul Imagini Widgit si alte doua butoane. Prin implicit, Butonul A va leaga de folderul
vostru Imaginile Mele din Documenetele Mele, iar Butonul B face legatura cu folderul
Imagini Comune. Puteti, totusi, schimba aceste legaturi din Preferinte Pornire (gasite sub
meniul Optiuni).

18c. Lucrand pe o retea sau o unitate care are logare individuala

Daca lucrati pe un aparat sau o retea care are nivele diferite de autentificare pentru
profesori si studenti, atunci va trebui sa accesati tot continutul folderului Figiere
Comunicare. Studentii pot avea acces doar la folderul lor de lucru, ca montat in retea.
Daca veti dori ca studentii individuali sa aiba acces la materialele din folderul Scriere In
Print, va trebui sa le copiati in folderul Inceputuri In Print. Cand un student individual se
autentifica in Comunicare: In Print, oricare dintre fisierele aflate in inceputuri In Print vor fi
copiate in suprafata lor din propriul folder Inceputuri In Print gata pentru folosire.

18d. Setarea lucrului pentru studenti

Pentru a porni un student cu cateva tipare sau materiale preparate salvati-le in folderul
vostru Inceputuri pentru Imprimare. Acestea sunt copiate in suprafata de lucru a
studentului cand studentul porneste programul. Daca doriti, puteti retrage mai tarziu
fisierele din folderul vostru.
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19 Testul de Imprimare

Diferite imprimante au céi variate de a folosi hartia. in majoritatea cazurilor nu va faceti
probleme legat de aceasta pentru ca imprimati doar o parte a hartiei. Oricum, daca doriti
sa imprimati pe ambele parti de la o imprimanta fara imprimare dubla, trebuie sa intelegeti
cum imprimanta foloseste hartia. Aceasta implica orice aplicatie de la care imprimati.

19a. Ce parte a hartiei printeaza imprimanta voastra?

Adaugati un X pe marginea de inceput a hartiei cum o plasati in imprimanta. Imprimati un
document de o singura pagina (Test Imprimare 1) sau un document de o singura pagina
din orice alt program.

Imprimati pe aceeasi parte ca cea unde este X sau pe partea opusa?

Daca este pe aceeasi parte a hartiei ca cea unde este X, atunci cand reagezati hartia in
tabla afluenta pentru a imprima pe cealalta parte, partea sau partile neimprimate ar trebui

sa fie cu fata in sus (sau spre imprimanta).

Daca imprimarea este pe partea opusa, atunci trebuie sa va asigurati ca partea
neimprimata a foii (foilor) este indreptata in jos (sau nu spre imprimanta

19b. Ce margine a hartiei imprimate se duce ca margine de inceput a
tablei afluente a imprimantei?

Cand imprimati paginile ca foi, marginea de inceput a paginii (unde era X), este partea
de sus a paginii. Cand agezati hartia inapoi in tabla va trebui sa va asigurati ca aceasta
margine este din nou la marginea de inceput (dar cu partea neimprimata gata de

imprimare). Tn cazul imprimarii ca foi, de obicei, asta inseamna ca scoateti hartia din TAVA
pentru hartie dupa ce o imprimati si o rotati la 180 de grade.

Abc
qQy

Testati asta impriméand un document de patru pagini , Test Imprimare de tip Portret” (puteti
sa incercati si asta cu un document din orice alt program ca MS Word).

Setati cadranul de dialog al imprimantei sa fie Imprimare ca Foi — o singura parte de
pagina, Parti Duble si bifati cadranul (Imprimarea inversa a partii secunde)
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— Imprimant3d

Mume: Samgung CLP-300 Seriez Proprietati... |

Statut; Ready

Tip: Samgung CLP-300 Seriesz

Unde: Useooz

Comentariu ™ Imprim3 la figier
—lmprimare Gen—————————————— Fe o parte zau pe doud parti

{* Pe dous pati

£ Carte - gata pentru impSturie ;
¥ Imprim3 a doua parte pe verso

& Coli - 0 paging pe o parte
" Pe o singurd parte

— Registiu imprimare—————————————————— Copii
& Toate Numardecopic  [1 =
C Pagni dela[l W[5 'H e
Imprimati prima parte.
Va aparea urmatorul mesaj:
Print x|

L E Asteptati pana cand toate primele fete au Fost copiate si apoi intoarceti grupul pe partea cealalkd. Apoi dati QK pentru a continua imprimarea.
L

Cancel |

Retrageti hartia, rotati-o cu 180 de grade (aratat mai sus) si inlocuiti-o in tabla aferenta cu
partea neimprimata gata pentru imprimare. Apoi dati click pe OK pentru a trimite celelalte
parti la imprimare.

Uitati-va la rezultatele testului de imprimare efectuat.

Daca a doua parte este intoarsa, atunci nu va trebui sa rotati hartia cu 180 de grade intre
imprimarea primei parti si celei de-a doua a Foilor de tip Portret.

19c. Ordinea in care paginile sunt distribuited

Este cumva Pagina 2 in spatele primei pagini? Daca pagina 4 este dupa pagina 1 (in loc
sa fie in spatele paginii 2), atunci va trebui sa setati implicatia terminata pentru imprimarea
reversa a partii secunde.

Daca este necesar, imprimati din nou testul pentru foi imprimate cu parti duble pentru a fi
siguri ca aveti setarile corecte.
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19d. Imprimarea altor documente

Setarea pentru Imprimare a doua parte pe verso va fi aceeasi pentru toate documentele
imprimate prin aceasi imprimanta.

De asemenea felul in care grupul de hartii este prezentat in imprimanta cu partea ce
trebuie imprimata cu fata in jos sau cu fata in sus va fi aceeasi pentru toate documentele.

Aspectul care se va schimba intre diferitele tipuri de publicatii va fi rotatia orizonatala a
hartiei.

A Imprimare Foi Peisaj

Deschideti figierul ‘test imprimare peisaj’ si imprimati aceasta si ca foi pe ambele parti. Veti
vedea ca setarile vor fi la fel, cu exceptia faptului ca nu va trebui sa rotati hartia intre prima

si a doua parte.

Inregistrati aceste rezultate pentru a imprima corect in forma de pe pagina 4 a acestui
document.

B Imprimare Carti Portret

Imprimati acest document “Test imprimare portret’ cu setarile gen Carte-gata pentru
impaturire si fata-verso. Este probabil sa NU trebuiasca sa rotiti hartia intre imprimarea
primei fete si apoi pe verso.

C Imprimare Carti Peisaj
Imprimati figierul ‘test imprimare peisaj’, gen carte gata pentru impaturire, fata-verso. Este

probabil SA trebuiasca sa rotiti hartia intre imprimarea unei parti si apoi a celei verso.
Copiati acest chart de setari si puneti-l I1anga imprimanta pentru aducere aminte.

Test pentru Imprimarea Foilor Fata-Verso
Numele imprimantei:

Imprimare a doua fata pe verso ON OFF

Plasare a doua fata pentru imprimare fatain sus [fata in jos

Imprimare foi de tip Portret:

* Rotiti pagina Tnhainte de a imprima a doua fata DA NU
Imprimare foi de tip Peisaj:

* Rotiti pagina Tnhainte de a imprima a doua fata DA NU
Imprimare Carte tip Portret gata pentru impaturire.

* Rotiti pagina Tnhainte de a imprima a doua fata DA NU
Imprimare Carte tip peisaj gata pentru impaturire.

* Rotiti pagina Tnainte de a imprima a doua fata DA NU
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