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Forord

Kommuniker: Pa Tryk 2 er et desktop publishing program til at lave

udskrevne arbejdsark og beger med. Det har yderligere den funktion, at det let kan
understgtte skriveprocessen med billeder eller symboler. Programmet er forsynet
med Widgit Symbolsaettet, der har ca. 11.000 stregtegninger til understatning

af laesning og skrivning. Der er ogsa over 1500 farvelagte tegninger og fotografier.
Disse farvelagte billeder kan anvendes for sig selv eller saettes sammen for at danne
scener til at illustrere skrivningen. Du kan ogsa anvende dine egne billeder i pro-
grammet.

Widgit Symbolsaettet er udviklet i samrad med mange sprogspecialister og med
en underliggende struktur til at understgtte kommunikation. De grundleeggende
principper for brug af symboler er beskrevet i den engelske brochure, Introduction
to Symbols, 2. udgave, der er installeret pa din computer eller kan findes pa cd’en.
Den kan ogsa downloades fra www.widgit.com.

Denne brugervejledning giver en introduktion til programmet. Hvis du felger infor-
mationerne i vejledningen, vil du oprette en 8-siders bog, der anvender alle de
vaesentligste funktioner, der findes i programmet. Vi opfordrer dig til at arbejde dig
gennem dette. Det vil ikke tage dig lang tid, og det vil give dig en god indsigt i pro-
grammet, sa du kan komme godt i gang.

Der er 0gsa en engelsksproget, udvidet elektronisk opslagsvejledning, som du kan
s@ge i.

Den er installeret pa din computer eller kan findes pa cd’en. En opdateret engelsk
version af denne kan ogsa findes pa nettet pa
http://Awww.widgit.com/help/inprint

En pdf-kopi af dokumentationen findes ogsa pa cd’en og er velegnet, hvis du vil
have en udskrevet opslagsvejledning.

P& Symbolia hjemmeside kan du finde link til Widgit med et stort antal

eksempelfiler og praktiske tips til anvendelse af Kommuniker: Pa Tryk 2. Disse
informationer er pa engelsk.
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Introduktion til
Kommuniker: Pa Tryk 2

En brugervejledning, der viser de vaesentligste funktioner i
programmet.

1 Begynd at skrive

o Abn programmet
Dette er det kreative hoved-skrivevindue. Det viser hoved-
vaerktgjslinjerne. Det er muligt at have en raekke enklere
vaerktgjslinjer. Hvis nogen har a&ndret indstillingerne, kan

Dette viser hoved-vaerktgjslinjerne, og til hgjre Redigerings-
panelet til formatering af det skrevne. De fire skrive-knapper
til venstre viser de forskellige former for skriverammer, du kan
lave. Du kan skrive i en ramme, der automatisk udvides, mens
du skriver, eller i en ramme med en fast starrelse, hvor ind-
holdet automatisk tilpasses til rammen. Rammerne kan vaere
til ren tekst eller til symbolstattet tekst. Knapperne, der vises
nedenfor, giver dig mulighed for at vaelge den type ramme,
du vil oprette.

Fri Symbol-ramme til fri symbolstgttet skrivning.

Fast Symbol-ramme har en fast sterrelse, sa det er ind-
holdet, der automatisk tilpasses i sterrelse, hvis det er
nadvendigt for at passe til pladsen i rammen.

:g{;” Fri tekst-ramme, der udvides, mens du skriver, for at

tilpasses til indholdet.

uglen

2 Fast Tekst-ramme, hvor teksten tilpasses i starrelse til
atten
rammen.

1a Skriv med symboler

Klik pa Fri Symbol-skrivning knappen.
e Trek en boks teet til papirets bredde.
e Skriv En bog om Pa Tryk i denne boks.
Bemaerk, at symbolet kommer frem, nar du trykker pa mel-
lemrumstasten efter hvert ord.
¢ Se pa Symbol-valgboksen til hgjre nederst i Rediger-panelet,
efterhdnden som du afslutter hvert ord. Det viser alle gra-
fikmulighederne for ordet. Udskift den viste grafik ved at
klikke pa et alternativ.

Du gnsker maske at fjerne det symbol, der er keedet til et ord.
Klik pa Skjul symbol-knappen i Symbol-valgboksen.

1b Anvend farvede / sort-hvide symboler

Klik pa det ikon, der giver information om, [E]
at du anvender de farvede symboler.

Du kan se, at symbolerne skifter til sort/hvid,
og at ikonet a&endres for at vise dette.

Marker kun ordene “Pa Tryk”. Skift nu mellem farve og sort/
hvid. Du kan se, at kun de markerede omrader skifter. Dette
ger det muligt for dig at have dokumenter med

blandede sort/hvide og farvede symboler.

Skriv ordet "lykkelig” og serg for at vise farvede symboler.
Der vises et ansigt, som har standard-hudfarve. o
Klik flere gange pa hudfarve-ikonet for at se de
fem forskellige hudfarver.

For at aendre hudfarve for et enkelt symbol skal du

markere det, far du klikker pa hudfarve-ikonet.

1c Skriv i en fast tekstramme

uglen
Klik pa Fast Tekst-knappen. ‘
Trek en ny ramme. Dette vil placere en Fast Tekst-ramme
med en kant, klar til skrive i.
Skriv Kom godt i gang med billeder, symboler og ord i
denne ramme.
Hgjreklik i rammen, og du vil se bla
traek-punkter komme frem.
Brug venstre museknap til at flytte
rammen eller til at traekke i disse punkter for at sendre stor-
relsen pa rammen.
Tilpas starrelserne, og flyt derefter de to skrivefelter, sa lay-
outet bliver magen til illustrationen nedenfor.
Heaijreklik igen i rammen for at satte rammen tilbage til
Opret-tilstand.
Du kan bruge knapperne i panelet til hgjre (Rediger-pane-
let) for at tilpasse placering og visning af tekst og grafik.

Kom godt i gang med
7 billeder, symboler og ord. 3

1d Tilfoj et billede

e =

Klik pd Grafik-knappen. |
Det vil aendre panelet til hgjre til at vise Grafik-panelet.
Standard-omradet for grafikken er folderen Widgit-bille-
der. Den har adskillige foldere med kulgrte grafikfiler. Veelg
folderen Generelt. Klik pa billedet af en bog og klik deref-
ter midt pa din side.

i

EE e Scet stor-
relsen pa
billedet, og
lav billedet
stort set som
nedenfor.

i
I
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2 Talebobler

o Skift til naeste side ved at klikke pa D Naeste side-knap-
pen i Navigations-vaerktgjslinjen forneden.
Hvis der ikke allerede er en side, vil der blive oprettet en.
e Du kan valge at se dokumentet som enkeltsider eller som
dobbeltside-visning.
e Knapperne til at veelge 3
mellem de to visninger er: og
e Szt visningen til enkeltside. y
* Tilfgj to billeder il siden fra dyrefolderen:
dromedaren og freen. Folder-ikonet vil tage dig tilbage til
Widgit-billeder folderen.
Klik pa Taleboble-knappen:
Dette vil vise Taleboble-panelet. Neden under hver type
taleboble er der fire punkter, som hver repraesenterer ret-
ningen af en talespids fra boblen.

o }_ Klik pa den talespids du gnsker under den valgte tale-
boble, og traek en ramme i dit dokument som nedenfor.

Ve o ke o s

Sa snart

du har markeret taleboblens placering, vil panelet ga tilbage
til sin funktion som Rediger-vaerktgjs-linje, og du kan skrive
direkte i taleboblen.

Du kan aendre skrivningen fra ren tekst til symbol-

skrivning ved at trykke pa

F10-tasten, eller klik paTekst- eller Symbol-

knappen i Rediger-vaerktgjslinjen, fer du begynder at skrive.

Du kan aendre retningen pa talespidsen nar som helst.
e Klik i den boble, du gnsker at aendre, og klik derefter igen
pa Taleboble-knappen. Vaelg denne gang fra de fire spidser
i bunden af panelet. Et klik i dette vil endre retningen og
placeringen af talespidsen.
o Brug Udvid-knappen til at gare teksten (og symboler-
men.

te
Tale  Indstllinger Vinde

pia] | ) o

Vil o &k,
fideteiy

e m .

Y7 v vw
24 24 24

= N N )

bl g

Hvem fér flest
oplaeg i mdl pd

3 Fotografier og andre
billeder

Opret en ny side (nummer 3) ved at bruge hgjre pil-knappen i
Side-vaerktgjslinjen.

Traek en stor Fast Symbol-ramme, sa den fylder den
overste halvdel af siden.

3a Vaelg rammens udseende

e Klik i rammen og
klik derefter pa
Rammer og Bille-
der menuen. Valg
Udseende...

e /ndr udseende
som i illustrationen
til hgjre, og klik
derefter pa OK.

>Set Ramme-udseende [z\
Ramme-udseznde |

Indsti udseende pa din ramme, Billedet viser sffekten af det, du vaslger,
pa et hign o

Genopret standard
Kartfarve I

Baggwndsfave |

Kantfarve transparent |

Baggundsfarve transparent |

Shegfarve | Stregfarve ransparent |

5 3:
Streatpkkelse (0,1 mm) 13 3:
2 Eﬁ
Indvendg sstand 02 [7 =]
mm)

Hietme-1adius [rm)

Kantbredde (0.2 mm]

3b Tilfoj et
foto, der udfylder rammen

¢ Klik pa Grafik-knappen pa den venstre vaerktgjslinje. =

¢ Valg Foto-folderen i Widgit-billeder.

o Klik pa ‘ -
egern- - —T
fotoet, og S
klik derefter
i rammen.
Billedet vil
automatisk
udfylde
rammen.

=

Wi (62 00 (-1l [l

3c Tilfoj fotos i stedet for symboler til ord
o Klik pa Fri Symbol-skrivning knappen, og traek en
@ ] boks med samme bredde som rammen ovenover.

e Skrividenne Der er egern og kaniner i skoven. Der bliver
automatisk sat symboler pa teksten. Det ville imidlertid vaere
godt at have fotos for ‘egern’ og 'kaniner’.

o Klik pa Grafik-knappen igen, og klik derefter forst pa
egern-billedet og sa pa ordet egern. Symbolet vil nu blive
erstattet af fotoet.

e Gentag dette ved kaninen.

e Klik pa Grafik-knappen igen for at fjerne grafik-panelet.

e Hvis du igen klikker pa ordet egern, kan du se, at fotoet er
blevet fgjet til symbol-valgboksen.

De valg, der er til radighed, nar du skriver, er bestemt af en
ordliste. Det er muligt at tilfaje grafikken til ordlisten, sa den
kan bruges i andre dokumenter. Dette geres fra Ordliste-
menuen og menupunktet Gem aendringer til ordliste, men
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gem venligst ikke dette eksempel, i fald andre skulle gnske
at falge vejledningen. (Der er mere information om ordlister i
den engelske elektroniske manual.)

Hvis du ikke er
sikker pa, hvilket
billede du ser i
grafik-visningen,
kan du hgjreklikke
pa billedet i Grafik-
panelet for at se
filnavnet og hare
navnet pa filen.

3d Z£ndr storrelse pa miniature-billeder

Standardvisningen af Grafik-panelet viser tre miniature-
billeder pa hver linje. Du kan aendre dette til visning af starre
billeder fra Miniature-billeder under Vis-menuen. Dette vil
vise billederne i en, to eller tre kolonner. Programmet gemmer
automatisk den sidst anvendte indstilling.

3e Brug dine egne billeder

Nar du dbner grafik-panelet, dbner den som standard i Wid-
git-billeder. Du kan imidlertid navigere til hvor som helst pa
din computer eller netveerk for at finde dine egne billeder.

Brug den lille pil-ned ved siden af det aktuelle foldernavn for
at se stierne til folderne, eller klik pa folder-knappen med trin
op-pilen for at flytte et trin op, vist i illustrationen nedenfor:

Du kan let vende tilbage til | Gk | Stieger | anvendiise |

hoved-folderen Widgit-bille- | [3FaTas

5
der ved at klikke pd Widgit- | [=c
billeder-knappen i bunden DSC'W“’E;:'EE;!':: go

af grafik-panelet. &3 I &z

=
A

lover te londaor

E:
Som standard er Billeder A %@ |
kaedet til din Mine billeder generelt
folder i Documents and

Settings eller tilsvarende ,E Q F%

foldernavn under andet natur peanutsmar plantar

styresystem. Billeder B er

kaedet til folderen Delte billeder, der er en standardfolder

til at gemme dine egne billeder i. Disse foldere bliver sat op
fra Program-indstillinger. Ga til Indstillinger-menuen -->
Program-indstillinger og valg her fanebladet Grafikplace-
ring. Der er flere informationer om Program-indstillinger i
afsnit 11.

NOTE: Nar du gemmer et dokument, vil kopi af grafik-
filer, der ikke befinder sig i Widgit-omradet, blive gemt
sammen med dokumentet, sa du kan tage dokumentfilen

med til en anden maskine med Pa Tryk installeret, og du vil

ikke miste billederne. Der er mere information pa engelsk
om grafik og om at gemme filer i Hjselp-menuen.

Symbolia.com

4 Opbyg et scenarie

e Opret en ny side (side 4).

o Abn Grafik-panelet og dernaest Dyre-folderen.

e |Indsaet to gregnne dinosaurer pa siden og gar dem store.

¢ Hold Shift nede, nar du aendrer starrelsen for at beholde
proportionerne (forhold mellem hgjde og bredde). Hvis du
har forvraenget billedet, kan du altid dobbeltklikke pa gra-
fikken for at genoprette proportionerne.

e Du kan vende et billede ved at traekke det hgijre eller venstre
traekpunkt gennem billedet til den modsatte side. Vend en
af dinosaurerne nu, som vist nedenfor.

I UG A
(Bl S =BDFAL ||
ﬁr%fa&{%

!
[
[
E

4a Skift til Tilpas-tilstand

Indtil nu har du udelukkende arbejdet i Opret-tilstand. For at
lave tilpasninger til layout af billeder har du brug for at skifte
til Tilpas-tilstand. | den venstre vaerktgjslinje er der en knap til
hver af disse to tilstande.
e Klik pa Tilpas-knappen. Zi=
Den venstre vaerktgjslinje skifter for at vise dig Gruppér- og
Arranger-knapper, og vaerktgjslinjen foroven aendres for at
vise andre grafikredigerings-indstillinger. De er alle forklaret
nedenfor. En anden visuel indikation af tilstand er baggrunds-
farven. Opret-tilstand er bla og Tilpas-tilstand er grgn.

4b Widgit billeder og symboler

e Velg en af dinosaurerne og klik pa Palette-knappen.
Det dbner farvepaletten for dette billede.

e Klik pa et af de farvede steder pa dinosauren, og du kan se
den tilsvarende farvefirkant blive markeret.

e Klik pa den farvede firkant for at fa farve-dialogboksen
frem. Du kan nu veelge en anden farve. Klik OK pa farve-
paletten. Ger dette med alle farverne, indtil du har en bla
dinosaurus. Klik derefter OK pa panelet. Hvis du klikker
Annuller pa dette tidspunkt, vil grafikken vende tilbage til
sin tidligere farvepalette.

e Du kan ogsa andre farverne pa et farvet symbol. Klik blot i
det ord, der er knyttet til det, og derefter pa palette-ikonet
som beskrevet ovenfor.



4c Arranger og gruppér

e Opret en lille gruppe dinosaurer som start pa at lave et dino-
saurus scenarie. Du kan blive i Tilpas-tilstand, mens du ger
dette.

e Brug Arranger-knapperne i vaerktgjslinjen for at aendre
forgrund-til-baggrund raekkefglgen af grafikken.

Flyt til forgrund.

Flyt en plads fremad.
Flyt en plads bagud.

EE Tk
B # Ll ||

Q
it &
FRe¥aL )Y

bR 4
@
%

Bah | Bl | wisnises|

Hvis du ikke kan markere et billede, fordi det er bagest og
neden under andre, kan du holde CTRL-tasten nede og samti-
dig klikke pa den venstre museknap. Hver gang du klikker pa
museknappen, markeres et nyt billede i stakken.

Gruppér billeder

Du gnsker maske at flytte eller aendre starrelse pa en gruppe
emner, der er placeret sammen.

¢ Klik pd Gruppér-knappen. =3 Den vil nu begynde at blin-
ke. Klik pa alle de emner, du vil gruppere, og klik igen pa
Gruppér-knappen. De individuelle rammer med bla traek-
punkter vil blive erstattet af en enkelt gruppe gule traek-
punkter.
Alternativt kan du traekke en markering hen over det
seet billeder, du gnsker at gruppere og derefter klikke pa

Gruppér-knappen, eller du kan holde CTRL + Shift nede
og klikke pa skift pa de billeder, du vil gruppere. Klik pa
Gruppér-knappen, nar de alle er markeret.

e Brug et af de gule traekpunkter til at andre starrelse pa
gruppen eller flytte den som helhed.

Du kan opdele et saet emner igen med Opdel-knappen:

For at fuldende scenariet kan du finde en passende baggrund
fra Omgivelser-folderen.
e Tilpas starrelsen, sa det daekker hele gruppen af dinosaurer.

e Klik derefter pa den knap, der
sender billedet til baggrunden:

Tilpas emner i en gruppe

Du vil maske justere placeringen af et enkelt emne i gruppen
for at fa det til at passe med baggrunden uden at opdele hele
billedet igen.

o Hgjreklik pa det emne, du vil flytte. Det vil markere det indi-
viduelle emne. Du kan derefter justere dets starrelse eller
position med hajre museknap. Emnet er stadig en del af
gruppen, som ogsa stadig kan flyttes som helhed.

4d Roter

Denne funktion virker kun i Windows 2000, XP og
senere.

Du kan rotere individuelle billeder eller tekstrammer, men ikke
grupper.

e Fjern gruppering fra dinosaurerne
ved at vaelge Opdel-knappen
e Velg dit emne, og klik pa Roter-knappen.

Hjerne-treekpunkterne aendrer form fra firkantet til rund.
Traek et af disse punkter til @nsket position og slip.

Du kan ogsa rotere ved at saette rotationsvinklen fra Rammer
og Billeder-menuen.

Du kan ikke farve et roteret billede eller redigere teksten i

en roteret ramme, s det er bedst at lave alle a&ndringer, du
ansker, far du roterer det. Hvis du gnsker at redigere en rote-
ret ramme, dobbeltklik pa den, og den vil vende tilbage til
normal. Lav aendringerne og roter den igen.
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Bitmap-filer (som fotos, tegninger mv) kan kun roteres i deres
originale proportioner. Hvis du roterer et bitmap-billede, hvor
proportionerne er sendret, vil billedet automatisk blive blive
justeret til dets originale proportioner ferst.

4e Tilfoj etiket

e En etiket kan laves med en Fast Tekst skriveramme med en
kant sat til at vaere transparent.

G4 tilbage til Opret-tilstand:  [ES

Opret en lille Fast Tekst skriveramme og skriv en tekst til

etiketten.

Fra Rammer og Billeder-menuen vaelges menupunktet

Udseende. Szt kanten til at vaere transparent og linjefar-

ven til sort.

Du kan placere etiketten pa billedet, eller du kan lazegge den

For at gare det til en aktivitet for en elev, vil du maske skjule
panelet til hgjre.

ie]
o Klik pa Skjul Panel-knappen i den gverste vaerktgjslinje:

Der er eksempler af denne type i Eksempler-folderen - ->
Aktiviteter pa skaerm - -> Malebog 2.

Du gnsker maske at tilbyde enklere vaerktgjslinjer til elever, der
bruger programmet. De findes under Vis-menuen. (Se Afsnit
12)

5 Mere om layout og

justering

e Opret en ny side (side 5).

e Opret en Fri Symbol skriveramme og skriv fglgende over-
skrift: Hvilke billeder er forskellige. Selv om dette er en
Fri Symbol skriveramme, kan du stadig tilfeje en kant. Brug
Ramme-udseende til at saette en kant rundt om overskrif-
ten.

e Symbolet for Billeder kan eventuelt vise flertals bestem-
metegn. Du kan vise eller gemme bestemmetegnene fra
Vis-menuen.

4 Tryk 2 - Version 2.08 - [Demo-

i : “Tel® e |
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el ] W EF=
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| denne aktivitet vil vi lave tre raekker med grafik, der hver har
et forkert billede, ‘Find fejlen’. Det vil introducere nogle nye
funktioner og treene andre.

5a Guidelinjer

e Forst tilfgjer vi tre vandrette guidelinjer, s& du kan saette bil-
lederne pa raekke.
En guidelinje samles op fra de sorte linjer foroven og til ven-
stre for arket. Nar du bevaeger markaren hen over
stregen, andres markaren til en dobbeltrettet pil.

e Trek guidelinjen pa plads.

e Placer guidelinjer nogenlunde med plads til tre raekker bil-
leder.

5b Linealer

e Huvis du vil placere guidelinjerne praecist, kan du bruge linea-
lerne til at male mellemrum og placere guidelinjerne ngjagtigt.

e Hvis du ikke kan se linealerne pa siden, ga til Vis-menuen
og klik pa Vis linealer.

e Du kan dobbeltklikke pa en lineal for at placere den frit pa
siden. Du kan sa traekke den bla kant foroven til en place-
ring, hvor du gnsker at male.

e Dobbeltklik igen for at seette linealen tilbage til dens nor-
male placering.

5¢ Laste Guidelinjer og Bog Guider

Du kan LASE guidelinjerne, s& du ikke flytter dem ved en fejl:
¢ Hgjreklik pa guidelinjen for at se guidemenuen.

Opret som BOG guidelinje
LAS denne guidelinje

e Klik pa LAS denne guidelinje.

e Hvis du vil saette en speciel guidelinje pa hver side — for
eksempel som margen eller for at saette en overskrift, kan
du andre enhver guidelinje til BOG guidelinje. Valg dette
fra guidemenuen vist ovenfor. Det vil kopiere guidelinjen til
alle sider i bogen. Hvis guidelinjen allerede er last, vil BOG
guidelinjen ogsa blive last. Hvis den ikke er Iast, vil en BOG
guidelinje, der flyttes pa én side, tilsvarende blive flyttet pa
alle sider.

Du kan se status for en guidelinje pa dens farve. Almindelige
side-guidelinjer er grgnne, bog-guidelinjer er rade, og laste
guidelinjer er gra.
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5d Dupliker

Tilfgj billederne til ‘Find fejlen’ aktiviteten som beskrevet
nedenfor:

Raekke 1: Spejling — et emne vil vaere vendt over en vandret akse.

e Szt et billede pa den farste raekke.

e Klik pa Dupliker-knappen for at S
lave tre kopier af den samme ramme.

e Klik pa en af disse og treek den gennem sig selv for at vende
den.

e Arranger disse ligeligt fordelt pa raekken.

j
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Raekke 2: Farve — et emne vil have en forskellig farve fra de
gvrige.

1.Seet fire kopier af et emne pa den naeste raekke, som du
gjorde for.

2.Ga til Tilpas-tilstand, og veelg et emne, der skal farvelaeg-
ges.

3.Klik pa Palette-knappen, og a&ndr farverne, som du gjorde
tidligere.

Raekke 3: Rotér — et emne vil vaere i en forskellig vinkel fra de
gvrige.

e Sat dine fire billeder pa raekken.

e Klik pa et af billederne og derefter pd Rotér-knappen.

¢ Brug et af hjgrne-traekpunkterne til at rotere billedet, sa det
ser forskelligt ud fra de avrige.

6 Tavler

6.1 Opret en tavle

Du kan oprette tavler
fra en tekst eller symbol
ramme.

Sat Ramme-udseende @

Ramme-udszende |

Indstl udseende pa din e
1 et b

Genopret standaid

Kanifarve |

effekten of det. du veslger.

Baggrundstare |

e Opret en ny side (Side
6).

e Opret en grafik-ramme
ved at bruge Fast Sym-
bol skriveknappen, og

Hamessdustom) 5 =] —
Shegivkkelse (01 nm) € 33 ‘
Kantbredde (0.2 mm) 8 E }
Indvendig afstand (0.2 [ E
mm] }
|

sat udseendet som vist til hgjre:

Kanten er sat til at vaere transparent, men med en bredde
pa 8. Dette vil seette et transparent mellemrum mellem ram-
merne i tavlen.

e Szt de andre indstillin-
ger for rammen, som fx
midtjustering.

e Klik i denne ramme, ga

-Opret en tavle X

Dette vil oprette en tavle ved at bruge den valgte
ramme som “'skabelon'. Vaelg hvor mange rammer,
du har behov for vandret og lodret.

til Rammer og Bille- Femmerezaiet |
der-menuen, og klik pa Ranmer el [ =]
Opret en tavle. Det

vil dbne en dialogboks, Arvuter_|

hvor du kan skrive
det antal rammer, du
@nsker i tavlen og giver dig funktioner til at bestemme star-
relsen pa tavlen..

Fast tavlestorrelse:
Dette vil veere stgrrelsen
ved udskrivning. Den vil
advare dig, hvis den ind-
stillede tavlestarrelse er

Opret en tavle ﬁ

Dette vil oprette en tavle ved at anvende den valgte
ramme som “skabelon”. Opgiv hvor mange rammer, du
ensker vandret og hvor mange lodret.

% Fasttavlestonelse
" Fast cellestorrelse

i Rammer vandret B[edde )
starre end papiret. Min 25, Max 230
Heide (mm)
Fast cellestgrrelse: Riammes locket Min 25, Max 230
Dette indstiller bredde R 100
0og hgjde pa hver cellei rszi:;:aem kertekte i forhold til en udskrivning
tavlen. Den vil advare dig, |

hvis den indstillede ster-
relse er starre end papiret.

Anvend aktuel starrelse: Dette vil oprette tavlen ved at
anvende stgrrelsen af den celle, der blev oprettet pa skaermen.

Klik OK for at oprette tavlen. Rammerne vil blive grupperet,
og rammen vil derfor have gule traekfelter. Du kan flytte og
andre starrelse pa tavlen som helhed ved at traekke i de gule
felter.

e Du skal klikke uden s aYa N 3 S
for tavlen og derefter
klikke i en celle. = <> <> < <
e Du kan nu fylde det \ J\ J J J
. . g hYd AYd N I
gnskede indhold i tav-
len. \ J\ N\ J\ J

6.2 Rediger en tavle

A&ndr starrelse pa en tavle. For at indstille en bestemt star-
relse skal du vaelge Rediger tavlesterrelse fra Rammer og
Billeder menuen.

Indsaet reekker eller kolonner. Vlg en celle, og vaelg
derefter den funktion, du gnsker fra Reekker eller Kolonner
menuerne under Rammer og Billeder menuen.
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Rammer og Billeder | Tale Indstillinger Vindue Hjzip

e /Endr kolonnebredde

Rammeudseende ... | ’L CD-OR
og raekkehgjde. G4 til i J L4
Tilpas tilstand (anden s
knap i venstre vaerktajs- it O

Kolonner » Indsaet nedenfor

linje), og hgjreklik i en Flet
. Opds
celle i den raekke eller :
Tilpas indheld til ramme
kolonne, du @nsker at Opret fuld bredde
aendre.

Slet

dler

Opret fuld hejde

Kopier ramme til sider ..

Master-elementer »

Szt symboler pa enkeltord

Rote:

Traek i det hgjre bla traek-
punkt. Cellerne i kolon-
nen fremhaeves da auto-

matisk, og kolonnens

bredde kan aendres.

Klik uden for rammen, nar du har justeret kolonnen. Du kan
tilsvarende justere raekkehgjden.

e Flet celler. | Tilpas tilstand vaelger du de celler, du vil flette,
ved at venstreklikke pa dem, mens du holder Skift +Ctrl
nede. Veelg derefter Flet tavleceller fra Rammer og
Billeder menuen.

e Kombiner endring af reekkehgjde/kolonnebredde
med at flette. Du kan aendre raekkehgjde, selv om raekken
omfatter en flettet celle. Tilsvarende med kolonnebredde.
Billederne nedenfor viser, hvordan du stadig kan aendre
bredden af den midterste kolonne.

¢ Opdel tavlecelle. Igen i Tilpas tilstand: hajreklik i cellen.
Velg derefter Opdel tavlecelle fra Rammer og Billeder
menuen. Cellen vil blive opdelt, og hver celle vil fa bredde
og hgjde fra den relevante raekke og kolonne.

Husk felgende hovedpunkter.

(@)  Gatil Tilpas tilstand (anden knap i venstre veerktgjs-
linje) for at foretage denne type andringer.

(b)  Klik med hgjre museknap for at vaelge en enkelt celle i
tavlen.

(c)  Hold Ctrl+Skift nede, og hgjreklik i de celler, du @nsker
at markere sammen.

¢ &ndr udseende pa en eller flere fremhaevede celler
ved at ga til Rammeudseende under Rammer og Billeder
menuen.

Bemaerk: Overskriften pa denne side blev tilfgjet seer-
skilt.

6.3 Udskriv store tavler og overlaeg

Skaermen vil normalt indikere udskriftsgraenser for den aktuelt
installerede printer. Det er den rgd-stiplede streg naer kanten
af papiret. Du vil bemaerke, at nar du bevaeger emner hen
over denne streg, bliver de ‘klippet over’ (og ikke laengere vist)
for at give en paen kant pa papiret og for at vise, hvad du vil
se, nar du udskriver siden.

Nogle printere vil udskrive inden for noget af det stiplede
omrade. Sa hvis du har brug for en tavle, der gar teet pa
kanten af papiret, kan du ignorere side-udklippet for at opna
det absolut maksimale udskrift-omrade. Dette kan geres fra
Indstillinger-menuen.

I Indstillinger | Vindue Hijzelp

Program-indstillinger

| Fjern side-udklip (for overlaeg)

7 Linjer, pile og en alternativ
metode til at hente billeder.

e Opret en ny side (side 7).
e Skriv en overskrift Hvilket ord begynder med b eller d?

7a Hente billeder fra en liste

Det er let at finde de farvede billeder fra Widgit-billeder
folderen ved at navigere til de relevante emne-foldere. Det

er ogsa let at finde symbol-stregtegningerne ved at skrive et
ord i Fast symbol-skriverammen. Der kan imidlertid vaere
tidspunkter, hvor du gnsker at finde billeder direkte fra et ord,
men ikke at vise ordet i dokumentet.

* Abn grafik-panelet og klik pa det tredje faneblad gverst
maerket Anvend liste.
e Du kan vaelge, om du gnsker at anvende Symbollisten
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(stregtegninger — fra den aktuelle ordliste) eller Billedlisten 8 0pbygn i ng af et
(den farvelagte liste fra Widgit-billeder).

e Skriv ordet for at identificere det billede, du ansker, og klik dOkument
pa Seg.

e Du kan se alle de billeder, der er til radighed for det pagael- Du har nu vaeret igennem de fleste af hovedfunktionerne i
dende ord i ordlisten. Klik pa det billede, du gnsker, og klik programmet. Dette afsnit giver ekstra hjzelp til opbygning af
derefter i dokumentet for at placere det der. dokumenter og introducerer nogle ekstra faciliteter til stotte

for skrivningen.

e Indstillinger

] | %)

7b Linjer og pile
For at tilfaje streger til din side, skal du klikke pa Streger- e Opret en side mere (side 8).
fanebladet i grafik-panelet. e Skriv en titel i ren tekst hen over toppen.
e Traek markgren hen over titlen for at markere den.
o Klik pa Sterre tekst-knappen

i tekstredigerings-panelet,

indtil teksten er starrelse 48.

e Klik pa Fed- og Skygge-
knapperne for at aendre skriften: og

o Abn grafik-panelet og klik p& Streger-fanebladet.

e Tilfgj en vandret streg under titlen og en lodret streg i mid-
ten for at lave to kolonner. Du kan redigere en streg ved at
hajreklikke pa den for at fa de bla treekpunkter frem. Flyt
stregen eller lav aendringer i dens udseende.

e Brug derefter de forskellige typer ramme for at oprette
eksemplet nedenfor med symboler, tekst og billeder som
vist, med tekststarrelse 20 og symbolstarrelse 16.

¢ Vzlg om du gnsker enkelt-streger: ‘ﬁ _|
S|

eller flere forbundne streger:

Knapperne er gule, nar de er aktive, ellers har de gra bag- Kommuniker Pa TI"Y'(
grund. S
e Hvis du @nsker vandrette eller lodrette - T CRE Brug dine egne
streger, skal du 0gsa vaelge Retvinkel-knappen: |=| e Fotografier g gem
! E\f' ﬁ‘& ~ dem sammen med filen.
¢ Vzelg piltype (med eller uden hoved), stregtykkelse og ende- computomprogran, b da - kan
lig stregtypen. . i
e Klik hvor du gnsker at starte stregen. Hold ikke muse- ig med b%a -Ig-
knappen nede. Mens du bevaeger musemarkgren, kan du 2 e b od
se en indikator for stregen. Deter sjort af  bruge.
e Et klik igen stopper tegningen af stregen og saetter den pa
plads.
e For at stoppe med at traekke streger kan du W & - &
(a) Dobbeltklikke Eom_fundet spisonde e _korancl
(b) Klikke pa den bla/granne baggrund 8a Andring af ord kaedet til et billede

() Klikke igen pa streg-knappen.
Nar du skriver overskriften ‘Egern fundet spisende en kara-
mel’, vil du se, at der ikke er noget symbol for ‘karamel’. Det
mest passende symbol er ‘slik’.
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e Skriv udtrykket med ordet slik for at fa det symbol, du
ansker. Klik i ordet ‘slik’.

o Klik pa Skift tekst-knappen kis] for at fjerne teksten.

e Skriv det nye ord "karamel’.

e Det er muligt at gemme denne aendring i ordlisten fra
ordliste-menuen. Der er mere om ordlister i opslags-
vejledningen.

8b Zoom

Nar du placerer en masse indhold pa en side,
kan det vaere mest hensigtsmaessigt
at zoome ind pa siden.

Du kan zoome ud eller returnere til Tilpas til vindue
at anvende de andre knapper.

8c Tale

Stemmen CD-ORD (Per - Dansk) og en engelsk syntetisk tale
medfelger.
Du kan lytte til teksten i en ramme S
ved at bruge hgijttaler-knappen. ﬂ@:
Klik i det farste ord i symbol-skriverammen gverst til venstre.
e Klik pa Udtal-knappen for at hgre den farste saetning.
e Klik igen pa den for at hgre den naeste satning.
P& denne made kan du klikke dig igennem en ramme og
lytte til hver saetning.
¢ Klik pa Gentag udtale-knappen %
for at hgre en satning igen: S
Talen i Pa Tryk er ikke beregnet til brug som en talende bog,
men kun som en stgtte til skrivningen. Somme tider er det
brugbart at have auditiv feedback som statte til konstruktion
af saetninger og til at identificere stavefejl.
Programmet kan funge- i | "1 kat ]
re medl SAPW eller SAPIS FDORD e Darel 2]

stemmer. Hvis du vaelger SAPI4 fra Tale-menuen menupunk-
tet SAPI4 eller SAPI5, vises en udfoldningsboks, hvorfra du
kan veelge den stemme, du gnsker.

Hvis du vaelger SAPI5,
ser vaerktgjslinjen sale- A k]
des ud, og programmet vil anvende din computers standard
SAPI5-stemme. Computerens standard SAPI5 stemme kan

andres fra Windows Kontrolpanel og derfra vaelge Tekst-til-
Tale-ikonet.

8d Punkttegn og indrykning

W £ -

Egern  fundet
Egern spizer normalt

e Tilfgj en ny Fri tekst-
ramme, neden under
»Egern....karamel«

spisende  en  hkaramel,

rammen, med en ®  rodder
tekststarrelse pa 18. ® s
Skriv derefter teksten | ® ber - .
Egern er meget gridige og stjeler fra
nedeﬂfor. fuglebretter.

e Tilfgj punkttegn med
denne knap i tekstpanelet.

e Indrykning eller annuller indrykning med disse knapper:

=,

8e Stavekontrol

Der er en billedstgttet stavekontrol til hjzelp.
Sla stavekontrol-egenskaber til:
e Fra Tekst-menuen vaelger du Markér stavefejl

Rammer og Billeder
(e als™ +

Skrifttype ...
Juster til venstre EEf  lever byen og

Centreret 4+ -
Juster til hajre @%&3 ﬁ‘ﬁ ~ :Z% M
Skriftfarve shove, Du  kan  finde  dem

Sl +
8 =5+ 5

v Marker stavefejl

Stavekontrol i parker o0g haver.
Rediger brugerordbog - i
Nye forslag M - @ % %@
Skift til engelsk De er  ofte meget  tamme
+
ng

e Skriv ordene vist ovenfor,
inklusive fejlstavninger, i en Fast symbolramme.
e Klik i en tekst- eller symbolramme |7
og dernaest pa Stavekontrol-knappen: a_bc]
i vaerktgjslinjen gverst. Det vil dbne Stavekontrol-panelet.

1)

Tilbage til oprindeligt )

4 til naeste stavefejl =%,
e -

Stavekontrollen viser forslagene sammen med en illustration,
nar dette er muligt. | eksemplet ovenfor er der bade symbolet
for egern og det fotografi, der blev tilfgjet til ordet, da du
lavede side 3.

e Klik pa et af ordene i listen, og pa Indszet det nye ord. Du
vil se ordet blive tilfgjet til dokumentet.

o Klik pa Her saetning. Det kan stgtte valget af korrekt ord.
e Hvis du ikke er tilfreds med dit valg efter at have set og hert
ordet i kontekst, kan du klikke pa Tilbage til oprindeligt

og derefter preve et andet alternativ.

Ved nogle fonetiske stavefejl kan du se, at stavekontrollen
ikke foreslar nogen alternativer. Pa Tryk tilbyder faciliteter til
at tilfeje disse. Fra Tekst-menuen valger du Nye forslag. |
den gverste boks skriver du det fejlstavede ord. | den nederste
boks skriver du alle de ord, der kan vaere relevante ordforslag
til det fejlstavede ord. Adskil ordforslagene med komma. Klik
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derefter pa knappen nederst for at tilfgje dette til stavekon-
trollen. Faerdigger dokumentet, s det svarer til billedet.

8f Saerlige symbolindstillinger

Enkelte symboler fungerer som illustration for flere ord i sam-
menhaeng, for en kort frase. Hvis du foretraekker, at der altid
saettes symboler pa enkeltord, kan dette vaelges som indstil-
ling.

| Rammer og Billeder-menu-
en veelger du menupunktet
Saet symboler pa enkelt- Las »
ord. Nar denne indstilling er
valgt, vil der blive sat symbo-
ler pa hvert enkelt ord, ogsa
hvis der i gvrigt er et felles

REN G EEIIEGEE Tale  Indg

Rammeudseende ...

Opret fuld bredde
Opret fuld hojde

Kopier ramme til sider ...
Master-elementer 4

symbol, der daekker flere ord.

Seet symboler pa enkeltord

Roter...

Eksempel pa ét symbol for en frase:

arbejder i have

Eksempel pa samme

frase med indstillingen .
"Saet symboler pa
enkeftord”: arbejder hawe

8g Bestemmetegn

| Vis-menuen er der flere —— e

: o ) Layout 4
indstillingsmuligheder for Zoom v
hjaelpesymboler, ogsa kaldet veerktajslinje-knapper ,

bestemmetegn. Der kan Anvend mindre knapper

indsaettes bestemmetegn v Vis tids-bestemmetegn

for udsagnsord i datid. for v Vis flertals-bestemmetegn
dib f ! Vis navheord i bestemt form

navneord i bestemt form og Tekst averst

for navneord i flertal. Nar du Vis linealer

har valgt menupunktet for v Vis udskriftsomréde

den indstilling, du @nsker,

bliver der sat et flueben ud for

menupunktet. Klik igen, flue-

<

Vis talebobler

Whiteboard-tilstand
Se i farver

benet fiernes, og der saettes

kun selve symbolet til ordet — ikke bestemmetegn.

Eksempel pa bestemmetegn for udsagnsord i datid: % 'X

Jeg

Eksempel pa bestemmetegn for navneord i bestemt form,

navneord i flertal, navne- ] @# m_ﬁ

ord i flertal bestemt form:

Bestemmetegnene kan vaere en god hjaelp for elever, der har
sveert ved at forstd grammatikken og betydningen af bajnin-
ger af et bestemt ord, Tilsvarende gaelder for udsagnsord,
hvor bestemmetegnet for datidsformen kan vaere med til at
tydeliggere ordets betydning (pil bagud i tid = datid).

Anvendes symbolerne derimod som stgtte for en mere gene-
rel forstaelse af teksten, vil det som regel vaere en fordel, at
bestemmetegnene ikke er slaet til.

8h Skift til engelsk — Skift til dansk

| Tekst-menuen giver menupunktet Skift til engelsk adgang
til en fuld engelsk udgave af program-
met, dvs, at en engelsk tekst
kan vises med tilhgrende
symboler, ligesom den kan
leses op med de engelske

Rammer og Billeder|
Skrifttype ...

Juster til venstre
Centreret

Juster til hgjre
Skriftfarve

v Marker stavefeil

| Stavekontrol
stemmer Mike, Mary eller e srordbog
Sam. Skift tilbage til den v Marker st| _Nye forslag
Stavekon

danske version ved at veelge
menupunktet Tekst -->
Skift til dansk

Rediger brugerordbog
Nye forslag

Skift til engelsk

9 Sidetal og master-
elementer

Vivil afslutte denne introduktion med at tilfgje nogle fa sma
ekstra faciliteter:

9a Sidetal

e Pdside 2 laver du en lille fast tekstboks nederst midt pa
siden.

e Her skriver du et “lkke-tegn” #, dvs. at tegnet ikke vises.
(Du finder # med shift og 3-tasten).

e Nar du har skrevet dit #-tegn, vil tekstboksen vise nummeret
pa den aktuelle side.

Du @nsker maske, at denne side skal veere side 1 og ikke side

2. Du kan starte sidenummereringen ved enhver side.

e For at aendre startside
ved sidenummerering
skal du ga til Rediger-

'Start sidenummer med ... E\

Huilket aktuelt sidenummer skal mazrkes som

nurnmmer 17
menuen. Vaelg Start -
.
sidetal ved ...
e Skriv 2 i boksen. Du kan Annuler

se, at sidetallet pa side
2 aendres til 1.

L —— og linjer ﬁ\

Du vil nu seette sidetal pa alle sider

. . ° Lés
fra side 3. Klik pa Rammer og .
Billeder-menuen og pa Kopier I Lisposon
- - I Lés tekst og spmboler
ramme til sider... e
g oo p———
35121519
Du kan indskrive seerlige sider, eller | frpmssismzzs s
du kan skrive 3- med betydningen —
fra 3 til slut.
[ Ger dette til master-element pd alle sider
Annuller
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9b Master-elementer

e Ga til den farste side ved at bruge denne knap:

o Placer en lille tekst skriveramme i det nederste venstre hjer-
ne og skriv dit navn i den.

e Fra Rammer og Billeder-menuen klik pd Master-elemen-
ter og veelg Opret master-element.

0si
o0 64
Vi
o= |
@\ b
V%,
_Sieh |_Sind | shiied|
Det vil hente denne dialogboks:
e Vealg den funktion, der saetter [rETE——
dette element pa alle sider og T
. ¥ Lad veere ulést
™ Lés position
St'a rt ;fra SIde 1 I Las stt og symboler
e Klik pa Neeste side-knappen I v s—
.  kun pé venstre sider
. \(ls dlokumentet I kfn;mmer
i 2 siders format —
i Shart fra side 1
., " Start fra akhuel side
Du kan Se’ at maSter-elementet VlSeS Til sidenummerering, brug # i stedet for sidenumrene.
pé begge S|derne HVIS du |aver en idintekst, [Brug shift og 3-tasten.]
; . . . Annuller
a&ndring i det pa side 2 — for eksem-

pel ved at flytte det eller ved at

&ndre ramme-egenskaberne, vil det duplikere denne a&ndring
til alle sider, da det er et master-element. Du kan genkende et
master-element pa dets rade traekpunkter.

2 Kommuniker: P4 Tryk 2 - Version 2.08 - [Demo-bog]
)

Hyem fdr flest
oplaeg i mél pd
sit arbe de?

o Szt dette master-element i det nederste hgjre hjgrne pa siden.

10 Udskrivning

En af de vigtigste faciliteter i Pa Tryk er fleksibiliteten i
udskrivning. Dit arbejde kan udskrives pd mange mader.

e Fra Filer-menuen, vaelg Udskriv for at dbne dialogboksen
for udskrivning:

Du kan veelge at udskrive
som bog klar til at folde

| h | | | | Status Klar
tl a V Stgrre Se e er Som Type: Brother HL-8050N BR-Script3
. Hvor:
enkeltsider. e B e
~ Udskriv Enkelt- eller
" Dobbelsidet
" Bog-klar il at folde ¥ Udskiiv 2. side pé bagsiden
8 Ak - en side per ark-side  Enkeltsidet
”
& Alle sider Artal kopier [ =

Cooder et @fT ﬂ’—

Arnuller

10a Udskrivning som bog

Udskrivning som bog udskriver i et format, der er klar til at
folde i bogformat med to dokumentsider pr side. Det skalerer
siderne ned, sa to sider vil passe til et papirark. Det beregner
0gs3, hvilke sider der skal saettes sammen, sa det hele passer
sammen i den rigtige raekkefglge, nar det bliver udskrevet.

10b Udskrivning som sider

Hvis du veelger at udskrive som sider, vil det skalere siderne
til at passe til papirsterrelsen. Opsat som enkeltsidet vil hver
side udfylde et papirark fuldt ud. Opsat som dobbeltsidet vil

det udskrive de ulige nummererede sider og derefter bede dig
om at vende bunken og udskrive de lige nummererede sider
pa bagsiden.

10c Enkeltsidet og dobbeltsidet

Hvis du veelger dobbeltsidet, vil det udskrive alle ‘forsiderne’
0g sa bede dig om at vende bunken af papir og placere det i
udskriftsbakken igen, klar til at udskrive pa bagsiderne. Du vil
vaere ngdt til at foretage en test-udskrivning for at bestemme
to aspekter ved udskrivning af den anden side. Ferst har du
brug for at tjekke, hvilken vej papiret skal vende til den anden
udskrivning. Printertyperne kan vaere forskellige, og der vil
0gsa veere en forskel ved udskrivning som henholdsvis land-
skab og portraet.
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Dernaest har du brug for at tjekke, i hvilken reekkefelge
siderne er udskrevet pa den anden side. Hvis forkerte sider
udskrives pa den anden side, ndr du har lavet din test-
udskrivning, har du brug for at aendre indstillingen for
knappen Udskriv anden side pa bagsiden.

Hver printertype kan vaere forskellig, og du har brug for at
teste og notere disse detaljer for hver printer, du anvender.
Det kan vaere en god idé at saette et maerkat, der forteeller,
hvad man skal gare, pa printeren. (Der er mere information
om dette i den elektroniske brugervejledning med nogle
eksempel-indstillinger.)

10d Papirstorrelse

Pa Tryk skalerer dit dokument, sa det passer til den papir-
starrelse, der er valgt i udskriftsindstillingerne. Hvis du har
A4 papir og veelger Udskriv som bog, vil den faerdige bog
vaere i A5-format. Hvis du laver dit dokument i portraet-
format pa skaermen, vil bogen vaere klar til at folde til ven-
stre. Hvis du har et skeerm-dokument i landskabsformat, vil
bogen blive udskrevet, sa den foldes i toppen.

11 Gem dine foretrukne
indstillinger

Du kan konfigurere de fleste af programmets indstillinger,
sa det starter med dine normale foretrukne indstillinger. De
er gemt under Program-indstillinger under Indstillinger-
menuen.

Der er otte faneblade i dialogboksen for Program-
indstillinger:

Hvis du har A4-papir og vaelger at udskrive som sider, vil
den bog, der laves ud fra det, vaere A4. Hvis du har en
starre printer med A3-papir, vil siderne automatisk skaleres
til at passe til denne papirstarrelse, enten som en bog, der
foldes eller som enkeltark.

Widgit News

Widgit to launch its most

5
£ @

Hvis du har feerdiggjort den lille bog i denne introduktion,
sa prov at udskrive den bade som bog og som sider.

Du kan tilsidesaette disse indstillinger nar som helst, mens
du arbejder, men indstillingerne vil blive genoprettet, nar du
naeste gang dbner programmet. Der er flere informationer
om dette i den elektroniske brugervejledning.

Rammeudseende Seetter standard rammeudseende

Ordlister

Seetter hovedordlisten og en sekundeer ordliste, hvis du @nsker det.

Tale og stavning

Seetter talestemmen, automatiske taleindstillinger, og om stavefejl skal markeres som standard.

Tekst/Grafik

Saetter standard skrifttype, skriftstarrelse og farve for tekst- og grafikskrivning. Saetter grafik-
starrelse for disse tilstande plus standardstarrelse af grafik, der tilfgjes fra grafikvisningen.

Grafikplacering
ren.

Seetter stien til Widgit-billeder folderen og til to andre grafikplaceringer efter dit eget valg. De
kan derefter let findes ved at klikke pa Billeder A eller Billeder B knapperne nederst i grafikvise-

Knapper og visning

Dette seetter standard knap-indstillinger, uanset om visningen er enkelt- eller dobbeltsidet eller
nogle af de andre vis-indstillinger. Du kan ogsa indstille, om du vil se linealer og udskriftsomrade
(den prikkede rgde streg rundt om det omrade af siden, der kan udskrives).

tilstand.

Du kan saette systemet til auto-genopret i tilfeelde af problemer. Under dette faneblad kan du
saette hyppigheden, som programmet opdaterer ‘Auto-genopret’ med dit dokuments aktuelle

Standard udskriftindstillingerne kan saettes til udskrivning som bog til at folde eller som sider,

System og Udskriv

og om de udskrevne sider skal vaere enkelt- eller dobbeltsidede. Husk, hvis du ikke har en dob-
beltsidet printer, at du stadig kan vaelge dobbeltsidet udskrivning. Du bliver instrueret i, hvornar
siderne skal vendes og placeres igen i printerbakken.

(Duplex printere kan udskrive begge sider i én arbejdsgang.)

Farve-indstillinger

Dette faneblad giver dig mulighed for at indstille programmet til at starte med farvede eller sort-
hvide symboler. Det indeholder ogsa indstilling af standard hudfarve.

18
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12 Veerktgjslinjer

De illustrerede ikoner i vaerktgjslinjen i denne introduktion er hgjere end 1024x768. Andre skaermoplgsninger anven-
er til hovedvaerktgjslinjerne med alle ikoner tilgaengelige. der andre ikoner for at give maksimalt arbejdsareal pa
Detaljeringen af ikonerne skifter ogsa med skaermoplgs- skaermen.

ningen pa din computer. De ikoner, der vises her, er til en

oplgsning, der

Indstillingerne er:

Der er nogle enklere ikonsaet designet til elever.
Vaerktejslinje-knapper kan andres fra Vis-menuen.

Avanceret Denne har det fulde saet af ikoner til radighed.
lkoner til nogle fa af de mere komplekse funktioner er fiernet, som fx indsaet og slet sider, indstil
Mellem grafik- og skriftstgrrelse med punktstarrelse og udvid indholdet af en fast ramme. | stedet for de

fire "frem’- og "tilbage’-ikoner, er der kun to — ga frem og ga tilbage.

Grundlzeggende

Denne giver mulighed for at oprette og skrive i faste og fri rammer, tilfgje grafik, men ikke
talebobler. Det har ogsa 'Vend side’-ikonet, men ikke de ikoner, der gar direkte til forsiden eller
bagsiden af en bog.

Denne er beregnet til elever, der anvender forud oprettede skabeloner eller aktiviteter pa-

Enklest skaerm. Du kan skrive og tilfgje grafik og rammer, men ikke skifte til Tilpas-tilstand.
13 Oversigt over Varktﬂj S- | Opret-tilstand har hoved-vaerktgislinjen ogsa disse ikoner:
Ilnjer Og |k0ner C@: Udtal aktuel seetning — ved marker

Veerktgjslinjerne aendrer sig automatisk, nar du skifter tilstand E%

eller funktion.

13a Tilstands-vaerktgjslinje:

Opret-tilstand

Tipas

(5%
[C=%

Tilpas-tilstand

5 Gentag sidste udtale

abe) Tiek stavning

kat
Der er to tilstande, der kan skiftes mellem i Tilstands-vaerktgj- Ks| £ndr den tekst der er knyttet til et billede (Ger ogsa
slinjen:

Opret
abr.
=R

dette med F11)
| Tilpas-tilstand har hoved-vaerktgjslinjen disse ikoner:

Rotér ramme

13b Hoved-vaerktgjslinje

Nyt dokument
Abn fil
Gem

Udskriv

Klip

[0
|

Kopier

Seet ind

_F =

Dupliker ramme
og indhold

Fortryd
Gentag

Skjul paneler
Vis paneler

Rediger farvepaletten for
metafil-grafik.

Viser og &ndrer visningen
mellem farvet og sort-hvid

&l FE (e e e 2] [

Skifter mellem de fem
mulige hudfarver

Symbolia.com
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13c Side-vaerktgjslinje (uafhaengig af
tilstand)

0 w5 N 72 [ 72

Ga til farste side

Ga til forrige side

Ga til naeste side. Dette vil oprette en ny side, hvis der
ikke er nogen.

Ga til slutningen af dokumentet

Enkeltside-visning (Dette skifter med dobbeltside-visning)

Dobbeltside-visning (undtagen for side 1, som altid
vises som enkelt side)

Zoom ind.
Tilpas til vindue
Zoom ud

Indsaet side(r)

Slet side(r)

13d Opret-veerktgjslinje

Start med at skrive i Symbol-tilstand i en fri ster-
relse ramme. Klik pd denne og traek en boks med
den bredde, du gnsker.

Start med at skrive i en fast symbolramme Klik pa

uglen denne og traek boksen til den starrelse, du gnsker.

(3l

Start med at skrive i en fri tekstramme. Klik pa

uglen
oo denne og traek en boks med den bredde, du
katten || gnsker.
uglen
og Start med at skrive i en fast tekstramme eller
Lkatten ¥ opret en tom ramme til et billede. Klik pa denne

og traek boksen til den starrelse, du gnsker.

Indseet en taleboble.

Udvid indholdet af en ramme til at veere sa stort
som muligt.

Abn Grafik-viseren. Klik p& denne igen for at
lukke den.

e 5 [

13e Rediger-panel

Skrifttype Tekst
\ |C|:|mi|:: Sans MS j

Typografi, Fed, Under-
streget, Kursiv og Skygge — EJ QJ EJ §J

n - Tu

D=
=

Skriftstarrelse, stagrre og
mindre tekst,
Tekstfarve

Tekst- eller symboltilstand

Indstil lokal typografi, punkt-
tegn og indrykning

Grafiksterrelse, starre og
mindre grafik, Grafikfarve

Afsnitsjustering venstre,
centreret og hgjre.

Lodret justering i faste ram-

mer — top, centreret,by

Visning af grafik-

alternativer. Klik pa grafikken

i dette vindue for at andre det
tilsvarende i dokumentet.
Alternativt, klik i ordet og tryk
pa F9 for at bladre gennem
valgmulighederne.

Skjul symbol knyttet til ord.

Symbol-skrivetilstand. Et klik skifter til Tekst-skrivetil-
stand. (Skift ogsa dette med F10).

Tekst-skrivetilstand. Et klik skifter til Symbol-skrivetil-
stand. (Skift ogsa dette med F10).

Husker de aktuelle tekst- og grafikindstillinger i den
valgte ramme-type. Kun i den aktuelle skriveproces.
(Brug Indstillinger-menuen til permanente indstillinger.)

Indsaet punkttegn. Klik igen for at fjerne punkttegn.

Indrykning (gverste ikon) eller fjern indrykning (nederste ikon).
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13f Juster-vaerktgjslinje

Gruppér elementer. Klik pa ikonet og derefter pa
hvert emne, du vil gruppere, eller traeek markgren
hen over emnerne for at markere dem og pa
dette ikon for at gruppere dem.

Eruppér
Rt

Opdel.

Placér forrest.

Flyt én plads fremad.

Flyt én plads bagud.

Placér bagest.

13g Streg-panel

Grafk  Shieger | Arvend lste

A sl dl
(] ||

Kiik for at starte stiegen, bevaeg
musen, ik igen for at afshtte den.

Enkelt streg.

Flere streger forbundet med
hinanden.

Filtype

|:| Tving streger til at vaere
vandrette eller lodrette.
Anvend dette med enkelte
eller flere streger.

Shegtykkel

Stregfarve.

Stregtype

14 Tastaturgenveje

Nedenfor er der en liste over de mest almindelige genveje.
Den fulde liste gives i den elektroniske brugervejledning.

CTRL + A Markér alt (i den aktuelle skriveramme)

CTRL+C Kopier markerede emne(r)

CTRL + X Klip markerede emne(r)

CTRL+V Indsaet det kopierede eller klippede
emne

CTRL+Z Fortryd seneste handling

CTRL+Y Gentag

CTRL + G Gruppér valgte emner

CTRL+F Opdel, fjern gruppering af valgte emner

CTRL+Q Send valgt emne bagest

CTRL+ W Send valgt emne baglzaens

CTRL+E Hent valgt emne fremad

CTRL+R Hent valgt emne forrest

CTRL +B Ggar markeret tekst Fed

CTRL +1 Ger markeret tekst Kursiv

CTRL+U Ger markeret tekst Understreget

CTRL+S Ggar markeret tekst Skygget

F9 Bladr gennem symbolmulighederne til
et ord

F10 Skift mellem tekst-skrivetilstand og
symbol-skrivetilstand

F11 Fjern teksten der er knyttet til et ord,
klar til at tilfgje alternativ tekst

CTRL + Shift + | Flervalg. Valg af flere emner pa en side

Venstreklik

CTRL + ALT + C | Kopier valgt ramme til Windows
udklipsholder

15 Grafik inkluderet i
programmet

Der er to hovedsaet af grafik inkluderet i Kommuniker: Pa
Tryk 2

15a Widgit Symboler.

Dette seet indeholder ca. 11.000 stregtegninger i bade farve
og sort-hvid format til at understgtte laesning og skrivning.
Mere information (pa engelsk) om symboler pa
www.widgit.com/symbols

Den letteste mdade at tilga symboler i programmet er gennem
en ordliste.

Hoved-ordlisten er Widgit_DK (efterfulgt af et versionsnum-
mer), fx Widgit_DK_08-11.cwl.

En alternativ liste er Widgit_DK_alle_08-11.cwl. Denne
indeholder ogsa al grafik fra Widgit-billeder, der repraesente-
rer enkeltord. Det kan vaere nyttigt i fx kommunikationsbager,
hvor du foretraekker et farvelagt billede frem for en stregteg-
ning.
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15b Widgit-billeder

Der er ca. 1500 farvelagte billeder inkluderet i programmet.
De anvendes normalt direkte fra grafikpanelet (se nedenfor),
men disse billeder, der repraesenterer enkeltord, kan ogsa
hentes fra en ordliste. Det kan vaere brugbart i fx. kommuni-
kationsbgger, hvor du foretraekker de farvelagte billeder frem-
for stregtegningerne. Der er mere information om ordlisterne
i afsnit 16.

De farvelagte billeder er organiseret i emne-foldere. De fleste
er enkle at finde ud fra navnet pa folderen. De falgende oplys-
ninger kan hjaelpe dig ved de mere komplekse emner:

¢ Bager: Disse billeder er lavet specielt til nogle af eksempel-
bagerne.

Farvelaegning: Et lille antal billeder er lavet med blege
farver eller gratonet til brug for farveleegning ved redigering
ved hjaelp af paletten.

Fotos har en mangfoldighed af fotografier, der er organise-
ret i emnefoldere.

Landskaber har et antal sammensatte billeder, der danner
scenarier som komplette baggrunde.

Mgnstre: Denne indeholder flere foldere:

Antal: Antal bl.a. vist som terning;

Farver: Et lille antal emner, hver i nogle standardfar-
ver;

Former:  Nogle grundleeggende geometriske former
udfyldt med farver klar til farvelaegning med
paletten til redigering og de samme former i
stregtegning;

Penge:  Billeder af britiske mgnter og australske

penge;
Rammer: Rammer og sideinddelere.

Omgivelser: Denne har et szt basis-baggrunde pa det
farste niveau, og der er foldere til emner, der kan anvendes
som supplement til disse for at lave scenarier.

Personer 1 har en raekke personer og figurer til at illustrere
kreativ skrivning.

Personer 2 har et antal persontyper i forskellige kularer og
0gsa en underfolder ved navn Legemsdele, der har kroppe
og hoveder separat, sa forskellige kombinationer kan laves.

16 Ordlister

16a Ordlister i programmet

Kommuniker: Pa Tryk kommer med Widgit symbolsaettet og
med de farvelagte Widgit-billeder. Ordlisterne er den meka-
nisme, du anvender til at vaelge hvilke symboler du vil bruge i
symbol-skrivetilstand.

En ordliste er en fil, der sammenkaeder ord og grafik. Hvis du
skriver 'kat" med computeren i symbol-tilstand, slar compute-
ren ordet ‘kat’ op i ordlisten og finder séledes ud af, hvilken
grafik der skal saettes ind. Du kan have forskellige ordlister
sammenkaedet til forskellige billeder. Der er fx ordlister med
Widgit symbolerne og med de let genkendelige objekter i
Widgit-billeder saettet. Hvilket billede der seettes ind, afhaen-
ger af, hvilken ordliste programmet har i hukommelsen.

Ordlisterne der herer til programmet er:

e Widgit_DK_XX.cwl, fx Widgit_DK_08-11.cwl, hvor XX er
versionsnummeret. Dette er den komplette Widgit symbol-
samling til radighed pa denne dato.

¢ Widgit-billeder.cwl. Dette er en ordliste med alle de vig-
tigste billeder i Widgit-billeder folderen.

e Widgit alle 08-11.cwl indeholder alle billeder og symboler.

Nye symboler er til rddighed gennem download af symbol-
opdateringer fra www.symbolia.com. Hver ny symbolopdatering
falges af et n yt saet af ordlister. Du vil skulle erstatte din aktu-
elle ordliste med den nye for at fa adgang til de nye billeder.

(006 [[[57=W Rediger Vis Teks

Flet ordliste
Erstat ordliste
Vis ordlister

Opret tom ordliste

Gem aendringer i ordliste

Du kan ogsa oprette en ny
ordliste til de billeder eller
a&ndringer af ord, du selv
tilfgjer. Fra Ordliste-menu-
en vaelger du Opret tom
ordliste.

v Husk symbolvalg

Brug tarver fra ordliste

16b Opret din egen ordliste

Du kan ogsa oprette en ny ordliste, som du kan fgje dine egne
billeder eller eendringer af ord til. Fra Ordliste-menuen vaelger
du Opret tom ordliste.

Opret et dokument, der indeholder dine nye ord. Det kan
veere eksisterende symboler eller billeder med nye ord tilknyt-
tet, eller nye billeder kaedet til et ord, fx for at tilfgje et seet
fotos af personer i en gruppe. Skriv deres navne i dokumentet,
og seet deres fotos til ordene. Nar du er klar, veelg da Gem
a&ndringer i ordliste fra Ordliste-menuen.

Eksporter til ordliste

‘eelg ordiiste, der skal idgit rebus 05, ciwl
eksporteres bl sehuzet. cwl
Ord bl eksport

Ret ard. hviz nadvendigt
avizdreng
julia ana

Tilfaj
Tilfe alt

Ressource-folder

graphl -

Opret ny reszource-falder

Slet
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Veelg den ordliste, du @nsker at tilfgje aendringer til, gverst i
dialogboksen, og marker det emne fra listen, som du gnsker
at tilfaje. Klik pa Tilfaj for at fgje nyt til ordlisten, og klik pa
Udfert, nar alle dine andringer er gennemfgrt. Disse lister
kaldes sekundaere ordlister.

Du kan anvende en hovedordliste, som de, der er beskrevet
ovenfor, sammen med en sekundaer ordliste med et szerligt
ordforrad. Vaelg Flet ordliste fra Ordliste-menuen for at
abne en sekundzer liste.

16c¢ Indstil standardordliste

‘Szt program-indstillinger ==

Hvis du @nsker altid at anven-
de en anden ordliste end den, | mmmem ! SR Lo |
der blev leveret sammen med | e

programmet, kan du aendre
standardlisten fra menuen
Indstillinger »Program-
indstillinger. Du kan ogsa
veelge en standard sekundaer
ordliste, der ligeledes vil dbne
automatisk, nar du starter
programmet.

[Ordister\DicWidgi Rebus 05 cw

Huis du ensker det, kan du ogsé dbne en valgi sekundas ordiste. i et e
saetfotos ller lokale symboler.

Gennemse for at zndre Fem sekundasrliste |

Bnsker du at huske grafk-ndstlinger, mens programmet karer? (Du
ved at vasige

 Ja (vaslg dette medmindre u ofte anvender en datatavie) o

oK

16d Ordliste Administration

Der er et vaerktgjsprogram ved navn Ordliste Administra-
tion. Dette program giver dig mulighed for at redigere ordli-
ster, oprette nye og flette eksisterende ordlister for at oprette
laengere lister.

Dette veerktgj folger med programmet Kommuniker:
SymWriter. Du kan fa adgang til det ved at installere demover-
sionen af Kommuniker: SymWriter. Det vil forblive til

radighed pa din computer, efter at praveperioden er udlgbet.
Flere informationer og download er til radighed fra www.wid-
git.com/support eller fra www.symbolia.com.

Hvis du redigerer en ordliste i Ordliste Administration, mens
du har Kommuniker: P& Tryk aben, er du ngdt til at opdatere
ordlisten i Kommuniker: Pa Tryk for at se dine a&ndringer med
det samme. For at gare dette skal du ga til Ordliste-menuen
og velge Opdater ordliste.

16e Anvend andre ordlister

Det er muligt at anvende ordlister fra Skriv med symboler
2000 i Pa Tryk. Ordlisterne er i et lidt andet format, og selv
om du kan anvende SMS2000 ordlister i Pa Tryk, kan du ikke
anvende P& Tryk-ordlisterne i Skriv med symboler 2000,
medmindre du konverterer dem. Du kan konvertere ordlister i
programmet Ressource Administration, der falger med Pa
Tryk.

17 Beskrivelse af nogle af
eksempel-materialerne

Disse ideer er udfert for at hjzelpe dig med i praksis at udnytte
nogle af de teknikker, der er beskrevet her og for at give give

nogle ekstra tips. Eksemplerne ligger i folderen Kommuniker-
filer \ P& Tryk-tekster. Bagerne er i Eksempler \ Bgger til
udskrivning folderen, og arbejdsarkene er i folderen Eksem-
pler\ Arbejdsark og ressourcer. | folderen Pa Tryk-tekster
er der 0ogsa en folder ved navn Skabeloner. Den har et antal
feerdiglavede opsaetninger, du kan bruge. Du kan gemme alle
dine egne opsaetninger som skabeloner i denne folder.

1. En billedbog med symbol-overskrifter

Der var  egem.

0 8

De spiste  ngdder.

&)

Eksempel Skovbogen

Papirets format er Landskab.
Guidelinjer er placeret for at markere top og bund pa billeder
0g pa tekstlinjer.

Der er en lille ramme med sidetallene. | versionen Skovbogen
er kun de ulige sider fyldt ud, sa bogen kan udskrives som en

foldet A5-bog.

En anden version ved navn Skov har hver side udfyldt til
udskrivning som sider — enten dobbeltsidet eller enkeltsidet.

Andre eksempler af denne type bager er Vikinger og Julehi-
storie.

2. En enkel taellebog

Denne bog kan laves fra skabelonen Teel 1-9 tom:

- i

5 rode tomater

Hvis du bruger skabelonen, behgver du kun at tilfgje bille-
derne og teksten. Hvis du klikker pa tallet nederst pd siden,
kan du se en Iast ramme. Laste rammer har gra traeekpunkter.
En ramme kan have |3st sin placering eller sit indhold, eller
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begge dele kan vaere l3st. Denne har kun last sin placering.
Det betyder, at eleven ikke kan slette eller flytte selve rammen,
kun indholdet.

Hvis du laver en bog som denne fra begyndelsen, kan du plan-
laegge bogen, lave alle siderne med rammerne klar, men uden
at tilfeje indholdet, og derefter gemme den i Skabeloner-
folderen. Filer, der gemmes i Skabeloner-folderen, kan ikke let
overskrives.

Et andet eksempel er ‘Taelle mad ' fra ‘Bager til udskrivning’
folderen.

3. En bog i tekst og symboler

Eksempel: Haren og skildpadden
fw

- WA

Skidpadde udfordrede  Hare il vaeddelsb.

Ferris

b oy sagle Jeg vinder.

2 3

Denne har historien i tekst pa den ene side og pa den anden
side en simplere tekst med symboler.

Billedet blev placeret pa venstre side og kopieret (CTRL+C),
derefter indsat pa den naeste side (CTRL+V). Dette placerede
grafikken med den samme starrelse og med samme placering
som pa den farste side.

I symbolhistorien er teksten blevet justeret, sa der kun er én
seetning pa hver linje.

Udskriv dette liggende, dobbeltsidet som sider og med kant
til venstre, sa bogen &bner fladt som vist. Hvis du vaelger at
udskrive som bog, vil siderne blive udskrevet, sa de er oven
over hinanden, nar du dbner den.

mvybqyndnmr&ﬁlW'M‘s,&'dm!msl&rrﬂgaltig.

hyis du fortsetter sidanl"

Endelig ankom Svend il startlinjen. Tilskuerne blev helt stille, da
veddelobet skulle il at begynde. Ibagelenet i solen og lod

4. En Find fejlen bog

Eksempel: Find fejlen

T

»|5| B 6| v | @] :

L\ J
iy
illi
EE
Aol
sll'se
4

b anderledes>

e 8 | M4 €F|
W2 % e M G |
' |le & || ¢ | €
L e D8\ F
R || L[| | || 7|0
|| ®||E| ||| 9|
>N R || IF|F»s )| €

Siderne er blevet markeret med guidelinjer ved at bruge linea-
lerne til at afmaerke de felter, hvor billederne skal placeres.

e Opret en enkelt ramme pa din side.

e Fra Rammer og Billeder-menuen sattes Ramme-
udseende til: Hjgrne-radius 5; stregtykkelse 6;
kantbredde 12 og indvendig afstand 1

e Hgjreklik i den for at eendre starrelse, sa den fremstar som
illustrationen ovenfor med 5 frie felter parat til at seette bil-
leder i.

¢ G4 til Rammer og Billeder-menuen og Opret en tavle 1
ramme vandret og 7 rammer lodret. Hvis det ikke udfylder
pladsen ngjagtigt, kan du justere den ved at bruge de gule
traekpunkter.

e Las positionen.

e Kopier denne ramme til alle sider i din bog undtagen for- og
bagside. Du kan vzelge at have den last pa hver enkelt side.

VIGTIGT: Skift til Tilpas-tilstand. Nar du tilfgjer grafikken nu,
vil den saettes oven pa rammen og ikke blive placeret i den.

Du kan nu tilfgje forskellige billeder til hver linje og variere
dem ved at rotere eller farvelaegge for at lave forskellige avel-
ser.
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5. Aktivitetsbog

Denne bog har et antal aktiviteter i sort-hvide stregtegninger,
der egner sig til udskrivning som arbejdsark.

&7

lof g 4 <=

en sreg mellem ord der lyder

Side 1: Emnerne er
skrevet ind i rammerne | W;ﬂ

og teksten derefter sat L D D D

til hvid. Dette vil sikre, SN
at der er tilstraekkelig =N

plads for eleven til at 7\'(;\’{7 IO
skrive under billedet. o LI

Side 3: Disse billeder
er hentet frem ved at —
bruge Anvend liste-

fanebladet i Grafik-panelet. Skriv et antal ord, der begynder
med C i listen for at finde egnede symboler og tilfgj derefter
nogle distraktorer.

Den starrelse, grafikken automatisk indsaettes i, indstilles i
Indstillinger-menuen og fanebladet Tekst/Grafik under
Program-indstillinger-boksen. Det er det nederste felt kal-
det Indsatte billeder. En passende stgrrelse i dette eksempel
er 36.

Side 7: Opseetningen med tre felter til stave-aktiviteterne kan
laves som en lille tavle. Hver af dem kan kopieres og indsaettes
ud for symbolet til venstre.

6. Arbejdsark:

Eksempel-arbejdsark er placeret i Eksempler\Arbejdsark
og ressourcer-folderen.

EEEE
NE
e
B|AA
X

| 4

~a

HaaER

Arbejdsark 1

Arbejdsarket Lav te har en Fast symbol-skriveramme med tit-
len og en Fri symbol-skriveramme til instruktionerne.

En lodret raekke billeder (taget fra fotos-folderen) og en lodret
streg til at adskille ordene fra fotoene.

Der kan laves mange arbejdsark med Skabelonen Arbejdsark
1. Skriv overskriften i den gverste ramme og tilfgj billederne
til rammen i tavlen. | dette eksempel blev billederne tilfgjet
fra Grafik-viseren. Alternativt kan du skrive i rammerne og fa
bade billeder og ord.

Denne engelske krydsord anvender tavler til selve krydsordene
0g til spargeordene.

For at lave tavlen til krydsordene fra Fast tekst-ikonet skal du
lave en smal ramme med stregtykkelsen 4 og de andre indstil-
linger til 1. Szet starrelsen til en firkant i krydsordet. Saet skrift-
starrelsen til en lille starrelse til tallene.

Opret en tavle ud fra denne
med det antal firkanter, du
ansker. De farvede firkanter
laves ved at indstille Ramme-
udseende, Baggrundsfarve.

BT B TP <

Tavlerne for spergeordene
laves pa tilsvarende made, men ndr de er faerdige, markeres
hele tavlen og stregfarven saettes til transparent. (Det er let-
tere at arbejde med synlige streger, mens du opretter dem.)

18 Handtering af filer
og opstart af arbejdet
med elever.

18a Hvor arbejde gemmes

De arbejdsfiler, du har brug for tilgang til, er gemt i en folder
ved navn Kommuniker-filer. P4 en enkeltstdende maskine er
standardstien C:\Kommuniker-filer.

| Kommuniker-filer folderen er der en folder ved navn Pa
Tryk-tekster, som indeholder alt arbejde, der er gemt fra

Pa Tryk. Den indeholder ogsa folderen Eksempler, som har
eksempler pa mange forskellige typer materiale, du kan lave i
Pa Tryk, en Skabeloner-folder, som kan danne rammen for
fremtidigt arbejde, og en Pa Tryk-startere folder.
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18b Hvor grafikken gemmes

De farvede billeder, der fglger med programmet, ligger i en
folder ved navn Widgit-billeder. Symbolerne er i folderen
Widresources. Der er ogsa en folder ved navn Delte bille-
der, hvor du kan gemme dine egne billeder, som du gnsker
at anvende i programmet. | bunden af grafikpanelet er der
genvejs-ikoner til Widgit billeder-folderen og til to andre
omrader. Som standard er ikon A sammenkadet med din
Billeder-folder i My Documents and Settings, og ikon B er
sammenkadet med Delte billeder-folderen. Du kan andre
sammenkadningerne under Program-indstillinger i Indstil-
linger-menuen.

18c Arbejde pa netvaerk eller en maskine
med individuel log-in

Hvis du arbejder pa en maskine eller pa et netvaerk, der har
forskellige log-in niveauer for laerere og elever, er du ngdt til
som laerer at have adgang til hele Kommuniker-filer folde-
ren. Elever kan have adgang kun til deres egen arbejdsfolder
som opsat pa netvaerk. Hvis du gnsker, at enkeltelever skal
have adgang til materialer fra Pa Tryk-tekster, er du ngdt

til at kopiere dem til P& Tryk-startere folderen. Nar en elev
logger pa Pa Tryk, vil alle filer, der er i P& Tryk-startere, blive
kopieret over i elevens eget omrade af deres egen P& Tryk-
startere folder klar til brug.

18d Opsaetning af elevarbejder

For at lade en elev starte med nogle skabeloner eller forberedt
materiale skal du gemme dem in din P& Tryk-startere folder.
Disse filer kopieres til elevens omrade, nar eleven starter pro-
grammet. Du kan derefter fjerne filerne fra din folder, hvis du
@nsker det.

19 Udskrivningstest

Printere behandler papir forskelligt. I de fleste tilfaelde behgver
du ikke at bekymre dig om dette, fordi du kun udskriver pa
den ene side af papiret. Hvis du vil udskrive dobbeltsidet fra en
ikke-duplex printer, er du imidlertid nadt til at vide, hvordan
din printer tager papiret ind. Dette gaelder, ligegyldigt hvilket
program du udskriver fra.

Der er tre ting, der kan variere:
a. Hvilken side af papiret udskrives der pa?.
b. Hvilken kant af det udskrevne papir indferes farst fra
papirbakken?
c. Den raekkefalge siderne skal leveres i

19a Hvilken side af papiret udskriver din
printer pa?
Skriv et X pa den kant af papiret, der indfares farst i printe-

ren. Udskriv et enkeltsidet dokument (Udskrifttest1) (eller et
enkeltsidet dokument fra et hvilket som helst andet program).

Er udskriften pa den samme side som X'et eller pa den mod-
satte side?

Hvis udskriften er pa samme side af papiret som X'et, skal den
ikke-udskrevne side vende opad (eller hen mod printeren), nar
du lzegger papiret i papirbakken igen for at udskrive pa bagsi-
den. Hvis udskriften er pa den anden side, skal du sarge for, at
den ikke-udskrevne side af arket vender nedad (eller vaek fra
printeren).

19b Hvilken kant pa det udskrevne papir
skal indfoeres forst fra papirbakken?

Nar du udskriver som ark, er den kant der indfgres forst fra
papirbakken (hvor X'et var) at definere som toppen af siden.
Nar du leegger papiret tilbage i bakken, skal du serge for, at
den samme kant indfgres farst (men med den ikke-udskrevne
side klar til udskrift).

Ved udskrift som sider
skal du normalt tage
papiret ud af printeren
efter udskrift og vende
det 180 grader.

I
o
O

Test dette ved at udskrive et fire siders dokument ‘Portraet
udskrifttest’ (Du kunne ogsa preve dette med et dokument fra
et andet program, fx MS Word).

Indstil i printerens Udskriv 21X
udskrift-dialogboks til Pirte
- Mawn \Brather HL-B050N Eagenskaber.
Udskriv som ark — A
en side per arkside' Type: Brother HL-B050N BR-Script3
Huar:
Dobbeltsidet, og b= ™ sk i
afkryds feltet (Udskriv Udskriv som E(:kx;\l—::e‘vld:h:aelts\del
N o . " Bog- klar ti at folde opbelsidet .
2.side pabagsiden). | LT, Tiesse
. . Udskriftsomrade: FKopier
Udskriv den farste side. | & s P
c T ol A
Annuler

Du vil fa fglgende meddelelse:

!\4\ wvent til alle de ferste sider er udskrevet, vend bunken, og klik p& OK for at fortsztte med at udskr ive.

Tag papiret ud, drej det 180 grader (som vist ovenfor) og lzeg
det igen i papirbakken med den ikke-udskrevne side klar til
udskrivning. Klik pa OK for at sende de naeste sider til udskriv-
ning.

Se pa resultatet af den udskrifttest, du har foretaget.

Hvis den anden side vender modsat, behgver du ikke at dreje
papiret 180 grader mellem, at du udskriver den farste og den
anden side af Portraet-siderne.
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19c Den rekkefalge siderne skal leveres i

Er side 2 udskrevet pa bagsiden af side 1 eller ikke? Hvis side 4
er pa bagsiden af side 1 (i stedet for side 2), skal du seette stan-
dard for udskrivning af anden side pa bagsiden til FRA.

Hvis n@dvendigt ma du igen udfere testen for udskrivning af
sider, dobbeltsidet for at veere sikker pa, du har de korrekte
indstillinger.

Du kan udfylde skemaet nedenfor til notering af dine indstil-
linger.

19d Udskrivning af andre dokumenter

Indstillingen for Udskriv anden side pa bagsiden vil vaere
den samme for alle dokumenter, der udskrives pa den printer.

Ligeledes vil den made papirstakken forholder sig til printeren
med hvilken side, der udskrives pa — den der vender opad eller
den der vender nedad — vaere den samme for alle dokumenter.

Det forhold, der kan skifte mellem forskellige typer af publika-
tioner, vil veere den vandrette rotering af papiret.

A Udskriv sider liggende

Abn filen ‘Liggende udskriftstest’, og udskriv ogs& denne som
dobbeltsidede sider. Du vil se, at indstillingerne vil vaere de sam-
me, bortset fra at du formentlig ikke behgver at dreje papiret
mellem udskrivning af farste og anden side.

Noter resultaterne for korrekt udskrivning i skemaet pa side 4 i
dokumentet.
B Udskriv bager staende

Udskriv dette dokument ‘Staende udskriftstest’ med indstillin-
gerne som Bog — klar til at folde og Dobbeltsidet.

Du skal formentlig IKKE dreje papiret mellem udskrivning af
farste side og bagside.
C Udskriv bager liggende

Udskriv filen ‘Liggende udskriftstest’, en Bog klar til at folde,
Dobbeltsidet.

Du SKAL formentlig dreje papiret mellem udskrivning af ferste
side og bagside.

Kopier dette indstillingsdiagram og laeg det ved siden af printeren som en huskeseddel.

Test for dobbeltsidet udskrivning:
Navn pa printer:
Udskriv anden side pa bagsiden TIL FRA
Placér anden side til udskrivning siden opad siden nedad
Udskriv sider som portraet: IA NEJ
e Drej papiret, fgr bagside udskrives
Udskriv sider som landskab: IA NEJ
¢ Drej papiret, for bagside udskrives
Udskriv bager som portraet — klar til at folde:

S . . JA NEJ
¢ Drej papiret, fgr bagside udskrives
Udskriv bager som landskab - klar til at folde:

S . . JA NEJ
¢ Drej papiret, fgr bagside udskrives
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